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.LUVODNi DOPORUCENI PRED ZPRACOVANIM ZADOSTIV SYSTEMU IS KP14+

Vyzva €. 28 (dale jen Vyzva) je vedena v rezimu zjednoduseného vykazovani zplsobilych vydajfil.1

Oproti ,BEZNYM* PROJEKTUM JSOU V TOMTO REZIMU DVE ZASADNi ZMENY:

1. Skola sestawje swij projekt pouze prostfednictvim vybéru preddefinovanych aktivit, resp.
z nich stanovenych jednotek, které jsou pfedem pfipraveny.

2. to, Ze byla aktivita uskuteénéna, skola jiz neprokazuje ucetnimi doklady za vynalozené
prostiedky, ale pfi kontrolach projektu predklada doklady, které prokazuji realizaci samotné
aktivity v ur€ené kvalité.

Administratimi zatéz kladena na pfijemce se tak snizi. Radi bychom ale upozomili na to, Zze i u
projektd vedenych vtomto reZimu wzw je dobré zvazit personalni kapacity $koly, které jsou na
samotnou organizaci zwlenych aktivit v projektu potfeba. Podobné jako u jinych projektl je tfeba
wclenit pracowmiky na fizeni projektu, tedy sestavit koordinaCni tym (urit manazera projektu /
koordinatora aktivit atd.). Naklady na fizeni projektu jsou zahrnuty ve vSech jednotkowch nakladech,
stejné tak jako i naklady napf. na pfipraws pedagoga na wuku, na wolnoCasove aktivity atd. Pfi wbéru
typl a mnozstvi jednotek je proto nutné zvazit, zda budou mit zapojeni pracownici dostatek €asu na
aktivity v projektu.

Pro usnadnéni prace s jednotkami a indikatory jsme pro vas pfipravili pomlcku Kalkulacka pro vyzvu
¢. 28 OP PPR, ktera vam pomuze sestavit rozpocet a nastavit indikatory. Pom(lcka je dostupna na:
http://penizeproprahu.cz/vyzva-c-28-ink luze-a-multik ulturni-vzdelavani/  (dale také jen Kalkulacka).
Vice o praci s pomUckou také viz nize.

s
Ve wzwe jsou pouzivany pojmy ,aktivita“, ,jednotka“ a ,jednotkovy naklad®. Tyto tfi pojmy jsou
vzajemné propojeny a souvisi spolu. BlizSi rozpis naplné definovanych aktivit, jednotek a jejich
nakladl naleznete v pfiloze ¢. 1 Vyzwy.

Aktivita je obecné specifikovana cinnost se zavaznymi parametry, cili a podminkami jejiho napinéni.
U kazdé aktivity je stanovena cilova skupina a jeji wstup. Vzhledem k tomu, Ze uznatelnost naklad
se nefidi skute¢né wvzniklymi wdaji pfijemce, je owéfovani naplnéni wystupl aktivity postaveno na
dokladech, které prokazuji realizaci aktivity vuréené kvalité. Seznam dokladl, wZadovanych pro
prokazani konkrétni aktivity, je uveden vpfiloze €. 1 Vyzw u kazdé aktivity. K aktivité se vaze také
indikator wstupu. Kazda aktivita ma swij Mastni nazev a své Mastni Cislo. Jedna aktivita mGze mit
nékolik souvisejicich typl jednotek.

Jednotka je rozsahem a &asov® definovana aktivita. Casto je nastavena tak, aby predstavovala
zakladni rozsah planované aktivity, a $kola muze podle Mastnich potfeb nawlit do projektu nékolik
jednotek pro jednu souvislou aktivitu (napf. jednotka interkulturni pracownik je nastavena jako 10 hodin
prace, pokud Zadatel planuje praci IP vrozsahu 50 hodin bé&éhem projektu, pak si pro tuto jednotku
zwoli jednotku 5x). Pochopitelné je pfi tom tfeba respektovat podminky pouziti jednotky jak jsou
stanoveny v popisu aktivity a dale specifikovany u samotné jednotky v odstawci ,Specifické podminky
pouziti jednotky v projektu“. Jednotka je definovana wystupem v konkrétnim rozsahu (napf. vpoctu
hodin, welikosti Gvazku atd.). U kazdé jednotky je uveden navodny pfiklad pro pocet jednotek k
sestaveni zadosti. Kazda jednotka ma swij nazev a své &islo navazujici na danou aktivitu.
Jednotkovy naklad definuje popsanou jednotku v KE. Ve specifickych podminkach pouziti jednotky je
dale uvedeno, jak je mozné jednotkowy naklad fetézit, kolikrat je mozné jej minimalné ¢i maximalné
v projektu zwolit. Jednotkowy naklad je stanoven na zakladé prizkumd cen, mezd/platd, atd., ve vazbé
na danou jednotku. V pfiloze €. 1 Vyzw je uveden vkolonce ,celkové naklady na aktivitu vrozsahu
jedné jednotky®. Stanovené jednotky a jejich hodnoty jsou zavazné pro vSechny zadatele a pfijemce a
nelze je ménit.

! ZjednodusSenym wkazovanim se rozumi takové nastaveni pravidel zplsobilosti vdaju, kdy ¢astka podpory na
projektneni stanovena na zakladé ¢astky vydaju skutecné vzniklych pfijemci podpory, ale je uréena pausalné na
zakladé statistik, kalkulaci obwyklych nakladu na podporované ¢innosti apod.

2Jejich pfehled najdete podrobné rozepsany v pfiloze €. 1 Vlyzvy.

3Jejich prehled najdete v pfiloze €. 1 Wzvy, vzdy u konkrétni aktivity, v kolonce ,dokladani vystupl aktivity".
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Prvni kroky

e \Vyberte seznam aktivit, které jsou pfipustné pro vas§ stupen wvzdélavani. Viz ,Rozdéleni
podporovanych aktivit podle stupné vzdélavani (pro MS, pro ZS a SS)“ v kap. 4.1 Vyzw.

e \yberte ze seznamu povinné aktivity pro vas stupen vzdélavani a k nim vZdy alespon jeden typ
souvisejici jednotky (napf. aktivita Komunitné osvétova setkavani — jednotka Komunitné osvétové
setkani 2 hodinové). Seznam povinnych aktivit naleznete v kap. 4.1 Vyzwy.

¢ Dle potfeb Skoly pak ze seznamu wyberte podle potieby Skoly daldi nepovinné aktivity pro konkrétni
stupen vzdélavani a k nim vzdy alespori jeden typ souvisejici jednotky (napf. aktivita Interkulturni
pracownik — jednotka Interkulturni pracowmik na 0,1 uUvazku). Seznam vSech jednotek naleznete v kap.
4.1 Vyzw.

UPOZORNENI: Limitem pro wbér jednotek jsou pochopitelng konkrétni podminky jednotek.
Soucasné by mél byt jejich wbér uvazliy, aby Skola byla schopna veSkeré wbrané aktivity ve
stanovené dobé zrealizovat zejména s ohledem na pravidlo, kdy ,za splnéni ucelu dotace se povazuje
prokazani naplnéni wystupl aktivit zjednoduSeného projektu alesponn ve wsi 50 % c&astky dotace
uvedené vprawmim aktu o poskytnuti podpory“. Ztoho wplyva, Ze paklize by pfijemce tuto miru
nenaplnil, nebyla by mu uznana zadna wse dotace. Je proto potfeba pred podanim zadosti o podporu
zjistit ochotu zapojit se do projektu a Casove moznosti pedagogickych i ostatnich pracownikl, v
pripadé nékterych aktivit i rodi€l. Stejné tak je potfeba zjistit dostupnost pozadovanych sluzeb,
vzdélavacich programu, kapacitu dvojjazyénych asistentd nebo interkulturnich pracownikl, uditell pro
wuku cestiny jako druhého jazyka atd., podle toho, jaké aktivity v projektu planujete.

Dalsi prace s vybranymi jednotkami

e Nyni mate ,v ruce” nékolik wbranych aktivit, a k nim nékolik wbranych typl jednotek. Ujasnéte si,
vjakém rozsahu chcete jednotlive aktivity realizovat. Zakladni jednotky je Casto mozné fetézit tak, ze
wtwofite dlouhodobé&jsi aktivitu. Doporu€ujeme pracovat s ¢asowm harmonogramem projektu, aby
wbrané aktivity mély na sebe navaznost, nekfizily se s €asowm rozwhem Skoly atp.

PRIKLAD: Skola si wbrala aktivitu ,Intenzimi jazykove kurzy &estiny jako druhého jazyka“ a
souvisejici jednotku ,Intenziwni kurzy CDJ pro ZS a SS*. Zakladni jednotka je definovana jako blok 80
wucovacich hodin a Skola si mGze zwlit dle pfedepsanych moznosti intenzitu kurzu. Pokud si $kola
naplanuje, ze wtwii intenzimni dvou mési¢ni kurz, 4 hodiny denné / 5 dni vtydnu, pak tento rozsah
pokryje z 2 jednotek.

e Vybrané jednotky vcelkovém poctu zadejte do pomucky ,Kalkulacka pro vyzvu &. 28“ Do této
pomlicky zadejte i udaje k maximalni wSi celkowch zplsobilych wdajl projektu.4 Pfi zadavani
jednotek se celkové naklady vkalkulatce séitaji a kontroluji minimalni i maximalni moznou ¢astku v
rozpoCtu. V Kalkulace se pocitaji také indikatory. Kalkulaku wuzZijete pfi wplfiovani Zadosti o
podporu vIS KP14+, pfi vkladani aktivit a indikatord. VypInénou kalkulacku doporucujeme Mozit jako
prilohou Zadosti o podporu, v pfipadé chybného nastaveni hodnot bude v nékterych pripadech v
ramci hodnoceni mozné chybu napravit.

TIP: pro wbrané jednotky jsou vpomucce Kalkulatka pomocné vzorecky pro wypocty konecného
mnozstvi jednotek v aktivité. Jedna se o jednotky ,Dwojjazyény asistent na 0,5 Uvazku®, ,Interkulturni
pracowmik na 0,1 Uvazku®, ,Vzdélavani a osobnostni rozwoj pedagogickych pracowniki vrozsahu 8
hodin“, ,Mezitfidni projekt dopoledni / odpoledni jednorazovwy pro max. 4 tfidy“, ,Intenzimi kurzy CDJ
pro ZS nebo SS*. Pomocny wpodet je vKalkuladce také pro jednotku ,Staze, ktera obsahuje fixni a
variabilni naklady. Pomocné vzorecky najdete také v priloze €. 1 Vyzw u jednotlivych jednotek.

*\iz kap. 3.6 Wavy.
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I.ZACINAME SE SYSTEMEM IS KP14+

REGISTRACE A PRIHLASENI DO IS KP14+
Do IS KP14+ se Ize zaregistrovat a pfihlasit na adrese https://mseu.mssf.cz/.

Tato registrace je platna pro vSechny operaéni programy v CR, které wuzivaji programu IS KP14+.

Po wplnéni registratnich udaju a jejich odeslani uzivateli do nékolika minut (mUze byt i desitek
minut) na zadané telefonni ¢&islo pfijde SMS s aktivaénim kliéem (tj. kédem), ktery zapiSe do
pfislusné kolonky na obrazowe a potwdi. Po potwzeni aktivaéniho kli€e je tfeba pockat na
potwzujici e-mail, ktery dorazi na zadanou e-mailovou adresu. V e-mailu je URL odkaz, kterym
uzivatel registraci potwdi (kliknutim na odkaz) a odeSle k zawere¢né fazi jejiho zpracovavani. Tim
bude registrace dokoncena. Nasledné aplikace IS KP14+ zaSle e-mail s uzivatelskym jménem.

UPOZORNENI: Platnost aktivaéniho kédu v SMS je 10 minut od doruéeni. Platnost registraéniho
odkazu, ktery vam bude po zadani aktivatniho kodu zaslan, je pouze 24 hodin a po wprSeni této
Ihaty by bylo tfeba registraci provést znow od zacatku.

SYSTEMOVE POZADAVKY APLIKACE |S KP14+
Informace k systémowm pozadawkim jsou uvedeny na zalozce HW a SW pozadavky vIS KP14+
v levém menu na Gvodni obrazovce po piihlaSeni uzivatele.

Datova pole

Datove polozky, které je uzivatel povinen wyplnit pro UspéSnou finalizaci zadosti o podporu, jsou
podbarveny zluté. Datove polozky, které jsou podbarveny Sedé, jsou ve wetSiné pripadd nepovinné.

Datova pole Zluté a Sedé barw se wplhuji bud jako textova pole nebo wbérem z Ciselniku /
rozbalovaciho seznamu, ktery se zobrazi po stisku ikony vedle pfislusného datového pole.

Datova pole, ktera jsou bez podbarveni, wyplni systém automaticky.
Napovéda

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy napowvedy: kontextova napoveda, ktera se uZzivateli
objevi, pokud najede kurzorem na pfisluSné datové pole, a napowéda, kterou si uzivatel wwla
stiskem tlacitka ,Napovéda“ v pravém hornim rohu obrazowky. Napowéda je vSak pomérné struc¢na,
proto doporu€ujeme wuzit téchto pokyn.

Filtry

Nékteré zalozky v aplikaci IS KP14+ obsahuji souhrnné tabulky ¢&i Ciselniky. Kazda tabulka Ci Ciselnik
jsou opatfeny filtrem pro snadnéjSi whledavani a wbér. Filtr je umistén v Ffadku v zahlavi tabulky.
Do tohoto fadku muzete zadat nékolik pismen &i slovo a stisknout klavesu Enter. Tim se v tabulce
whledaji vSechny Udaje, které odpovidaji zadanym znakim. ZruSeni zadaného filtru v Ciselniku a
nawat k puvodnimu zobrazeni vSech polozek provedete tak, ze znaky, které jste do filtrovaciho
fadku napsali, jednoduSe smazete a stisknete klavesu Enter.

huS . "'E“f"b s Moje projekty
p i s & p s n

12 3 4 Identifikace

Hidosti Nezev projeltu CZ Thaceny nizev projektu Registraéad tisla

= Kolo Zadosti MNizev stavu Proces
projektu
0 s 6 7 8 g9 10 11w o o o o e o e e e e e e e e e

1] Al Al Al Al J¥ | ¥ ¥ 1

2012013114015 16 17 13| e | mmm o mm mmm mmm e mmm mmm Smm Gmm Gmm Gmm e Gmm Gmm mmm Gem Smm Smm mem em mem
1DAJPP VS Test4.1 Zadostopodporu  Rozpracovana

Ulozit
V pribéhu wplfiovani celé Zadosti je vhodné ukladat vzdy, kdyZ je na strance nabidnuta mozZnost
Ulozit.
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Export standardni

Prostrednictvim tlacitka ,export standardni® jsou data (tykajici se napf. rozpoctu, dokumentd,
indikator() ze systému IS KP14+ pfenesena do souboru formatu.xlsx (Excel).

PROFIL OBJEKTU

Funkce této €asti modulu jsou ur€eny pro komunikaci mezi uzivateli MS2014+ a dale i s kontaktnimi
pracowniky na strané fidiciho organu atd.

NOVA DEPESE, KONCEPTY A PREHLED DEPESI

Nastroj ,Depede* funguje jako wnitini komunikace v rdmci celého systému MS2014+, tzn. depede
(zpraw) mohou byt predavany jednak mezi jednotliwmi uzivateli IS KP14+, tak i mezi Zadateli
a pfislunymi kontaktnimi pracowniky na strané Fidiciho organu (dale téz RO).

Funkénost zadavani dat v ramci zalozky Nové depeSe a koncepty je analogicka jako na uvodni
strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani nowch depesi s tim rozdilem, Ze depeSe zadané na tomto
misté se vazou na konkrétni zadost o podporu / projekt. DepeSe zalozené na konkrétnim projektu se
uzivateli zobrazi jak zde v ramci konkrétni zadosti o podporu / projektu, tak i v ramci celkového
seznamu depeSi na Uvodni obrazowce aplikace IS KP14+ po pfihlaseni daného uzivatele.

Stiskem tlacitka Nové depeSe a koncepty se Zadatel dostane na obrazowku, kde Ize wtwofit / smazat
depese v ramci dané zadosti o podporu.

UPOZORNENI: Pro komunikaci RO s kontaktnimi osobami Zadatele je nezbytné, aby kontaktni
osoby zadatele byly registrovanymi uzivateli aplikace IS KP14+. V opacném pfipadé nebude mozné
ve fazi kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti a vdalSich fazich zasilat kontaktnim osobam
depese (RO zasila kontaktni osob& Zadatele depesi napt. v situaci, kdy jsou vZadosti o podporu
zjistény napravitelné nedostatky a je tfeba doru€it wzw k odstranéni formalnich nedostatka).

PRAKTICKY TIP: Doporu€ujeme nastaveni informace o pfijeti nové depeSe do SMS nebo do e-
mailu. Nastavte takto:

MS2014+ Mo osky mm polski 53 english Pozimky 0  Upozoméni 0 Depede a NinaBofkovcovi  Ochlseniza'59:48 ()
—

1.3 MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST ¥ SEZNAM VYZEV MODUL CBA PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Na PROFILU UZIVATELE zwlte Kontaktni Gdaje a vpoli KOMUNIKACNI KANAL PRO NOTIFIKACI
zwlte z uvedenych moznosti a dopliite dal$i pole.

POZNAMKY

Nastroj ,Poznamky* pIni funkci poznamkoveho bloku, v némz uzivatel muze spravovat a zakladat své
zaznamy tykajici se konkrétni zadosti o podporu / projektu. Poznamky se vztahuji ke konkrétnimu
uzivatelskému jménu nebo jsou navazané na pfislusnou zadost o podporu / projekt — tuto poznamku
pak vidi VSichni uzZivatelé, ktefi jsou k danému projektu nasdileni.

Stiskem tlaCitka Nowy zaznam, Jozenim udaji a wolbou tla¢itka Ulozit klada Zadatel nowvou
poznamku k dané zadosti o podporu / projektu.

UKOLY

Obdoba modulu v Outlooku. Funk&nost s vazbou na kalendaf. V ramci zalozky Ukoly je nastavena
analogicky jako na Uvodni strance aplikace IS KP14+ pfi zadavani zaznamu do kalendare a v ramci
toho zadavani nowch ukolG s tim rozdilem, Ze Ukoly zadané na tomto misté se vazou na konkrétni
Za&dost o podporu / projekt. Ukoly zaloZzené na konkrétnim projektu se uZivateli zobrazi pouze zde v
ramci konkrétni Zadosti o podporu / projektu.
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IDENTIFIKACE OPERACE

9§ PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI KOPIROVAT = 3 VYMAZATZADOST & KONTROLA | FINALIZACE /=4 TISK

Zahlavi formulafe zadosti o podporu je pfistupné z jakékoli zalozky.

PRISTUP K PROJEKTU

Stisknutim tlacitka PFistup k projektu se zobrazi obrazowka, v ramci které Ize pfidélit/odebrat role
vramci dané zadosti o podporu konkrétnim uzivatelim, ktefi jsou v IS KP14+ registrovani. Neni
mozné pridélit pfistup k zadosti/projektu nékomu, kdo pro aplikaci IS KP14+ jako uzivatel neexistuje.

UzZivatel, ktery zadost o podporu zalozil, je aplikaci IS KP14+ uréen jako spravce pristupti a ma
pravo pfidélit/odebrat k dané zadosti pfislusné role dal§im uzivatelim. RozliSuji se role: étenaf (data
jsou mu zobrazena pouze k nahledu), editor (ma moznost zapisu zmén) a signatar (je odpovedny
za podepisovani zadosti o podporu a na ni navazanych prvkd, které samostatny podpis vyzaduiji).

Pridéleni role

Stiskem tlacitka Novy zaznam, zadanim uzivatelského jména osoby, pod nimz je registrovana v IS
KP14+ a zaSkrtnutim wybraného checkboxu (editor, signataf, ctenar) se pfisluSnému uzivateli
pfifadi konkrétni role k dané zadosti o podporu. Pokud je signatafi na zadosti zalozeno vice nez
jeden, urCuje se i poradi, v jakém maji zadost o podporu podepisovat. Tlacitkem Ulozit se zaznam
ulozi.

Pro moznost finalizace a nasledného podpisu zadosti o podporu je nutné, aby v ramci zadosti
vystupoval alespon jeden uzivatel s pfifazenou roli signatar. SignataF musi disponovat
kvalifikovanym elektronickym podpisem (bez tohoto podpisu nemlze dokumentaci v IS KP14+
podepisovat).

UPOZORNENI: B&hem kontroly formalnich naleZitosti bude ovéfovano, zda predlozenou zadost o
podporu podepsala osoba oprawména za zadatele/partnera jednat. Role signatafe ovSem nemusi byt
vzdy pfidélena statutarnimu zastupci (resp. v pfipadé, ze Zadatelem/partnerem je osoba samostatné
wdéle€né Cinna, pak této fyzické osobé), pokud je k zadosti pfipojena plna moc (Ci wnitini predpis
subjektu zadatele/partnera, ktery oprawiuje ur€itou osobu k wystupovani za subjekt Zadatele/partnera
wigi RO).

Okno zobrazuje nahofe vSechny uZzivatele s roli k dané zadosti o podporu, v dolni ¢asti obrazowky je
prostor, v némz uZivatel zakladd now zaznam nebo edituje zdznam, ktery si wybral k editaci z
tabulky v horni ¢4sti obrazowy.

V dolni ¢asti spodni Casti obrazowky je seznam vSech signatafi a pfidélenych Uloh, které mohou
swm podpisem potwdit. Seznam je mozné ménit a editovat v zavslosti na pfidélenych rolich.
Zaroven je mozné urCit poradi, ve kterém budou signatafi podepisovat jednotlive ulohy.

Poté, co sprawce pfistupu pfida uzivatele do pfistupl k projektu, se tento projekt danému uzivateli
zobrazi v jeho seznamu projektd k pfijeti — odmitnuti“. OvSem k plnohodnotnému wkonu své role
musi uzivatel v roli editor anebo &tenafr nejprve wijadiit, zda sv& doplnéni na projekt pfijima Ci
odmita. Pro signatare je projekt automaticky oznalen jako pfijaty, aby mohly byt automaticky
wtwofeny zaznamy signatafe k Uloham k podpisu. Signatafi se nasdileny projekt zobrazi rownou v
seznamu ,Moje projekty”.

Je mozné u jednoho uzivatele kombinovat role editor a signataf, ¢tenar a editor nejsou
kombinovatelné.
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Pole ,,Historie“

Po stisknuti pole Historie (v oblasti Pfistupy k projektu) se zobrazi historie roli jednotlivych osob na
zadosti o podporu / projektu.

Predani role ,,Spravce pristupG“ na jiného uzivatele

Spravce pfistupl se muze swch prav vzdat tak, Zze oznaceni ,Spravce pfistupd“ pfeda na nékterého
z editoru projektu.

Spravce pfistupl wbere zaznam editora, kterého chce zwlit spravcem pristupl a stiskne tlacitko
.Predat Mastnicka prava tomuto sprawi‘. Timto je zménén sprawce pfistupll. Dokud mu nowm
spravcem pfistupt neni role editora odebrana, ma plvodni spravce pfistupl na Zadosti o podporu /
projektu v IS KP14+ roli editora.

Pridéleni role ,,Zastupce spravce pristupG“ jinému uzivateli

Na projektu mohou figurovat az dva uzivatelé s roli spravce pfistuptl. Prvnim spravcem pfistupu je
po zaloZeni zadosti o podporu automaticky ur€en uzivatel, ktery zadost o podporu zalozil. Ten ma
nasledné pravo zwlit svého zastupce. V tomto pfipadé se nezbavuje své role spravce pristupq,
ale pouze uruje druhého uzivatele se stejnou roli (se stejnymi prawy, které z této role plynou). | tento
zastupce spravce pristupl ma nasledné pravo pridélit/odebrat k dané Zzadosti o podporu dal$im
uzivatelim role (editor, ¢tenar, signatar).

Spravce pristupu wybere pfisluSného uzivatele s roli editora a zasSkrtnutim checkboxu ,Zastupce
spravce pfistupl® urCi daného uzivatele jako svého zastupce. (Nelze jakozto ,Zastupce spravce
pFistupl“ nastavit nékoho, kdo nema editorskou roli pro dany projekt.)

Stiskem tlaCitka Operace v levém horni ¢asti obrazowky se uzivatel wati zpét (na zalozku Identifikace
operace, ktera je prwni z datowch polozek kazdé zZadosti o podporu).

PLNE MOCI

V systému IS KP14+ je zapracovana funkcionalita umoznujici urCité osobé& (zmocniteli) povefit
podepsanim wbranych uloh néjakého jiného uzivatele registrovaného v IS KP14+ (tj. zmocnénce).

Zmocnitelem je vzdy statutarni zastupce organizace (resp. v pfipadé, ze zadatelem/partnerem je
osoba samostatné wdélecné Cinna, pak tato fyzicka osoba), tj. osoba, ktera je opraména zastupovat
zadatele/partnera wvici RO.

Jak zmocnitel, tak zmocnénec musi byt (pfed tim, nez ma dojit k zapsani plné moci
do systému) na zadosti evidovani jako uzivatelé s roli signatare. IS KP14+ prozatim wzaduje,
aby i zmocnitel byl registrovanym uzivatelem tohoto systému. Pokud bude wuzito tzv. elektronické
plné moci (viz nize), kterou zmocnitel podepisuje v systému, pak skute€né& neni jina moznost, nez
aby zmocnitel v IS KP14+ jako registrovany uzivatel skute€né wystupoval a byl v tomto systému
schopen osobné podepsat plnou moc kvalifikovanym elektronickym podpisem. V pfipadé, kdy bude
wuzito tzv. papirové plné moci (viz nize), pak je tfeba, aby uzZivatel v IS KP14+ existoval, mél roli
signatafe pro danou Zadost o podporu, ale v praxi to nemusi byt tak, Ze skute¢né pfimo tato osoba
zaklada zaznam o plné moci, tj. zapis mize zalozit editor projektu. Uzivatelé IS KP14+ jsou v
systému uvadéni uzivatelskymi jmény (nékolikapismennymi zkratkami, které IS KP14+ pridéluje
Zadateli o registraci automaticky dle stanoveného algoritmu).

Zmocnénec musi vzdy disponovat kvalifikovanym elektronickym podpisem (bez tohoto podpisu
nemuze dokumentaci v IS KP14+ podepisovat).

V ramci wbéru typu plné moci uzivatel wbere, zda se jedna o plnou moc elektronickou, nebo
Jistinnou®.

Elektronickou plnou moci se rozumi, Ze signatar podepiSe plnou moc pfimo v aplikaci IS KP14+
a uzivatel, ktery je na zakladé plné moci zmocnén k néjakému ukonu, pfimo v IS KP14+ potwdi swm
podpisem pfijeti této plné moci.
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V pfipadé listinné plné moci se plna moc podepisuje listiné, podpisy zmocnitele a zmocnénce musi
byt ufedné owefeny, tento dokument je nasledné tfeba naskenovat a takto vznikly soubor pfipojit k
formulafi Zadosti o podporu. Listinnou plnou moci mohou byt také wnitfini pfedpisy organizace, ze
kterych wplyva, Ze organizaci je oprawmén zastupovat napf. fidici pracownik na urcité pozici apod.
Nicméné i wnitfni pfedpisy organizace musi byt podepsany (postaduje na listing). RO newZzaduje
autorizovanou konwerzi listinné plné moci do podoby souboru, ktery se pfiklada k zadosti o podporu.
Zadatel ovSem musi original listinné moci archivovat a na wzadani jej RO poskytnout, pfip. na
wzadani zajistit ufedné owvefenou kopii nebo konvertovanou elektronickou verzi této plné moci. Vzor
listinné plné moci je uveden v pfiloze €. 1 tohoto dokumentu.

UPOZORNENI: Na pIné moci neni mozné kombinovat Vastnoruéni a elektronicky podpis — podpisy
zmocnénce i zmocnitele musi byt vzZdy oba dva elektronické (plna moc wtvarena v MS2014+) nebo
oba dva Mastnoruéni a ovéfené (plnd moc wtvafena mimo MS2014+).

Aby byla plna moc platna, je tfeba wplnit jeji platnost od a do. Pokud je kompetence zmocnénce na
zakladé plné moci (€i wnitini predpisu organizace) ¢asove neomezena, je tfeba wbrat néjaké datum
v budoucnosti, které pfesahuje predpokladanou dobu realizace projektu.

Okno zobrazuje nahofe vSechny plné moci relevantni (aktualné ¢i v minulosti) pro zadost o podporu /
projekt, v dolni &asti obrazowky je prostor, v némz uzivatel zaklada now zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si wbral k editaci z tabulky v horni asti obrazowy.

Pfi zalozeni plné moci je nutné specifikovat, pro jaké ulohy je zmocnéni uzavirano. V opacném
pfipadé se zobrazi hlaSka ,Pfed podpisem dokumentu je tfeba mit vybrané ulohy projektu / predmét
zmocnéni.*

Pfedmét zmocnéni se definuje prostfednictvim wmezeni dokumentd, které budou podepisovany
elektronickym podpisem zmocnénce (napf. Zadost o podporu). Tento whbér se provadi prostfednictvim
tlacitka Vybrat pfedmét zmocnéni. Zadateli se zobrazi €iselnik mozZnosti.

PIna moc se mlze vztahovat k vice dokumentim nez k jednomu.

Stiskem tlaCitka Operace v levém horni ¢asti obrazowky se uzivatel wati zpét (na zalozku Identifikace
operace, ktera je prwi z datowch polozek kazdé zadosti o podporu).

VYMAZAT ZADOST

Tlagitko Vymazat zadost slouzi k odstranéni zadosti o podporu. Zadost o podporu musi byt ve staw
Rozpracovana, aby mohlo dojit k jejimu wmazani. Zadost nelze smazat, pokud se nachazi ve staw
Finalizovana (v tomto pfipadé je nutné nejprve provést Storno finalizace zadosti o podporu a az
nasledné zadost smazat). Dokud zadost nepodepiSi vSichni signatafi, je moznost provést storno
finalizace, tzn. je i moznost wmazat zadost o podporu. Jakmile je zadost o podporu podana, nelze
ji smazat.

Stiskem tlaCitka Vymazat Zadost a po nasledném potwzeni dojde k wmazéani Z&dosti.

KOPIROVAT

Po stisknuti tlatitka Kopirovat je wtwofena kopie Zadosti o podporu, ktera se zobrazi v seznamu
.Moje projekty“ toho uzivatele, ktery proces kopirovani zwolil. V ramci kopirovani zadosti se pfenesou
néktera data ze zaloZek originalu do kopie, nikoli v8ak vSechny udaje.

KONTROLA

TlaCitko Kontrola slouzi k owefeni, zda jsou wplnény VSechny pozadované udaje. Systém
automaticky dle pfedem definovanych kontrol ovéfi, jednak zda jsou VSechna povinna data wyplnéna
a dale owfi zadana data ve vztahu k nastaveni wzw, pod kterou je Zadost o podporu zaloZzena.
Pokud nejsou vSechna povinna data wplnéna (nebo neodpovidaji podminkam nastaveni wzwy),
zobrazi se odkaz na konkrétni zalozku, kde je mozné pfislusna data doplnit/opravit. Kontrolu si maze
uzivatel spustit kdykoli bé€hem procesu wyplfiovani Zadosti o podporu.
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FINALIZACE A STORNO FINALIZACE

Stiskem tla¢itka Finalizace se projekt uzamkne pro dal§i editaci a je pfipraven k podpisu s wyuzitim
kvalifikovaného elektronického podpisu. | béhem procesu finalizace jsou spustény predem
definované kontroly wplnéni vS8ech povinnych Udaju zadosti o podporu (viz pfedchozi bod Kontrola).
Neni tedy mozné finalizovat nekompletni zadost. Finalizace vtomto smyslu predstawje potwzeni
sprawnosti a uplnosti dat v zadosti o podporu ze strany zadatele / zastupce zadatele.

Po stisku tladitka Finalizace se objevi upozornéni, zda chce uZivatel opravdu finalizaci provést.
(Protoze provedenim finalizace dojde k uzamé&eni vS8ech zaznam( a jejich editace nebude mozna).

Stiskem tlacitka Pokracovat je finalizace dokonena, stiskem tlaCitka ZruSit je finalizace zastavena
(tj. neprobéhne). O provedené finalizaci aplikace IS KP14+ uzivatele informuje.

Stiskem tlacitka Zpét se uzivatel dostane zpatky na zadost o podporu.

Finalizaci I1ze pfed podpisem Z&dosti o podporu stornovat stiskem tlacitka Storno finalizace, které
se objevi v homi listé poté, co byla provedena finalizace. Storno finalizace muiize provést signatar
zadosti. Zadost Ize nasledné opét editovat a kladat Gdaje. (Pfed potwzenim storna finalizace
kliknutim na Storno finalizace Ize wyplnit textove pole Diwd waceni zadosti o podporu a
poznamenat si v ném, co bylo divodem storna, nicméné wyplnéni tohoto pole neni wzadovano, je to
moznost pro Zadatele.)

TISK

Stisknutim tla¢itka Tisk je wygenerovan tiskow opis zadosti o podporu ve formatu pdf. Toto pdf je
mozné bud uloZit do pocitate, nebo wytisknout.

I.ZADANI NOVE ZADOSTI A JEJi UPRAVY V SYSTEMU IS KP14+

UVODNi OBRAZOVKA — ZADATEL

Po pfihla8eni se uZivateli zobrazi Uvodni obrazowka, na niZ se vlevém hornim rohu nachazi zalozky,
ze kterych si Ize wybrat roli v systému. Pfes tlaitko Zadatel se uZivatel dostane na Uvodni obrazovku
stejnojmenného modulu pro kladani zZadosti.

Hlawni rozdéleni modulu je toto:

Moje projekty — zobrazi se seznam zadosti a pozdéji také schvalenych projektu.
Nova zadost — seznam aktualné wyhlaSenych wzev vSech fidicich organd.
Seznam vyzev — vSechny wzw vSech programa.

Modul CBA - pro Vyzw €. 28 je nerelevantni.

ZADANi NOVE ZADOSTI

Kliknéte na zalozku Nova Zadost. Ze seznamu programu a vyzev wberte Operaéni program Praha
— pol rastu CR a dale vyzvu €. 28 (7_14_045), zjednoduSeny projekt.

DOPORUCUJEME: DALE VYPLNUJTE ZADOST POSTUPNE PODLE NiZE UVEDENYCH KROKU.
KROK = ZALOZKA. NEKTERE ZALOZKY JSOU PROVAZANE, BUDOU TEDY AKTIVNi AZ PO
VYPLNENi A ULOZENI, POPR. GENEROVANI UDAJU NA JINE ZALOZCE.

Postupné wplnite zalozky tzv. Datové oblasti modulu systému, v menu v levée &asti obrazowy.

KROK 1: IDENTIFIKACE OPERACE

1. Vlozte ZKRACENY NAZEV PROJEKTU - slouzi vam jako pomocna identifikace projektu v
seznamu zadosti o podporu / projektd.

2. Zadejte TYP PODANI.
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DOPORUCUJEME wobrat ruéni podani. Pii ruénim podani je Zzadost odeslana na RO aZ na
zakladé aktimi wvolby uZivatele IS KP14+ po podpisu Zadosti o podporu. Bez aktimiho kroku
uZivatele se zadost neodesle na RO, ac¢koli uz bude na predloZeni pfipravena. Krokem uZivatele
se v tomto kontextu rozumi kliknuti na tlatitko Podat Zadost, které se po podpisu objevi v horni
liste.

V pfipadé automatického podani je zadost po podepsani odeslana automaticky po podpisu
signatafem nebo poslednim signatafem v fadé (v pfipadé wlby podpisu vSemi signatafi) a
Zadatel jiz nebude mit moznost finalizaci stornovat, tfeba v pfipadé, Zze by potieboval doplnit
néco, na co zapomnél atp. Na druhou stranu, whodou automatického podani je, ze kdyz Zadost
Zadatel podepiSe jesSté pfed zahajenim pfijmu Zadosti, v den zahajeni se Zadost sama odesSle a
nehrozi, Ze by ji zapomnél podat.

3. Vyplite ZPUSOB JEDNANI — urdujete, zda zadost podepisuje jeden signataF nebo wSichni
signatafi. Nastaveni pfistupu signatafe/signatarl k projektu Ize provést v menu ,Pfistup k
projektu®.

.. T

KROK 2: PROJEKT

1. Vypliite NAZEV PROJEKTU (v CJ a ANJ) — max. 100 znakd.
2. Vpoli ANOTACE PROJEKTU - wuprate Jozeny text (v rozsahu max. 500 znaku).
DOPORUCUJEME: Otewete si policko v novém okné.

INFO: Zadatel vtomto poli wplfiuje mj. Gdaj o ro&nim obratu.’ Informace o obratu, spole¢né
s informaci o poétu zaméstnancU (tj. zaloZzka Subjekty projektu) bude wuzita jako jeden
z podkladl pro owéfeni, zda ma Zadatel sprawni, finanéni a provozni zpUsobilost potfebnou k
zajisténi realizace projektu dle pravidel OP PPR.

UPOZORNENI: V pfipadé prispéwowch organizaci hl. m. Prahy a prispéwkowch organizaci
méstskych &asti hl. m. Prahy plati, Ze se scitaji obraty za pfispévkowu organizaci a jejiho
zfizovatele.

Roéni obrat v EUR

Uvadi se udaje za posledni uzaviené ucetni obdobi. Ro¢ni obrat prfedstawiji primarné dle

nafizeni Komise ¢. 651/2014 pfijmy z hospodarské ¢innosti snizené o wplacené slew a nemél by
zahmovat DPH. Pro subjekty, u kterych neni hospodarska €innost relevantni, nebo podstatnou

mérou provadéji i nehospodafskou ¢&innost, uvadéjte do tohoto pole mnozstvi finanénich
prostfedk( pfijatych subjektem za posledni Ucetni obdobi. Do obratu se nezapocitava pocatecni
zUstatek.

Pfi wpocCtu ro€éniho obratu (a pfipadné bilanéni sumy rozvahy) je v souladu s koncepci dle
pfilohy | nafizeni Komise €. 651/2015 nutné zohlednit majetkové vazby Zzadatele na dalSi
subjekty. Vyswétleni pojmu je k dispozici v pfiloze | nafizeni Komise ¢. 651/2014 na odkazu:

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELE X:32014R0651&rid=8.

DULEZITE: Pokud se Udaje tykaji nowé zaloZzené organizace, uvedte nuly. Pro pfevod na EUR
se pouzije kurz Evropské centralni banky ke dni ucetni zaverky. Kurz je k dispozici na webowch
strankach banky https://www.ecb.europa.eu/ecb/html/index.en.html.

3. Vypliite PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENi a PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI.

Ve wzvwe €. 28 jsou stanovena omezeni, ktera se tykaji maximalni délky realizace (maximalné 30
mésicll) a nejzazSiho data ukonceni fyzické realizace projektu (stanoveno na 31. 8. 2020).
V Pravidlech pro Zadatele a pfijemce je dale stanovena podminka zahajeni realizace projektu do 6
meésicl od schvaleni zadosti o podporu vZHMP. U uvedenych hodnot je nutné zkontrolovat, zda
odpovidaji podminkam wyzwy.

UPOZORNENI: Systém kontrolu souladu s terminy stanovenymi ve vyzvé neprovadi.

° Udaj vypliiuji v8ichni zadatelé, bez ohledu na to, zda projekt zaklada vefejnou podporu nebo nezaklada, a bez
ohledu na pravni formu subjektu Zadatele.
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INFO: Ze zadanych dat je automaticky wgenerovana doba trvani projektu v mésicich. Pfi
planovani je tfeba sprawmé zohlednit délku procesu schvalovani projektd (u zjednoduSenych
projektd zhruba 4 mésice od pfijeti zadosti ve wzve). Zaroven se doporu€uje stanovit datum
zahdjeni na zaCatek kalendarniho mésice, napf. s ohledem na wkazovani realizace projektu ve
Zpravach o realizaci atp.

1 ———
5. Vypliite JINE PENEZNi PRiJMY a PRIJMY DLE CL. 61 OBECNEHO NARIZENI.

Pravidlech pro Zadatele a pfijemce, v kapitole 25.
6. Upresnéte DOPLNKOVE INFORMACE.
Pokud se vaseho projektu dana zalezitost tyka, zaskrtnéte, v opatném pfipadé nechejte prazdné.

[J Realizace zadavacich fizeni na projektu — zasSkrtnéte v pfipadé, Ze v ramci projektové

Zadosti budou zadavany zakazky dle zékona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakézkach, ve znéni

pozdéjSich predpist, nebo dle Metodického pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové

obdobi 2014-2020. V pfipadé, Ze je politko zaSkrtnuté, musi existovat alespon jeden zaznam

vefejné zakazky na zadosti o podporu pii jeji finalizaci a podani na RO. Pro evidenci Vefejnych

zakazek existuje novy modul Vefejné zakazky, ktery je fazen na detailu projektu v oblasti

Informovani o realizaci. Pokyny k wplnéni jsou na strance: http://penizeproprahu.cz/ostatni/

O Dalsi podpory ve vztahu k projektu z jinych vefejnych zdroju

[1 Partnerstvi vefejného a soukromého sektoru —ve wzwe €. 28 neni umoznéno.

[1 Projekt je zcela nebo zcasti provadén socialnimi partnery nebo NNO — zaSkrtnéte dle
skute€nosti

[l Vefejna podpora — zaskrinuti je v této fazi pouze orientaéni i pfesto, Zze zadatel na zakladé

zaskrtnuti v Zadosti wplfiuje konkrétni rezim vefejné podpory. Castka podpory bude stanovena ve

spolupraci RO a zadatele az pred wdanim prawmniho aktu o poskytnuti podpory na projektu.

[J CBA —neni pro wzw ¢. 28 relevantni.

[0 Rezim financovani — uvedena jedna moznost Ex-ante.

[l Fazovany projekt — v ramci OPPPR fazované projekty nejsou, nevyplﬁujte.6

ol it

KROK 3: POPIS PROJEKTU

1. Vypliite CO JE CILEM PROJEKTU? — struéné formulujete cil projektu, formulujte prioritni oblasti
rozvoje v oblasti wtvareni proinkluziwniho prostiedi Skol a k zac¢lefiovani déti a zaki s OMJ.

2 )

INFO: V poli ANOTACE PROJEKTU — automaticky se nacitaji ulozené informace ze zalozky Projekt.

INFO: DalSi pole na této zéloZce jsou pro wzw ¢&. 28 nerelevantni.

KROK 4: SPECIFICKE CILE

Zalozka je jiz pfedwplnéna (nelze editovat).

KROK 5: SUBJEKTY PROJEKTU

V ramci zalozky Subjekty projektu wplni Zadatel Udaje o subjektech, které se k projektu vztahuji,
pfiCemz v ramci této skupiny se rozliSuji (a pokud jsou relevantni, musi byt na této zalozce wyplnény
subjekty):

e Zadatel/ptijemce
e Zfizovatel — obec

6 Fazovanym projektem se rozumi projekt, ktery navazuje na projekt jiny. Jedna se o jeho dal$i faz, tedy o
pfipady, kdy bylo tfeba rozdélit financovani jednoho projektu do dvou programovych obdobi.

Strana 12 z 28


http://penizeproprahu.cz/ostatni/

et EVROPSKA UNIE
* * Ewropské strukturaini a imvestiéni fondy
T 3 i Operadni program Praha = pdl ristu SR

e Zfizovatel — nadfizeny kraj
e Zfizovatel — OSS

INFO: Pouze pokud je na této zalozce zwlen typ subjektu ,Zzadatel/pfijemce®, zpfistupni se k editaci
zalozka Aktivity (blize kapitola Aktivity).

1. 2Zwlte TYP SUBJEKTU - pro wzw ¢&. 28 je relevantni pouze moznost zadatel/pfijemce.
INFO: Timto subjektem je osoba (prawnicka Ci fyzicka), ktera Zada o podporu a ktera bude v
pfipadé, Ze projekt bude podpofen, v pozici pfijemce podpory.

2. zadejte IC a Validace
O wsledku validace na Zakladni registry informuje IS KP14+ uzivatele hlaskou.

SUBJEKTY PROJEKTU

{§} PRISTUPKPROJEKTU @ PLNEMOCI KOPIROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST +” KONTROLA @ FNAUZACE K Tisk

Vysledek operace:

ISUM-308856: Validace IC byla dspéiné provedena. Pokud jste zménili IE, zkontrolujte si prosim iidaje o osobach a adresach.

INFO: Uspésné provedeni validace nahrazuje ve Vyzwé &. 28 predlozeni dokladi o prawni
subjektivité. Pokud je validace neuspéSna, Zadatel musi dolozit doklad o prawni subjektivité jako
samostatnou pfilohu zadosti o podporu.

TIP: V pfipadé, Ze validace neprobéhne (subjekt neni v zakladnich registrech evidovan), je
mozné validaci wpnout a zadat subjekt ruéng. V takovém pfipadé je tfeba kontaktovat RO na
emailové adrese: iskp.opppr@praha.eu. Do emailove Zzadosti o pomoc s wyplnénim tohoto
subjektu identifikujte wzw, do které predkladate zadost o podporu a pfislusny subjekt, zaslanim
jeho IC. V pfipadé zadani subjektu bez validace musi Zadatel vzdy doloZit prawni subjektivitu
samostatnou pfilohou zadosti. ZplUsob dolozeni prawni subjektivity je ur€en v Pravidlech pro
Zadatele a pfijemce nebo v textu pfislusné wzwy.

3. Tlagitko ZPET — watite se na zalozku Subjekty projektu. Na obrazowce se doplni piislu§né
udaje ,dotazené” z Registru osob.

4. Dopliite POCET ZAMESTNANCU.

Udaje wyplfiuji vSichni 7adatelé.” Relevantni jsou udaje za posledni schvalené ucetni obdobi.
Pokud se udaje tykaji nove zalozené organizace, uvedte nuly.

UPOZORNENI: V pfipadé prispékowch organizaci hl. m. Prahy a pfispéwkowch organizaci
méstskych ¢asti hl. m. Prahy plati, Ze se scitaji poty zaméstnancu za pfispévkowou organizaci a
jejiho zfizovatele.

DULEZITE: Informace o po&tu zaméstnanc(i, spoleéné s informaci o obratu (tj. zalozka Projekt)
bude wuzita jako jeden z podkladl pro ovéfeni, zda ma zadatel sprawi, finanéni a provozni
zpUsobilost potfebnou k zajisténi realizace projektu dle pravidel OP PPR.

INFO: PFi wpoctu poétu zaméstnancu je v souladu s koncepci dle pfilohy | nafizeni Komise ¢&.
651/2015 nutné zohlednit majetkové vazby Zadatele na dal$i subjekty. Vyswétleni pojml je k
dispozici v pfiloze | nafizeni Komise €. 651/2014 na odkazu: http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX 32014R0651&rid=8. Aby Ewropska komise pomohla
subjektim metodiku pro uréeni jejich welikosti aplikovat, pfipravila k metodice uzivatelskou
pfirucku, ktera je dostupna na odkazu:
http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/sme_user_guide_cs.pdf.

"Bez ohledu nato, zda projektzaklada vefejnou podporu nebo nezaklada, a bez ohledu na pravni formu subjekiu
Zadatele.
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Kdo je povazovan za zaméstnance

Jedna se o zaméstnance, osoby pracujici pro subjekt v podfizeném postaveni, vastniky-vedouci
pracowniky, spoleCniky zapojené do bézné Cinnosti organizace prepoétené na piny pracovni
uvazek za sledovany rok.

Pocet zaméstnancl odpovida poctu ro¢nich pracownich jednotek (RPJ), tzn. po¢tu osob, které
byly vdané organizaci nebo jejim jménem zaméstnany na plny pracowni Uvazek po cely
sledovany rok. Prace osob, které nepracovaly po cely rok, prace osob, které pracovaly na
Castecny Uvazek bez ohledu na jeho délku, a prace sezonnich pracownikll se zapocitava jako
zlomky RPJ. Do poc¢tu zaméstnancl jsou zahrnovani: a) zameéstnanci; b) osoby pracujici pro
organizaci v podfizeném postaveni, které jsou povazovany za zaméstnance v souladu s
vnitrostatnim pravem; c¢) Mastnici-vedouci pracownici; d) spole€nici wykonavajici v organizaci
pravidelnou ¢innost, ktefi wuzivaji finanénich whod plynoucich z organizace. UEni nebo
studenti, ktefi jsou zapojeni do odborné pfiprawy na zakladé smlouw o ucfiovském nebo
odborném vzdélavani, se do poftu zaméstnanci nezahrnuji. Délka matefské nebo rodiCovské
dowlené se nezapocitava.

5 ———

6. TYP PLATCE DPH wberte moZnost z giselniku:
e Nejsem platce DPH
e Jsem platce DPH a nemam zakonny narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu
e Jsem platce DPH a mam narok na odpocet DPH ve vztahu k aktivitam projektu

7. ZAHRNOUT SUBJEKT DO DEFINICE JEDNOHO PODNIKU - zde urCujete, zda uvedeny
subjekt patfi do jednoho podniku (rozuméno ve wvztahu k wvefejné podpore a podpofe de
minimis). Nastawvte hodnotu klikem do checkboxu.

e pokud na zalozce Vefejna podpora nebyl wbran typ podpory de minimis, zaskrtnéte Cerveny
kfizek

[%] Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku

e pokud na zalozce Vefejna podpora byl wbran typ podpory de minimis, zaSkrtnéte bud
Cereny kfizek, nebo zelenou fajfku.

DULEZITE pro pfispévkové organizace kraje nebo pfispévkové organizace obci. Ty wypini
vCetné informaci na polozce ,Zadatel/Pfijemce” také informace o svém zfizovateli.

1. Zalozi NOVY ZAZNAM.
2. TYP SUBJEKTU zwli dle skuteCnosti (moznosti: Zfizovatel — obec / Zfizovatel — nadfizeny
kraj / Zfizovatel — OSS).
3. Dale uwede informace o sveém zfizovateli, tj.:
e pfispévkove organizace zfizované krajem zde uvedou identifikaci kraje, ktery je jejich
zfizovatelem.
e pfispévkove organizace zfizované obci zde uwvedou identifikaci obce, ktera je jejich
zfizovatelem.
e pfispévkove organizace zfizované organizacni slozkou statu zde uwvedou identifikaci
organizacni slozky statu, ktera je jejich zfizovatelem.
4. Na zélozce Uéty subjektu je tfeba wyplnit uSet zfizovatele pod subjekt ,zfizovatel* nikoli
Zadatel.

Technické aspekty vyplnéni zalozky

Systém IS KP14+ je napojeny na zakladni registry. Systém zakladnich registrd obsahuje tyto Gtyfi
registry:

« Registr osob — ROS (gestorem je Cesky statisticky arad)
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¢ Registr obyvatel — ROB (gestorem je Ministerstvo vnitra)

e Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti — RUIAN (gestorem je Cesky ufad
zemémeéficky a katastralni)

¢ Registr prav a povinnosti — RPP (gestorem je Ministerstvo wnitra)

KROK 7: ADRESY SUBJEKTU

1.  Zkontrolujte, zda se nacetla oficialni adresa organizace. Adresa se nacita po validaci automaticky
ze zakladnich registrll. Ke kazdému subjektu se eviduje pravé jedna adresa, a to oficialni
adresa subjektu.

INFO: Okno zobrazuje nahofe vSechny subjekty uloZzené na zalozce Subjekty projektu. V dolni
Casti obrazowky je prostor, vnémz uZivatel zaklada now zéznam nebo edituje zaznam, ktery si
wbral k editaci, pfiemz zalozeni i editace jsou provazané jak na subjekty, tak na detail adresy. V
horni tabulce uzivatel wbere zaznam subjektu (wbér se projevi oznacenim zelené), jehoz adresu
chce modifikovat, v tabulce ,Detail adresy“ se nasledné zobrazi vSechny zaznamy adres
evidované k wbranému subjektu. | v této tabulce Ize wbrat zaznam, coz umozni editaci téchto
udaja.

Tlagitko NOVY ZAZNAM se wuzije v piipadé, Zze nedo$lo k Usp&Snému prevzeti oficialni adresy
subjektu ze zakladnich registrd. Newuzivejte tlacitko Nowy zaznam k zalozeni vice nez jedné
adresu k jednomu subjektu, v Zadosti je tfeba ke kazdému subjektu uvadét pravé jednu adresu (a
to adresu sidla).

2. Dopliite WWW — uvedte adresu webove stranky organizace.
INFO: Pokud zadatel webovou stranku nema, uvede ,NR* (neni relevantni).

KROK 8: OSOBY SUBJEKTU

1. Zadejte HLAVNI KONTAKTNi OSOBU a STATUTARNI ZASTUPCE - uvadéjte povinné
minimalné jméno, pfijmeni, Cislo mobilniho telefonu a e-mailovou adresu.

2. ZaSkrtnéte checkbox, zda se jedna o kontaktni osobu (a)nebo statutarniho zastupce. Je mozné
zaskrtnout oba checkboxy u jedné osoby.

[ Hlavni kontaktni osoba O statutami zastupce

INFO: Jako hlavni kontaktni osoba se uvadi osoba, ktera ma pristup k zadosti o podporu (je
uvedena v zalozce Pfistup k projektu).

Jako statutarni zastupce se uvadi vzdy ta osoba, ktera ma pravo za organizaci jednat,
nepfihlizi se k tomu, zda toto své pravo v néjakém rozsahu delegovala (a to jednorazowe
plnou moci nebo pfipadné néjakym wnitinim pfedpisem v organizaci) na jinou osobu/osoby.
Vyplnéni statutarniho zastupce na toto misto v Zadosti neni pfekazkou pro to, aby Zadost
podepsala jina osoba (pokud bude dolozen dokument potwzujici, Ze je k podpisu opravnéna).
DULEZITE: Pokud je statutarnich zastupct v organizaci vice a maji spoleéné podpisové pravo,
pak uvedte tyto statutarni zastupce vS8echny. (Pfi zadavani adaju dalSich statutarnich zastupci
vZdy predchozi zaznam uloZte a zadejte ,Novy zaznam*). Pokud ma organizace statutarnich
zastupcl vice a nemaji spole¢né podpisové pravo, pak je mozné uvést pouze jednoho z nich.
Zidost o podporu musi byt v takovém piipadé podepsana timto uvedenym statutamim
zastupcem.

INFO: Osobami se rozumi statutarni zastupci a kontaktni osoby Zadatele. Neni nutné wyplfovat k
dalSim typdm subjekta.

vt |

4. Stiskem tlagitka NOVY ZAZNAM Ize doplnit dal$i osobu k danému subjektu.
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KROK 9: UCTY SUBJEKTU
Na zalozce wyplite informace k bankownimu G¢tu Zadatele.

1. Vypliite NAZEV UCTU PRIJEMCE / MENA UCTU / KOD BANKY / STAT / PREDCISLIi ABO /
ZAKLADNI CAST ABO.

INFO: Nejprve je tfeba wplnit pole PfedCisli ABO (tj. pfedCisli bankowniho uc¢tu). V pfipadé, Ze

Zadatel nema predCisli, wplni do tohoto pole 0. AZ poté se uwolni k editaci dalSi pole.

DULEZITE: V ptipadé, Ze je na projektu zfizovatel, je nutné zalozit samostatny uéet pod polozkou
subjektu zfizovatele. Nezakladat dva UCty pod subjektem Zadatele.

KROK 10: UCETNi OBDOBI

INFO: Zalozka ,Ugetni obdobi“ se aktivije a wplfiuje pouze v pfipadé, kdy projekt zaklada
vefejnou podporu v rezimu de minimis (viz zalozka ,Subjekty projektu“ pole ,Zahrnout subjekt do
definice jednoho podniku®). Vyplni se zde aktualni u¢etni obdobi v dobé pfedlozeni projektu.

KROK 11: VEREJNA PODPORA

Zalozka se zaktiwni v pfipadé zaskrtnuti checkboxu ,Vefejna podpora“ na zalozce ,Projekt”. Zadatel
pak wybere z Ciselniku REZIM PODPORY. Uspésni zadatelé, u kterych bude tento udaj relevantni,
budou wzvani k poskytnuti nezbytnych Gdaji v ramci pfiprawy prawmiho aktu o poskytnuti podpory
z OP PPR.

Zwleny typ vefejné podpory neni zavazny, koneény typ vefejné podpory bude fe$en s RO pred
podpisem smlouwy.
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KROK 12: AKTIVITY

DOPORUCENI: Pfed zadavanim aktivit a jednotek do IS KP14+ pouzijte pomicku Kalkulatka pro
wzw €. 28, \viz http://penizeproprahu.cz/vwzva-c-28-inkluze-a-multikulturni-vzdelavani/, ktera vam

pomuze projektové aktivity planovat spolu s rozpoctem a indikatory.
INFO: Zalozka AKTIVITY bude plné aktiwi az po wplnéni zalozky SUBJEKT PROJEKTU! Do té doby
se nepropisuje jedna z povinnych aktivit ve Vyzwe ,Odborné zaméfena tematicka setkavani
a spoluprace s rodiCi déti ve Skolach®, ktera je jiz v IS KP2014+ jako jedina pfednastavena.

AKTIVITY

4} PRISTUPKPROJEKTU S PLNEMOCI [T KOPIROVAT 3¢ VYMAZATZADOST o

Cislo aktivity Nazev aktivity
\ ¥ |

OPPPR_28V_D8 5.1 0dborné zaméfena tématicka setkdvani a spoluprice s rodici dét

AKTIVITY

14 || 4 [1] » ||| Polozekna stinku[25

EisLo AKTIVITY NAZEV AKTIVITY
OPPPR_28V_08 5.1 Odborné zaméfend tématicka setkavani a spoluprace s rodici détive
WAZEV SPECIFICKEHO CiLE / OPATRENI ENRF / OPERACE EZFRV
Zwydeni kvality vzdélavani prostiednictvim posileni inkluze v multikultu
@ POCET AKTIVIT 2P
1
POPIS REALIZACE AKTIVITY
TEXT UPRAVTE DLE ZAMEREN] PROJEKTU

Jednotka je koncipovana jako 2 setkani rodiéi a zakonnych zdstupcd s expertem a zastupcem §
Pro kazdou zvolenou jednotku struéné popiste PLANOVANE ZAMERENI TEMATICKYCH SETKAN

Vyberte minimalné jedno z uvedenych témat:

Jednotkové naklady aktivity

Kdiednotky  Nizev jednothy Povinni J'::
\ Y| ¥y oy [
OPPPR_028_ Odbomné zaméfena tematicka setkavani a spoluprace s ro. +

M| 4 |7'|| b || M| Poloieknastranku| 25 w

JEDNOTKA
OPPPR_028_5.1.1 | Odborné zaméfena tematicka setkavani a spoluprace s rodiéi déti ve Skoldck

MINIMALNi POCET JEDNOTEK 1B POCET JEDNOTEK V AKTIVITE 2P POCET AKTIVIT ZP
s

ROZLOZEN|
V OKNE AKTIVITY

JEDNOTKY

DOPORUCUJEME: Nejdfive editujte pfednastavené povinné aktivity a souvisejici jednotky, dopliite
dalsi povinné aktivity, které nejsou prednastavené a souvisejici jednotky, poté Vlozte wolitelné aktivity

a souvisejici jednotky.
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EDITACE PREDNASTAVENE AKTIVITY A JEDNOTKY

AKTIVITY
§§} PRISTUPKPROJEKTU |G PLNEMOCI | (] KOPIROVAT | 3¢ VYMAIATZADOST = & KONTROLA | FINALZACE  #gh TIsK
Cislo aktivity Nazev aktivity Celkové naklady aktivity

| A\l Y| Y

I OPPPR_28V_08 5.1 Odborné zaméfend tématicka setkavani a spoluprace s rodici détive Skolach 15 488,00 I

|| 4 |T| b M PoloZek na stranku | 25 =

e ———
Novy zdznam Smazat zaznam UloZit m
——

CisLo AKTIVITY NAZEV AKTIVITY

Stranka 1z 1, polozk

CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
OPPPR_28V_08 5.1 Odborné zaméfend tématicka setkdvani a spoluprace s rodici déti ve skolach E 15 488,00

NAZEV SPECIFICKEHO CILE / DPATREN] ENRF / OPERACE EZFRV

Zvyseni kvality vzdélavani prostiednictvim posileni inkluze v multikultumi spolecnosti

B POCET AKTIVIT 2P

Generovat aktivity do rozooétu

POPIS REALIZACE AKTIVITY T07/2000

TEXT UPRAVTE DLE ZAMERENI PROJEKTU

Oteviit v novém okné

Jednotka je kencipovana jako 2 setkani rodiéd a zakonnych zastupci s expertem a zastupcem Skoly v ideaing min. 2 hodinach.

Pra kaFdnn zunlannn isdnathkn etruénd nonigte PI ANOVANE 7AMERENT TEMATIRKVEH SETKANI 2 RONIGI 74 1IEASTI EXTERNINN NNRORNIKA

1. Editujte AKTIVITU ze seznamu pfednastavenych (povinnych) - v poli POCET AKTIVIT ZP
wplrite vzdy cislo 1.

A voit |

3. Doplite POPIS REALIZACE AKTIVITY — wberte relevantni informace z prednastaveného textu
v poli. DOPORUCUJEME: editujte text v novém okné, viz Otewit v novém okné.

4 ————

Podrobny popis realizace aktivity
Jednotkove naklady aktivity

Celkové naklady

bl G s - < Celkovy potet
o oz e Minimalni poet Pocet jednotek v Nakladyna jednu | na dany pocet .
Kad jednothky Nazev jednothy Povinna T aktiité 7P i e ]e,-ir'.::: na
akivité 2P s
[ L [ ] [ L [ L | L [ L [ ]
1 el e 1 ma mam et et 1
OPPPR_028_.. | Odborné zaméfend tematicka setkavani a spoluprace sro... v 2,00 7 744,00 15 488,00 2,00

- - - - -

|4 |T| b M Poloiek na stranku | 25 =

Stranka 1z 1, polodky 127121

JEDNOTKA POVINNA
0PPPR_028_5.1.1 | Odborné zaméfena tematicka setkavani a spoluprace s rodiéi déti ve skolach a "4
MINIMALNi POCET JEDNOTEK 1@ POCET JEDNDTEK V AKTIVITE ZP POCET AKTIVIT ZP CELKOVY POCET JEDNOTEK NA PROJEKTU
2 1,00 2,00
CELKOVE NAKLADY NA DANY,
NAKLADY NA JEDNU JEDNOTKU FOCET JEDNOTER V AKTIVITE 2P

CELKOVE NAKLADY NA AKTIVITU ZP
T 74400 15 488,00 15 488,00

5. 'V dolni ¢asti obrazowky wberte JEDNOTKU.

6. Vyberte POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP — wberte podle poétu, ktery jste si naplanovali
v Kalkulacce.

.. TN
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VLOZENi NOVE AKTIVITY A JEDNOTKY

AKTIVITY

§# PRISTUPKPROJEKTU | I PLNEMOCI | [T KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST = o KONTROLA | FINALIZACE 154 TISK

Cislo aktivity Nazev aktivity Celkové naklady aktivity

| A4l A4l Y

OPPPR_28V_08 5.1 Ddborné zaméfena tématicka setkavani a spoluprace s rodici déti ve skolach 15 488,00

4 4 |T| b M Poloek nastranku | 25 =

o cimam— ) Smaatggzman ] vozit | om0

CisLo AKTIVITY B NAZEV AKTIVITY [ CELKOVE NAKLADY AKTIVITY

NAZEV SPECIFICKEHD CiLE / OPATRENI ENRF / OPERACE EZFRV

B POCET AKTIVIT ZP
: Generovat aktivity do rozpoétu
0/2000  Oteviit vnovém okné

Pro viozeni nové aktivity kliknéte na NOVY ZAZNAM v horni &asti obrazovky.
Vyberte za seznamu NAZEV AKTIVITY.
V poli POCET AKTIVIT ZP wpilrite vzdy Cislo 1.

Doplitte POPIS REALIZACE AKTIVITY — wberte relevantni informace z pfednastaveného textu
v poli. DOPORUCUJEME: editujte text v novém okné, viz Otewit v novém okné.

6 ———

ok Wb~

Jednotkové naklady aktivity

Celkové naklady Celkowj poet
s R _ Minimalni pocet Pocet jednotek v Naklady na jednu  na dany pocet .
Kod jednotky Nazev jednothy Povinna jednotek aktivité 7P jednothu e jedl:lntek na
e projektu
aktivité ZP
| Y | ly ov | Iy | Iy | Iy | Iy | A g
OPPPR_D28_.. | Odborné zaméfend tematicka setkdvani a spoluprace sro... v 2,00 774400 15 438,00 2,00
»
TRIK] |T| b M Poloiek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, poloZky 122121
Snaatggnan ] it | som
1B JEDNOTKA POVINNA
MINIMALNi POCET JEDNOTEK 1@ POCET JEDNDTEK V AKTIVITE 2P POCET AKTIVIT ZP CELKOVY POCET JEDNOTEK NA PROJEKTU
1,00
NAKLADY NA JEDNU JEDNOTKU POCET JEDHOTEK V AKTIVITE ZP CELKOVE NAKLADY NA AKTIVITU ZP
7. ProJozeni nové jednotky kliknéte na NOVY ZAZNAM v dolni ¢asti obrazowky.

8. Vyberte ze seznamu JEDNOTKA. }
9. Vyberte POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP - wberte podle poctu, ktery jste si naplanovali
v Kalkulagce.

T it |
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SPECIFIKA VKLADANI JEDNOTKY STAZE
DULEZITE: Pii wkladani jednotky Ctyfdenni staze pedagogickych pracovniki existuji dva rozdily
oproti wse uvedenému postupu.

e Za kazdou jednotlivou staZ wberte NOVY ZAZNAM a vpoli JEDNOTKA z rozbalovaciho
seznamu jednu moznost.

e Do kolonky POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP \kladate naklady na konkrétni staz. Tj.
naklady, které jste si wpocitali pomoci Kalkulagky pro wzw €. 28. Celkowu Castku je vhodné
zkontrolovat, dle pokyn vpfioze €. 1 Vyzw ¢&. 28 Vymezeni podporovanych aktivit a
navazujicich jednotek.

Pfi vkladani jednotky postupujte takto:
1. Pro VioZeni nové jednotky kliknéte na NOVY ZAZNAM v dolni &&sti obrazovky.
2. Vyberte ze seznamu JEDNOTKA.

3. Vyberte POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP — Mozte &astku celkowch nakladd na danou staz,
kterou jste wpocitali (pomoci Kalkulacky pro wzw €. 28).

.. T

Jednotkové niklady aktivity
Celkové naklady o
L L L < - P Celkovy pocet
L - L Minimalni poéet Pocet jednotek v Nakladynajednu  na dany pocet N
Kid jednotky Nazev jednotky Povinna jednotek aktivité ZP jednotiu jednotek v pedn:k‘te: na
aktivits 7P =
| Y| 'y OY | Y | Y | Al Y | Y
OPPPR_028_... | 01_Ctyfdenni staZe pedagogickych praconikii 29 655,00 1,00 291655,00 29655,00

4 ([} 3

- - - - -

M| 4 ‘1 ‘ b || M PoloZek na stranku | 25 « Stranka 1z 1, polozky1aZ1z1

B JEDNOTKA POVINNA
OPPPR_028_4.2.1| 01_Ctyidenni staZe pedagogickych pracovniki =)
MINIMALNi POGET JEDNOTEK B POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP POCET AKTIVIT 2P CELKOVY POCET JEDNOTEK NA PROJEKTU
29655 | 1,00 29655,00
— -
NAKLADY NA JEDNU JEDNOTKU POCET JEDNOTEK V AKTIVITE ZP CELKOVE NAKLADY NA AKTIVITU ZP
1,00 29 655,00 29 655,00

PO VYPLNENI ZALOZKY AKTIVITY KLIKNETE NA TLAGITKO SRRl IV L

Diky tomuto kroku dojde k pfeneseni nakladl na jednotlive aktivity na zalozku Rozpocet jednotkowy.

DULEZITE: Pokud budete editovat informace na zaloZce Aktivity, je nutné vzdy znovu GENEROVAT
AKTIVITY DO ROZPOCTU. Rozpodet se timto aktualizuje dle zadanych dat.

KROK 13: ROZPOCET JEDNOTKOVY
Zalozku nelze editovat, pouze ZKONTROLUJTE.

Rozpocet projektu je twofen souétem hodnot vSech zwlenych jednotkowch nakladi na zalozce
aktivity. ZaloZku Ize editovat pouze upravou na zaloZce Aktivity a novym generovanim zaznamu
do rozpoctu - tlacitko GENEROVAT AKTIVITY DO ROZPOCTU.

UPOZORNENI: Pro aktivaci zaloZky Rozpocet je nutné mit wplnéné Udaje na zalozce Specificky
cil, mit zalozeny zaznam pro Typ subjektu - Zadatel/pfijemce na zalozce Subjekty projektu, a je
nutné mit nastaveny Typ rezimu financovani na zalozce Projekt.
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KROK 14: PREHLED ZDROJU FINANCOVANI

Rozpad rozpoC€tu v zadosti o podporu na jednotlivé zdroje financovani provadi systém na pokyn
uzivatele.

a) Pokud je Zadatelem ,prawickd osoba wkonavajici €innost 3kol a Skolskych zafizeni
zapsana ve $kolském rejstiiku (MS, ZS, SS wetné $kol soukromych a cirkewnich)":

1. Zadejte % VLASTNIHO FINANCOVANI = 0%.
2. Kliknéte na tlacitko ROZPAD FINANCOVANI.

b) Pokud je Zadatelem ,statni matefska, zakladni, stfedni Skola“:

1. Zadejte % VLASTNIHO FINANCOVANI = 50%.
Vyberte ZDROJ FINANCOVANI VLASTNIHO PODILU — vzdy wberte polozku:
Narodni soukromé zdroje.

3. Kliknéte na tladitko ROZPAD FINANCOVANI.

TIP: Pokud je to pro vas relevantni, wplfite hodnotu (v detailu na 2 desetinna mista) do pole
% vlastniho financovani (pfiklad: 50% se uvede jako 50,00).

UPOZORNENI: Pfi kazdé zméné& vrozpoétu se Rozpad financi musi provést znow. Finalizaéni
kontrola upozorni na nesoulad &astek.

UPOZORNENI: Pokud Zadatel pogita s tim, Ze realizace projektu vwgeneruje Gisté prijmy, je nutné je
wycislit v poli Jiné penézni prijmy. (OznaCeni Jiné penézni pfijmy wychazi z toho, ze v pfipadé
Ewopského fondu pro regionalni rozvoj se primarné sleduji tzv. pfijmy dle ¢l. 61 obecného nafizeni.
Protoze pro Ewvropsky socialni fond nejsou tyto pfijmy relevantni, pouziva se pro odliSeni oznaceni
Jiné penézni pfijmy.)

Poté, co jsou Ffadné wplnény udaje pro Jiné penézni pfijmy, % Mastniho financovani a Zdroj
financovani Mastniho podilu (pfi€emz wplnénim se rozumi i to, Ze udaje jsou nulové, pokud je to
takto dle skute¢nosti), mize dojit k fadnému rozpadu na jednotlivé zdroje financovani. Castka pro
rozpad se zjiStuje z celkowch zplsobilych wdajli uvedenych v aktualnim rozpoétu zadosti o
podporu, ktera se snizuje o Jiné penézni pfijmy.

KROK 15: FINANCNi PLAN

Okno zobrazuje nahofe vSechny zaznamy v ramci finan¢niho planu, které byly dosud na projektu
zaevidovany. V dolni €asti obrazowky je prostor, v némz uzivatel zaklada now zaznam nebo edituje
zaznam, ktery si whbral k editaci z tabulky v horni ¢&sti obrazowy.

Na zalozce wtvafite tolik zaznamu, kolik zalohowch plateb v projektu planujete. Vice zalohowych
plateb je doporuceno pro delSi projekty. V ramci Ex-ante kontroly probéhne optimalizace nastaveni
zalohowych plateb v koordinaci s RO.

FinanCni plan predstawje predpoklad, v pribéhu realizace projektu bude dochazet k jeho
aktualizaci. Zadnym zpudsobem neni zohlednén v ramci procesu hodnoceni a wybéru projektd, ani z
néj newchazeji povinnosti, jejichZz nedodrzeni v prabéhu realizace by bylo sankcionovano.
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FINANENI PLAN

§} PRISTUPKPROJEKTU il PLNEMOCI (T KOPIROVAT 3 VYMAZATZADOST | o KONTROLA | FINALZACE | g Tisk

SO pojadi fanéniboplina  Datumpiedoieni Zioha-phin  Zdoha-Imesice L0~ pitovin < ping TSR | MRtV f 58
O | Y| M Y| M Y| Y| Y| ¥

Nenalezeny 22dne z4znamy k zobrazeni

Export standardni Editovat vie

M| 41| »| M| Poloieknastrinku |35 = Strinka 1

Udaje

PORADI FINANCHIHO PLANU 3 DATUM PF'{EDLD.

ZALOHA - PLAN WYOETOVAN - PLAN

atbfl O Zalohov4 platba

omCVS DSTDS NECDSETUE vylétovan

B ZALOHA - INVESTICE B VYUETOVANI - INVESTICE
| 1B ZALOHA - NEINVESTICE I B VYUETOVANI - NEINVESTICE
Kontrola finanéniho plénu a rozpoctu Vygenerovat novy financni plén Verze

Kontrola zi3tujs, da souet &astek na finanénim plénu nepfekrodil celkové zplsabilé vdsie projektu.

1. Vyberte DATUM PREDLOZENI — tj. datum zahéjeni realizace projektu u prwni zalohové platby, u
dalSich zalohowch plateb tj. datum predlozeni zpraw o realizaci a zadosti o platbu, které je pro
prubézné Zzadosti o platbu (tj. predkladané v prabéhu realizace projektu) 30 dnG od konce
sledovanych obdobi.

2. Zaskrtnéte ZALOHOVA PLATBA.

INFO: IS KP14+ automaticky u fadku finanéniho planu, ktery ma nejpozdéjSi Datum predlozeni,
wznacuje checkbox ,ZavéreCna platba“.

3. Doplrite ZALOHA — INVESTICE = 0.

4. Doplriite ZALOHA — NEINVESTICE = % planované zalohové platby (z celkové Castky planovaného
rozpo&tu). DOPORUCUJEME: uvést 60 % celkowch nakladii rozpo&tu projektu pfi prwni zalohové
platbé.

. —————

DULEZITE: Je tfeba wtwoiit tolik zaznam(, kolik Zadosti o platbu bude Zadatelem/pfijemcem
predlozeno. Protoze interval mezi jednotliwymi zadostmi o platbu je pro projekty v OP PPR stanoven
na 6 mésicu, pfi wtvareni finanéniho planu pracujte s timto harmonogramem, tj. jeden fadek pro 6
meésicu realizace projektu.

UPOZORNENI: Finanéni plan Ize wplnit aZz po nastaveni prawni formy Zadatele a wyplnéni rozpoétu
projektu. Finan¢ni plan projektu lze dale zalozZit jen na Zadosti o podporu, ktera ma proveden rozpad
financi na jednotlive zdroje (pfes tla¢itko Rozpad financi na zalozce Prehled zdroji financovani).

6. Kliknéte na KONTROLA FINANCNIHO PLANU A ROZPOCTU.

INFO: Rezim financovani ex ante. Do poli Zaloha — plan pro zalohu a Vyuétovani — plan pro
vyuétovani zalohy se uvadi Castky za vdechny zdroje financovani projektu (Wetné& pfipadnych
Mvastnich zdroju Zzadatele). Uvadéni ¢astek za vSechny zdroje financovani zajiStuje to, aby se
jednotlive ¢astky daly (podle poméru zdroji financovani platnych pro projekt) operativné rozpadnout
na ¢astky za dil¢i zdroje.

UPOZORNENI: Souget ¢astek ve vSech polich Zaloha — plan pro zalohu a soudet ¢astek ve vSech
polich Vyuétovani — plan pro vyucétovani zalohy se musi romat celkowm zpUsobilym wdajim
uvedenym v rozpoctu. Pfi kazdé zméné v rozpo€tu se musi aktualizovat Finan¢ni plan.

KROK 16: INDIKATORY
Ve wzvé €. 28 jsou urCené povinné indikatory a povinné wlitelné indikatory, tj. indikatory, které se
vazou k wbrané aktivité.

DOPORUCENI: Pro wplnéni zdlozky Indikatory

uzijte Kalkulacku.
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INDIKATORY

§} PRISTUPKPROJEKTU i@ PLME MOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST = & KONTROLA  § FINALIZACE  Ih TISK

Méfitelné indikatory

Zde pretdhnéte hlavitku sloupce, podle kterého mé byt provedeno tiidéni

Kod indikitoru Nazev indikatoru Vychozi hodnota Cilova hodnota Datum cilové hodnoty
i \ Al x| 4l
505 Potet podpamych personalnich opatfeni ve kolach 0,000 2,000 | 1.11.2019
52510 Potet pracovniki ve vzdéldvani, kiefi v praxi uplatiiuji nové zisk
51015 Potet organizaci, ve kterjch se zvysila proinkluzivnost
51212 Pozet mimogkolnich aktivit vedoucich k rozvoji kempetenci 0,000
52501 Potet podpofenych osoh - pracovniki ve vzdélavani 0,000
52603 Potet tematickych setkani s rodici 0,000
- -

M| 4 [1] k|| M| Poloeknastrnku| 25 Stranka 121, polazky 1 a2

[ oy ziman |~ smamtzman | s | sumo ]

KO0 INDIKATORU HAZEV INDIKATORU

50501 Pocet podpirnych personalnich opatfeni ve 3kolach

VYCHOZI HODNOTA 18 DATUM VYCHOZI HODNOTY 8 cilové HopNoTA 18 DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0oo0| [11.208 (1 2000]  [111.2019 B shity Vistup

DEFINICE INDIKATORU Oteviit v novém okné

1. Postupné editujte jednotlivé zaznamy v horni tabulce (wbranim fadku), resp. u povinné
wlitelnych indikatord wberte NOVY ZAZNAM a wberte z rozbalovaciho seznamu indikator(,
ktery je zobrazen v polozce KOD INDIKATORU. Po tomto wbéru dojde automaticky k doplnéni
nazw a definice indikatoru do pfislusnych datowych poli.

2. Zadejte VYCHOZI HODNOTA - jedna se o hodnotu pred zadatkem realizace projektu. Zadejte
hodnotu 0.

3. Zadejte DATUM VYCHOZI HODNOTY - zadejte datum zadatku realizace projektu.

UPOZORNENI: Pole datum wchozi hodnoty se zpfistupni k wpInéni az po uloZeni hodnoty.

4. Vypliite pole CILOVA HODNOTA - jedna se o plan indikatoru, k jehoZ dosaZeni se Zadatel o
podporu zavaze wiCi poskytovateli podpory ve smlouvé.

5. DATUM CILOVE HODNOTY - uwedte datum, k némuZ planujete dosahnout cilové hodnoty
daného indikatoru. Pro vS8echny indikatory Ize uvést napf. planované datum ukonceni realizace
projektu.

UPOZORNENI: Pole datum cilové hodnoty se zpfistupni k wplnéni aZ po uloZeni hodnoty.

6. POPIS HODNOTY - popiSte, jakym zpusobem byla cilovd hodnota stanovena (ij. jaka byla
pouzita vstupni data / metodiky, na zakladé kterych jste dosli ke stanoveni cilové hodnoty apod.).
Uvedené udaje musi byt v souladu s wbranymi aktivitami projektu.

DULEZITE: Z udajii zde uvedenych budou éerpat informace hodnotitelé pfi svém hodnoceni,
proto jsou informace zde obsazené podstatnou soucasti zadosti o podporu.

INFO: Vice informaci o indikatorech je mozné zjistit v kapitole 21 Pravidel pro Zadatele a pfijemce
OP PPR a v pfislusnych wyzvach.

KROK 17: HORIZONTALNI PRINCIPY

V ramci této zalozky zadatel ke kazdému ze stanovenych horizontalnich principll wberte z ¢iselniku
Miv projektu na dany horizontalni princip:

1. Rovné prilezitosti a nediskriminace — whberte ,cilené zaméreni na horizontalni princip“.

2. Uvedte podrobnosti do pole Popis a zduvodnéte Miv projektu na horizontalni princip ,Rowné
prilezitosti a nedistkriminace®. Vhodné je popsat, jaké konkrétni aktivity projektu podpofi rowmé
prilezitosti a jak se aktivity zaméfené na podporu rowmych pfilezitosti odrazi na praci s cilovou
skupinou projektu.

;. T
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4. Rovné prilezitosti muzi a zen — wberte ,neutralni k horizontalnimu principu“ nebo ,pozitini Miv
na horizontalni princip®.

5. V pfipadé wbéru ,pozitimi Miv na horizontalni princip, uwvedte podrobnosti do pole Popis a
zduvodnéte Miv projektu na horizontalni princip ,Rowné pfilezitosti Zen a muz({“. Vhodné je popsat,
jaké konkrétni aktivity projektu podpofi romé pfileZitosti a jak se aktivity zaméfené na podporu
romych pfileZitosti odrazi na praci s cilowvou skupinou projektu.

o. NN

7. Udrzitelny rozvoj — wberte ,neutralni k horizontalnimu principu®.

R P

TIP: Vyswétleni k horizontalnim principdm je k dispozici v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce v ramci
OP PPR.

KROK 18: UMISTENI

1. Vyberte KRAJ.

2. Vyberte Hlavni mésto Praha.

3. Sipkou presunite vybrany zaznam do seznamu.
4. V menu Vew zadejte ULOZIT A ZPET.

Kad kraje Nazev kraje Region Stat Kod kraje Nazev kraje I
A Ad Y| LA ) A Y [

cz010 Hlavni mésto Praha Praha Ceska republika Nenalezeny Z3né z4znamy k zobrazeni

CZ031 Jinocesky kraj Jihozapad Ceska republika | 1)/ m]  Polozeknastranky

CZ064 Jihomoravsky kraj Jihovychod Ceska republika

CcZoMm Karlovarsky kraj Severozapad Ceska republika

CZ063 Kraj VysoCina Jihovychod Ceska republika

CZ052 Kralovéhradecky kra Severovychod Ceska republika

CZ051 Liberecky kraj Severovychod Ceska republika

CZ080 Moravskoslezsky kra) Moravskoslezsko Ceska republika

CZom Olomoucky kraj Stfedni Morava Ceska republika

CZ053 Pardubicky kraj Severovychod Ceska republika b

KROK 19: KATEGORIE INTERVENCI
Nasledujici Udaje je tfeba wyplnit pro potfeby wkazovani dat viéi EK.

e Tematicky cil — Pro wzw ¢&. 28 (specificky cil ESF) zGstava oblast prazdna.
¢ Oblast intervence

1. Vyberte z rozbalovaciho seznamu NAZEV SPECIFICKEHO CILE polozku 07.4.68.4.2 —
Zwseni kvality vzdélavani prostfednictvim posileni v multikulturni spole€nosti.

2. V poli NAZEV zwlte oblast intervence s kédem 115 - Omezovani a prevence predéasného
ukonCovani Skolni dochazky a podpora rowmého pfistupu ke kvalitnim program(m
predSkolniho, zakladniho a stfedoSkolského vzdélavani, wetné moznosti formalniho,
neformalniho a informalniho uceni, které umoziuje zpétné zaclenéni do procesu vzdélavani
a odborné pfipravy, ktera se naplfiuje realizaci projektu.

3. V poli PROCENTNI PODIL uvedte podil na alokaci projektu 100%.
e Vedlejsi t¢tma ESF

1. Vyberte  zrozbalovaciho  seznamu NAZEV ~ SPECIFICKEHO CILE polozku
07.4.68.4.2 — ZwsSeni kvality vzdélavani prostfednictvim posileni v multikulturni spole¢nosti.

2. V poli NAZEV zwlte hodnotu ,,Nepouzije se.
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¢ Forma financovani
1. Vyberte z rozbalovaciho seznamu NAZEV formu financovani ,,Nevratny grant“.
2. Pole PROCENTNI PODIL je wplnéno automaticky.
e Ekonomicka aktivita
1. Vyberte z rozbalovaciho seznamu NAZEV ekonomickou aktivitu 19 - Vzdé&lavani. Zadan
muze byt pouze jeden zaznam.
2. Pole PROCENTNI PODIL je wplnéno automaticky.
¢ Mechanismus uzemniho plnéni

1. Vyberte zrozbalovaciho seznamu NAZEV mechanizmus Uzemniho plnéni s kédem
02 — Ostatni integrované pfistupy k udrzitelInému rozvoji mést. Zadan maze byt pouze
jeden zaznam.

2. Pole PROCENTNI PODIL je wplnéno automaticky.
e Lokalizace

Zalozka je wplnéna automaticky z dat zalozky Umisténi - Misto realizace.
o Typ uzemi

Zalozka je wplnéna automaticky z dat zalozky Umisténi - Misto realizace.

KROK 20: CIiLOVA SKUPINA

Na této zéaloZce je tfeba wplnit informace o cilowch skupinach, na které se Zadatel v projektu
zaméfi. Projekt mGze byt zaméfen na vice nez jednu cilovou skupinu ze seznamu definovaného
wzwu k pfedkladani zadosti o podporu.

1. Vyberte NOVY ZAZNAM.
2. 'V poli CILOVA SKUPINA wberte z &iselniku cilovou skupinu.

ol Uori

4. Vypliite pole POPIS CILOVE SKUPINY.

DOPORUCUJEME: V popisu cilové skupiny uvedte s ohledem na zaméfeni projektu velikost,
strukturu a potfeby cilové skupiny a jiné relevantni Udaje. BlizSi popis ke kazdé cilove skupiné
projektu, by mél obsahovat srozumitelné informace o identifikaci cilove skupiny, jeji welikosti a
struktufe a potrebach, které maiji byt realizaci projektu uspokojeny. Dale by mél Zadatel prokazat
zajem cilové skupiny zapojit se do projektu a popsat zplsoby, jak pfislusniky cilove skupiny
motiwije, aby do projektu vstoupili, a aby swvou UCast v projektu Uspé&Sné dokoncili. Soucasti je i popis
zapojeni cilové skupiny — v jakych fazich projektu a jakym zplsobem budou pfislusnici cilové
skupiny zapojeni. Zapojeni musi byt adekvatni a pfinosné vzhledem ke zjiSténym potfebam, cilim a
rozpoCtu projektu. Na zawer by méla byt uvedena informace, jak se zlepsi postaveni cilové skupiny v
dusledku realizace projektu.

Informace by mély byt podlozeny konkrétnimi poznatky a ovéfitelnou analyzou (statistiky, prizkumy).
Zadatel by mél také uvést popis Uzemni zplsobilosti cilové skupiny, tedy vztah cilové skupiny k
regionu hl. m. Prahy. Cilova skupina projektu musi splfiovat podminky Uzemni vazby na region
hlamiho mésta Prahy uvedené v Pravidlech pro zadatele a pfijemce, v kapitole 17.5.

KROK 21: CESTNA PROHLASENI

Okno zobrazuje v horni &asti obrazowky vSechna Cestna prohlaSeni relevantni (aktualné ¢i v
minulosti) pro zadost o podporu / projekt. Po kliknuti na ¢estné prohlaseni se jeho text zobrazi k
preteni v dolni G&asti obrazowky. Zadatel zaskrtnutim checkboxu ,Souhlasim s é&estnym
prohlasenim®“ potvrdi, ze sc€estnym prohlasenim souhlasi. Bez potwzeni tohoto €estného
prohlaseni neni mozné se uchazet o podporu z OP PPR.
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KROK 22: DOKUMENTY

Dokument Informace o vlastnické a ovladaci strukture zadatele (povinna pfiloha)

1. Povinna pfiloha Vyzw €. 28 ,Informace o Mastnické a oMadaci strukture Zadatele® je v systému
pfednastavena (NAZEV DOKUMENTU a NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU).

2. Vlozte POPIS DOKUMENTU - pokud je to relevantni, doplite dalSi informace (nad ramec nazw
prilohy), které jsou pro obsah pfilohy wypovidajici.

3. Checkbox DOLOZENY SOUBOR nezaskrtawejte a do pole ODKAZ NA UMISTENI
DOKUMENTU wpliite ,NR* (neni relevantni)”.

4. Prilohu jako takowou uzivatel nahrava do IS KP14+ s wuzitim pole Soubor a tladitka PFipojit.
INFO: vzor pfilohy Informace o Mastnické a ovadaci struktufe Zadatele (verze 1.1 z 29. 9. 2016) je
k dispozici ke staZeni na__http://penizeproprahu.cz/vzory-priloh-zadosti-o-podporu-a-metodiky-pro-
zpracovani-priloh-zadosti-o-podporu/. BliZ8i informace k této pfiloze Ize najit v Pravidlech pro
Zadatele a pfijemce, kapitola 9.3.1, bod 3).

5. Pfilohu elektronicky podepiSte v systému ISKP 14+ klikem na ikonu ,peceti®.

Gl vzt |

Doklady o pravni subjektivité zadatele

DULEZITE: v pfipadé neuspésné validace v systému musi byt pfilozena pfiloha Doklady o prawni
subjektivité Zadatele (podoba pro pfislusny subjekt je uvedena v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce,
kapitola 9.3.1, bod 2.). Tato pfiloha ma byt vpfipadé analogoveho dokumentu prevedena do
elektronické podoby autorizovanou konverzi. PFi vkladani dokumentu kliknéte na NOVY ZAZNAM a
v poli NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU wberte z rozbalovaciho seznamu dany typ
dokumentu.

INFO: Systém automaticky pfilohy Cisluje, uzivatel kazdé pfiloze pfipojuje Mastni nazev.

UPOZORNENI: Technologie pouzivana pro IS KP14+ umozni Vozit dokument o velikosti maximainé
100 MB.

Dalsi prilohy: Dle potieby Ize Mozit dal$i relevantni pfilohy. Napf. wplnénou pomlcku Kalkulacka
pro wzw €. 28 OP PPR.

KROK 23: PODPIS ZADOSTI

Po wplnéni vSech relevantnich udaji a jejich kontrole provede uzivatel finalizaci zadosti o podporu,
tim dochazi k aktivaci zalozky Podpis zadosti.

Pokud neni dale uvedeno jinak, Zadost mlzZe podepisovat pouze statutarni zastupce subjektu
Zadatele (resp. v pfipadé, Ze Zadatelem je fyzicka osoba, pak pouze tato fyzicka osoba).

Technicky mohou zadost podepisovat pouze ti uzivatelé IS KP14+, ktefi maji pro danou zadost
o podporu pfidélenu roli signatare. Osoby, které Zadost podepisuji, musi byt registrovanymi uzivateli
vMS2014+, musi mit swij Jastni uzivatelsky ucet. Pokud bylo v ramci datové oblasti ,Pristup
k projektu” vice signatafl a je urCeno poradi, v jakém maji zadost o podporu podepisovat, musi
podepisovani probéhnout v souladu s témito zadanymi udaji. Role signatafe ovSem nemusi byt vzdy
pridélena statutarnimu zastupci, pokud je k zadosti pfipojena plna moc (Ci wnitini pfedpis subjektu
Zadatele/partnera, ktery opraviiuje urCitou osobu k vystupovani za subjekt Zadatele/partnera VUCi
RO).
1. FINALIZACE, viz Zahlavi menu zadosti o podporu, vice také na str. 9.
INFO: V poli soubor se nabizi tiskova verze zadosti o podporu, kterou je mozné zobrazit stiskem
tlacitka Otewrit.
2. Osoba, ktera je nastavena jako signatar dostane depeSi a poté se objevi v poli podpis zadosti
aktiwni ikona ,peceti“.

8v pfipadé OP PPR vS§echny dokumenty musi byt pfiloZzeny v elektronické podobé pfimo k elektronické Zadosti.
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3. Po stisku ikony peceti se zobrazi okno, v némz uzZivatel wbere certifikat pro podepisovani,
kterym disponuje, a také urci cestu k tomuto svému certifikatu (ulozenému v néjakém souboru pro
aplikaci IS KP14+ dostupném).

INFO: Podpis zadosti o podporu probiha s wuzitim kvalifikovaného elektronického podpisu.

4. Stiskem tlacitka DISK a naslednym wybérem pfislu§ného souboru, pfipoji uzivatel certifikat pro
podpis zadosti o podporu.

5. Po zwileni certifikatu je uzivatel wzvan k zadani hesla, po jehoz verifikaci dojde k podepsani
zadosti o podporu.

6. Po uspé&Sném owefeni platnosti elektronického podpisu je zobrazena hlaska o Uspé&Sném
podepsani zadosti. Zadost o podporu je nyni podepsana. lkona peceti bude mit zelenou
barwu.

7. Zadost je dale nutné podat. VV zavslosti na zvoleném typu podani pro tuto Zadost o podporu na
zalozce Projekt probiha podani bud:

a) automaticky (viz hlaSka o podepsaném dokumentu nize), kdy ho po podepsani zadosti
provede systém a od zadatele nejsou jiz pozadované zadné kroky, nebo
b) v pfipadé ruéniho typu podani je podani Zadosti o podporu provedeno na zakladé aktivni
wlby uzivatele. (V zahlavi zadosti o podporu se objevi nove tlacitko — PODANI.)

8. (V pfipadé wolby ruéniho typu podani) po stisku tladitka PODANI se objevi upozornéni, zda
Zadatel chce pokraCovat v procesu podani zadosti. Stiskem tlacitka PokraCovat akci potwdi.
Zadost je timto podana.

IV. PRILOHY

Priloha €. 1 — Vzor listinné plné moci
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Nazev subjektu, se

Nazev subjektu, se

PLNA MOC

sidlem . , IC
(dale jen ,Zmocnitel®)

udéluje plnou moc
sidlem oo , IC

(déle jen ,Zmocnénec”)

.................. ,  zastoupeny

.................. ,  zastoupeny

k zastupovani v projektu NAZEV PROJEKTU podaného vramci Operaéniho programu Praha — pdl

ristu CR ve v&ci podepsani L’Jloh(y)g:

- Informace o pokroku v realizaci projektu

- Zadost o podporu v&etné pfiloh
- Zadost o prezkum rozhodnuti
- Rozhodnuti o poskytnuti dotace

- Namitka proti rozhodnuti wbérové komise

- Zadost o platbu v&etné& priloh
- Zprava o realizaci Wetné pfiloh

- Zprava o udrzitelnosti v€etné pfiloh

- Zadost o zménu

Tato plna moc se udéluje od dne podpisu pIiné moci do DD.MM.RRRR / na dobu neur¢itou.

L 11 .
podpis ' Zmocnénce

9 Z uvedeného wctu wberte relevantni.
10 Podpis musi byt ifedné ovéfen
11 Podpis musi byt tfedné ovéfen
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