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Informacni systém IS ESF 2014+

Dosazené hodnoty u indikator( tykajicich se podpofenych osob se do zpravy o realizaci
projektu, kterou maji pfijemci povinnost pfedkladat v IS KP14+, dostanou prostifednictvim
informacniho systému IS ESF 2014+. Tento systém, ktery je provozovany Ministerstvem
prace a sociélnich véci a vyuzivany i RO OP PPR, umozfiuje zejména:

® monitoring osob podpofenych projekty OP PPR s maximalnim vyuzitim existujicich
dat evidovanych v agendovych systémech MPSV, ktera jsou doplfiovana sbhérem dat
od realizatorl jednotlivych projektd;

e monitoring akci projekt ESF pro potfeby zajemcu o ucast na projektech
prostfednictvim propojeni s modulem Akce na portalu www.esfcr.cz;

e automatizovany vypocet indikatorl tykajicich se osob pro jednotlivé projekty
a prenos dosazenych hodnot indikatoru tykajicich se podpofenych osob do IS KP14+.

Udaje o dosazenych hodnotach indikatoru tykajicich se osob, které maji byt do zprav o
realizaci projektu zapsany na zakladé evidence v IS ESF 2014+, nebudou prijemci
vykazovat ve zpravach predkladanych nejpozdéji k 31. 12. 2016. Zpravy o realizaci
projektu, které budou predlozeny po tomto datu, musi obsahovat informaci o dosazenych
indikatorech tykajicich se podpofenych osob zpracovanou na zakladé evidence obsazené v
IS ESF 2014+. U projektd, u kterych bude vyuzito vySe uvedené pfechodné ustanoveni, budou
dosazené hodnoty vykazany az po doplnéni vSech pfislusnych udaju do IS ESF 2014+ v dalSi
predkladané zpraveé o realizaci projektu.

RO OP PPR je jakozto spravce osobnich Udaji zpracovavanych v souvislosti s realizaci
projektl podpofenych z OP PPR opravnén zpracovavat osobni Udaje podpofenych osob na
zakladé nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1304/2013 ze dne 17. prosince 2013
o Evropském socialnim fondu a o zruseni nafizeni Rady (ES) ¢. 1081/2006 (zejména jeho
pFiloh | a II).

Ke jmennym datiim o podpofenych osobach ulozenym v systému IS ESF 2014+ maji pfistup
pouze osoby v roli hlavni zastupce pfijemce a zastupce pfijemce (viz kap. 1.2) a po omezenou
dobu také osoby provadéjici kontrolni ¢innost. Jedna se zejména o v8echny kontroly ze strany
RO, auditniho organu &i platebniho a certifikadniho organu (ij. Ministerstva financi), Evropské
komise, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu a Evropského u€etniho dvora.

Ostatni uzivatelé systému IS ESF 2014+ si mohou zobrazovat pouze anonymizované udaje o
projektech. Bez zakonného podkladu nelze osobni udaje z IS ESF 2014+ pfedavat.

1.1 Systémové pozadavky

Bezproblémové fungovani aplikace IS ESF 2014+ je garantované v prohlize€ich Internet
Explorer od verze 10 a novéjsi, Google Chrome, Mozilla Firefox a Safari, a to vzdy v aktualni

v v

Dostupnost IS ESF 2014+ je 365 dni v roce, 24 hodin denné.

1.2 Registrace nového uzivatele do IS ESF 2014+

Pro praci v systému je nutné, aby byl kazdy uZivatel v IS ESF 2014+ zaregistrovan. Uzivatelsky
ucet je vazan na unikatni e-mailovou adresu uzivatele.
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Vzhledem k tomu, Ze IS ESF 2014+ je jednou z aplikaci, které funguji spoleéné v ramci portalu
www.esfcr.cz, je registrace pro cely tento portal jednotna a probéhne pouze jednou, s jednim
uzivatelskym jménem a heslem. K tomuto Uctu budou dle potfeby nastavovany pfistupy do
jednotlivych aplikaci portalu.

1.2.1 ZjednoduSena registrace pro osoby evidované na projektu
v MS2014+

Systém IS ESF 2014+ prebira z MS2014+ informace o kontaktnich osobach a statutarnich
zastupcich pfifazenych na projektu.

V pfipadé, ze dana osoba v IS ESF 2014+, ani v zadné jiné aplikaci portalu www.esfcr.cz zatim
nema zfizen aktivni pfistup, provede IS ESF 2014+ automaticky registraci nového
uzivatelského Uctu a odesSle do datové schranky subjektu pFijemce zpravu s odkazem a
doéasnym aktivaénim kédem pro aktivaci uzZivatelského uctu. Zarovenn bude osobé,
k jejimuz uzivatelskému uctu se aktivacni kod vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym
docasnym ovérovacim koédem (8-mistny alfanumericky kéd). Osoba pro aktivaci svého uctu
v IS ESF 2014+ musi zadat sou€asné ovérovaci kéd z e-mailu spoleé¢né s 16mistnym kédem
z datové schranky. Na konci procedury si zvoli heslo, kterym se bude do aplikace pfihlaSovat.

V pfipadé, Ze osoba ma aktivni uzivatelsky ucCet zfizeny na portalu www.esfcr.cz, ale
v systému IS ESF 2014+ jeSté nema pfidélenou roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce
prijemce, IS ESF 2014+ odesle do datové schranky subjektu pfFijemce zpravu s odkazem
a doéasnym aktivacnim kédem pro aktivaci uzivatelského uctu. Zaroven bude osobé,
k jejimuz uzivatelskému uctu se aktivacni kéd vztahuje, odeslan e-mail s vygenerovanym
docéasnym ovérovacim kédem (8-mistny alfanumericky kéd). Osoba pro aktivaci svého uctu
v IS ESF 2014+ musi zadat sou€asné ovéfovaci kéd z e-mailu spole€né s 16mistnym kédem
z datové schranky. Heslo pro pfihlasovani do aplikace je shodné s heslem, které si uZivatel
zadal pfi registraci na portalu www.esfcr.cz.

V pfipadég, Zze osoba jiz ma v systému aktivni uzivatelsky ucet a pfidélenou roli hlavni zastupce
prilemce/zastupce pfijemce, pak pfi pfevzeti dalSiho projektu, pro ktery je tato osoba
v MS2014+ evidovana, do IS ESF 2014+ opétovnou aktivaci jiz neprovadi. IS ESF 2014+ tuto
osobu jen pfipoji k nové pfevzatému projektu, o Eemz ji informuje e-mailem. Zaroven odesila
informaci o pfipojenych osobach pfijemci do datové schranky.

Platnost aktivacniho/ovéfovaciho kédu vyprsi za 20 kalendarnich dni od jeho predanit. V
pfipadé vyprSeni platnosti se pfijemce obrati interni depedi na pfislusného projektového
manazera RO, ktery v systému vygeneruje kody nové. Oba kddy se generuji vzdy soudasné.
Novy aktivacni kod odeSle projektovy manazer prijemci prostfednictvim interni depeSe. Novy
ovéfovaci kéd odesila systém IS ESF 2014+ automaticky do e-mailu daného uzivatele.

V pfipadé, Ze systém IS ESF 2014+ nenajde v registru aktivni datovou schranku, upozorni na
tuto skute€nost pracovnika RO, ktery odeSle aktivacni odkazy k zjednoduSenym registracim
interni depesi v prostfedi MS2014+.

Postup pro dokonéeni aktivace uzivatele:
1. Uzivatel otevie v internetovém prohlizeCi aktivaéni odkaz uvedeny ve zpravé zaslané

do datové schranky pfijemce, nebo v IS ESF 2014+ na https://esf2014.esfcr.cz/ zvoli z
menu MUj ucet > Aktivace uZivatele.

1 Datem predani kodl je datum, kdy systém kddy vygeneroval a odeslal do datové schranky/e-mailu, nikoli datum
precteni zpravy pfijemcem.
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2. Na obrazovce vyplni 16mistny aktivacni kéd uvedeny ve zpravé zaslané do datové
schranky a potvrdi ho volbou Ovéfit aktivaéni kod. V pfipadé pouziti aktivacniho
odkazu se aktivaéni kéd do policka pfedvypini automaticky.

3. Vyplni uzivatelské jméno (e-mail) a jednorazovy 8mistny ovéfovaci kod z obdrzeného
e-mailu.

4. V pfipadé zcela nové registrace bude vyzvan k zadani vlastniho nového pfihlaSovaciho
hesla k uctu.

5. Posledni krok potvrdi volbou Aktivovat.

Portal ESF = IS ESF 2014+ » Aktivace uZivatele < ZPET

Aktivovat

= Aktivacni kod byl ovéren.

Zadejte e-mailovou adresu uzivatele, ke kterému se aktivacni kod vztahuje a 8mi-mistny ovérovaci kod, ktery mu byl
zaslan e-mailem. Soucasné zadejte heslo, které chcete pouzivat pro pristup do systému.

Aktivace uzivatele

Aktivacni kad * PNFM-BUX3T-SHEC-J7N
E-mail *

Ovéfovaci kad *

Upozornéni: V pfipadé, Ze doSlo v organizaci pfijemce k personalnim zménam a uzivatelé
evidovani k projektu na zakladé zjednodusené registrace do IS ESF 2014+ provadéné na
zakladé udaju prevzatych z MS2014+ nejsou uz opravnéni ke spravé udaji projektu, je
bezpodminecné nutné zajistit zménu Udaju. ZruSeni pfistupu dané osoby k datliim vztahujicim
se k projektu v IS ESF 2014+ provadi bud pracovnik pfijemce s pfidélenou roli hlavni kontaktni
osoba (viz kap. 3.2.2), nebo projektovy manazer RO. Zru$eni pfistupu a odpojeni od
projektu je nutné provést nejen pro osoby, které maji aktivni pfistup do IS ESF 2014+,
ale i pro ty, ktefi uzivatelsky ucet aktivovan zatim nemaji, nebot’ jejich uc¢et muze byt
aktivovan v budoucnu v souvislosti s jinym projektem.

1.2.2 Registrace dalSich uzivatelu

V pfipadg, Ze pfijemce chce pfidélit v IS ESF 2014+ pfistup k projektu dalSim osobam, které
zatim nemaji aktivni uZivatelsky pfistup zfizeny na portalu www.esfcr.cz, je nutné nejprve
provést registraci nového uzivatele pfes tlaCitko Registrace na uavodni strance
https://www.esfcr.cz/register.
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Registrace uzivatele
Prihlasovaci udaje

E-mailova adresa: *

Osobni udaje
Jméno (jména): *
PFijmeni: *

Zobrazované jmeno - prezdivka:

T TH

i pist

1 Tl )

Ovéfeni textu (VvZadovano)

Po odeslani vypInéné registrace je tfeba pockat na potvrzujici e-mail s heslem, ktery dorazi
na zadanou e-mailovou adresu.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacn program Zaméstnanost Podporujeme vasi budoucnost

N a =N N 7 = o) . o R .
(B) vomo  (B) procramy (&) wuentt () Forum (i ) INFOCENTRUM Q| (& PRIHLASENI A REGISTRACE

Registrace uzivatele

Registrace byla lspéina. Heslo bylo zaslano na uvedenou e-mailovou adresu.
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1.2.3 Prihlaseni do systému IS ESF 2014+

Pfihlaseni do aplikace nasledné probiha bud pfes portal na odkaze https://www.esfcr.cz/login,
nebo na pfimém odkaze aplikace IS ESF 2014+ https://esf2014.esfcr.cz.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost POd pOI’UJ eme va g] b u d oucno St

=N\ o =\ N\ 7N 2 o\ . o Prea .
|\\@/) DOMU 1\\@/) PROGRAMY 1\\873’) KLIENTI |\__Q’) FORUM |\\ﬁ/) INFOCENTRUM Q & | PRIHLASENT A REGISTRACE

~a v -
Prihlaseni
Email: *
Heslo: *
PRIHLASIT Zapomenuté heslo  Registrovat
T ) MNazagdtek stranky &) Vytisknout stranku () Exportovat | Sdilet

Pokud si uzivatel IS ESF 2014+ heslo nepamatuje, mize ucinit reset hesla pres tlacitko
Zapomenuté heslo. UzZivatel vyplni zaregistrovanou e-mailovou adresu a ode$le Zadost o reset
hesla.

Evropska unie
Evropsky socialni fond

Operacni program Zaméstnanost POd pOI’U_] eme va g] b u d oucno St

= o =\ N\ N\ . s . » . ~
4\_@‘) DOMD <\_[§|’) PROGRAMY <\_81/| KLIENTI <\_Q}| FORUM ﬁ) INFOCENTRUM Q 8| PRIHLASENI A REGISTRACE

Zapomenuté heslo

E-mailova adresa

— -
omz_|

Ovéreni textu (VyZadovano)

uZivatele: *

RESETOVAT HESLO

V pfipadé, ze uzivatel chce do IS ESF 2014+ vstoupit pfes portal, klikne na tladitko Sprava dat
a vybere moznost IS ESF 2014+ v levém menu.
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Evropska unie
Evropsky socialni fond .
Operacni program Zaméstnanost Pod porujeme

=) - o\ = 2 "
|\\@;{| PROGRAMY 4\\8}) KLIENTI 4\\Q}) FORUM *._\ﬁ/,) INFOCENTRUM, 6 SPRAVA DAT

Vsechny operaéni pregramy ESF fizené MPSV, v jejichz ramci je (bylo) mozné Zddat o financni podporu. K aktudinimu OP Zaméstnanest zde naleznete
potiebné informace o zaméFeni operacniho programu, vyzvy k pfedkldddni projeked, odkazy na metodické pfFirucky, souvisejici aktuality a akce.

SPRAVA PROJEKTU

Prehled akci

PRUZKUMY Hledat:

IS ESF 2014+ Nazev akce Struény popis Misto konani Datum od Datum do Vlastnik

DATABAZE PRODUKTU

Poet zéznami na strénce 10 v

Kazdému uzivateli se pfi prvnim pfihlaSeni do systému automaticky zobrazi provozni fad 1S
ESF 2014+, ktery odsouhlasi zaskrtnutim checkboxu a kliknutim na tlagitko Ulozit. Bez
odsouhlaseni provozniho fadu neni mozné systém IS ESF 2014+ vyuzivat jako registrovany
uzivatel a zobrazovat se budou pouze vefejné informace.

Evropska unie
Evropsky socidlni fond ( UVODN S
Operaéni program Zaméstnanost \

PROJEKTY Portal ESF » |5 ESF 2014+ = Odsouhlaseni provazniho #Fadu

B Ulozit

Odsouhlasent provozniho radu

PRODUKTL Pro staent prowozniho fadu kliknéte zde.

Souhlasim = provoznim fadem

T ) Ma zatatek stranky

CASTE DOTAZY

KONTAKTY

1.3 Obecné funkcionality

Systém barevné odliSuje datové polozky, které jsou povinné, nepovinné a které neni mozné
Z urovné pfijemce editovat.

Needitovatelné polozky poznate podle Sedého podbarveni. Tyto poloZzky nelze ménit.

Hizew projektu  Projekt Test3
Povinné polozky jsou oznaceny hvézdi¢kou a Zlutym podbarvenim.

Hézew abce * Hevd akoe

Tyto polozky je nutné vyplnit. Pokud zUstane néktera z povinnych polozek prazdna, oznaci se
C¢ervenym podbarvenim a systém zobrazi chybové hlaseni.
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Poznamka: Pfi zméné nékterych dat se mUze nepovinna polozka stat povinnou; napf. po
vybéru druhu podpory, u kterého je nastaveno "Vyzaduje poznamku", se stava polozka
Poznamka povinnou.

m = Mazev akoe: Hodnota musi byt vyplnéna.

Informace o akci

Mizev akce *

Nepovinné polozky nejsou nijak oznaceny a jejich podbarveni je bilé.

Fapls Popls akos

Datumové polozky

Datum je mozné zadat z klavesnice nebo pomoci kalendare. Okno s kalendafem se aktivuje

kliknutim na tlacitko s ikonou ', které se nachazi vzdy v pravé ¢asti datumového pole. Vybira
se mésic, rok a den.

L bfezen 3016 o
po Ut st €t pa so ne
1 |T| 31 4 5 &
T B % 10 11 12 13
14 15 16 17 18 1% 20
Py I S B R L
B 29 30 N

1 3
9 10

Dnes Prazdny

Popis tladitek v kalendafi:
Prazdny - vymaze nastavené datum
Dnes - nastavi aktualni datum

Ovladani seznamu

Udaje je mozno settidit podle konkrétniho sloupce, a to vzestupné& nebo sestupné. Setfidéni
se provadi kliknutim na hlavi¢ku zvoleného sloupce. V hlavi¢ce sloupce se zobrazi Sipka
uréujici smér tfidéni. Sipka ¥ uréuje tfidéni sestupné a Sipka A tfidéni vzestupné. Opétovnym
kliknutim na text hlavicky stejného sloupce dojde k setfidéni opacnému.

Mizew projekiu &
Prajekt JF

Projekt Test 7

Frajekt Test 3

Pokud chce pfijemce tfidéni zrusit, klikne pravym tlaCitkem v hlavi¢ce sloupce. V nabidce,
ktera se zobrazi, nasledné zvoli moznost Zrusit fazeni.
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Mizey projektu

$ Indit fazeni

Menu fhdas filtru
Prafekt JF
Profekt Test 7

Profekt Test 3

V seznamu jsou pod hlavickou sloupclt dostupna textova pole, do nichz je mozno zadat
hledany fetézec. Vyhledani je spusténo okamzité. V seznamu se zobrazi pouze ty zaznamy,

které obsahuji zadany fetézec.

[ Registragni Gislo Hizew projekty Operani program Investicni priorita Vizva
—
Test I
O o315 002 15 Projekt Test 2 CZ.0 Zaméstnanost 1.3 Pomoc pracosmikie, podnlkim a podalkatel.. 2 Budovand kapacit sociilnich partnend

O o315 002 18 Projelt Test 3 €Z.0 Zamdstrancat

1.3 Pomoc ikiimn, podnikim a podnil

27 Impl Vlidni strategie pro rovncst 3o,

Pocet zobrazovanych sloupcl je mozno libovolné ménit. Nad kazdym seznamem je tlacitko

Vybrat sloupce.

O Beghstradal Hlo izev projekty Oparadni prograsm

] e315033 % €2.0 Zamistnanast
O 0315 002 19 Test 2 €20 Zamstnanast
O 03 15 002 18 Projekt Test 3 CT.0 Tamistnanast

Celiem 3 ziznami

Ierweskiini priarita

2.2 2loplovind pistupu k dostupmim, udrEitelny.
1.3 Pomos pracovnikim, podnikim a podnikatel

1.3 Pomne pracernibim, podnikin a podnikatel.

‘ B Vybrat sloupce

23 Podpara procest vi slulbich a podpora rozvoj
2 Budovini kapacit socidlnich partnerd

27 Implementace Viadni strategie pro rovnost be...

Zobrazit 15 na strdadu [

Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi vyc€et vSech sloupcu, které Ize pro dany seznam zobrazit.
Zatrzenim se oznadi, které sloupce maji byt viditelné, a potvrdi se tlaCitkem OK.

Vybeér sloupct x

M Wb

4 Registralni Zislo

v Nazev projelty

W Opevatni program

! Priceitni osa

v Investini priorita
Specificky cil
Opatfen
Wava
Prispévek Unie (K2)

Finandni prostiediy tatmho rozpodtu (K<)

Viastnt 2dro) finan nt (KE)

Skutolné datuen zahajeni

Skutedne datum ukondend fyzicke realizace projektu

Aktivid politia zaméstnanosti

OK Storno
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2  Uvodni stranka

2.1 Projekty

Seznam projekti

Na zaloZce jsou zobrazeny vSechny projekty, u kterych je dany uZivatel IS ESF 2014+, ktery
je aktualné do systému pfihlasen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce
prijemce. Seznam Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. V této €asti aplikace IS ESF 2014+
edituje pfijemce udaje o podpofenych osobach, eviduje rozsah poskytnuté podpory a eviduje
jednotlivé akce, které probihaji v projektu. Blize viz kapitola 3. Ostatni zaloZky slouzi
k zobrazeni pfislusnych dat, ale k editaci dochazi zde.

£y) OvoonisTRANka (7 ) MAPOVEDA | 8 | Piijemce Ctvrty (ODHLASIT)

“:+ | Operaéni program Zaméstnanost

PROJEKTY > ESF » Seznam projekts <7PET

SEZNAM PROJEKTU 8 Spusténi vypottu indikatorl Pfidat odpovédné ufivatele - Odebrat odpovédné ufivatele « « | Celkova kontrola dat & Export «

. Seznam projektd
VEREJNY SEINAM PROJEKTU

Filtr seznamu projekt podie viastnosti asob
AKCE

PODPORENE OSOBY

SESTAVY

O 0315 002 17 Studie néstroje slufeb pro domdc... | €2.0 Zamé: 1.3 Pomoc pracovmllm, podnikim a podnikatsl. 1 PV_2015.08.01

M0U UCET

Verejny seznam projektu

Na zaloZce jsou zobrazeny projekty, které Cerpaji podporu v ramci OPZ, Operacniho programu
Praha — pdl rastu anebo Operaéniho programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani a verejné
informace o nich. Seznam Ize filtrovat podle zvolenych kritérii. Zalozku v IS ESF 2014+ vidi
kazdy uzivatel portalu www.esfcr.cz.

2.2 Akce projektu

Seznam akci projektu

Na zalozce jsou zobrazeny vSechny zaevidované akce u projektd, u kterych dany uzivatel IS
ESF 2014+, ktery je aktualné do systému pfihlaSen, zaregistrovan v roli hlavni zastupce
pfijemce nebo zastupce pfijemce. Seznam lIze filtrovat podle zvolenych kritérii.

Verejny seznam akci projekttl

Na zaloZce jsou zobrazeny vSechny verfejné akce projektd, které erpaji podporu v ramci OPZ,
Operacniho programu Praha — pdl rlstu anebo Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a
vzdélavani. Seznam lze filtrovat podle zvolenych kritérii. Zalozku v IS ESF 2014+ vidi kazdy
uzivatel portalu www.esfcr.cz.

2.3 Podporené osoby

Seznam podporenych osob

Na zalozce jsou zobrazeny vSechny podpofené osoby evidované v projektech, u nichz je dany
uzivatel IS ESF 2014+, ktery je aktualné do systému pfihlasen, zaregistrovan v roli hlavni
zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Seznam lIze filtrovat podle zvolenych Kritérii.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ti¢astnikiim projektt
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http://www.esfcr.cz/
http://www.esfcr.cz/

T Vybrat sloupce

B — " " Cislo  Cislo  znakiisla i Druh podparend Begistrafni Zislo
Daty oz Obec Last obce Ulice Biné crientaini oriertafmhg T Pehlavi oo =

SEINAM PODPORENYCH Q508 ) Ladand

Radomir Bednd? 2.8 1343 Stare Kfetany Betnily 1o 40760 M2 | Zadand 03_15_040_4
TR > parie e 2.2 19 Plzen Jtzni Precmésti Eermkova 185 25 0100 Zena | Zadana 03_15_002_17
2.4 Sestavy

V tomto modulu ma uzivatel IS ESF 2014+ moznost generovat sestavy z dat projektd, v nichz
je zaregistrovan vroli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Modul je
v soucasnosti v rozvoji a bude umoznovat generovat uzivatelské sestavy.

2.5 Miuj ucet

Nastaveni notifikaci

Na zalozce je mozno nastavit, ktera oznameni o zménach na projektu budou uzivateli
odesilana e-mailem. Uzivatel se mlize rozhodnout, kieré zmény na projektu povazuje za
zavazné a preje si o nich byt informovan, jakmile nastanou. Napfiklad si mize nechat zasilat
informace, které osoby ve schvaleném seznamu podpofenych osob nejsou ztotoznény
s Registrem obyvatel, informace o zméné v roli zastupce pfijemce, informace o zméné stavu
zpravy o realizaci projektu atd. Mechanismus notifikaénich hlaSek bude dale rozvijen a
upravovan.

Seznam notifikaci

Na zaloZce je zobrazen seznam vSech notifikaci pro projekty, kde je osoba zaregistrovana
v roli hlavni zastupce pfijemce nebo zastupce pfijemce. Systém IS ESF 2014+ generuje
notifikace pro vSechny udalosti, u kterych uzivatel zaskrtl, ze chce byt informovan (viz kap.
2.5.1).

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ti¢astnikiim projektt
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3 Projekt

3.1 Informace o projektu

Na zalozce Informace o projektu jsou zobrazené informace evidované v MS2014+, které
prijemce zadal v zadosti o podporu. V IS ESF 2014+ jsou needitovatelné, aby byla zajiSténa
konzistentnost Udaju mezi obéma systémy. Pokud dojde ke zméné evidovanych udajq, je tfeba
tuto zménu primarné oSetfit prostfednictvim zménového fizeni v MS2014+.

3.2 Odpovédni uzivatelé

Na zalozce Odpovédni uzivatelé |ze pridélit/odebrat role konkrétnim uzivatelim, ktefi jsou v
IS ESF 2014+ registrovani. K projektu neni mozné pridélit pfistup nékomu, kdo pro aplikaci
jako uzivatel neexistuje.

RozliSuji se role: hlavni zastupce prijemce (ma pravo pfidélit/odebrat k danému projektu
pFistupy dalSim uzivatelim, ma moznost editovat udaje) a zastupce prijemce (ma moznost
editovat udaje). K jednomu projektu mulze byt pfirazeno vice osob v roli hlavni zastupce
pfijemce a také vice osob v roli zastupce pfijemce.

Pfipojeni osoby uvedené jako kontaktni osoba projektu v MS2014+ na pozici hlavniho
zastupce pfijemce probiha automaticky v ramci zjednodudené registrace (viz kap. 1.4.1).
Osoba s roli hlavni zastupce pfijemce nasledné pfidéluje a spravuje pfistupy dal§im osobam.

3.2.1 Pripojovani zastupce prijemce v Detailu projektu
Na zaloZce Odpovédni uzivatelé pfijemce klikne na tlaCitko Novy.

ESF » Senam projebti » Detail projeitu < ZPET

8 UloZit

Detail projektu
Registrainf Zislo 03_15_002_18
Nazev Projeit Test 3

Stav BE

mpart padporenych osob Udalosti ﬁ

Seznam zastupcl prijemce :> Fi by |B) wybrat sloupce

Jriéne pijieni A E:mail zsupes  Saw Odutranit

dstupcePiijemce? prijemcel@asd-esf.cz & Aktivni

Celkem 1 piznamd Tedrarit 15 na strinky v

Zvoli, zda pfipojovany uzivatel bude mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce, a vyplni uzivatelské
jméno osoby, kterou chce k projektu pfidélit. Pfipojovany uzivatel jiz musi mit provedenou
registraci (viz kap. 4.1.2).

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ti¢astnikiim projektt
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Piitini role projektu < ZPET
B Uloit a zaviit

Pridani role projektu
Role®  Zistupce Pijemce
Hlavnd zistupce piijemce &

Ufivatelskd jméno * prijemce3

Pro dokonceni pfipojeni pfijemce potvrdi tlacitkem Ulozit a zavrit.

B UloZit a zavrit

Upozornéni: Systém soucasné kontroluje, zda ma subjekt pfijemce aktivni datovou schranku.
Pokud ano, odesila do ni zpravu, Ze k projektu byl v IS ESF 2014+ pfipojen novy zastupce
prijemce. V pfipadé neexistence aktivni datové schranky, neni umoznéno osobu k projektu
v IS ESF 2014+ pfipojit. Pfed dalSim pokusem o pfipojeni uzivatele k projektu musi pfijemce
zajistit, aby datova schranka subjektu pfijemce byla aktivni.

Po dokonc&eni pfidani uzivatele k projektu se nové pfipojeny uzivatel zobrazuje v Seznamu
zastupcu prijemcl na Detailu projektu.

EF > St srotabtd] > Detall projektu < ZPET

B UloZit
Detail projektu
Registralni Zislo  03_15_002_18

Mizev | Projekt Test3

stav  BEEH
Informace o projektu Operaini struktura Odpevidni uivatelé indikatory Akce projekiu Podpofiend osaby Podpara Pilohy
part podpofenych osob Udalosti

Seznam zastupcu prijemce Novy (@ Vybrat sloupce

Hilavnd

Jméng Fiijmoni A E.mail Zistupce  Stav Odstranit
piijemce
prijemced®asd-esf.cz = Akghni
prijemcel@asd.est.cz = Aktivni

Celkem 2 piznamd Tebwazit 15 na strinky v

3.2.2 Odebrani zastupce prijemce v Detailu projektu

Na zalozce Odpovédni uzivatelé uzivatel klikne ve sloupci Odstranit na tladitko Minus u
osoby, kterou chce od projektu odpojit.

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovadni uZivatelé Indikatory Akee projektu Podporené osoby Podpora Pilohy
Import podpofenych osob Udslosti

Seznam zastupcl prijemce +) Novj () Vybrat sloupce

Hlavni

Jméno Prijmeni A E-mail zastupce  Stav Odstranit ¢
prijemce

Hana KuZelkova hana.kuzelkova®mpsv.cz Aktivni -

FrantiSek Novetny franta@novotny.cz Aktivni I — |

Ctvrty prijemce prijemced@testesf.cz Aktivni —

Celkem 3 zéznami Zobrazit 15 na stranku[V]

Pro dokondeni odebrani uzivatele je nutné potvrdit volbu tlaitkem Ano.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ti¢astnikiim projektt
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Upozornéni
Opravdu cheete odstranit tuto polozku?

Ano Ne

3.2.3 Pripojovani zastupce nad seznamem projektt

Zastupce pfijemce Ize pfipojit k vice projektim najednou. Na seznamu projektd vybere uzivatel
v prvnim sloupci projekty, ke kterym chce zastupce pfipojit a klikne na tlacitko Pridat
odpovédné uzivatele a nasledné na moznost Zastupce prijemce. Tento postup je vyhodny,
pokud chceme osobu pfifadit k vice projektiim najednou.

ES > Saznamm projekti G <zpfr |

¥ Spuiténi wpoitu indikatord | @ Piidat odpovédné uzivatele - Odebrat odpovédné uzivatele - #) Celkova kontrola dat | = Export~

Seznam projekta A G
Zastupce prijemce

Filtr seznamu projekts podie Vastnosti os B

® Vybrat sloupce

= i Sisto Nézev projekty Operaéni program Investidni priorita Vizea

€2.0 Zaméstnanast 2.2 Zleplovani plistupu k dostupaym, udrditelny.. 23 Podpora procest ve siuzbich a podpora rozvo].
€2.0 Zamistnanast 1.3 Pomoc pracovnikiim, podnikim a podnikatel 2 Budovani kapacit socislaich partnerd
€2.0 Zaméstnanost 1.3 Pomoc pracovaikiim, podnikim a podnikatel 27 Implementace Viidni strategie pro rovnost Ze.
Celkem 3 zéznamd Zobeazit 15 na strinks |

Pfijemce vybere, zda pfipojovany uZzivatel bude mit pfiznak hlavni zastupce pfijemce a vyplni
uzivatelské jméno osoby, kterou chce pfipojit.

Pidéni odpovédnyich uZivateld x

Pro dokonceni pfipojeni pfijemce potvrdi tlaCitkem Ulozit a zavit.

0K

Noveé pfidaného zastupce pfijemce je mozno zkontrolovat v Seznamu zastupcu pfijemcu na
Detailu projektu.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ti¢astnikiim projektt
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B UloZit

Detail projektu
Registralni Zislo  03_15_002_18

Mizev | Projekt Test3

Seznam zastupcu prijemce Howvy (@ Vybrat sloupce

Jméno Pijmeni A  E.mail Zistupce  Stav Odstranit

prijemnce2®asd-asf.cz = Aktheni

iménod
E> Jménod prijemced@asd-esf.cz Bl aktii

Celkem 2 piznamd Tebwazit 15 na strinky v

3.2.4 Odebrani zastupce nad seznamem projektu

Zastupce prijemce lze odebrat uvice projektd najednou. Na seznamu projektl vybere
pfijemce v prvnim sloupci projekty, u nichZ chce zastupce odebrat a klikne na tladitko Odebrat
odpovédné uzivatele a nasledné na moznost Zastupce prijemce. Tento postup je vyhodny,
pokud chceme osobu odebrat u vice projektim najednou.

3.3 Podporené osoby

Kazdy podporeny ucastnik projektu (podporena osoba) se do systému zapisuje
s vyuzitim jména, pfijmeni, bydlisté a data narozeni (osoby, které nejsou identifikovany do
této miry detailu, nemohou byt zapoéteny mezi podporené osoby).?

Kazda osoba se pro dany projekt eviduje pravé jednou, bez ohledu na pocet podpor, které
vramci projektu vyuzila. V pfipadé, Ze je stejna osoba podpoiena ve vice projektech,
vystupuje v kazdém projektu jako unikatni osoba.

3.3.1 Zalozeni nové podporené osoby v projektu

Na zalozce Podporené osoby pfijemce klikne na tlaCitko Prfidat podporenou osobu
umisténé nad Seznamem podporenych osob.

2V odiivodnénych pripadech je mozné v projektu poskytovat podporu i osobam, u nichz pfijemce &i partner neznaji
totoZnost v potfebném rozsahu. (Jedna se o pfipady, kdy identifikace osoby a uchovani téchto Gdajl je v rozporu
s Ucelem prace s danou cilovou skupinou, napf. se tyka udaji o obétech trestnych €inli apod.). Nicméné tyto osoby
nelze v dosazenych hodnotach indikatorli tykajicich se uc€astniki zahrnovat. U podpor poskytovanych
neidentifikovanym osobam zajisti pfijemce alespon jejich po€et a stru¢nou charakteristiku slozeni této skupiny a
dale zpracuje odavodnéni, pro¢ nemohlo dojit k zaznamu v detailu jména, pfijmeni, bydlisté a data narozeni. Takto
podpofené osoby ov§em nezapocditava do dosazenych (ani planovanych) hodnot indikator( tykajicich se u¢astnik(
projektu.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ti¢astnikiim projektt
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<
Detail projektu

Registrani Sislo | 03_15_002_18

Mizey | Projekt Test 3

£ BEH
nfarmace o prajektu Opérachi struktura Oufpereidril uivateld ndibeAtary Akce projéktu Podpofend otoby Podpora Prilohy
port podpofenych osob Udalosti ﬁ
® Akctuslni seznam podpofenjch asob Schvaleny seznam podpofenich osob
$ + | Pidat podpofenou osobu Pridat zaznam o podpore + | Odhadnout pedporené oseby - 5 interakci + | Ddhadnout podporend osoby - bez interakce | B Vybrat sloupce
t | Schvalit seznam podpofenych osob projekiu Odstranit pedpofencu osobu
Wibdr e # Piijmeal Diatisen nasoent D
hana Fabikows 12.2, 1963 Zadani
Vil Hasa 23. 10, 1956 Zadani
" o 6. 1977 Zadand
Collnm 3 zizaamd Tebwarit 10 ra strisins v

Otevre se Privodce pridanim podpoirené osoby.
V kroku 1 pfijemce vyplni systémem pozadovana data a klikne na tlacitko Nasleduijici.

Poznamka: Pro zadani obce a jeji Casti je treba kliknout na tlacitko — | — zobrazi se okno
Vybér adresy z RUIAN, v némz pfijemce vybere odpovidajici obec / ast obce.

ESF » Saznam projeied) > Detall proleits » Privadce pAdiesi podpsfend osoby < ZPET

Prdvodce pridanim podporené osoby

Krok 1 - Zakladni informace

Jdna® Jan
Frijmend © Mok
Datum narozend * 1.1, 1580
Trvalé bydlifsd *  Prava 891717, Podoli, 14700, Praha

Nasledufici Storno

V kroku 2 systém IS ESF 2014+ automaticky vybere jednu z moznosti:

Vybere moznost Zalozit jako novou podporenou osobu Vv pfipadé, ze podpofena osoba
zatim neni podpofena v zadném z projektd daného pfijemce. PFijemce akci potvrdi tim, zZe
klikne na tla¢itko Nasledujici.

V pfipadé, Ze je na nékterém z projektl daného pfijemce v systému evidovana podpofena
osoba, kterd ma vSechny udaje shodné s osobou, jejiZz udaje jsou nové k projektu zakladany,
je tfeba osobu ,ztotoznit", aby v systému stejna osoba v ramci projektl realizovanych stejnym
pfijemcem nevystupovala vicekrat. (Kazda osoba vSak v ramci kazdého jednotlivého projektu
vystupuje jako unikatni osoba s unikatnimi charakteristikami.) Pokud je zapisovana osoba, u
niz IS ESF 2014+ identifikoval shodu s Udaji osoby evidované vramci jiného projektu
realizovaného stejnym pfijemcem, systém IS ESF 2014+ automaticky vybere moznost Prevzit
udaje o podpoiené osobé a pfijemce klikne na tlaCitko Nasledujici.

Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ti¢astnikiim projektt
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 podpotent asoby < ZPET

Privodce pridanim podporené osoby

Datum narozen(

Lého bydl

Wbl Jméno Plijment Datum narozeni Adresa trvalého bydlifté

Cetkem 3 ziznamd Zobrazit 15 na stranku v

Predchozi  Nasledujici Storno

Privodce pridanim podporené osoby

Krok 2 - Ztotoznén

0 Jan Novak <:

Datum narczeni 1, 1, 1980

Adresa trvalého bydiisté  Zerotinova 2981/55A, 78701, Sumperk

b Jméno prijmend Datum narozeni  Adresa trvaiého bydlistd

Celkem 3 zéznami Zobrazit 15 na strinku v

Predchozi  Nasledujici Storno

V pfipadég, Ze je na nékterém z projektd pfijemce v systému evidovana osoba, ktera ma udaje
alespori ze 3/4 shodné (ale neni uplnd shoda v udajich, napf. neodpovida adresa), je
relevantni tfeti z moznosti na snimku. Systém IS ESF 2014+ automaticky nabidne moznost
Ztotoznit s existujici podporenou osobou (na zakladé shody nékterych atributd). V
seznamu pod touto moznosti pfijemce oznaci osobu, se kterou se nové zakladana osoba ma
ztotoznit a klikne na tlacitko Nasledujici. V pfipadé, Ze nové zapisovana osoba neni nikdo
Z nabizenych osob uz dfive do IS ESF 2014+ zaloZenych, pfijemce zvoli moznost Zalozit jako
novou podpofrenou osobu a volbu potvrdi tim, Ze klikne na tlagitko Nasledujici.

V tuto chvili probiha validace zadanych Udajl na Registr obyvatel (ROB) pro potvrzeni, ze
zadana osoba skutecné existuje. Bez tohoto ,ztotoZnéni® neni mozné osobu dale propojit
s registry Ufadu prace CR a Ceské spravy socialniho zabezpeceni.

V pfipadé pozitivniho ztotoZznéni osoby (tj. ovéfeni existence osoby v registrech), systém
upozorni, ze ,osoba byla ztotoznéna v ROB“. Pokud se osobu v Registru obyvatel nepodafi
ztotoznit, systém umozni udaje o osobé ulozit, ale zarover upozorni: ,Nepodafrilo se ztotoznit
osobu s ROB, ovéite, ze jste vSechny udaje zadali spravné“. Do vypoctu dosazenych
hodnot indikator( tato osoba bez dalSich krokd nevstupuje.

V kroku 3 pfijemce vyplni systémem pozadovana navazujici data a klikne na tlacitko OK.
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m = Osoba byla ztotonéna v ROB.

Privodce pridanim podporené osaby
Krok 3 - Doplfkové informace
Zikladni informace
Poblat * Maik
Titul pled jménem
Jméno * Jan
Piijmeni * Wik
Titul za jrmenem
Datum naregen(® 1, 1, 1980
Adresa trealého bydiitd | Pravd 591717, Podolf, 14700, Praha
Datum vitupu 8o profektu * 2. 3. 2016
Kontaktni informace
E-mall

Telefon

Predchozi Ok Storno

Po potvrzeni tlacitkem OK se otevie Detail podporené osoby.

SF > Seznam projekti > DetaR profekty » Deta

| Ulozit = ItotoZnéni s ROB
Detail podporené osoby projektu
®) Aktudlni data Schvilend data

interval  neceezeno v Novy interval
Titul ped jménem
Jméno * Jan
Piijment*  Novak

Titul za jménem

Identifikacni Gdaje Informace o 050b
Daturn narozeni* 1. 1. 1980 Daturn Gmeté

E-eail Telefon

Pohlavi®  mu2 v Ztotoindni sROE  Ne

Datum vstupu do projektu * 2. 3. 2016 Datum vstupu z projektu

Trvalé bydlisté
Trvalé bydlists *
Obec  Praha
Castobce  Podold
Ulice  Pravd

Cislo popisné =1 Cislo orfentatng 17

Znak Zisla orlentaZnibo pst 147 00

Ke kazdé osobé, k niz chce pfijemce v IS ESF 2014+ zapsat podporu, kterou dany klient
v ramci projektu ziskal, musi byt v IS ESF 2014+ rovnéz zapsany vymezené charakteristiky
(navazuji na povinné indikatory v rozsahu dle pfilohy | nafizeni Evropského parlamentu a Rady

(EU) &. 1304/2013 ze dne 17. prosince 2013, o Evropském socialnim fondu a o zruSeni
nafizeni (ES) ¢. 1081/2006).

Na portalu www.esfcr.cz je k dispozici navrh formulafe (Monitorovaci list podpofené osoby),
ktery je mozné vyuzit pfi sbéru udaji od jednotlivych klientl. Soucasti formulare je informace
o Ucelu sbéru informaci a déle o vazbé na zékon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji.
FormulaF neni pro pfijemce zavazny, pokud mlze potfebna data podlozit jinou prikaznou
evidenci, neni nutné formulaf pouzivat. Pfijemce je také opravnén si obsah Monitorovaciho
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listu podpofené osoby upravit (napf. v ném nezjiStovat néco, co uz je mu znamo a eviduje to
v podobé néjakého jiného dokumentu/databaze).?

3.3.2 Zapis charakteristik platnych k zahajeni uéasti osoby v
projektu

Stav je zjiStovan ke dni zahajeni U€asti osoby v projektu. Pfijemce nasledné (po vstupu osoby
do projektu) neprovadi aktualizaci téchto udajl vyjadiujicich stav k zahajeni u€asti u¢astnika
v projektu®.

Pfesny seznam charakteristik (tj. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika muze
nabyvat) vCetné potfebnych definic je v Pravidlech pro zadatele a pfijemce OP PPR,
v kapitole Indikatory a v priloze €. 9 Karta u€astnika projektu (podpoiené osoby). Jedna
se 0 parametry:

Pohlavi

Postaveni na trhu prace

Typ znevyhodnéni

Nejvyssi dosazené vzdélani

Pristup k bydleni

Situace osob sdilejicich stejnou domacnost

ogkhwnE

Bod ,3. Typ znevyhodnéni“ se vztahuje k citlivym osobnim Udajim a ucastnik mize odmitnout
poskytnout k nému informace.®

Na zaloZce Informace o osobé dostupné v Detailu podpofené osoby pfijemce vyplni
pozadované charakteristiky.

3 V monitorovacim listu podpofené osoby je také pasaz pro zaznam vazby cilové skupiny na programovou oblast
(vymezeni viz Gzemni zpUsobilost cilové skupiny uvedena v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce OP PPR, kap. 17.5
Mistni zpUsobilost vydaje). Také pro tuto pasaz plati, Ze je to jen pomtcka, nikoli povinnost. Pokud neni tfeba podle
pravidel Uzemni zplsobilosti vazbu cilové skupiny na programovou oblast dokladat, nebo pokud je ji tfeba dokladat,
nicméné pfijemce (pfip. partner) ji mGze dolozit bez tohoto formulafe, mize pasaz z formulafe odstranit. V IS ESF
2014+ se informace o Uzemni zpUsobilosti neeviduiji.

4Tzn. pokud ma ucastnik pfi vstupu ukonéené stredni vzdélani a az po vstupu do projektu tspésné zakondi vysokou
Skolu, vystupuje v projektu po celou dobu realizace jako osoba, se stfedoskolskym vzdélanim.

5 Moznost odmitnout poskytnout Gidaje se tyka pouze ¢asti tykajici se znevyhodnéni. Poskytnuti ostatnich informaci
je pro ucastnika povinné.
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@ Ulozit

Detail podpofené osoby projektu
O schvalena data

@ Aktuslni data

Interval  neomezeno

Titul pred jménem
Jméno®  Jakub
pijment *

culik
Titul za jménem

O

Informace o osobé

Identifikagnf Gdaje Podpora

Novy interval

Udaje zaznamenavané nejpozdé&iji pred ukonéenim Ucasti osoby v projektu

Stav je zjistovdn k datu zahéjeni Géasti osoby v projektu.

Podle postaveni na trhu prace

Podporend osoba milze patfit pouze do jedné z vymezenych skupin.V pFipadé
soubéhu se uvddi pirevazujici charakteristika

Padle nejvyssiho dosazeného vzdeélani

O

Podpofend osoba miZe patfit pouze do iedné z vwmezenvch skupin ipfip. do

Rozbalit vie = Shalit vée
zaméstnanci >
osoby samostatnd vjdalecnd Einné >
osoby na rodicovské dovolené, které byly pred nastupem této dovolené zaméstnany nebo samostatné vjdéleéns Cinné
dlouhedob# nezaméstnani, registrovani na Uradu prace CR >
nezam@stnani - ostatni, registrovani na UFadu price €R
neaktivni osaby, kterd nejsou v procesu vzdglavini nebo adborné piipravy >
neaktivi osaby - ostatnf >
bez vzdélani
1. stunei 7akladni Saly nebo 7. stunei 7akladni Skaly & 1. - 4. rofnik Blehich oumnazii & konzervatnfe anehn 1. - 2. ronik &lehich ovmnazii. H. asohu (~

Provedené zmény je tfeba ulozit stisknutim tlacitka w

Nové zaloZzenou osobu je mozno zkontrolovat v Seznamu podpofenych osob na Detailu

projektu.

ESF » Segeum projekt » Detail projektu

) Ulsit

Detail projektu

Reglstrafnd b0 03_15_.002_18
Nazev  Projekt Test 3
Stav  BEH

Informace o projektu Operaéni struktura Odpovidni ufivatels

Import podpafenich asob Udalosti

% aktudini seznam podpodenich osob

+ | Pidat podpofenou osobu +

vibde  Jméno 4 Piijeneni
[0 Ml Ham
l$ o (& Howik
O | \ikTOR SOUCEK

Celkem 4 ziznamd

Pfidat zaznam o podpofe

Indikatory Akce projektu Podpofens asoby Podpora

Schvileny senam podpofenych osob

+ | Odhadnout podpofené osoby - s interakci
* | Schvilit seznam podpofenych osob projektu

Datum narozeni Druh

12. 2. 1963 Zadand

3. 10. 1956 Zadand
1.1. 1980 Zadand

3. 6. 1977 Zadand

+ | Odhadnout pedpofené osoby - bez interakce

Fiilohy

= Vybrat sloupce

Qdstranit podpofenou osobu

Tebenzit 20 na steinku[ |
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3.3.3 Zapis charakteristik vyjadrujicich stav po ukonéeni ucasti
osoby v projektu

Stav je zjisStovan nejpozdéji do 4 tydnu od ukonceni ucasti osoby v projektu. Postihuje zménu
v dobé od zahajeni ucasti osoby na projektu az do okamziku zjistovani, pficemz stav v dobé
zjistovani trva, tj. napf.

e zda je osoba v porovnani se situaci pfed vstupem do projektu nové zapojena
do procesu vzdélavani ¢i odborné pfipravy,
e zda osoba v porovnani se situaci pred vstupem do projektu ziskala kvalifikaci®,

Prfesny seznam charakteristik (j. zejména hodnoty, kterych dana charakteristika muze
nabyvat) v€etné potfebnych definic je v Pravidlech pro zadatele a pfijemce OP PPR,
v kapitole Indikatory a v priloze €. 9 Karta u¢astnika projektu (podpoirené osoby).

Pfijemce doplni u podpofené osoby na zalozce ldentifikaéni uidaje datum ukondeni ucCasti
v projektu a na zalozce Informace o osobé pfislusné charakteristiky odpovidajici situaci po
ukoncCeni ucasti v projektu.

Systém prostfednictvim pfimého napojeni na registr Ufadu prace CR a Ceské spravy
socialniho zabezpeceni zjisti sam bez ucasti pfijemce, zda UCastnik zaCal nové hledat
zaméstnani (j. je evidovan jako uchaze¢ o zaméstnani) nebo zda je zaméstnan nebo OSVC.

Seznam projekty) > Detall profekty > Detail podgadent osoby projektu < ZPET

8 Ulozit = ZtotoZnéni s ROB

Detail podporené osoby projektu

®) aktuslni data Schvilend data

Novy interval

Daturn narozent * 1.1, 1980 € Datuen Gmrti

E-mail Telefon

Pohlavi®  muk v

Datum vstupu do projoktu * 2. 3. 2016 ® Datum vy

Trvalé bydlisté

rvalé bydliftd *

Lislo popisné 91 Listo ocientazng ”

Znak Zisla orientaZniho ps 147 00

6 Zapocitava se kvalifikace ziskana v ramci projektu OP PPR.
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3.3.4 Problémy se ztotoznénim osoby v Registru obyvatel

V pfipadé, Ze se nepodafilo ztotoZnit zadanou osobu v Registru obyvatel, systém udaje uloZi,
ale do vyreseni tohoto problému osoba nevstupuje do vypocétu dosazenych hodnot indikatora.

Postup pfi feSeni problému se ztotoZnénim v Registru obyvatel:

a) Prijemce zkontroluje pfesny soulad Udajl vlozenych v systému s podkladovymi
materialy (Udaje z karty u€astnika, z jiné evidence atd.).
b) PFijemce zkontaktuje podpofenou osobu a ovéfi zadavané udaje.

V pfipadé zjisténé chyby pfijemce chyby opravi a na zaloZce Detail podporené osoby stiskne
tlagitko Ztotoznéni s ROB.

Registr obyvatel obsahuje referenéni Gidaje o vdech ob&anech CR, cizincich s povolenim k
pobytu v CR, cizincich s udélenim azylu &i dopliikové ochrany. U osob z téchto cilovych skupin
by mélo ke ztotoznéni dojit vzdy. V oduvodnénych pfipadech v§ak muze dojit k situaci, kdy ke
ztotoznéni nedojde, i kdyz je osoba identifikovana a je z opravnéné cilové skupiny (napf. u
projektll zaméfenych na cilovou skupinu migrantli, zadateld o azyl atp.). Pfijemci bude
v budoucnosti v takovém pfipadé umoznéno zaSkrtnout u osoby checkbox ,Zapodcitat
podpofenou osobu do indikator(“, pfi¢emz zaSkrtnutim této moznosti pfijemce stvrzuje, ze
podpofena osoba skute¢né existuje, je jednoznacné identifikovana a je mozno ji s vyuZzitim
zadanych udaji pro ucely kontroly kontaktovat. Pfi kontrole na misté predlozi pFijemce
podklady vztahujici se k uc€asti t&chto osob v projektu. Do doby, nez bude tato funkénost
zapracovana do systému, tyto osoby do vypoétu dosazenych hodnot indikatoru
nevstupuji.

3.4 Import udaju o podporenych osobach

Podpofené osoby Ize do systému hromadné naimportovat také prostfednictvim csv souboru.
V systému je uloZzena Sablona csv souboru ke stazeni, v€etné navodu jakym zpUsobem udaje
vyplnit.

SEZHAM PROJEKT() A Ulagit ‘

Detail projektu

VEREJNY SEZNAM PROJEKT]

Vybér souboru pro import podpofenych osob

Frochzst... <=
o iriport podpore:

Ve vybraném souboru musi byt dodrZzena struktura dat tak, jak ji systém oCekava. Jediné tak
muze dojit k Uspé&Snému provedeni hromadného importu podpofenych osob (v€etné
potfebnych charakteristik). Po vybéru souboru se zpracovani tohoto souboru zahaji tlacitkem

@ Import
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3.5 Zapis podpor, které ucastnici ziskali

3.5.1 Bagatelni podpora

S ohledem na to, Ze pro monitorovani ucastniki podporenych projektl stanovuje pfiloha |
narizeni o ESF pravidlo: ,Za ,ucastniky” se oznacuji osoby, které maji primy prospéch
Z intervence ESF, které mohou byt identifikovany a pozadany o charakteristiku a pro néz jsou
vyélenény konkrétni vydaje. Jiné osoby za (&astniky povaZzovany nejsou.”, vymezil RO
nasledujici: Za osobu, ktera ma z podporeného projektu primy prospéch, je povazovana
pouze osoba, ktera se uc¢astni €innosti realizovanych v ramci podporeného projektu pro
cilové skupiny a u niz rozsah jejiho zapojeni do podporeného projektu prekroci tzv.
bagatelni podporu.

Je stanoven limit, Ze ucastnikem/podporfenou osobou z hlediska indikator(, je pouze osoba,
ktera:

a) ziskala v daném projektu podporu v rozsahu minimalné 20 hodin v pfipadé projektl v
ramci Prioritni osy 3 OP PPR nebo minimalné 40 hodin v pfipadé projektd v ramci
Prioritni osy 4 OP PPR (bez ohledu na pocet dil€ich podpor, tj. pocet dil€ich zapojeni
do projektu) a zaroven

b) alespon polovina z tohoto minimalniho rozsahu (tj. 10 hodin resp. 20 hodin) podpory,
kterou osoba v daném projektu ziskala, nema charakter elektronického vzdélavani’.

Pro vypocet limitu bagatelni podpory se rozumi ,hodinou® hodina v délce 60 minut.®

Pfijemce vede evidenci o vSech osobach, které byly zapojeny do projektu (v€etné osob,
u nichz podpora (zatim) nepfekonala/nepievysila limit bagatelni podpory), nicméné tyto
zaznamy nejsou pfi stanoveni poc¢tu dosazenych indikator( tykajicich se ucastnik( brany
Vv potaz.

Jako podporu ovSem nikdy nelze oznacit aktivity, v nichZz nejde o zlepSeni situace
¢i znalosti/kompetenci dané osoby, ale dochazi v nich pouze k:

naboru ucastnikl projektu,
Sifeni povédomi o projektu (v€etné napf. zastoupeni projektu na veletrzich a akcich
obdobného charakteru),

e ke sbéru informaci o osobach formou anket, dotaznik(, prizkumu, formou pfispévki
do diskuze na internetovych forech aj.,
k Sifeni publikaci, Casopisu, bulletint, newsletterd, brozur, letakd apod.,
zapojeni osoby do aktivit projektu, které neni odlivodnéno cilem zlepSit postaveni této
osoby ve spole€nosti/na trhu prace, protoZze osoba se uUCastni dané aktivity jako

’ Definice elektronického vzdélavani: Elektronickym vzdélavanim se rozumi jakékoli distan¢ni vzdélavani pomoci
pocitacli a pocitacovych siti (napf. e-learning, webinafe aj.). Neni rozhodujici, zda vzdélavany ma pfipadné
k dispozici néjakou podporu (chat, diskusni féra, e-mail apod.), ani zda mize vyuzivat zpétnou vazbu ve formé
testovacich otazek apod. Urujici je, Ze obsah vzdélavani je Sifen na dalku a vyulujici a vzdélavané osoby se
v dobé vzdélavani nesetkali na stejném misté.

8 Pro Specificky cil - 4.2 ZvySeni kvality vzdélavani prostiednictvim posileni inkluze v multikulturni
spole¢nosti mize byt jako hodina pocitana i tzv. vyu€ovaci hodina, tedy 45 min.
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reprezentant néjaké organizace, pfinasi potfebnou odbornost apod. (napf. uCast na
kulatych stolech nebo pracovnich skupinach v ramci komunitniho planovani).

IS ESF 2014+ slouzi pro zaznamy s vazbou na indikatory projektu tykajici se
ucastnikti projektu. U osob, u kterych neni planovano zapojeni do projektu
v takovém rozsahu nebo typu, aby jimi vyuzitd podpora presahla limit bagatelni
podpory (tj. prijemce neplanuje je zapocitat do hodnot indikatorta tykajicich se
ucastnikll), neni potreba udaje o dané osobé do IS ESF 2014+ zapisovat. OvS§em
prijemce musi mit k dispozici prikazné zaznamy i o zapojeni téchto osob do
projektu, stejné jako jejich souhlas se zpracovanim osobnich udaji. (Nejsou ovSem
treba vSechny charakteristiky vymezené pro ucastniky projekta.)

3.5.2 Zapis udaji o podpore, kterou ucastnik v projektu ziskal

Ke kazdé osobé se zapisuje, jakych podpor v ramci projektu vyuzila a v jakém rozsahu
(v potu hodin, pfip. dni apod., jednotka se li§i podle kategorie vyuzité podpory).
U vzdélavani se dale rozliSuje, zda probéhlo elektronickou formou nebo ne.

3.5.2.1  Mira podrobnosti zaznamu
Pocet zaznamu podpory k jedné osobé neni omezeny.

Pfijemce zadava ke kazdé osobé zaznam o podpofe v mife detailu, aby zaznam zapadal do
systému tvofeného Eiselniky ,, Typ podpory“ a ,,Specifikace* (pfesny seznam viz nize). U
vzdélavani se odliSuje elektronické vzdélavani od ostatniho vzdélavani, proto je treba
elektronické vzdélavani zapisovat do samostatnych zaznama.

Neni nutné zadavat kazdé Skoleni zvlast (napf. vyuku ruského jazyka a vyuku némeckého
jazyka lze zapsat jako jednu podporu), nevadi, Zze popis i rozsah se budou vztahovat ke
skupiné akci v ramci dané kombinace hodnot ¢iselnikti ,,Typ podpory“ a ,,Specifikace*.
Vy&S8i mira detailu v zaznamech ovSem nepfedstavuje chybu.

U podpor, které osoba Cerpa opakované po delSi dobu (napf. celoro¢ni jazykovy kurz,
celoro¢ni dochazka ditéte do zafizeni péce o déti pfedSkolniho véku) postacuje vycislit rozsah
podpory odhadem, tj. neni tfeba pocitat pfesnou pfitomnost osoby v hodinach dle prezen&nich
listin (postacCuje napf. vypocitat, Ze kurz trval 46 tydnl a ze hodiny v délce 45 minut se konaly
2 za tyden, tj. podpora ma rozsah 69 hodin v délce 60 minut).® Tj. neni nezbytné nutné, aby
zadznam rozsahu podpory uvedeny v IS ESF 2014+ pfesné odpovidal ¢asu dolozenému
prezencnimi listinami &i jinymi doklady o uskute&néné aktivité projektu (a zapojeni dané osoby
do této aktivity), ovSem vzdy pouze za nasledujici podminky: Pokud je rozsah podpory
zapsany v IS ESF2014+ vétsi, nez je limit pro bagatelnost podpory, musi byt z dokumentu
dokladajicich aktivity projektu a zapojeni dané osoby do téchto aktivit doloZitelné, ze dana
osoba v ramci projektu ziskala podporu vétSi nez bagatelni. Divodem je, Zze do indikator(
tykajicich se ucCastnik(l projektu lze zapocitavat pouze osoby, jejichz podpora skutec¢né
prekrocila limit pro bagatelni podporu. Pfiklad: Pokud ma pololetni kurz rozvrh na celkem 40
hodin v délce 60 minut a dana osoba se jiné aktivity v projektu neucastni, pak je pfed zapisem
rozsahu podpory, kterou tento klient v projektu vyuzil, do IS ESF 2014+ nutné ovéfit, na kolika
hodinach kurzu byl klient skute€né pfitomen, a pouze ty hodiny, u nichz je dolozena jeho
pritomnost, je mozné zapsat jako rozsah podpory, kterou tato osoba v projektu ziskala.

9 Pro Specificky cil - 4.2 ZvySeni kvality vzdélavani prostfednictvim posileni inkluze v multikulturni
spole¢nosti muze byt jako hodina pocitana i tzv. vyu€ovaci hodina, tedy 45 min.
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Ciselné Udaje Ize zadat s presnosti na max. 1 desetinné misto. V pfipadé potreby se
zaokrouhluje matematicky.

Nezaznamenavaji se ,doprovodna opatfeni“ v ramci projektu, tj. zaznamenava se pouze to,
co je primarné obsahem projektu. (Doprovodnymi opatfenimi se rozumi nap¥. hlidani ditéte po
dobu ucasti na vzdélavaci akci; primarné je cilem vzdélavani, hlidani ditéte je doprovodnou
¢innosti.)

U e-learningovych kurzi se vSem osobam, které kurz dokonCily, jako rozsah kurzu
zaznamenava stejna hodnota, a to Casova dotace daného kurzu, ktera je uvedena v
materialech k danému kurzu nebo jeho uvodnich Castech. Neni tfeba evidovat, jak dlouhou
dobu dana osoba vprogramu s e-learningem skuteéné pracovala. U osob, které
e-learningovy kurz nedokongily je ovéem nutné, pokud ma byt tato podpora do IS ESF2014+
zapsana, mit k dispozici podklady o dobé, po kterou osoba kurzu ve skute€nosti uCastnila.
Maximalni rozsah podpory pro tento kurz je pro osoby, které kurz nedokongily, €asova dotace
daného kurzu, ktera je uvedena v materialech k danému kurzu nebo jeho uvodnich ¢astech.

3.5.2.2 Kdy se zaznam zapisuje

Je vhodné, aby zapis poskytnuté podpory byl vytvofeny v okamziku, kdy Ize vyuzivani této
konkrétni podpory (tj. podpory stanovené konkrétni kombinaci hodnot v Ciselniku ,Typ
podpory* a ,Specifikace“) danou osobou povazovat za ukonéené. Nicméné neni chyba, kdyz
pFijemce vyuziti podpory zada uz v pribéhu jejiho vyuzivani danou osobou (a po ukonceni
aktualizuje zaznam, minimalné rozsah Cerpané podpory). Nicméné zaznam podpory, ktera
jesté probiha (podle data ukonéeni podpory), se pfi stanovovani dosazeného poctu indikator(
tykajicich se uc€astnikG nebere v potaz. Teprve, kdyz je datum ukon&eni vyuzivani dané
podpory z hlediska zaznamu v IS ESF 2014+ ukoné&eno (je k dispozici datum ukonceni, které
je starsi nebo rovno datu, ke kterému jsou hodnoty generovany), systém IS ESF 2014+ dany
zaznam zohledni pfi vypoctu dosazenych hodnot indikator(.

Podpora musi byt zapsana nejpozdéji v navaznosti na dokonc&eni realizace projektu, tj. v dobé
zpracovani zavérecné zpravy o realizaci projektu.°

Zadavaji se i podpory, které pfijemce ,nedolerpal“. Pokud nékdo nedokongil kurz/nedoCerpal
poskytnutou podporu, nicméné stravil v ném/ni vice asu, nez je limit pro bagatelni podporu,
podpora se eviduje, i pfes nedokonéeni. Pokud nedokon&eni vedlo k tomu, Ze osoba nema
certifikat/jiny doklad, jenz mu mél potencial pomoci s uplatnénim na trhu prace &i jinak, pak
toto uvadi pfijemce (pfip. partner) do doplfikového textového pole.

3.5.3 Typologie podpor

Podpory se specifikuji minimalné pomoci 2 provazanych Ciselnikl, pfesnéjsi informaci o
vyuzité podpofe muze prijemce (pfip. partner) doplnit textovym popisem, v némz podporu
specifikuje.

Nejprve pfijemce (pfip. partner) z prvniho Ciselniku vybira typ podpory a nasledné doplfiuje
specifikaci (z Ciselniku moznosti pro pfed tim vybrany typ podpory). Kapitoly nize specifikuji
vymezené typy podpor a k nim stanovené moznosti v Ciselniku specifikace.

Typ podpory rozliSované v IS ESF2014+:

1. Komunitni aktivity

10 pokud byla zavérec¢na zprava o realizaci projektu vracena pfijemci k napravam a pozadované napravy se tykaji
i indikator( s vazbou na U¢astniky, pak je editace, véetné zadavani mozna i béhem faze odstrafiovani nedostatk
zpravy o realizaci projektu.
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2. Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani)
3. Podpora zajisténi péc€e o déti

4. Rozvijeni kompetenci pracovnik( ve vzdélavani

5. Jiny typ podpory v ramci prioritni osy 3

Polozka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni ur€ena pro souhrnné zaznamy (ij. zaznamy, které patfi
pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem provést vice zaznamU a
kazdy pfiradit pod pfislusny typ podpory).

S ohledem na zaméfeni prioritnich os OP PPR je v IS ESF 2014+ nastaveno, jaké typy podpor
muze, ktery projekt zapsat jakozto poskytnuté cilovym skupinam daného projektu (zalezi na
prioritni ose OP PPR, v ramci které byl projekt podpofen). Vazbu typl podpor a prioritnich os
OP PPR shrnuje nasledujici tabulka.

Prioritni osa Typy podpor, které I1ze zaznamenat
k ucastnikovi projektu

(identifikace dle poradi vyse v této kapitole)

3 Podpora sociélniho zaclefiovani a boj 1,2,5
proti chudobé

4 Vzdélani a vzdélanost a podpora 3,4
zaméstnanosti

3.53.1 Komunitni aktivity

V ramci typu podpory ,Komunitni aktivity* vybira pfijemce (pfip. partner) pfi zapisu zaznamu
Z nasledujiciho Ciselniku pro specifikaci:

1.1  Socialné kulturni aktivity

1.2 Vychovné vzdélavaci aktivity

1.3 Environmentalni aktivity

1.4  VolnocCasové aktivity

1.5 Komunitni socialni prace

1.6  Poradenské aktivity

1.7 Prevence ztraty bydleni

1.8 Osvétové, preventivni a informacni aktivity ur€ené pro osoby socialné vyloucené a
socialnim vylou€¢enim ohrozené

1.9 Osvétové a informacni aktivity uréené pro dalSi obyvatele mistnich komunit

1.10 Aktivity FeSici eskalaci socialniho napéti

1.11 Svépomocné aktivity osob socialné vylouCenych a socialnim vylouéenim
ohroZenych a jiné aktivity s participativnim zapojenim téchto osob

1.12 Jiné komunitni aktivity!?

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

3.5.3.2 Podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani)

Tento typ podpory je ur€en pro zaznam vSech pfipadud, kdy u€astnik projektu jako podporu
v ramci projektu ziska nové zaméstnani v néjaké organizaci.

11 polozka Jiné komunitni aktivity se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zafadit pod Zadnou jinou specifikaci
podpory uvedenou v Ciselniku.
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RozliSuje se velikost uivazku:

a) uvazek mensi nez 2 bézného Uvazku
b) uvazek rovny nebo vétsi nez > bézného uvazku.

Béznym uvazkem se rozumi 40 pracovnich hodin tydné. U zaméstnani, kde neni stanovena
pracovni doba s detailem na tyden, se pro u€ely zaznamu stanovena pracovni doba pfevede
na tydenni pracovni dobu matematicky. V pfipadé€, Ze zaméstnavatel stanovuje na zakladé
kolektivni smlouvy nebo zakoniku prace jako standardni pracovni dobu (tj. nezkracenou) méné
nez 40 pracovnich hodin tydné, se pro stanoveni kategorie velikosti Uvazku vychazi z tohoto
individualné stanoveného rozsahu pracovni doby (napf. pokud je standardni doba 37,5 hodiny
za tyden, pak polovi¢ni Uvazek znamena 18,75 hodin za tyden).

Dale se zaznamenava, zda pracovni misto, na které klient nastoupil, je financovano
s vyuzitim prostiredkl poskytnutych z OP PPR, nebo se jedna o misto nedotované z
projektu. (Neni rozhodujici, do jaké miry prostfedky OP PPR pokryvaji osobni naklady
s danym pracovné pravnim vztahem klienta a jeho zaméstnavatele. Jakmile se prostiedky OP
PPR do uhrady osobnich nakladi zapojuji, jedna se o dotované misto.)

U ziskanych zaméstnani je jednotkou pro vyjadieni rozsahu podpory ,,délka zaméstnani
dle smlouvy/dohody v mésicich“.

e Nastane-li situace, kdy je smlouva/dohoda uzaviena nejprve na urcité obdobi a pak
dojde k jejimu prodlouzeni/obnoveni, uvedte délku za vSechny smlouvy/dohody
uzaviené diky projektu u daného zaméstnavatele.

e V pfipadé ziskani zaméstnani na dobu neurcitou pfijemce vykaze podporu ve vysi 99
mésicu.

e Pokud jesté v dobé realizace projektu dojde k rozvazani pracovné pravniho poméru a
zadznam podpory provadite az v okamziku, kdy je vam tato skute¢nost znama, uvedte
pocet mésicl, po které pracovné pravni vztah skute¢né trval.

V ramci typu podpory ,podpora pracovniho uplatnéni (ziskani zaméstnani) vybira pfijemce
(pFip. partner) pfi zapisu zaznamu z Ciselniku pro specifikaci uvedeného v nasledujici tabulce.
U kazdé polozky je také vymezeno, jaka je jednotka pro zaznam rozsahu vyuZzité podpory.

Specifikace Jednotka

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody

v mésicich

(prevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 1)

5.1 Ziskani zaméstnani v rozsahu mensim nez -
bézného uvazku,

Délka zaméstnani dle smlouvy/dohody
v mésicich
(pfevod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

5.2  Ziské&ni zamé&stnani v rozsahu alespon 2
bézného uvazku

Délka v mésicich

53 Jiny typ pod iho uplatn&nii2
Ny fyp podpory pracovnino Upiainent (pievod na hodiny viz pod tabulkou, bod 2)

K pfevodu rozsahu podpory na hodiny kvuli zohlednéni limitu pro bagatelni podporu:*3

1. Pro ucely OP PPR se 1 mésic rovna 87 hodinam.

12 Polozka Jiny typ podpory pracovniho uplatnéni se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadnou
jinou specifikaci podpory uvedenou v Ciselniku.

13 Stanovené prevody na hodiny nemiiZze prijemce/partner ovlivnit, byly stanoveny z trovné RO a neznamenaiji pro
projekt zadny zavazek ohledné podpory, tj. jedna se o pausalné stanovené prevodniky, které nezohledfuji specifika
projektd ani situace ucastnika.
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2. Pro uCely OP PPR se 1 mésic rovna 174 hodinam.

3.5.3.3  Podpora zajisténi péce o déti
Specifikace Jednotka

6.1 Vyuqu zarizeni zajlstvupcmo peci o déti, které Hodina (60 minut)
bylo finanéné podporeno z projektu

6.2 Vzdélavani pecujici osoby Hodina (60 minut)

3.5.34 Rozvijeni kompetenci pracovniku ve vzdélavani

Specifikace Jednotka

7.1 Inkluzivni/ spoleéné

Aoz g Hodina (45 nebo 60 minut)
vzdélavani

Hodina (4 inut
7.2 Multikulturni vychova odina (45 nebo 60 minut)

7.3 EVVO Hodina (45 nebo 60 minut)

7.4 Vzdélavani zaka s odliSnym

e Hodina (45 nebo 60 minut)
matefskym jazykem

7.5 Osobnostné socialni rozvoj Hodina (45 nebo 60 minut)

7.6 Jiné rozvijeni kompetenci

pracovnikil ve vzdélavani' Hodina (45 nebo60 minut)

3.5.3.5 Jiny typ podpory v ramci prioritni osy 3

PoloZka Jiné se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit pod zadny jiny typ podpory
uvedeny v Ciselniku. Polozka Jiné neni uréena pro souhrnné zaznamy (ij. zaznamy, které patfi
pod vice jinych polozek; v téchto pfipadech je spravnym postupem proveést vice zaznamu a
kazdy pfifadit pod pfislusny typ podpory). V pfipadé vybéru polozky Jiné, je povinné uvést
struény popis podpory do textového pole.

Jednotka pro zaznam rozsahu podpory: hodina (60 minut).

3.5.4 Prirazeni zaznamu o podpore k vybrané podporené osobé

Cerpanou podporu je mozno zapsat pfimo k vybrané podpofené osob&. Na zaloZce
Podporené osoby pfijemce zatrhne ve sloupci Vybér osobu, ke které chce zaznam o podpore
pridat. Poté klikne na tladitko Pfidat zaznam o podpoie umisténé nad Seznamem
podpofenych osob.

14 Polozka jiné rozvijeni kompetenci pracovniki ve vzdélavani se vybira pouze pro zaznamy, které nelze zaradit
pod Zadny jiny typ podpory uvedeny v Ciselniku.
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B UloFit

Detail projektu
RegistraZni Zitho 03_15_002_18

mizey | Projekt Test 3

251

Stav

Podpodens osaby Podpora Pilohy

® Aktuilni seznam podpofenich csoh

+ | Pfidat podpofenou osobu + | Pridat zaznam o podpofie

Schvilen seznam podpofensjch oioh

+ | Odhadnout podporené osoby - s interakci

+ | Odhadnout podpofiené osoby

# | Schvilit seznam podpofenych osob projektu

bez interakce |5 Wybrat sloupce

Odstranit podpofency osobu

b mdng 4 Efijmeni Datum narogeni o
ara Eabikorvd 12,2, 1963 Zadand

vhclav s 23, 10. 1956 Zadand

2 Motk 1.1, 1980 Zadand
VIKTOR SOUCEK 1977 Zadand

Pfijemce postupné vyplni nasledujici udaje:

o Specifikaci typu podpory (viz kap. 3.5.3),

e v poliJednotka podpory se zobrazi jednotka, ktera vyplyva z typologie podpory (viz
kap. 3.5.3),

o Rozsah podpory ,,prezenéné‘“ se uvadi jako Cislo zaokrouhlené na 1 desetinné misto
vyjadfujici pocet stanovenych jednotek,

e Rozsah podpory ,elektronicky“ se vypliiuje povinné pouze typu podpor®®, které
umoznuji distanéni formy vzdélavani, protoze souvisi s vymezenim bagatelni
podpory).

e Datum od (a pfipadné i Datum do?®, pokud je k dispozici),

e Do pole Poznamka uvadéjte struCné popis podpory, ktery je nad ramec polozek
Ciselnik( Typ podpory a Specifikace.

Udaje je nutné nasledné potvrdit a ulozit tladitkem Ulozit a zaviit.

Portal ESF » 1S ESF 2014+ > Seznam projektii » Detail projektu > ZaloZeni zdznamu o podpore < ZPET
B UloZit a zaviit
ZaloZeni zaznamu o podpore
Nézev projektu Prohlubovani a zvySovani trovné adbornych znalosti lékaiid, zubnich l8kaii a farmaceuti se im na profesni inské vzdélavani a vzdélavani v manazerskych dovednostech
Typpodpory  Vzdélavani
Specifikace *  vzdlavani pro binou uZivatelskou praci s vypodetni technikou G @
Jednotka rozsahu padpory * Hodina (60 minut) v
Rozsah podpory prezenéns * 40,0 Rozsah podpory elektronicky * 10,0
Datum od * 1.1, 2016 & Datum do 31.3. 2016 (@)
Poznamka

Nové pfidany zaznam je mozno zkontrolovat v Seznamu zdznam( o podpofe na zalozce
Podpora.

15 Elektronicka forma vzdélavani je umoznéna u vzdélavani (viz 3.5.3.1) a ve vyjimecénych pfipadech u podpory
zakladnich kompetenci pro nalezeni pracovniho uplatnéni (viz 3.5.3.2).
16 Systém do vypoctu hodnot indikator(i zapogitava pouze podpory, které jsou jiz ukongené.
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ESF » Seznam projektis > Detail projektu < IPET
B UloFit

Detail projektu
Registralnd Sislo. 031500218
Nigew  Projekt Test 3

taw BEN

rmace o projekty Oparacni struktura Odpovidni utivateld Inefikitory Akcn projektuy Podpofend csoby Podpora Fiilohy

Import podpofenych osob Wddbosti ﬁ

Zaznamy o podpore projektu =) Vybrat sloupce

dmng pijmeni 4 shugina druhy podpory Druh podpory Gatumod 4 Datumdo

:D Jan Novik Vedtivini

VIKTOR SOUGER Weddlivini

3

.. 232006 3.1, 2008

sprdvaa 1. 10. 2015 9. 11, 2015

Celkem T ahznamd Zobrazit 15 ra strinky

Tento zpUsob zapisu ¢erpané podpory se hodi pfedevsim pro individualni podpory, u kterych
jsou udaje pro kazdou podpofenou osobu unikatni.

V pfipadé, Ze v projektu probihaji skupinové aktivity (napf. vzdélavaci kurzy), u kterych jsou
Udaje zapisované u vétsiho pocCtu osob stejné, je mozné pFidat zaznam o podpofe
prostfednictvim zalozené akce projektu (viz dale kap. 3.6). Zplsob zapisu si voli pFijemce.

3.6 Akce projektu

Akce projektu nejsou prvotné editovany v systému IS ESF 2014+, ale na portale www.esfcr.cz
v modulu Akce. Cilem modulu Akce, ktery je k dispozici na https://www.esfcr.cz/akce, je mit
na jednom mist& publikované akce RO i realizatori projektt podpofenych z OP PPR, které
mohou byt zajimavé pro vefejnost. Z téchto dat bude mozné v budoucnu vytvofit mapu akci a
projektd, pravodce zivotnimi situacemi a kalendar akci.

PFijemci OP PPR nemaji nyni povinnost zalozku Akce projektu vyuzivat.

3.7 Indikatory

Indikatory projektu jsou vzdy vypocitany pouze z tzv. ,schvaleného seznamu podpofenych
osob®.

3.7.1 Schvaleni seznamu podpoirenych osob

Pfijemce prostfednictvim schvaleni seznamu podpofenych osob dava systému najevo, Ze
povazuje zadané udaje za spravné a systém je tedy mize pouzit pro vypocet indikatoru.

Schvalovat seznam podpofenych osob je opravnén jakykoli uzivatel v roli hlavni zastupce
pfijemce nebo zastupce pfijemce. Je zcela v odpovédnosti pfijemce, jaky si nastavi vnitfni
mechanismus pro schvalovani seznamu podpofenych osob. Seznam muze napf. schvalovat
stejna osoba, ktera vklada do systému data o podpofenych osobach, nebo tuto pravomoc na
sebe mUze prevzit napf. vedouci projektu v roli hlavni zastupce pfijemce.

Na zéloZzce Podporené osoby pfijemce klikne na tladitko Schvalit seznam podporenych
osob projektu.
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http://www.esfcr.cz/
https://www.esfcr.cz/akce

ESF > Sezmam projekti > Detail projebtu ZPET |
a) vlozit |

Detail projektu
Reglsiralnd Sislo 0315 000 18

Migev  Projekt Test 3

v BEH
Informace o projektu Oporaéni struktura Odpovidni uzivatelé Indikatory Ak projektu Podporont cuoby Fodpora Filoby
T it ﬁ
® Abctusini senam podpoferrich osob Schvilen seanam podpofenych osob
+ | Piidat podpofencu esabu + Pridat zdznam o padpore + | Odhadneut padpofené asaby - < interakel + | Odhadi podporene osoby - bez interak T Vybrat sloupee
$| # | Schvalit seznam podpefenych asob projekiu Odistranit podpofenou osobu
Vbl Jeno 4+ piijmend Datusn Aarozeni Druh
hvana Fabikowd 12. 2. 1963 Zadand
Vaclav Hasa 23.10. 1556 Zadand
fan Nk 1.1, 1580 Zadand
VIKTOR SOUCER 3.6. 1577 Zadand

V okné s upozornénim potvrdi tlacitkem Ano.
Upezornéni *
Opravdu choete schwilit seznam podpodemch asob?

And He

V pfipadé, Ze jsou v seznamu osoby, které jesté neukoncily svou ucast v projektul’, systém
upozorni na to, Zze u téchto osob budou spocitany pouze indikatory s referenénim Casem pfi
vstupu nebo prabézné.

Schvalit seznam podporenych osob projektu X

V seznamu jsou osoby bez data Vystupu z projektu. Tyto osoby budou do vyplnéni data vg’&tupu
zapocteny pouze do indikatord vykazovanych pfi vstupu nebo prabézné.

17 Systém takové osob identifikuje na zakladé toho, Ze u nich neni vypinéno datum ukonéeni Ggasti v projektu.
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ESF » Seznam projeltd) » Detail projeity

8 Ulozit

ﬂ * Schvalenf seznamu probdhlo Gspéiné.

Detail projektu
Registradni Zislo 0315002 18

Nigev  Projekt Test 3

L B
Informace o projektu Operaéni struktura Odpovidn ulivateld
Udatosth

Import padpoie

Schvaleny seznam je mozno zkontrolovat

podporenych osob.

ESF » Senam projektls » Detsdl projeity
8 Ulodit
Detail projektu
Rogistralni Zido | 03_15_000_18
sizey  Projekt Test 3

Stav | BEH

Informace o projektu Operadni struktura Odpovidni uZivatelé

Uddtosti O

Indikatory

Irdfkcitony

Aktudini sznam podpofensch osob

| 18 schvilony seznam podpofengch csob I

Jenéng + Elfimend

hana Fabikowd

Victe Hash

] tatrvik
AL SOUCEK

Kliknutim na Jméno nebo Pfijmeni osoby se zobrazi

data jsou pouze pro &teni.

Akce projektu Podpofené csoby Podpora

kliknutim na moznost Schvaleny seznam

Akce projekiu Podpofend csobry Padpara

Datum narogen

12,7, 1963 Zadand
T3 10, 1956 Tadana
1.1, 1980 Zadand

3. 6. 1977 Zadand

% Vybrat sloupce

informace uloZené v detailu. Schvalena
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- Secamn croiohtl = Detall crobtida: > Dt gk xebttoy pareeles « IPET

Piijmend * Fabdaovd.

Identifikadni Gdaje Informace o asobé Podpora
Caturn narozend * 12. 2. 1963 Datum uenrti
E-mail Telefon
Poblavi® | dena w ItotoEndnis ROB  Ano:

Batur vitupu d6 projetu® |1, 10, 2015 Batur wstupu 2 projektu 3. 1. 2018

Trvalé bydliste
Cbec  Ceshd Kamenica
Castobee | Dolnd Kamenice
Mice | Krithd
Cislo poplsnd 1z Cislo orentalini

Znak Zisla orientalndo Pl &7

Mezi schvalenymi a aktualnimi daty Ize libovolné pfepinat.

Upozornéni: Aby se do schvalenych dat promitly zmény provedené v aktualnich datech, je
potfeba vzdy znovu Schvalit seznam podporenych osob.

3.7.2 Vypocet dosazenych hodnot indikatora pfi zpracovani zpravy
o realizaci projektu v IS KP14+

Vypocet dosazenych hodnot indikatort tykajicich se ucCastnikll za UCelem zahrnuti tohoto
udaje do zpravy o realizaci projektu, kterou pfijemce zpracovava v IS KP14+, probiha na
zakladé stisknuti tlacitka ,Nadist indikatory z IS ESF*®“, které je k dispozici v IS KP14+,
Tomuto kroku ovSem pfedchazi kontrola ze strany pfijemce, zda v systému IS ESF 2014+:

e jsou vyplnény relevantni udaje o podpoifenych osobach,
e je k dispozici schvaleny seznam podpofenych osob.

Po splnéni téchto podminek muize pfijemce v IS KP14+ spustit vypocet dosazenych hodnot
indikatord. Do zpravy o realizaci projektu se dosazené hodnoty indikator( prenesou z IS ESF
2014+ automaticky po dokonceni vypoctu.

Jakmile je zprava o realizaci projektu predlozena RO ke kontrole, IS ESF2014+ automaticky
zamkne moznost schvalovat seznam podpofenych osob a otevie ji znovu az pfi pfipadném
vraceni zpravy o realizaci projektu k opravé nebo po jejim schvaleni/zamitnuti.

Po schvaleni zpravy o realizaci projektu se do IS ESF 2014+ zapiSe datum schvaleni a ulozi
se schvalené hodnoty indikatort. PFijemce mlize dale editovat udaje o podpofenych osobach
pro nasledujici zpravu o realizaci projektu.

18 Presny nazev tladitka bude v dokumentu aktualizovan po zapracovani funkénosti do IS KP14+,
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3.7.3 Vypocet indikatoru k vybranému datu

Systém umoznuje spocitat dosazené hodnoty indikatort k jakémukoli datu. Pfijemce muaze
prubézné sledovat plnéni cilovych hodnot indikatoru.

Na seznamu projektl pfijemce oznadi projekty, u kterych chce dosazené hodnoty indikator(
vypocitat a klikne na tlacitko Spusténi vypoctu indikatort.

SRS |

I B Spuiténi wpedtu indikitond I + Piidat odpovédné uZivatele = — | Odebrat odpovédné uZivatele = | Celkeva kontrola dat =) Export -

3

Seznam projekti

Filtr seenarmu projeitl podie viastresti osob

U B Vybrat sloupce

& megistradnd fislo Migev peojekty cafni program ! i 3 Wiz

0 03150239 Projekt JF 2.0 Zamdstnancit 2.2 Tlepdovini pistupu k dostupajn, udriitelnjm_ 23 Podpora procesd v slulbich a podpora rozvaje...
E 0315 o0z 19 Provjekt Test 2 2.0 Zasn@stnancst 1.3 Pomsoc pracowmiikim, pedniion a pedniiateld . 2 Budovani kapackt sockinich partperd

B 0315 002 18 Projekt Test 3 2.0 Zamdstnanedt 1.3 Pomeae pr ikiim, podnikin x p a_ |27 Wladai strateghe pro roviost Jen_

Celkem 3 ziiznamd Tebrazit 15 na striinky |

PFijemce zada datum, ke kterému se maji indikatory vypocitat, a potvrdi kliknutim na tlacitko
OK.

Spusténi vypoctu indikator *

Datumk L 3 3046 =

0K Storma

Systém informuje o UspéSném spusténi vypoctu indikatoru.
ESF » Secnam projektii

B Spuiténi wipoftu indikitord + | Piidat odpovédné uZivatele = Odebrat odpovédné udivatele - = Celkova kontrola dat O+ Export =

ﬂ = Probdhlo spulting vipoltu indikitord pro 2 projektd k datu 2. 3. 2016.

Seznam projekti

Filtr serasm projesitd podie viastrost] osob

B Vybrat sloupce

[®)  Registraini Sislo Hizev projektu akni am Ieresticnd priorita Wzva

0 03150239 Projest JF £2.0 Zamistnanast 2.2 Tleplovni piistupu k dostupajm, udrfitelnjm._. | 23 Podpora procesd ve slulbich a podpora rozvaje...
B 0315 002 19 Projekt Test 2 £7.0 Zamdstnancst 1.3 Pomoc pracovnikim, podnikim a podnilateld. 2 Budeving kapacit socidlnich partnerd

B 015 002 18 Projest Test 3 €20 Zamistnancst 1.3 Pomoc pracovmikim, podnikim 3 podnikateld . 27 Implernentace Viidni strategie pro rowmast Sen_

Vypocitané hodnoty indikatord je mozno zobrazit v Detailu projektu na zalozce Indikatory.
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ESF > Somnam protest) > Detadl projektu <2PET
| Ulezit

Detail projektu
Registradni 26lo 031500218

Nézev  Projebt Test 3

Seav BEH
n Operatnd st Indikdtoey Akoe peojektu P lokry o
® Nejnové i vypolty Viechay vypolty
) Vybrat stoupce
Datun Vypoitens hodnoty Schrestend hodnaty
e Hizey a fecesiel Goahed |, Defiiceindiditoy Tp Dosatend hodnots Dosatens hodnota
(1}] Mz bez vadeland v N{6)  M6) 2.3. 2006 2.3. 2016
NCIS2-0 Neaitivei OZastnici, kte_.  M0) 2.3. 200 Neaitivei OZastnici inte. 3. 2016
NCIS2-12 Nesktivni OZastnici, kte_. W12} 2.3. 2016 Neaktived Gastnici inte. 1.3. 2016
NCIS26 Neakzhni Olastnich, kte. M6) 2.3.2006 Neakthnd Oastnich inte. 2.3.2006
NCI3O Hezaméstnand Olastoicl. MOy 2.3.2016 “Nezaméstnan( (astnd. 2.3.2006
€5 rezamestnant v M(0) wo) 2.3.2014 2.3.2016
£n Pecet migranty v PV 1 2.3, 2006 dafinice bla Bl nula 0,000 2.3.2006
(10 Pocet Muzy L S. 112008 Noje suto potfebuje &t netyp 666,000 6. 11,2015
Ew Pocet Muzu L 2.3.2006 Noje suto potfebuje &L netyp 0,000 2.3. 206
£n Pecet starsich 2% let pr, L S. 112018 777,000 6.11.201%
En Pocet starsich 75 let pr, o 2.3.2006 0,000 2.3.200

3.8 Podpora

Na zaloZce podpora je seznam vSech podpor evidovanych na pfislusném projektu. Na této
zalozce nelze podporu editovat, ale je mozné zadana data filtrovat dle vybranych kritérii

3.9 Prilohy

Na zalozce jsou zobrazeny vSechny pfilohy, které jsou k projektu fakultativné pfipojeny.

3.10 Udalosti

Zaznam o vSech ukonech provedenych v IS ESF 2014+ na projektu.
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3.11 Prehled pouzivanych zkratek

Zkratka
CR
Cssz
EK
ESF
EU
IC/1ICO
ISCED
IS

IS KP14+

IS ESF 2014+

MPSV
MS2014+
oP

OP PPR
osve
PSC
ROB
RUIAN

Vyznam zkratky

Ceska republika

Ceska sprava socialniho zabezpeéeni

Evropska komise

Evropsky socialni fond

Evropska unie

Identifikaéni Cislo

International Standard Classification of Education

Informacéni systém

SloZzka monitorovaciho systému MS2014+ uréena pro pfistup

externich uzivatelt

Informacni systém ESF 2014+ vyuzivany k monitorovani

podpofenych osob

Ministerstvo prace a socialnich véci
Monitorovaci systém MS2014+

Operaéni program

Operaéni program Praha — pol rastu CR

Osoba samostatné vydélecné ¢inna

Postovni smérovaci Cislo

Registr obyvatel

Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti

Ridici organ
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