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1. Uvop

Pfirucka seznamuje uZivatele na strané ptijemce se zaloZenim, vyplnénim, finalizaci a podanim

s v

prabéiné zadosti o platbu (ZoP) ve fazi realizace projektu.

Ptirucka vyuziva podklady zpracované Ministerstvem pro mistni rozvoj, Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy (koncept a nékteré texty prirucky) a Ministerstvem prdce a socidlnich véci (kapitola
Chyba! Nenalezen zdroj odkazd.).

Pro korektni préaci na formuléfi ZoP je nutné dodriovat HW a SW pozadavky.!

Pro zaloZeni ZoP je nutné, aby uZivatel IS KP14+ disponoval roli Editor. FormulaF ZoP je podepisovéan
prostfednictvim platného elektronického podpisu (uZivatel sroli Signatar v¢. pridéleni ulohy pro
podepisovani ZoP).

IDENTIFIKACE OPERACE
# riiswkemunn | 83 rwo (T celiouar 3¢ ukentirmuner Sk e

Uloha Signatad SEZNAM SPRAVCU PROJEKTU
Y
Informace o polaoku...  HXVOUMIL Usivatelske jmeno :“"m':: Editor Signatai |
Informace o pokioku JYSMAVOJ
Zadost o piezkum 10 HXVOJMIL b Y LY LIy
FOMRN v v v

Zadost o plezkumt0...  JYSMRVOJ I
Rozhodnuti o poskyt HXVOUMIL HXVOJMIL

Rozhodnuti o poskyt JYSMRVOJ

Namitka proti rozhod...  HXVOJMIL L. ~ , , e . , .
% Administrace ZoP ma vazbu na nasledujici finan¢ni datové oblasti
Namitka proti razhod JYSMRVOJ

zadosti o podporu/projektu:

Zadost o podpotu HXVOUMIL

Zadost o podpory JYSMRVO.J e rozpocet projektu,

Zadost o plathu HXVOUMIL e poméry financovani projektu urcujici procentni zastoupeni
Zadost o platbu JYSMRVOJ jednotlivych zdroji financovani,

Zpiava o realizaci HXVOUMIL e prehled zdrojl financovani, evidujici absolutni ¢astky

Zpiava o realizaci JYSMAVOJ jednotlivych financujicich zdroj,

e prehled zdroju financovani, rozpad na specifické cile,
e financni plan projektu.

Spolu s pribéznou ZoP predklddd prijemce také zpravu o realizaci projektu (ZoR). K tomu, aby
uZivatel v IS KP14+ mohl zaloZit ZoR, je nutné zaloZit harmonogram zprav o realizaci v CSSF14+
manazerem projektu ze strany RO.

Postup pro zaloZeni a vyplnéni ZoR naleznete v samostatné pfirucce.

Pied predlozenim ZoP a ZoR na RO je nejprve potfeba podepsat ZoP a aZ nasledné se podepisuje
ZoR. Po elektronickém podpisu ZoP piijemcem se stav ZoP méni na stav ,,Podepsana“. Po podpisu

1 Zejména: prohlize&e Internet Explorer nebo Firefox, zapnuty JavaScript, nainstalovana posledni verze Adobe
Acrobat Readeru, nainstalovany plugin MS Silverlight v jeho nejnovéjsi verzi.



ZoR se stav ZoP méni na stav ,, Zaregistrovana“. V tomto stavu je ZoP (spolu se ZoR) poddna na RO
(pfenesena do CSSF14+).

2. ZADOST O PLATBU

2.1. PRVNi ZALOHOVA PLATBA U PROJEKTU FINANCOVANYCH EX-ANTE

Pokud je V43 projekt v rezimu financovani ex-ante, v IS KP14+ nezakladate zadlohovou ZoP (véaze se
na prvni Fadek Finanéniho planu, v&. checkboxu ,,Zalohovd ZoP = fajfka“). Zalohovou ZoP v tomto
pripadé vystavuje RO v CSSF14+, tj. pfijemce nezada o vyplaceni prvni zalohy.

b ZADATEL

Nichizite s Nastéoks  Zadstel

Hodnoceni operace A

Hadnoceni

Zadost o plezkum rozhodmuti

Informovani o realizaci as

Zadaost o 2ménu

Zadost o platbu

Zpravy a realizaci

Jestli RO jiz administruje zalohovou ZoP, si miZe pFijemce ovéfit v menu
nalevo na zaloZce Zadost o platbu v G¢tu Zadatele.

Pokud byla zélohova ZoP ze strany RO jiZ zaloZena, na ,Vybéru zadosti
o platbu” se zobrazuje zaznam této ZoP navdazané na prvni radek
finan¢niho planu.

Navgace ~ VYBER ZADOSTI O PLATOU
Opevace Patach tranirin plam Qwa pcdatme Limmess pluwbe Shae Stav speacavind
VyTetd d ovon Y A4 i) Y Y -
2.2. ZALOZENi PRUBEZNE ZADOSTI O PLATBU V IS KP14+
A ZADATEL Priibé?na ZoP se zaklada kliknutim na ,Zadost o platbu“ v menu nalevo.

Nachizitese:  Nasténka  Zadatel

Hodnoceni operace

Hodnoceni
Zadost o piezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci

Zadost 0 zménu

Zadost o platbu

Ipravy o realizaci

A\

V pfipadé, Ze ma pfijemce v Umyslu aktualizovat finan¢ni plan, musi
tak ucinit formou zménového fizeni jeSté predtim, nez zalozi zaznam
pro prabéZnou Zadost o platbu. Je-li fadek finanéniho planu obsazen
navazanou Zadosti o platbu, idaje na ném (datum predloZeni, ¢astky
zalohy a vyuctovani) jiz neni mozné editovat!

Otevre se okno , Vybér Zadosti o platbu”.

PFijemcdm, jejichz projekty jsou financovany v rezimu ex-ante, se pred
zalozenim prvni pribéiné ZoP (ZoP s vylGétovanim) zobrazuje jiz
zaznam jedné ZoP = prvni zalohy.

Prijemclim, jejichz projekty jsou financovany v reZimu ex-post, se pred
zaloZenim prvni priibéiné ZoP nezobrazuje 7adny zaznam.




Na , Vybéru zadosti o platbu” je nutno kliknout na volbu ,, Vytvofit novou“:

Navgace ~ VYBER ZADOSTI O PLATBU

—_— Patad trantrio plas Dwa pvcdatme Lammocns plabe 2 Stav sposcawind
S v v  m—

12007 Sctwabeny Schedlend 2. stuper - pedepand

Zobrazi se fadek s nové zaloZenou ZoP ve stavu Rozpracovana. Kliknéte na néj:

Navigace A vioER ZADOSTI O PLATOU
Opevace Poind frandba plise Dastam pledinders Thehetss plata S e T rcne
Vyhee novow h d Y LAY T
I 1 2007 Schvalensy Schvatena 2 stopes - podeprsand
I 2 V20N ’ Roopacownd Roopeacovand

Na detailu 74dosti o platbu mate k dispozici v menu nalevo zalozky ZoP (pod skupinou Datova oblast
Zadosti).
> T Hlavni zaloZky:
Datova oblast zadosti A
e [dentifikacni udaje,

Identifikacni Gdaje e Zddost o platbu

Zadost o platbu e Souhrnnd soupiska.

Souhrnna soupiska Jednotlivé polozky prokazovanych zpUsobilych vydaju se vyplriu;ji
SD-1 Ugetni/daiiové doklady do jednotlivych zaznam soupisky dokladi.

SD-2 Lidské zdroje Soupiska doklad( obsahuje nasledujici zaloZky?:

SD-3 Cestovni nahrady *  Souhrnnd soupiska,

e  SD-1 Ucetni/dariové doklady,
e  SD-2 Lidské zdroje,
e  SD-3 Cestovni ndhrady,

Soupiska prijmu
Nezpusobilé vydaje

Cestna prohlaSeni e  Soupiska pfijmu — pro evidenci jinych penéznich pfijm,

Dokumenty e  pokud mate zobrazenu i zalozku Nezpusobilé vydaje,
Podpis Zadosti o platbu nevyplriujte ji, doklady se nepredkladaji.

2 Zobrazeni jednotlivych zaloZzek soupisky dokladd v menu nalevo zale#i na nastaveni rozpoctu konkrétni vyzvy,
nemusi se vam tedy zobrazovat vSechny vyjmenované soupisky SD-1, SD-2 a SD-3.



3. VYPLNENI ZALOZEK ZADOSTI O PLATBU — KROK ZA KROKEM

3.1.

Datova oblast Zadosti Fas

Identifikaéni (daje

Zadost o platbu

Souhrnné soupiska

IDENTIFIKACNI UDAJE

Uvodni zalozkou ZoP je zélozka Identifika¢ni Udaje, na které z &iselniku
vyberte Ndzev uctu prijemce (pfipadné, pokud je to pro Vas relevantni
i Nazev Gétu zfizovatele pfijemce — Gcet méstské ¢asti, na ktery RO

zasila platbu).

Je moZné vyplnit i nepovinné textové pole ,Zdlvodnéni platby”. UloZte pomoci tladitka ve spodni

Casti.
WENTIFIKACHI UDAJE
v OKONTROUA ) Pwaace  igh TsK
\dertilfestns dape

REGUTRACN CHILD PROJERTY

€Z.07 3.58/0.0v0.0/16_008,/0000
RN

Benjamin, péispéviord organizace

Ay

Rozpracovana

Uvednl informace
KONSTANTHI SYMBOL

W Daasm

ANTE

PLATIL

WUEY PROENTY

Kvak a Zoludk jsou kamaradi

LA S

éet pripmee =]
WOU DANN Y BTAT RAMRY

500 CZE

Utet 2fizovatede
WATEY GETY TRIOVATELE PRIIEMCE

Géet Hizovatele a8
AL U Y STAY BAsY

eno CZE

IDivosnini PLATEY

text

PORADENE IS0 Jor CISL0 JTADGKT: D MATIN
2 CZ 07 3.58/0.0/0.0/16_008/0000011/2016/0( Zaveseind 2oP
£iAY Sraacovanl
Rozpracovana Z4lohov# plattia
Ziichasa plathe rechuabue vyiéteves
VARMEILN SYMBOL SPECFIONY SYMR0L VEAIE 20w VAZEA WA POLGINT Fasatel sis P, ATEN POOAM LAY 0 PLATIU
| 1 2 306207 =)
plandin i (ina Gy ve PORMATY 280 G100 USTY VE FORMATU ARD CIRL0 UETY ¥ MEZINARORNIM PO TU M
505333505
MEINARCON K50 BANKY SET T Miwa BETy
§500 C2K
PRERCIRU Cisia UETW VE FORMATU ABC  S4500 02U W5 FovaiTU ASO E1500 UETR ¥ MEZINAROUIIM FORMA TU AN
999999999%
METNANOOW 200 haney SwET MESA TR
oo 2

472000 Otevit v ngwers okre



3.2. SOUHRNNA SOUPISKA — ZALOZENI

FORPETo e . Dulezitym krokem je zalozeni hlavicky na Souhrnné soupisce.

ideatifikaca odaje Zalozenim hlavicky se nasledné zpfistupni pole pro editaci na dalSich
Zadost o platbu zalozkach soupisky dokladd.

Souhenes soupeska

prETr——— Vyplrite pole ,Evidencni ¢islo/oznadeni soupisky:

SD-2 Lidske 2droje Ex-ante:

S0-3 Cestovni nahrady

Sougpiska pimi . ,02“ = druhd ZoP = prvni pribézna zadost o platbu,
Merpitschié vidae ° ,03 = tieti ZoP = druhd priibézna zadost o platbu atp.
)
(estrd peohlaseni Ex-post:
Dofoamenty
Podors adosti o platbu . ,01“ = prvni prabézna zadost o platbu
° ,02“ = druhd pribézna zadost o platbu
UloZte.
SOUNRNNA SOUPISKA

o nowTROLA B a0 sk
Eventni Lisioozsalen soepesiy Cudo. Tpuscode wrdage

¥ Rl

Menglezevy fadné miamamy b mibrazen

£V 0 N Poigieh nasuanin (M ra 121 peiniy @
[ Snarszian [ vein_|
Hartha sy
roA2o0vE Slwn B svwendw Sisuonmal enl soumsxy i MATEV PRLIEMCTE Fauasinl PorsORy
|02] x| Beng@min, péispéviova organizace
PRI 55 YTTASALEE ¥ NONTTTRWIVAL) TVRavE C WERSTRALN 0% PROLERTY 1500 ETAPY
mpont dokdadi soupsky 2 XML
WPORTHI XML ST0B0R

Fhipoje Spustt import

Fmantni data
IPUNINIE VVOAR
Naplnit data 7 dokladd soupisky
o T = “""'.Lﬁ'i“mu'fﬁ:n’f:"m'“"“' Bhtaty 3 Twawd
EAZITV S JNUSTELE VERALL M

PROKAZID S AME RALME FmmcTry i



Dale se na této zaloZce (ruc¢né) zadavaji prokazované vydaje stanovené sazbou ¢i pausalem (viz
kapitola Souhrnnd soupiska — naplnéni).

Po zaloZeni hlavicky souhrnné soupisky mulzete pristoupit k vyplfiovani jednotlivych zaloZek soupisky
dokladd.

Na zalozce Souhrnna soupiska je umozZnéno importovat doklady soupisky ve formatu XML. Postup
tvorby XML davky je popsan v samostatna priruc¢ce IMPORT XML SOUPISKY DOKLADU V IS KP14+).

Pomoci tlacitka , Pfipojit” vloZite soubor s pfiponou XML a nasledné stisknete tlacitko ,Spustit
import“:

Import dokdadd souprsky 2 XML
IMPORTNI XML SOUBOR

Import tohoto XML souboru byl iz provede Spustitimpoﬂ

Cananini dara

V pfipadé, Ze pfijemce vyuzije import XML soubor(, nebude vkladat jednotlivé doklady do ISKP ru¢né
postupem dle kapitol 6.3.- 6.6. této prirucky, vyuzije vSak popis vyznamu jednotlivych poli, ktery je
v téchto kapitolach uveden.

Po nacteni Ucetnich dokladu je tfeba k relevantnim fadkdm soupisek dohrat prilohy — vstupem na
detail téchto radkul a vlioZzenim pfiloh. K Gcetnim dokladlm standardné uklada napr. sken faktury,
sken stranky bankovniho vypisu s provedenou Uhradou, pfipadné vydajovy pokladni doklad.

Poiadi Narey dokumnenty Lolatery ssuber

Y Y Ly

Export standasdni

M4 v F N M Dok g lvdnhy 24 & L

(o simen | srazatzian | Vot ] Somo |

[ g‘&{i V DOKUMENTY
1 | objednivka

OBKAT KA UMESTEN DOKLMENTY

Doloteny soubor
POPLE DONUMENTY W00 Ot v servin cikrd
|
PRILOHA BA RTERA JOUBGR ZADALA DO W i DATUM 5
@ Testovaci pfilaha pdf HXVOM 2, apoa20ls O

TYP DOKLASY SOUPISKY

B8 uom
Prilohy, které neni mozné priradit k jednotlivym dokladdm soupisky, vklada prijemce do pfiloh na
obrazovce Dokumenty. Postup je popsan v kapitole

Dokumenty.



3.3. SD-1 UGETNI/DANOVE DOKLADY

Datova oblast Zidosti /N Na této zélozZce se zaddvaji Udaje k jednotlivym uéetnim/darovym dokladiim,
Identifikaén idaje které jsou sou&asti ZoP.
Zadost o platbu

50-1 WCETHADASNONVE DONLADY
W oo f) s g e
SD-1 Ucetni/dariové doklady ket Sebvtvemeiont sy P oo

Souhrnna soupiska

SD-2 Lidské zdroje
SD-3 Cestovni nahrady .

1 e e Ll

Soupiska prijma

- = e
Nezpusobilé vydaje —— p b
— v? J e e e e e Ny et W et e — | ———
Cestna prohlaseni e
Dokumenty X X \ X y X ¥
b e sy e

= = = < >

Podpis Zadosti o platbu

LR R N Poxinwnee I3 ¢

[ =T T T T T |

e ¢ LI e L B ovtn fh e ot

B LAt AR ) L SR $ AR A

8] 8 |
ORETRE™  opsdiuRm T © Pty o -
[ J | [ -
i S
[ P R X AR L 0 24000 2wer e s
[ g | a | =) Doatelrd tatem rady Sohlaks
B O el [ E oy
l ] 1
(@) £33 408 ST SR FIRLINT W CTYN 38 BN S3 (TTANS (£ VRO I TN T ETTRI B B A TR
vty [ | B L e
0 3T w0 0 0 5437k D P A
R, AN i o
| | a
Pti préci se soupiskou doklad(l vyuzivate tlacitka:
. Novy zdznam - vytvoreni zaznamu pro novy doklad,
. Kopirovat zaznam - vytvoreni kopie jiZ existujiciho zaznamu dokladu,
. Smazat zdznam - smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,
. Ulozit - uloZeni dokladu po zadani vSech udajti pro jednotlivy zaznam dokladu,
. Storno - zruseni zmén pfi vytvareni zaznamu dokladu bez uloZeni zmén.

Udaje jsou vyplfiovany samostatné za kazdou polozku.

e Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera s finanénim pfispévkem) se vybira z Ciselniku —
jednad se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

o Polozka v rozpoctu projektu — vybérem z Ciselniku, vybirate polozku rozpoctu, ze které je
vykazovany doklad financovdn. Navazovat lze pouze posledni detailni Groven poloZek
rozpoctu,

¢ Investice/Neinvestice — vybird se pouze u uZivatelsky zaloZenych poloZek rozpoétu; pro
polozky které byly preddefinované ptimo RO se plni toto pole automaticky,

o Celkova castka bez DPH uvedena na dokladu — ¢astka celkem (bez DPH) na dokladu za
veskeré polozky dokladu (bez ohledu na to, které polozky dokladu jsou narokovany jako
zpUsobilé vydaje projektu

o Je-li uplatnéno zaokrouhleni, zaokrouhlena ¢astka se upravuje do tohoto pole.



o Celkova castka DPH uvedena na dokladu — ¢astka DPH celkem, kterd je uvedend na dokladu
za vSechny polozky dokladu (bez ohledu na to, které polozky dokladu jsou narokovany jako
zpUsobilé vydaje projektu)

o Cislo uéetniho dokladu v téetnictvi — interni &islo (z G€etnictvi) pFijemce nebo partnera,

e Datum vystaveni dokladu — datum uvedené na dokladu,

e Datum uskutecnéni zdanitelného plnéni — datum dle dokladu (pokud takové datum doklad
nema uvedeno, vyplite datum vystaveni dokladu),

e Datum uhrady vydaje — datum uvedeno na pokladnim dokladu nebo na vypisu z bankovniho
uctu,

¢ 1CO dodavatele — vepisuje se ru¢ng,

e Nazev dodavatele — vepisuje se rucng,

o Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje — vypliuje se ruéné, v ptipadé
potfeby lze zaskrtnout checkbox ,,Nerelevantni“ a pole se deaktivuje,

o Cislo vybérového Fizeni, ke kterému se doklad vztahuje — vyplfiuje se vybérem z &iselniku,

0
|

v piipadé potieby Ize zadkrtnout checkbox , VR nerelevantni“ a pole se deaktivuje,

<] Necelevantni <1 VA neredeyantni

o (Castka bez DPH pfipadajici na prokazované zplsobilé vydaje — ¢astka bez DPH vykazované
jako zpUsobily vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (v¢. vlastniho podilu pfijemce),

o Castka DPH pripadajici na prokazované zplisobilé vydaje — ¢astka DPH vykazovana jako
zpUsobily vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (v¢. vlastniho podilu pfijemce),

e Popis vydaje — textové pole pro kratky popis daného vydaje,

e Zpusobilé vydaje — pole automaticky vyplnéno = celkova ¢astka zpUsobilych vydajd pro dany
doklad

Po doplnéni viech udaju je tfeba vidy zaznam uloZit pomoci tlacitka v horni ¢asti.

™ Hovj ziomam ] cpiviaizizmam | smazatdoram | st ] siomo |

PORADOVE BisL0 B THRRACENT KATEV SIS ERT [PHENCE/PARTHERS) Si-RaLadi BRGEEL MVEETICE/MEINVEETICE
1 |Ben]am|'n. prispévkova organizace | E I | .1.2.3 | Dstatni nesnvesticni naklady | El Heinvestica

B CELEOVS BASTEA BET DFH B CELEOVE SASTRA DRH cEl ) W £i50 OBETHIHA BOKLADY

UVEDENA NA COKLADU UVEDENA NA DOKLADY UV LADU VE&T‘IIET— ZOROJ
| woogoe| | 2100,00 | 12100,00 2016_134 Rozpoget v

1B DATIR IESSUTECHENT |

1 DATUNA VYSTAVEMT DOKLADY TDAMTELNERD PLREN 1 DATUM DHRADY VPDANE
[5.5.2018 |E  [2.52ms B [n.5208 |[E] U Dodateiné datum Ghrady dokladu

@ o DODAVATELE i MATEV DODAVATELE

[ 24535353 | [office Depet |

1 BI5LO SMLOUVY/OEJEDKAVIEY, KE KTESE SE DONLAD VETAHILIE 1 LI5L0 YTEEROVEHD ATZENL, KE KTEREMU $5 DOKLAD VITAHUJE .

2015 22 L Merelevanini E [ VR nerelevantni
BB 45T BET OH PRIBACAIICIHA B CASTOL Cen BRIBADAIICING,

PROMATOVAHE ZFUSDELE VIDAIE FROMAZOVANE TPUEDRILE VITWALE — ROZPOBTOVA POLOTEA DRUHOVA
| wooo0| | 2100,00 | 1z10000] | | =]
I TOHD &F I TOHOD SR PROKAZOVANE METPISOEILE VDAIE
| | | | 000
B POPIS VTDASE AZh00 (vt v nowess ok
text
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3.3.1. CASTKA DPH A ZAOKROUHLENi CELKOVE GASTKY

V pripadé, Ze na fakture jsou uvedeny ¢astky s haléfi, avsak celkova uhrazena ¢astka k Uhradé je
zaokrouhlena (viz obrazek nize),

" Rozpis DPH:
Sazba Zaklad Dari
18% 000KE  000KE
~ 21%|  20350,00KE! 4273,50KE

CELKEM K UHRADE | 24 624,00 K&|

upravte ¢astku bez DPH a ¢astku DPH ponechte tak, jak je uvedena na dokladu.

Do textového pole ,,Popis vydaje” uvedte vysvétleni, Ze rozdil je dan zaokrouhlenim celkové ¢astky:

e e ) e s )

PORADOVE EisLa 1B ZKRACENT WAZEV SUEJERTY FRLEMCETARTHERA) @ POLOZKA V ROZFORTU FROJETU NVESTICENEINVEETICE
2 |Ba1jamfupﬁ'spé\iw5 organizace | E |I.l.23 | Ostatni neanvesticni naldady | E Heinwestice
CELEOVE EASTEA BET DFH CELEOVE EASTEA DFH cELEDVE BASTER 22200 OEETHIHD DOKLADY
B o e B L AT UVEDENA RA DORLADY B (T fheme —
| masoso || | 477350 2462400 016,34 -
10 DATI wEEUTERHENT
MATIM VYSTAVEN] DOKLADY ZOANITELNERD PLIER DATIM DHAATY VYDA JE
B | | & ] O Dodatefné datum Ghrady doklady
1@ 100 DODAVATELE 10 HATEV DODAVATELE
[ 132555 | [ papimicte Tuska
BISLD SHLOUVYIDEEDHAVICY, KE KTERE SE DOKLAD VITAHULE Bi5LD V¥BEROVEHD AIZENL, KE ETEREMA SE DOKLAD VITAHLIE
[#] Merelevantni =] [¢] WA nerelevantni
BAETKA BEZ DPH PRIFADICT HA. BASTHA FH PRIPADAJIC
B B T e, B LA e T P —
| wana|| | 4273,50| 24 62400 |8
T TOHD &F Z TOHD SR PROKAZOVANE NEZPUSOEILE VIDAJE
| | | 000
B PORIS VIDASE T4 Oyt v noém oknf

vzhledem k zaokrouhleni casthy k dhrada byly navySeny castiey v polich Cellova £astka bez DPH uvedena na dokladu a Castha bez OPH pripadajici na prokazovane zplschilé
vydaje.
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Pro export soupisky dokladl do Excelu vyuZijte tlacitko ,,Export standardni:

Export standardni

11.5.2018

" Cothuwi 2dstia b Colkuw Lnrha O Colhond Zistha u Cisto aetniho di Datum vystavess Datim wshutedn
as306 1132018

12100 3058 _234

24624 2016 34 17.5.2016

u ( 0 3 F
o | PR e
nd2e s Ndrev Dodavate! X6d poloBs Podolha v rorpol livestice
1123 Onzatd neiremyt Neewentios 10000 7100
Ostatri neinvest Nelvessice 0I5 42735

Poladovd Sslo " Drrbte

1 Henumin, pheph Office Depot
2 Benjamin, plispl popdmictw Tulea 1.1.23

Prilohy
Prilohy k dokladdim Zadosti o platbu jsou vkladany v sekci dokument(i Zpravy o realizaci. Viz. kapitola

3.9. Pokyn( k vyplnéni zpravy o realizaci.
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3.4. SD-2 LIDSKE ZDROJE

ok obliat Tadoat R Mzdové naklady se vyplnuji na zalozku SD-2 Lidské zdroje.

Tato soupiska se vypliuje jednotlivé za kazdého pracovnika a
obdobi, za které mu byla vyplacena mzda.

Identifikacni udaje
Zadost o platbu

Souhrnna soupiska v . . o vz v
P PFi praci se soupiskou doklad(i vyuzivate tlacitka:

SD-1 Uetni/daiove doklady e Novy zdznam - vytvoreni zdznamu pro novy doklad,
SD-2 Lidské zdroje e Kopirovat zaznam - vytvoFeni kopie jiZ existujiciho zaznamu dokladu,
SD-3 Cestovni nahrady e Smazat zdznam - smazani jiz existujiciho zdznamu dokladu,
Songiakn g e UloZit - uloZzeni dokladu po zadani vSech udajl pro jednotlivy zdznam
. dokladu,
Nezpisobilé vydaje v v Y. iy .
e Storno - zruseni zmén pfti vytvareni zaznamu dokladu bez uloZeni
Cestna prohlaseni zmén
Dokumenty
[ N ciznam O ot | somo ]
PORADOVE BIELD B TERACENY MEATEY EUBJEKTL [PRIJDMCERARTHERA] B FOLOXEA v ROZPOETY PROJEKTY
3 |Benjam'n. prispévkova organizace | E ﬁ.].ﬂ.'l | Mzdové naklady | E
B |DENTIRKACE KALENDARMIHD
by o s
: B PRIMEN] PRACTVHIKA B JHEMD PRACOVHICA 10 DRUH PRACOVHE PRAVHIHD WITAHU
| srpen 2076 | r‘u'acétk-:- | rKamiI | Pracovni smlouva j
FRAETns 2B uAvaTELE
¥ DANEM WEEICT W HODMACH T LA WEDAPLAT HEDMOVA MIDAFLAT YA 12 DessTmTEs s
| 16800 | 2500000 14881 143800523800524 | [7-9.2016 |
:i"&'ﬂ.‘éﬁu"”’“""" HEoM fﬁﬁm&lgmnu S S —— L Dodatedns datum dhrady dolkdadu
| 16800 | 0.00 | 25 000,00
PeE VS e 2 wice cova LTI AR e eI peoed
| opo| | B 500,00 | 33 500,00
. Zkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s finanénim prispévkem) se vybira z ¢iselniku —
jednad se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,
. Polozka v rozpoctu projektu — vybérem z Ciselniku, poloZka rozpoctu, ze které je vykazovany
doklad financovan,
. Identifikace kalendafniho roku a mésice, k némuz se vztahuji osobni naklady — dle vyplatni
pasky,
. PfFijmeni a Jméno pracovnika,
. Druh pracovné-pravniho vztahu (Pracovni smlouva, Dohoda o pracovni ¢innosti, Dohoda o
provedeni prace do 10 tis. K¢ v¢. mési¢né, Dohoda o provedeni prace nad 10 tis. K¢ mési¢né),
. Fond pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele v daném meésici v hodinach — vzhledem

k nevhodné nastavenym algoritm(im se vyplriuje stejnou hodnotou, jako pole Pocet odpracovanych
hodin na projektu

e Zuétovana hruba mzda/plat v daném mésici - hrubd mzda zaméstnance v¢. socialniho

a zdravotniho pojisténi zaméstnance, v€. odmén a pfiplatk(, dovolené

e  Datum uhrady vydaje — dle vypisu z bankovniho uc¢tu/pokladniho dokladu,

13



e Pocet odpracovanych hodin na projektu:
- musi se shodovat s Udajem z vykazu prace, pokud je pouZzivan,
- vcetné hodin pfipadajicich na dovolenou ¢i nemoc.
e Jiné vydaje (odvadi se z nich odvody) — doplrite ¢astku,
e Jiné vydaje (neodvadi se z nich odvody) — doplrite ¢astku,
e  Pojistné na socidlni a zdravotni pojisténi zaméstnavatele — doplnite ¢astku.

frrat)

HA 12 DESETIMRTCH M

Automaticky jsou dopoditana pole:

e hodinové mzda/plat, HBMOUA TP wr| [ sz
o hodinova mzda s presnosti na 12 desetinnych
mI'St, MIDOVHPLATOVY WiDaAd
e mzdovy/platovy vydaj, % D000
e prokazované zplsobilé osobni vydaje (celkova OMATINAE ZPUBOEILE E06H
Castka zpUsobilych vydajd z projektu za dany 3350000
zaznam)

Pro export soupisky dokladd do Excelu vyuZijte tlacitko ,,Export standardni:

Export standardai

" 5 3 ¢ X N
!rnﬂmn fwlo  Jod polodey vo‘ 'r‘wvw:rpﬂ: ieatibhace u(: Phigreni :ll’“\" menn wlrnmi Druh pracowre ' Fond pracowni a‘: Toftovana sutu' sodinovy m-hf :\,nm-,p,m&mgq v-i:n.-rm; Jins vydale l("‘: UMQMII:\\'
13389 " T50m e o o

L1211 Megoye retlady 14289 Vacyso Camd S1pz0ve STHOTA m 99 a1
Prilohy

Prilohy k dokladlim Zadosti o platbu jsou vkladany v sekci dokumentl Zpravy o realizaci. Viz. kapitola
3.9. Pokynu k vyplnéni zpravy o realizaci.
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3.6. SD-3 CESTOVNi NAHRADY

SD-3 Cestovni nahrady Cestovni nahrady se zadavaji na zalozku SD-3 Cestovni nahrady.
Soupiska prijmi Je tfeba vyplnit za kaZdého pracovnika samostatné a za kazdou
Nezpiisobilé vjdaje pracovni cestu.

Zadost o platbu Pfi préci se soupiskou doklad(i vyuZivate tlacitka:

Podpis Zadosti o platbu

Novy zaznam - vytvoreni zaznamu pro novy doklad,

Kopirovat zaznam - vytvoreni kopie jiz existujiciho zaznamu dokladu,

Smazat zdznam - smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

Ulozit - uloZeni dokladu po zadani vsech udajl pro jednotlivy zaznam dokladu,
Storno - zruseni zmén pfi vytvareni zaznamu dokladu bez uloZeni zmén.

o mam | tivtzinan | smamtcimem | vt ] somo

PORADOVE Sf5L0 @ TKRACENT HAZEV SUSIEXTY (FRLUENCEPARTHERA) @ POLOIKA V ROZFOSTU PROJECTY
4 rBenjamfn, prizpévkova arganizace | B r 22| Cestovné | B
B 55,0 DEETHIHD DOKLADY
"&T"'“"P B PRLMEN] PRACTVHIKA ) JMEHD FRACTVHIVS
3530 | [Novik | [Lukas |
1 DaTUMA ZakEIENT 1 DATUM OHEENT
10 IRUH FRACOVMI CESTY B UBEL PRACOVN CESTY PRACOVHI CEETY PRACOVHI CEETY PORET DMUMOCT PRACOVHE CESTY

r'-'..ahran&ni ’ | rkmferem:ﬂe | |Il 6. 2016 | 0

B PROKATOVANE ZRISOSILE vIDAIE
A& PRACOVH CESTU

zaguﬂn|

I TOHD BF

L TOHD SR EOTFOSTOVA POLOIKA DRIHIVA

Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera s finanénim prispévkem) se vybira z Ciselniku —

jednad se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

Polozka v rozpoctu projektu — vybérem z Ciselniku, poloZka rozpoctu, ze které je vykazovany

doklad financovan,

Cislo u¢etniho dokladu v Géetnictvi — interni ¢islo v Gcetnictvi,

Pfijmeni a Jméno pracovnika

Druh pracovni cesty (tuzemska/zahranicni/zahrani¢ni expert)

Ucel pracovni cesty — struény Gcel

Datum zahdjeni pracovni cesty

Datum ukonceni pracovni cesty

Prokazované zpUsobilé vydaje na pracovni cestu — veskeré uhrazené vydaje (ubytovani,

strava, cestovné)

Pro export soupisky dokladd do Excelu vyuZijte tlacitko ,,Export standardni“:

Export standardai
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n 5 ' \

L [mmw éslo ’}nr.\:my ey 3 Kad polodky k.;;: Polota v rmpt-t‘ (i Otetnio di Plijmeni mcmw‘ vmn-o;vumnl‘ Dvwh gracoremd r;ur,:_-(pur_mu 2 Dutum ukpaten] Botet dn.‘ynm-; Frofscovans r;-'n
14 23%

4 Benjamin, pitpd 1.0.2.2 Cestoamd 5344 Nowdh Lukdd Zarwanini konferance 1.6 2018
v
Prilohy

Prilohy k dokladdim Zadosti o platbu jsou vkladany v sekci dokument(ll Zpravy o realizaci. Viz. kapitola
3.9. Pokynt k vyplnéni zpravy o realizaci.

3.7. SOUPISKA PRiJMU

Pokud jsou soucasti prokazovanych zpUsobilych vydajl souvisejici jiné
penéini pFijmy?, je tfeba je uvést na zéloZzce soupisky doklad( s oznagenim
,Soupiska pFijmu“. Zde se uvadéji jiné penézini pfijmy skute¢né dosazené bez
T e ohledu na to, jakou vysi jinych penéznich pfijm( pripadné Zadatel uvedl

SD-1 Ugetni/dafiové doklady v Zadosti o podporu.

Datova oblast Zadosti A
Identifikacni udaje

Zadost o platbu

SD-2 Lidské zdroje

<09 Destoml ey PFi praci se soupiskou doklad(l vyuZivate tlacitka:
it s e Novy zaznam - vytvoFeni zdznamu pro novy doklad,

e  Kopirovat zdznam - vytvoreni kopie jiZ existujiciho zdznamu dokladu,
e  Smazat zaznam - smazani jiz existujiciho zaznamu dokladu,

e UloZit - uloZzeni dokladu po zadani vsech udajd pro jednotlivy zdznam
dokladu,

e Storno - zruSeni zmén pfi vytvareni zdznamu dokladu bez uloZeni

zmeén.

Nezpusobilé vydaje
Cestna prohlaseni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

(o siran | opioratsiman | swestziman | o | somo ]

FORADOVE BiELD 9@ i poe 18 DT PRI 1B VYRAZANE PALMY
5| [e7e7ss | [15.7.2018 | | 1000,00 |

1B THRACENT MAZEV SUBJEKTU (FRUEMCERARTNERS)

|B-enjam'r1. prispévlava organizace | E

Ty O JPP - Jng pandand iy

1B FOFEE PALINU 2300 Ot v nowes ok

fijem projektu z pronajmu

3.8. DOKUMENTY

RO OPPPR pozaduje veskeré dokumenty vkladat jako p¥ilohu Zpravy o realizaci. Viz. kapitola 3.9.
Pokyn( k vyplnéni zpravy o realizaci.

’e

3 Uroky na Uétech piijemcl se nepovazuji za jiné penézni prijmy.
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3.0. CESTNA PROHLASENI

V rdmci OPPPR je vyzadovéano Cestné prohlaseni pouze v ramci Zpravy o realizaci. CP a naslednym
uloZzenim.

3.10. SOUHRNNA SOUPISKA — NAPLNENI

Nyni prejdéte opét na zdlozku Souhrnna soupiska.

Datova oblast Zadosti A

Identifikacni Gdaje

Zadost o platbu

Souhrnnd soupiska

SD-1 Ugetni/daiové doklady
SD-2 Lidské zdroje

SD-3 Cestovni nahrady
Soupiska pfijma
Nezpusobilé vydaje

Cestna prohlaseni
Dokumenty

Podpis Zadosti o platbu

Stisknéte tlacitko ,Naplnit data z doklad(i soupisky”.

Fmnarcni data
YoAL
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Hizwicka soupisky
FORADOVE Bl5L0 1B EVIDENCHI EISLO/OZHACEN] SOUPISKY EisLn MAZEY FRLEMCE FIRAMENI PODPORY
1 |f.]2 | Bergamin, prispévkova organizace
FEILOHA 5E YITAHUJE K MONITORDVAC ZPRAVE £ REBISTRACHI EI5L0 PROJEXTU Ei5L0 ETAPY
mport deklad soupisky z XML
INPIRTHI XML SOUBER
Pipsaji Spustit import
Financni data
p——
T2E14,0 Maplnit data z dokladd soupisky
. Touto :D;m:r:nj:ekninhmluul']: e spuhimead souplsky dokladd & 2irovafi
FEOEAZOWAME IPUS08ILE vTDAJE PRMkE k naplsinldda)0 de zjsdroduland fEsast o platbe
T2614,00
FROATIVANE KRZOVE FIRANCOVART
0,00
EFJ?BI]U I'ﬂ%&tél‘?‘DMESTﬁWE
IHE PEMEZHI PRLIMY - VKAZOVARE
1 000,00
Calem Irsastitnl HalmestiZnd
Ipdsobllé vidale 7261400 0,00 T2 614,00
Ipdsoblié vidale - ewd inencovinl 0,00 0,00
Frokazovand zpdsobilé vidaje oliibdnd o plmy 7161400 0,00 7161400

Probéhne nacteni dat z jednotlivych soupisek doklad(l na souhrnnou soupisku (mimo pole pro
nepfimé/pausalni naklady):

Na souhrnné soupisce se secitaji ¢astky pozadovanych zpUsobilych vydaji z jednotlivych relevantnich
zélozek SD-1, SD-2, SD-3, dale se zde eviduji jiné penézni pfijmy zadané na Soupisce prijma.

e Zpusobilé vydaje = pfimé prokazované zpUsobilé vydaje + dalsi vydaje stanovené
sazbou/pausalem,

e Prokazované zpUsobilé vydaje pfimé = prokazované zpUsobilé vydaje investi¢ni + zpUsobilé
vydaje neinvesti¢ni

o Prokazované kiizové financovani = kiiZzové financovani

e Prokazované dalsi vydaje stanovené sazbou ¢i pausalem = nepfimé naklady. Do zapracovani
rozvojového pozadavku bude nutné toto pole plnit ru¢né.

e Jiné penézni pfijmy — vykazované = celkova castka ze zalozky Soupiska prijm,

o Zpusobilé vydaje celkem = zpUsobilé vydaje investi¢ni + zpUsobilé vydaje neinvesti¢ni,

e Zptsobilé vydaje investi¢ni = celkova ¢astka investi¢nich vydajli ze zalozky SD-1,

e Zpusobilé vydaje neinvesti¢ni = celkova ¢astka neinvestic¢nich vydaji ze zalozky SD-1 +
celkova castka ze zalozky SD-2 + celkova ¢astka ze zdlozky SD-3 + ¢astka z pole Prokazované
dalsi vydaje stanovené sazbou ¢i pausalem.

- Prokazované zpUsobilé vydaje ocisténé o prijmy = zpUsobilé vydaje celkem — jiné penézni
pfijmy vykazované.
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Ptijemce, ktery ma narok na nepfimé naklady (jedna se o poloZku nepfimé naklady v rozpoctu, jejiz

Y%

vySe je odvozena procentnim vymezenim z jiné rozpoctové polozky), vyplni ruéné ¢astku nepfimych

nakladl v ramci této Zadosti o platbu do pole Prokazované dalsi vydaje stanovené sazbou ci
pausalem (zaokrouhleni na setiny dola).

Céstku ulozte. UloZzenim se vak automaticky prepodet ostatnich poli neprovede.

FR (EME pELE] WD JE STAROVERE
TR

| 1815350 |

=>» Vtomto okamziku je nutné znovu stisknout tla¢itko ,Naplnit data z dokladd soupisky”.

Financni data

IPISOEILE VITAIE
90 767 50 I Maplnit data z dokladd soupisky I

. Tt aparac 4 j:ekn:pmnluu:‘IZ iz soshimmd souploky dokland & xirovah
PROKATOWAME IPUSORILE WDAJE PRISE k napisgaldda)0 de 2jsdroditest 3880sH o platby

T2E1400

0,00

PR (EME Bl wVDAJE STAROVERE
SAZEOU IF'AIJE&EH.

| 18 153,50

JIHE PEMERHI PRILINY - wYRAZ OvARE

100000
Caliem InwvastiEnl Helrmresdn?
Eplsabile wpdze a0 767,50 0,00 90 767,50
Zpdsoblid vidale - M2 finencawinl |:| D:l |:| D:l
Frakazovand zpdsabilé vidale cRiSting o gmy 20 767 50 000 20 757 51

Nyni se prepocitaji hodnoty v jednotlivych polich souhrnné soupisky — budou zahrnuty zadané
nepfimé naklady.
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3.11. ZADOST O PLATBU

3.11.1. ZPUSOBILE VYDAJE — POZADOVANO
2o Po kontrole naplnéni ¢astek do souhrnné soupisky vstupte na
Datova oblast zadosti A\ zalozku Zadost o platbu.
Identifikacni ddaje
Zadost o platbu Datova pole v ramecku ,, ZpGsobilé vydaje — Pozadovano“ byla
ZADOST 0 PLATEU

o ENTROLA ) PMALEACE ) M

Castica na kryti vjdaji

Catkam InvastiEnl Naimwastiznl
Castia ma kryt! vidsl0 0,0 | | Preplatek
‘Wastnd pedl pfermcs 0,00
Castia zdichy 000 0,00 0m
TIpiisohbilé vydaje - PaZadovino
Cekam Invastitnl Maimwastiznl
bl dsfs 9076750 non 9076750
Jink pandIni piMey plipadalie ra Tplsosli wida)e 100000
Catkowd TplastiK wjdals send o find pesdiar pijmy 8376750
ZpQsabilE vids|e snitend o g pandin! pMey 2 nedctadeicn 2ersi0 207675
ZpQsabilé vidse snfend o [iné pandin! pMery 2 dataSnich 2desi0 8079075 000 8079075
Catkoow TpLasbIN vfa)e ppRseS na Oy die 2L 61 000
ZpasabilE vids|e pMpasaicl na finands! rezery | 2EtEnd b Mt ratk 89 767,50 000 89 767,50
Zpdsaibilé vidale pipasa)iol na firandel rmezary [ oREEnd o fiat iats 2 medotadaich 2or0 307675
ZpasabilE vids|e pMpasaicl na finandsl Fezery J sAEtENd: b Mt ratk: 2 AntaRaich 2ercj B0 79075 000 8079073
Zpdsabili vidsle - Kovd fnancavdal 0,0 0,00 0,00
o

Vyznam a plnéni jednotlivych datovych polozZek:

e Zpulsobilé vydaje — celkové zplsobilé vydaje predkladané v ZoP, zahrnuiji jak pfimé zptsobilé
vydaje, které jsou uvadény v dokladech na jednotlivych zalozkach soupisky doklad(, tak
nepfrimé vydaje, které jsou na souhrnnou soupisku doplfiovdny uZivatelem rucné. Dale se
¢leni na investi¢ni a neinvesti¢ni ¢ast.

e Jiné penéini pFijmy pfipadajici na zplisobilé vydaje — jedna se o jiné penézni pFijmy, které
jsou primarné zadany na zalozku soupisky doklad( Pfijmy a nasledné zobrazeny i na
souhrnné soupisce dokladd.

e Celkové zpusobilé vydaje snizené o jiné penézni pfijmy — od celkovych zpUsobilych vydaju
jsou odecteny jiné penézni prijmy, tj. rozdil pfedchozich dvou poloZek. V pfipadé, Ze projekt
negeneruje prijmy, jedna se prokazované zpUsobilé vydaje celkem.

e Zpusobilé vydaje oCisténé o jiné penéini pfijmy z nedotaénich zdroji — prokazované
zpUsobilé vydaje snizené o jiné penéini pfijmy, hrazené z vlastniho zdroje prijemce.

V pfipadé, Ze projekt negeneruje pfijmy, jedna se o prokazované zpUsobilé vydaje pripadajici
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na vlastni podil prijemce. Castka je zjistovana z celkovych zpisobilych vydajd o¢isténych

0 jiné penézni prijmy vynasobenim procentnim zastoupenim vlastniho podilu na zdrojich
financovani projektu.

Zpusobilé vydaje oCisténé o jiné penéini pFijmy z dotacnich zdroji — prokazované zpUsobilé
vydaje sniZzené o jiné penézni prijmy z dotacnich zdroju - celkem. V pfipadé, Ze projekt
negeneruje pfijmy, jedna se o prokazované zplsobilé vydaje z dotaénich zdrojl celkem. Dale
se ¢leni na investiéni a neinvestiéni ¢ast. Castka je zjistovana z celkovych zpGsobilych vydajti
ocisténych o jiné penézini pfijmy (v rozliseni na INV a NEINV) se zohlednénim procentniho
podilu podpory na zdrojich financovani projektu z pomérd financovani evidovanych na
projektu).

Celkové zplisobilé vydaje pFipadajici na pfijmy dle ¢l. 61 - automaticky vypocet za vyuziti
Uméry prijmy dle ¢l. 61 na projektu/CZV na projektu a CZV na ZoP. Tj. v pfipadé piijma dle €l.
61 se tyto prijmy nevykazuji na soupisce dokladd, ale jejich adekvatni ¢ast se prebira z ¢astek
prijm0 dle ¢l. 61 evidovanych na projektu (prehled zdrojd financovani) automaticky na Zadost
o platbu.

Zpusobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate - prokazované
zpUsobilé vydaje ocisténé o prijmy. Dale se ¢leni na investicni a neinvesticni ¢ast. V pripadé,
Ze projekt negeneruje ptijmy, jedna se o prokazované zplsobilé vydaje celkem. Automaticky
rozdilem "Prokazované zplsobilé vydaje ocisténé o jiné penéini prijmy z dotacnich zdroju -
investicni" - "Pfijmy dle ¢l. 61". Pokud je rozdil zaporny, tak 0 a zbytek odedist od
"Prokazované zpUsobilé vydaje ocisténé o jiné penézni pfijmy z dotacnich zdroju -
neinvestiéni".

Zpusobilé vydaje pfipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate z nedotaénich zdroji -
prokazované zpUsobilé vydaje ociSténé o prijmy pripadajici na vlastni podil pfijemce. V
pripadé, Ze projekt negeneruje pfijmy, jedna se o prokazované zpUsobilé vydaje pripadajici
na vlastni podil pfijemce. Automaticky ze ZpUsobilych vydajl pfipadajicich na financni
mezeru/ocisténé o flat rate vynasobenim procentnim podilem vlastniho zdroje na zdrojich
financovani projektu.

Zpusobilé vydaje pFipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate z dotacnich zdrojd,
¢leni se na investi¢ni a neinvesti¢ni ¢ast. PoZzadovana vyse podpory neinvestice/investice,
pfipadajici na prokazované zpUsobilé vydaje oCisténé o prijmy. V pfipadé, Ze projekt
negeneruje prijmy, jednd se o poZadovanou vysi podpory pfipadajici na prokazované
zpUsobilé vydaje. Automaticky vypocet "Prokazované zpUsobilé vydaje ociSténé o prijmy
celkem investi¢ni"*(1-% vlastniho zdroje) a "Prokazované zpUsobilé vydaje oliSténé o ptijmy
celkem neinvesti¢ni"*(1-% vlastniho zdroje).

Zpusobilé vydaje kiizové financovani — prokazované zpUsobilé vydaje v rezimu kfizového
financovani, prebiraji se ze soupisky dokladd, ¢lenéni na investi¢ni a neinvesti¢ni ¢ast.
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3.11.2. CASTKA NA KRYTi VYDAJU

Pokud poZadujete spolu s pfedloZzenym vyuétovanim zptisobilych vydajd v dané ZoP i proplaceni

zalohy (tyka se ex-ante plateb), vyplfite na zalozce Zadost o platbu rameéek ,,Castka na kryti vydaja“

v rozdéleni na investice a neinvestice.

Jde o &stku (z finanéniho planu), kterou budete chtit éerpat v pFistim obdobi. Castka by méla

odpovidat rozdilu odhadovaného ¢erpani na nejblizsi a polovinu po ném nasledujiciho sledovaného

obdobi a ¢astky, kterou jste dosud nevyuctovali z predchozich zaloh.

ZADOST 0 PLATBU
W WNTRolA B mmauzace Ak tex

Lastka na hoyt vwiau

Q00 o.00 1500 000.00

000

000 0.00 0,00

. Ulakit I Slamo

Zaznam nezapomernite uloZit.

Po vyplnéni a uloZeni se ostatni datové polozky v ramecku dopocitaji.

Vyznam castek:

Castka na kryti vydaji celkem — pozadovana ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho podilu
pfijemce, je vypliiovana automaticky souctem polozek uvedenych nize.

Castka na kryti vydaja investiéni — pozadovana ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho
podilu pfijemce — investice, vypliiuje se rucné.

Castka na kryti vydaji neinvesti¢ni — pozadovana ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho
podilu pfijemce — investice, vypliiuje se rucné.

Vlastni podil pfijemce — vlastni podil pfijemce souvisejici s poZzadovanou zalohou = doplfiovan
automaticky dle registrovaného poméru financovani pro vlastni podil na zadosti o podporu.
Castka zalohy investiéni — automaticky vypocet "Castka na kryti vydajl investiéni" * (1-%
vlastniho zdroje) — predstavuje ¢astku investic, ktera je poZzadovana k vyplaceni z dotacnich
zdroju

Castka zalohy neinvestiéni — automaticky vypocet "Castka na kryti vydaji neinvesti¢ni" * (1-%
vlastniho zdroje) — predstavuje ¢astku neinvestic, ktera je poZadovana k vyplaceni z dotacnich
zdroju

Castka zalohy celkem — automaticky souc¢tem Castka zalohy investi¢ni + Castka zalohy
neinvesticni - — predstavuje celkovou ¢astku, ktera je poZzadovdna k vyplaceni z dotacnich zdroj
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3.12. KONTROLA, FINALIZACE A ELEKTRONICKY PODPIS

Kontrola ZoP se spousti pomoci tlagitka ,Kontrola“ v $edé li$té v horni ¢asti:

ZADOST 0 PLATBU

o KONTROLA | £ FMALZACE  Agh TiSK

ZADOST O PLATBU

W ONTROLA £ PNALZACE AR T
Vysledek operace:

15UM-534889: Eastky fmanéniho plane a fadosti o platbu nejsou v souladu, opravds cheete tuto 2adest o platbu finalizovat?

1SUM-299914: Kontiola peobéhla v poiidiu

Lre vytisk pies bidku (Prave tladitko seyii)

7pét

Hlagka ISUM-534889 je pouze mékka hldgka, kterd vam umozni finalizaci ZoP i presto, 7e se ¢astka na
ZoP a na FP neshoduje.

Nasledné provedete finalizaci ZoP pomoci tlaéitka , Finalizace*:

ZADOST O PLATBU

" KONTROLA | £ FmALZACE | Agh TISK

Upozornéni, ze po provedené finalizaci neni jiz mozné data =
upravovat:

Opravdu chcete Zadost o platbu

finalizovat? Po finalizaci jiZ nebude

mozZné Zadost o platbu upravovat.
OK || Zrusit

Informacni hlaseni, Ze na platbé byla provedena finalizace:

LADOST O PLATIU
O DNSUMT OIS kg e

Vyshodek opetace

IUM-53488% Cawty Teardaine plies & Didouti o plathe nagsen v souledn, aprands choete turo Didoot o plaths Nastoovat?

ISUM-I124500 e pratbd bryle provedens Seakosce

Lot rytiahomest ples Kertentonns rabidhu Prave thaliths sy

Ip#

V tomto okamZiku je jesté mozné krok finalizace ZoP vratit zpét — ZoP zpfistupnit k editaci pomoci
stejnojmenného tlacitka v Sedé listé (toto tlacitko ma k dispozici pouze uZivatel s roli Signatar).
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oo

3 ZPRISTUPNIT K EDITACI

B

(@ Opravdu cheete zpfistupnit k editaci?

N | OK || ZruSit |

2ADOST 0 PLATAU
o NTROLA ) PMAMEME A TeR

Vyshetoh opeiace.
KSUM- 312456, Na plathi prabiibio sterno finalizace

Lze vytsknost pies Kontextowsu nabidks (Prave tladitke mys)

Po provedené finalizaci je tfeba, aby opravnény uZzivatel s roli Signatar Zadost o platbu elektronicky

podepsal prostfednictvim zdlozky ,,Podpis Zadosti o platbu“:

% . - PODPIS ZADOSTI 0 PLATBU
Cestna prohlaseni
G TRETURNTEENTAL | i) TISK
Dokumenty
4 . HA
Podpis zadosti o platbu mhislwvé verze Zadosti o platou CZ.07.2.55/0.00.016_oos/00c | [[ENEg
DATUM VYTVORENT DOKUMERTL SPRAVCE PROJEKTL, KTERT DORUMENT WTVORIL
21, srpna 2016 11:43:50 HAVOJMIL
=) nformace [}
| o
: 1SUM-386620. Dokument byl podepsan.

Sytseno ladidss

*' Sosbary

Testovacr cernifieat 80 20130525 NOVY pifx

Hesie
AAA LA )
© Citied a18 ulraatese (Mesio, certilieat) $IOU pouze & vptvolent padpisy
THM0 oces @ Coly tealiZ0nan na SITA08 UReEteR 3 & plenode Citlivych dat na
soewer NE00ChAZT V aplieacs j¢ sludend pouze velejes Cans canifiRay
UMivated |§h0 300L3ST POdpis0 PIo poadRits sviden

Toorane pedepssoans data
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Po podpisu ZoP dochdazi ke zméné stavu 7adosti o platbu na stav ,Podepsana“:

VYBER ZADOSTI O PLATEY

Poiadi fmancrabo plass Daters piediaten Laveiecas plathe St Staw rpeseavant
Y Y LY Y Y

11 010 Schyvalend Sciidena 2 stupen - podepsans

Poté, co zfinalizujete a podepisete i zpravu o realizaci, stav ZoP se zméni na , Zaregistrovana“. Az
v tomto okamZiku je ZoP (spolu se zpravou o realizaci) poddna na RO ke kontrole.

4. PROCES KONTROLY ZADOSTI O PLATBU

Proces kontroly zadosti o platbu probiha dle pravidel definovanych v Pravidlech pro zadatele
a prijemce.

4.1. KONTROLA ZADOSTI O PLATBU

Manazer projektu pfi kontrole ZoP nejdFive Zadost o platbu z formalniho hlediska. Dojde-li k zavéru,
zZe:

e je nutné ZoP pied zahajenim kontroly z obsahové stranky opravit nebo doplnit, vraci ji do stavu
Vracena k dopracovani. PFijemce ve stanovené lh(ité ZoP dopracovava, finalizuje, jeho zéstupce
s roli SignataF podepisuje kvalifikovanym certifikditem. ZoP se prepind do stavu Zaregistrovana.
Manazer projektu znovu zahajuje kontrolu.

e je moiné i pres zjisténé nedostatky dale, pokracuje v kontrole ZoP z hlediska obsahové kvality.
Po ukonéenf kontroly zpravidla vraci ZoP do stavu Vracena k dopracovéni. PoZaduje opravu
formalnich i vécnych naleZitosti soucasné.

4.2. SCHVALENI ZADOSTI O PLATBU

Zadost o platbu podléha dvoustupriovému schvalovani fidicim orgdnem. Poté, co je 7adost o platbu
schvélena na prvnim stupni, nabyvd stavu zpracovani SCHVALENA 1. STUPEN, po podpisu na prvnim
stupni pak stavu SCHVALENA 1. STUPEN — PODEPSANA.

Poté, co je 7adost o platbu schvélena na druhém stupni, nabyvd stavu zpracovani SCHVALENA 2.

STUPEN, po podpisu na druhém stupni pak stavu SCHVALENA 2. STUPEN — PODEPSANA. V tomto
stavu je zadost o platbu schvéalena k proplaceni na tcet prijemce.
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5. STAVY ZADOSTI O PLATBU

Stav

Popis

Rozpracovana

Zadatel zaloZil ZoP a pracuje na ni.

Finalizovana

Zadatel proved! na ZoP finalizaci.

Zaregistrovana

Stav, kdy je priibéina ZoP podana na RO.

Pokud se jedna o zalohovou ZoP (1. Fadek FP), tento stav
vyjadfuje jeji zaloZeni RO v CSSF14+.

Schvalena 1. stupen

ZoP byla schvélena v 1. stupni.

Schvdalena 1. stupen — podepsana

Schvaleni ZoP v 1. stupni bylo potvrzeno elektronickym
podpisem.

Schvalena 2. stupen

ZoP byla schvalena ve 2. stupni.

Schvalena 2. stupen - podepsana

Schvaleni ZoP ve 2. stupni bylo potvrzeno elektronickym
podpisem. Vtomto stavu je ZoP schvélena k proplaceni
prijemci.

Proplacena pfijemci

Financni prostfedky byly jiz poukazany na bankovni ucet.

Vracena k dopracovani

RO vratil pfijemci ZoP k dopracovani.

Neschvalena

RO neschvalil ZoP v pfipadé zavaznych nedostatkd.
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