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1 Uvod

Pokyny byly vytvofeny za uUcelem sezndmeni uZivatele na strané prijemce s vyplnénim,
finalizaci a podanim Zpravy o realizaci (dale také ZoR) a Zadosti o platbu (dale také ZoP) ve fazi
realizace projektu.

Zakladnimi predpoklady pro korektni praci jsou:

e Dodrzeni HW a SW pozadavk(
e Platny elektronicky podpis

Prvni sledované obdobi za¢ind a kon¢i v terminech danych Pravidly pro Zadatele a prijemce.
Data predloZeni Zpravy o realizaci odpovidaji datlim predloZeni Zadosti o platbu uvedenym ve
finanénim planu. Posledni Zprdva o realizaci v poradi je automaticky systémem oznacena jako
Zavérecna zprdava o realizaci.

Poté se generuje Zprdva pro obdobi udrZitelnosti, je-li definovand vyzvou. Posledni Zprdva
o udrzitelnosti je automaticky systémem oznacena jako Zavérec¢nd zprdava o udrzitelnosti.
Systém zpracovdani Zpravy o udrzitelnosti a Zavérecné zpravy o udrzitelnosti je obdobny jako
u Zpravy o realizaci.

Podminky vygenerovani Zpravy o realizaci a Zadosti o platbu:

e Aktualizovany! a platny finanéni plén;
e RO OPPPR vygeneroval harmonogram Zprav o realizaci
e projekt je ve stavu ,Projekt ve fyzické realizaci”.

! Pted podanim ZoR je pFijemce povinen aktualizovat FP v pfipadg, Ze finanéni plan na dané obdobi neodpovidd
skute¢nému Cerpani.
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1.1 Nasdileni role nezbytné pro editaci Zpravy o realizaci a Zadosti o platbu
Nutnou podminkou pro zaloZeni Zpravy o realizaci a Zadosti o platbu je pfifazeni role , Editor”.
Pfitazené role si kazdy uzivatel ovéri pod odkazem Pfistup k projektu v horni Sedé listé:

® ZADATEL
Nachazite se Nasténka Zadatel priruéka ZOR/ZoP _:' Identifikace operace
Hodnoceni operace I IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni I\ﬁ; PRISTUP K PROJEKTU Iﬁ PLNEMOCI 2 ZMENIT ZPUSOB JEDNANI (] KOPIROVAT 3¢ UKONGIT PROJEKT Ei TISK

PFistup k projektu:
PRISTUP K PROJEKTU

Sprévei projektu

Spravee . Zastupee Signatar bez
Uiivatelské jméno st Editor Signatai Ctenai spravee Zmocnénec Pofadi regi v Jmé gi ého signatafe
piistupu pristupd IS KP14+
| )Y oy oy oy oy oy oy [ Jy oy | )/
JYSMRVOJ J < v‘

Udélit roli k editaci, ¢teni ¢i podpisim formuldrQ v projektu muize jen uZivatel, kterému je
pfifazena role Spravce pfistupl. Stiskne tlacitko | Novy zaznam

Do datového pole UZivatelské jméno uZivatele napiSe login uZivatele, kterému chce udélit
pfistup (tento uZivatel musi byt predtim registrovan v ISKP), a vypIni checkboxy s uZivatelskymi
rolemi v pravé Casti dle svého uvazeni. S roli Editora se poji i moZznost ¢ist dokumenty, roli
Ctenare proto neni k roli Editora potieba pridavat. Role Signataf je nezbytna pro podepisovani
formulara elektronickym podpisem.

[ Novjziznam | Smazatzgzmam ] vozt ] somo ]

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU
piirucica ZOR/ZoP JYSMRVOJ

UZIVATELSKE JMEND PORADI
| @ Editor Signatai | l ] O Ctenar

1B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI
| damikdom |

[ Signatar bez registrace v IS KP14+

Potvrdte ulozenim zaznamu.
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1.2 Reseni technickych problém

Zpracovani Zpravy o realizaci a Zadosti o platbu maze pFijemce konzultovat s finanénim
manaZerem, ktery se na strané Ridictho organu (dale také RO) zabyva administraci jeho
projektu. Konzultace zpravidla probihaji formou internich depesi.

Technické problémy se zpracovanim Zpravy o realizaci nebo Zadosti o platbu ptijemce fesi
s technickou podporou monitorovaciho systému OPPPR. Dotazy sméfuje e-mailem na adresu
ISKP.OPPPR@praha.eu. K popisu problému je nutné dolozit registracni Cislo projektu a cislo
Zpravy o realizaci. Je vhodné k e-mailu doloZit také printscreeny chybovych hlasek, login
uZivatele, ktery se s chybou setkal a presny ¢as.
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2 Zprava o realizaci
Obrazovky Zpravy o realizaci se budou lisit dle:

e fondu, ktery podpofil konkrétni vyzvu (ESF/ ERDF)
e (lenéni projektu na etapy/ absence takového clenéni
e evidence verejné podpory na projektu

Ne vSechny niZe uvedené obrazovky se proto budou pfijemci zobrazovat k editaci.
V konkrétnich ptipadech se mUze lisit i pofadi, v jakém se obrazovky zobrazuji v ISKP.

2.1 Vytvoreni Zpravy o realizaci
Zpravu o realizaci (dale také ZoR) Ize zaloZit na projektu, ktery jiz dosahl stavu ,Projekt ve
fyzické realizaci”, pfipadné je v na ném navazujicich stavech. Ddle je nutné, aby administrator
na strané RO vygeneroval harmonogram ZoR? (data predloZeni ZoR budou odpovidat datfim
predloZeni ZoP na finan¢nim planu).

UzZivatel vstoupi na projekt, na kterém chce zaklddat ZoR. Na ném si v levém menu vyhleda
odkaz pro ZoR:

Hodnoceni operace N IDENTIFIKACE OPERACE

Hodnoceni i§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI
Zadost o pfezkum rozhadnuti

Informovani o realizaci Vet

=, . IKRACENY NAZEV PROJEKTU
Zadost 0 zménu — .
piirucka ZOR/ZoP

Zadost o platbu .
NAZEV PROJEKTU cZ

| Zpravy o realizaci | priruika ZOR/ZoP
Vefejné zakazky -
Kontroly N Projekt ve fyzickeé realizaci

PFi prvnim zaloZeni ZoR bude obrazovka prazdna, nasledné uzivatel v prehledové tabulce uvidi
vSechny dosud schvélené ZoR, véetné stavu jejich administrace:

Nachézite se: Nasténka  Zadatel prirugka ZOR/ZoP | Informovani o realizaci

Navigace A INFORMOVANI 0 REALIZACI
Operace =
P ;:"“:f;;’e €10 | prodpokladané datum podani  Sledované obdobi od ledované obdabi do dok Diuh ZoR/loP  Stav ZoR/IoP/ZoU
Harmonogram Zprév/Informaci
ZaloZit novou Zpravu/Informaci il v Al A4l A LAl = A
1 1.8.2017 1.2.2017 31.7.2017 Zpréva o realizaci ZoR Schvalena RO z hlediska obs...
2 1.2.2018 1.8.2017 1.2.2018 Zpréva o realizaci ZoR Schvalena RO z hlediska obs...

Dokud neni schvalena predchozi ZoR, nelze zalozit dalsi ZoR v poradi.

2V pfipad@, Ze nova ZoR nelze vygenerovat, a stav projektu je Projekt ve fyzické realizaci, ptipadné vy3$im,
kontaktuje prijemce Ridici organ prostfednictvim e-mailu na pfisluiného finanéniho manazera projektu.
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Pro zaloZeni nové ZoR kliknéte na tlacitko ZaloZit novou Zpravu/ Informaci:

Nachézite se: Nasténka Zadatel
Navigace A
Operace

Harmonogram Zprav/Informaci

Zalozit novou Zpravu/Informaci

V seznamu se zobrazi nova ZoR ve stavu Rozpracovand. (pfed vytvorenim prvni Zpravy
o realizaci je prazdny).

Navigace A~

Operace
Harmonogram Zpréav/Informaci

ZaloZit novou Zpravu/Informaci

INFORMOVANI O REALIZACI

;';7:‘:;‘ €8I0 predpokdadané datum podani | Sledované obdobi od Sledované obdobi do Typ dokumentu DuhZoRfloP  Stav ZoR/IoP/ZoU
Al ) Jn hdl J¥ Il
1 1.8.2017 1.2.2017 31.7.2017 Zpréva o realizaci ZoR Schvalena RO z hlediska obs..
2 1.2.2018 1.8.2017 1.2.2018 Zpréva o realizaci ZoR Schvélena RO z hlediska obs..
31.8.2018 2.2.2018 30.6.2018 Zpréva o realizaci ZoR Rozpracovana

Datova oblasti zaddosti pokryva obrazovky ZoR:

Navigace ~

Operace

Informovani o realizaci

Zadost o platbu
Zprivy o realizaci

Profil objektu

Nova depese a koncepty
Piehled depesi
Poznamky

Ukoly

Datova oblast Zadosti

Informace o zpravé
Realizace, provoz/Udriba vystupu
Klitové aktivity
Piijmy

Identifikace problému
Indikétory
Horizontalni principy
Cestné prohlaseni
Dokumenty
Dokumenty zprévy
Podpis dokumentu
Publicita

INFORMACE 0 ZPRAVE
3 SMAZAT | o KOWTROLA ) FINALZACE =4 TISK
IDENTIFIKACHI CiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY
2kEXTPZOR3 Zpréva o realizaci
PORADOVE £iSL0 ZPRAVY VERIE STAV
3 2 Rozpracovana

PREDPOKLADANE DATUM PODANI
1.8.2018

18 SLEDOVANE 08D0BI 0D

B SLEDOVANE 0BDOBI DO

TYP DOKUMENTU
Realizaéni

—Zpréva o realizaci
DATUM ZALOZENT
4. prosince 2017 20:14:39

DATUM FINALIZACE

SHUTEENE DATUM PODANI
26 listopadu 2017 0

DATUM PODPISU
~

26. listopadu 2017 -

ZAD0ST 0 PLATBY

2.2.2018 |E  [o62ms =] 4
SKUTEENE DATUM ZAHAJEN] SKUTEENE DATUM UKONCENT
1.2.2017 [ =]
— Kontaktni (daje ve véci zpravy
B JMEND B PRLIMENT WoBIL
[ petr ] [ kobliha |
B vl TELEFON
kobliha@pekarny.cz |

| Historie stavii

V tuto chvili je zdznam Zpravy o realizaci kompletné vygenerovany a je mozné ji vypliovat.

Formulaf ZoR obsahuje Zluta povinna pole, Seda nepovinna a bilé automaticky nacétené

polozky.
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V menu na levé strané zdlozky jsou k dispozici tyto oblasti:

— Navigace — stisknutim pole Operace se dostanete na

Navigace ™
zakladni obrazovku projektu — informace k procesu
; vz . Y , . , Operace
hodnoceni, Zadosti o pfezkum hodnoceni, projektova
.. Informaovani o realizaci s
zadost.
- . . . oy Lo i3 i
— Informovani o realizaci — na této ziloice se prave  edostoplatbu
nachazite — Zprava o realizaci. Zpeivy o reakizac
Profil abjekiu A

— Profil objektu — zde m{zZete zasilat, evidovat depese
k danému projektu a zpravé, dale mlzete zadavat ukoly Novwd depese a koncepty

i pozndmky k projektu ¢i zpraveé. Piehled depesi
— Datova oblast Zzadosti — oblast obsahuje jednotlivé Foznamiky
zalozky pripojené ke Zpravé o realizaci. Ukaly
Datova oblast zadesti o~
Infoamace a zpiavé

Realizace, provoz/idrzba wstupu

V horni prehledové listé jsou k dispozici tato pole:

INFORMACE O ZPRAVE

M SMAZAT o KONTROLA B FINALIZACE El TISK

— Smazat — moZnost smazat zdznam ma pouze uzivatel s roli Spravce pfistupu tehdy,
kdy? ZoR dosud nebyla predlozena RO.

— Kontrola — stisknutim tlacitka se na zpravé provede kontrola vyplnéni vSech povinnych
datovych poli.

— Finalizace — stisknutim tladitka se na zpravé provede kontrola vyplnéni vSech
povinnych datovych poli a v pfipadé kladného vysledku se zprava finalizuje.

— Tisk — stisknutim tlacitka se exportuje Zprava o realizaci do pdf formatu.
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2.2 Editace zpravy o realizaci

PFi vypliovani se pfijemce pohybuje v zalozkach nize zvyraznénych a v dalSich kapitolach blize
specifikovanych. U textovych poli je uveden maximalni pocet znak(, které je mozné vlozit.
V pfipadé, Ze kapacita jakéhokoli textového pole prijemci nestaci, vloZi prijemce do textového
pole odkaz na pfilohu Zpravy o realizaci. Do pfilohy ZoR (obrazovka Dokumenty zpravy)
prijemce vyplni potfebné informace/vloZi ¢ast textu, kterd se mu do textového pole Zpravy
o realizaci nevesla.

2.3 Informace o zpravé
Zalozka Informace o zpravé obsahuje automaticky nactené zakladni informace o projektu.
Tato pole nejsou editovatelna.

INFORMACE 0 ZPRAVE

I SMAZAT o7 KONTROLA FINAUZACE gl TISK

DENTIFIKACNI CiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU
2k6XTPZoR4 Zpréva o realizaci Realizatni

Zprava o realizaci
DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
PORADOVE CiSLO ZPRAVY VERZE STAV 17.5.201821:52

4 1 Rozpracovana .. L
DATUM PODPISU SKUTECNE DATUM PODANi

PREDPOKLADANE DATUM PODAN
1.2.2019

1B SLEDOVANE 0BDOBI 0D 1B SLEDOVANE DBDOBI DO ZADOST O PLATBU

[1.7.2018 B  [pr12208 |3 5

r—Harmonogram projektu

SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONCENI
1.2.2017 |

— Kontakini idaje ve véci zpravy
B JMEND B PRIJMENI MOBIL
[ ferda ] [ herda ] | |

B EMAIL TELEFON
[ herda@ferda.cz ] | |

v [ som |

Predpokladané datum podani — automaticky nacteny tdaj, odpovida terminu podani Zadosti
o platbu uvedenému ve finanéniho planu.

Sledované obdobi od — pfijemce u prvni Zpravy o realizaci uvadi relevantni datum dle
finan¢niho planu. V dalSich zpravach se fidi délkou sledovaného obdobi definovaného na
projektu.

Sledované obdobi do — prijemce uvadi datum konce sledovaného obdobi, vypoctené dle data
Sledovaného obdobi od a délky sledovaného obdobi.

Skutecné datum zahajeni - pfijemce zaddva bud' v zadosti o podporu, nasledné pfi upravach
obrazovek pred vydanim pravniho aktu, nebo nejpozdéji v prvni ZoR. Toto datum se do
systému nezadava nikdy dfive, nez datum skutecné nastane (proto je ,skutecné”).

10
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Je-li Skute¢né datum zahajeni na projektu jiz zadano, nacitd se automaticky. V ptipadé prvni
ZoR a nevyplnéného data v pfedchozich krocich je vyplnéni data povinné.

Skutecné datum ukonceni - vypliite spolu se zavérecnou Zprdvou o realizaci. Opét plati, ze
datum se zaddva aZ poté, co redlné nastalo.

Jméno, Prijmeni, E-mail - pfijemce vyplni Udaje kontaktni osoby ve véci ZoR (lze vyplnit
i telefonni Cislo).

Ve spodni ¢asti obrazovky je vidét historie stavl ZoR.

Historie stavii

Nézev stavu Zpravy/Informace Datum piepnuti Ufivatel, ktery proved| pfepnuti stavu
¥ ¥ |

Rozpracovéna 27.5.2018 18:54 JYSMRVOJ

Planovana 27.5.2018 18:54 JYSMRVOJ

2.4 Realizace, provoz/udrzba vystupu

Na této obrazovce popisuje prijemce pokrok v realizaci projektu a podava informace
o priib&hu realizace za sledované obdobi. Vyplnéni této obrazovky je RO vyZadovéano. Detaily
ke klicovym aktivitam popisuje na takto pojmenované obrazovce ZoR.

REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU

K smazaT | o7 KkowTROLA |} FmALZACE Rl TIsK

| Popis pokroku v realizaci za sledované obdobi

FOPIS POXROKU V REALIZACI ZA SLEDDVANE DBDOB 072000 Oteviit v novém okné

11
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2.5 Pfijmy

Na zaloZce ZoR Prijmy se vykazuji pripadné Jiné penézini pfijmy (JPP) za sledované obdobi.
Nejpozdéji v zavérecné zadosti o platbu musi byt Cisté JPP za cely projekt vykazany také
v soupisce prijm0.

Zalozka je relevantni také pro zavérecnou Zpravu o realizaci, kdy bude v pfipadé projektl
financovanych z Evropského fondu regionalniho rozvoje s pfijmy dle ¢ldnku 61 proveden
prepocet v modulu CBA. V takovém pripadé v checkboxu ,Proveden prepocet v modulu CBA”
zatrhne prijemce fajfku. Pokud projekt nema pfijmy dle ¢l. 61, zatrhne pfijemce kfizek.

PRIJMY

o KONTROLA  § FINALIZACE | F= TISK

Piijmy za sledované obdobi:

PRIJMY DLE CL. 61

JINE PENEZN PRIJMY

CISTE JINE PENEZNI PRIJMY

Vjdaje za sledované obdabi:

PROVOZHI VYDAJE

Pfijmy celkem:

PRIJMY DLE CL. 61
0,00

JINE PENEZNI PRIJMY
0,00

CISTE JINE PENEZNI PRIJMY
0,00

Vidaje celkem:

PROVOZNI VYDAJE

PRILOHA - VYPOGET CBA

[ Proveden pfepoéet v modulu CBA?

uoi ] somo
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2.6 Identifikace problém

Na zdlozice Identifikace problému popisuje pfijemce vzniklé problémy za sledované obdobi.
Pfijemce zde popiSe informace o pfipadnych problémech, rizicich a postupech k jejich
eliminaci za sledované obdobi. Pfipadné popiSe problémy, které se jiz vyskytly v ramci
minulych zprav, ale u nichZ dosud nebylo vykdzano reseni.

IDENTIFIKACE PROBLEMU

" KONTROLA |} FINALIZACE | IgH TISK

Identifikace
Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
|| 4 |_1| b || H Polozekna stranku | 25 * Stranka 121, poloZky0az0z 0
Novy zaznam | 1 ] vzt J___stomo ]

IDENTIFIKACE 0/2000 Oteviit v novém okné

POPIS 0/2000 Dteviit v novém okné

RESENI 0/2000 Otevfit v novém okné

Pfijemce zaloZi zaznam nového problému stiskem tlacitka ,,Novy zaznam®”.
PFijemce vyplni pole:

o Identifikace - stru¢ny nazev problému,
e Popis - detailni popis vzniklého problému,
e Reseni - jakym zplGsobem byl/bude problém vyfesen.

Poté, co vyplni veskeré relevantni informace k danému problému, stiskne tlacitko ,Ulozit”.

V pfipadé, ze pfijemce uved| problém omylem, oznaci poZzadovany problém a stiskne tlacitko
»Smazat zdznam”.

Pokud se objevi dalsi obdobné problémy, mliZze pfijemce pouzit pro zalozeni nového zaznamu
tlacitko ,,Kopirovat zaznam“ a nasledné tlacitko ,UlozZit”. Timto postupem dojde k vytvoreni
kopie problému uloZeného pro tuto Zpravu o realizaci a je mozné tuto kopii upravovat.
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2.7 Etapy
PInéni této obrazovky neni povinné a je relevantni jen pro nékteré vyzvy. Pfijemce v horni

tabulce Etapy na projektu vybira etapy, u kterych chce ve Zpraveé o realizaci vykazovat zménu.
Poté, co je vybere a stiskne tladitko Vykazat zménu/ prirlistek, se etapy presunou do tabulky
Etapy, u kterych je vykazovdna zména za aktudlni obdobi.

U téchto etap pak Ize v dolni ¢asti obrazovky editovat jejich datova pole.

ETAPY PROJEKTU

¢ SMAZAT | o7 KONTROLA | @) FINALZACE  J=h TISK

Etapy na projektu

Poiadi etapy Nazev etapy :;;:;:;Iadane T :;:‘;:::.ﬂdme e Skutecné datum zahajeni Skuteéné datum ukongeni

[ Ll Al Al x| Al Y

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

M |4 ‘1 P M PoloZek na stranku | 25+ Stranka 1z 1, polozky 0aZ0z 0

Vykazat zménu/pfiristek

Etapy, u kterych je vykazovana zména za aktualni sledované ohdobi

Poiadi etapy Nazev etapy :;::rec:::ladane fltun :;z:g:::_adane daha, Skutecné datum zahdjeni Skuteéné datum ukonéeni

A4l rl A X Y| v

Nenalezeny Zadné zéznamy k zobrazeni
Export standardni

M |4 ‘1 P M PolozZek na stranku | 25+ Stranka 1z 1, polozky 0aZ20z 0

PORADI ETAPY NAZEV ETAPY
PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI PREDPOKLADANE DATUM UKONCENI
SKUTEENE DATUM ZAHAJEN] SKUTEENE DATUM UKONCENI

2.8 Indikatory
Zalozka Indikatory obsahuje prehled vSech indikatoru, k jejichz plnéni se pfijemce zavazal.

Pokud doslo ve sledovaném obdobi k plnéni indikatoru, vstoupi pfijemce na konkrétni zaznam
indikatoru a stiskne tlacitko ,Vykazat zménu / prirGstek”.

INDIKATORY

o KonTROLA | @ FINALZACE | FZY TISK

Indikétory na projektu
Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni
Kad PR— Vychozi 5 oo Datum dosazené Procento plnéni
indikitoru Nazev indikatoru hodnota Gilova hodnota  DosaZena hodnota hodnoty SRl
LIl Iy | A Al Y | [y | A4l Y
10105 Pocet nowych podniki, které dostavaji podporu 0,000 2,000 0,00
10403 Zvyseni zaméstnanosti v podporovanych pednicich se zaméfenim na znevyhodnéné skup... 0,000 20,000 0,00
M| 4 | T k|| M PoloZek na stranku [ 25 = Stranka 121, poloZky 122222

Vykazat zménu/pfiristek I
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Indikator, pro ktery prijemce v predchozim kroku zvolil ,Vykazat zménu/pfrirGstek”, se zobrazi
v Casti ,Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pfirGstek za aktualni sledované obdobi*.

Indikatory na projekiu

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tfidéni

Kod PR Vychozi L oo Datum dosazené Procento plnéni
indikitoru Nizev indikatoru hodnota Cilova hodnota  Desaieni hodnota hodnoty ety
¥l ¥ [ A Al Y[ ¥ ([ Y
10105 Potet novych podnikd, které dostavaji pogporu 0,000 2,000 0,00
10403 Zvyseni zaméstnanosti v podporovanych fbdnicich se zaméfenim na znevyhodnéné skup... 0,000 20,000 0,00

M| 4 | 10| M PoloZek na stranku | 25

Strinka1z 1, poloiky 1222122

Vykazat zménu/pririistek

Indikatory, u kterych je vykazovana zména/| pfirli za aktualni sledované obdobi

Zde pretdhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt proved§nofffidéni

::"MM Nizev indikitora ::;:‘:f; Cilovihodnota | Dosazens hodnota :;;'r‘.'::“"i“”"' zm“&"x:“

) A Al | v | Ll Ll A
10105 Pocet novych podnikd, které dostévaji pfpdporu 0,000 2,000 0,000 0,00
10403 ZvySeni zaméstnanosti v podporovanycll pednicich se zaméfenim na znevyhodnéné skup... 0,000 20,000 15,000 5.7.2017 75,00

- -

Ptijemce pro dany, zelené zvyraznény indikator vyplini pole:
e Prirtistkova hodnota — tj. o kolik narostla dosazend hodnota (za projekt) v daném
obdobi
e Datum pfirtstkové hodnoty

Komentai® — podrobnosti k vykazovanému pfirQistku v dosazené hodnoté indikatoru
ve sledovaném obdobi

indikatory, u kterych je vykazovana zménaypfiristek za aktualni sledované obdobi

Zde pretahnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeno tiidéni

Kod

O oy | Nizewindiitoru . Cilovi hodnota  Dosazens hodnota ::;':I'::“’*‘i""é :_:“m“;"h':i"";f;'
(¥ Y [ A Al [y v [ Y
10105 Pocet novych podnikd, které dostavaji podporu 0,000 2,000 1,000 | 6.12.2017 50,00
10403 Zvyseni zaméstnanosti v podporovanych podnicich se zaméfenim na znevyhodnéné skup... 0,000 20,000 15,000 | 5.7.2017 75,00
- - -

-

Export standardni

i ||« 1] » [ 2] Poloieknastiinku [25 ¥

Sezazaman | ot | somo ]

Stranka 1z 1, polozky 127222

KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU ENVI

10105 Potet novych podniku, které dostavaji podporu

VYCHOZI HODNOTA DATUM V¥CHOZI HODNOTY CiLOVA HODNOTA DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKATORU
0,000 1.12. 2016 2,000 1.12.2019 Podniky Vystup

DOSAZENA HODNOTA 2 PROJENT)| B PRIROSTKOVA HODNOTA

B DATUM PRIRUSTKOVE HODNOTY |l>sa2£m. HODNOTA KUMULATIVNE ~ PROCENTO PLNEN CiLOVE HODNOTY

1,000

6.12.| womentaF k dosazens Il)dnoté indikétoru. l 1,00 30,00

39/2000 Oteviit v novém okné

komentaf k dosaZeni piinistkové hodnoty

3 Nepovinné pole pro vypInéni z technického hlediska, ale Ridici organ informaci o plnéni vyZaduje.
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Poté, co vyplni veskerd relevantni data pro vykazovany indikator, stiskne pfijemce tlacitko
,UloZit”. Systém automaticky dopocte hodnotu v poli ,Dosazend hodnota kumulativné”
a ,,Procento pInéni cilové hodnoty”. Jak je z obrazku patrné, vychozi i cilovou hodnotu i data
jejich dosazeni prosttednictvim ZoR ménit nelze. Zména cilové hodnoty/ data jejiho dosazeni
je mozna prostrednictvim zménového fizeni.

V pfipadé, Ze prijemce pro konkrétni indikator vykazal zménu/pfirdstek omylem, oznaci
pozadovany indikator a stiskne tlacitko ,,Smazat zdznam*.

2.9 Horizontalni principy

V zéloZce Horizontalni principy dopliuje pfijemce informace o plnéni horizontdlnich principu
s pozitivnim nebo zacilenym vlivem za sledované obdobi. Pfijemce vstoupi na konkrétni
princip, stiskne pole Vykazat zménu/pfirastek a nasledné vyplni povinné pole Popis plnéni
principu.

Horizontalni princip, pro ktery pfijemce v pfedchozim kroku zvolil ,,Vykazat zménu/pfrirGstek”,
se zobrazi v Casti ,,Horizontdlni principy, u kterych je vykazovana zména/pfrirlistek za aktualni
sledované obdobi”.

HORIZONTALNi PRINCIPY

o KONTROLA | £ FINALIZACE  F=d TISK

Horizontalni principy na projektu

Typ horizontélniho principu Vliv projektu na horizontélni princip
Rovné piileZitosti a nediskriminace Neutralni k horizontalnimu principu
Rovné piilezitosti muZi a zen Neutralni k horizontalnimu principu

Vykazat zménu/prirdstek

Horizontalni principy, u kterych je vykazovana zména/piiriistek za aktualni sledované obdobi

Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontalni princip
Rovné piileZitosti muzi a Zen Meutralni k horizontalnimu principu
smazatzaznam ] ulozit ] Stomo
TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP
Rowné piilefitosti muzi a Zen Neutralni k horizontalnimu principu
@ POPIS PLNENI CIL PROJEKTU 32/2000 Oteviit v novém okné

pokrok na rovnych prileZitostech

Pfijemce pro relevantni, zelené zvyraznény, horizontalni princip v , Horizontdlni principy,
u kterych je vykazovana zména/pfirlstek za aktualni sledované obdobi“, vyplni textové pole
»Popis plnéni cild projektu” (ve vazbé na uskutecnéné aktivity projektu). Nakonec stiskne
tlacitko , Ulozit".

V pripadé, Ze prijemce pro konkrétni horizontalni princip vykazal zménu/pfirdstek omylem,
oznaci pozadovany horizontalni princip a stiskne tlacitko ,,Smazat zaznam®”.
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2.10 Klicové aktivity
Pro projekty ESF je relevantni zalozka Klicové aktivity. Pfijemce na ni vybira aktivity, které ve
sledovaném obdobi realizoval. Opét vyuziva funkcionalitu tlacitka ,Vykazat zménu/pfirtstek”.

KLICOVE AKTIVITY

o/ KONTROLA | f FINALZACE | F=d TIsK

Klitové aktivity na projektu
Nazev kliove aktivity Nazev klicove aktivity
| [T | |

KA 1 - Podpora Zaki se SVP

KA 2 - Podpora Zaka nadanych a mimefadné nadanych

M| 4 |'I L Polozek na strinku |25 = Stranka1z 1, polozky 127 22

Vykazat zménu/piiristek

Klicové aktivity, u kterjch je vykazovana zména/pfirustek za aktualni sledované obdobi

MNazev klicove aktivity Nazev klicové aktivity Popis pokroku v realizaci klicové aktivity za sledované obdobi
| ¥ | Rl 1
KA1 - Podpora Zaki se SVP
M| 4 | Tk ([[M Poloiek na stranku |25 Stranka1z 1, polozky 1271z
Smazat zéznam Ulozit m
NAZEV KLICOVE AKTIVITY HAZEY KLICOVE AKTIVITY

‘ Popis pokroku v realizaci klicové aktivity za sledované obdobi f

P . ; ~r . 5 3
B POPIS POKROKU V REALIZACI KLICOVE AKTIVITY 7A SLEDOVANE DBDOBI 0/2000 Otevfit v novém okné

Na zdloZce jsou v horni ¢asti nacteny vSechny aktivity, ke kterym se pfijemce zavazal. Pokud
bude vykazovat realizaci nékteré z nich, vstoupi kliknutim na konkrétni radek a ndsledné
stiskne tlacitko , Vykazat zménu/prirGstek”. V tuto chvili se zvolena aktivita nacte do spodni
¢asti ,Klicové aktivity, u kterych je vykazovana zména/pfirGstek za aktualni sledované
obdobi”. U vybrané kli¢ové aktivity je povinné pole ,Popis pokroku v realizaci klicové aktivity
za sledované obdobi”. Pfijemce popise, jakym zplsobem realizoval klicovou aktivitu s ohledem
na zapojeni cilové skupiny, ¢innost realizaéniho tymu, vazbu na rozpodet projektu apod?®.
Uvede presnéjsi vymezeni obdobi, kdy byla/je klicova aktivita realizovana. Nakonec stiskne
tlacitko ,,UloZit".

V pripadé, Ze pfijemce pro konkrétni klicovou aktivitu vykazal zménu/priristek omylem,
oznaci pozadovanou klicovou aktivitu a stiskne tlacitko ,,Smazat zaznam®”.

4 Pokud je k popisu aktivity nutnych vice nez 2000 znakd, popis mdzZe byt doloZen v pfiloze ZoR, max. A4 na 1
klicovou aktivitu.
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2.11 Cestna prohlaseni

Zalozka obsahuje automaticky nactend cestna prohlaseni. Na zaloZce si pfijemce precte text
povinného cestného prohlaseni ke Zpravé o realizaci a potvrdi pravdivost zatrzenim fajfkou
v poli ,,Souhlasim s ¢estnym prohlasenim®”. Nakonec stiskne tlacitko , UloZit".

CESTNA PROHLASENI

o KoNTROLA | ) FINALIZACE | Fei TISK

Nazev Eestného prohlageni Popis Kod Souhlas
| Y | Ll ¥y
Cestné prohlaseni 70

M| 4 | 1k | M PoloZek na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 122121

MAZEV CESTNEHO PROHLASENI
Cestné prohléseni

TEXT GESTNEHO PROHLASENI Oteviit v novém okné
Cestné prohléeni

~
Cestné prohladuji, Ze:
a) viechny informace v zadosti jsou pravdivé a tipIné, a ze si jsem védom/a moznych nésledki a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo nedplnych tdaja,
b) ke dni podani Zadosti nema Zadatel Zadné zavazky vici organlm vefejné spravy po Ihité splatnosti (zejména dafiové nedoplatky a penéle, nedoplatky na pojistném a na
pendle na vefejné zdravotni pojisténi, na pojistném a penale na socialni zabezpeeni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti, odvody za porugeni rozpoctové kazné atd.,
£i dal3i nevypofadané finanéni zéavazky z jinych projektd spolufinancovanych z rozpoétu EU vigi organim, které prostiedky z téchto fondd poskytuji),
c) Zadatel/partner s finannim prispévkem neni v likvidaci ve smyslu zékona ¢. 89/2012, ob&ansky zakonik, v ipadku, hrozicim dpadku ¢i proti nému neni vedeno insolvencni
fizeni ve smyslu zakona &. 182/2006 Sb., o tipadku a zpisobech jeho fedeni (insolvenéni zakon), v

d) na Zadatele/partnera s finanénim pfispévkem nebyl vydan inkasni pfikaz po pfedchézejicim rozhodnuti Evropské komise prohla3ujicim, Ze poskytnuté podpora je

I (¥ Souhlasim s Cestnym prohlaSenim I

2.12 Dokumenty

PFilohy k ZoR a ZoP zde nevklddejte. Pro vloZeni ptiloh je povinnd obrazovka Dokumenty
zpravy (viz 2.13). Obrazovka obsahuje prehled pfiloh, které byly ptijemcem viozeny v Zadosti
o podporu nebo pozdéji v rdmci zménovych fizeni.

2.13 Dokumenty zpravy
PFilohy, které se po schvaleni Zpravy o realizaci nemaji zobrazovat na Zadosti o podporu, ale

maji zUstat pouze na urovni Zprdvy o realizace, vkladd pfijemce na obrazovku Dokumenty
zpravy.

V ramci OPPPR vklada pfijemce na obrazovku Dokumenty zpravy veskeré pfilohy ke Zpravé
o realizaci véetné pfriloh/dokladd k Zadosti o platbu. RO OPPPR doporucuje nahravat soubory
po vécnych celcich ve formatu zip. RO OPPPR také doporuduje sledovat aktualizace povinnych
pfiloh k ZoR a ZoP v Pravidlech pro 7adatele a pfijemce.

2.13.1.1 VloZeni nového dokumentu
Bude-li pfijemce vkladat novy dokument, vyuzije tlaéitko Novy zaznam. Do pfiloh vlozi
dokument a cely zdznam ulozi.
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2.13.1.2 Umisténi a podpis dokumentu
Ptilohy Zprdvy o realizaci se zpravidla samostatné nepodepisuiji.

V pfipadé, e si to povaha dokumentu vy?ada (pfipadné o podpis pFilohy pozada RO formou
vraceni obrazovky do ISKP), Ize jej samostatné podepsat.

Systém zobrazuje dokument v poli ,Soubor”.

DOKUMENTY ZPRAVY

¥ SMAZAT | o KONTROLA |} FINALIZACE  IS) TIsK

Dokumenty zpravy, na projekt se nepienaseji

Nazev dokumentu Priloha
| Al Y
mzdoveé listy Zprava_o_realizaci_ISKP_OP PPR_v1.2_draft_OPPPR.docx
Export standardni
M |4 |'I P H PoloZsk na stranku | 25 = Stranka 1z 1, polozky 1az1z1
Novy zaznam Smazat zdznam Ulodit Stomo
Stahnout dokumenty
B NATEV DOXUMENTU TYP PRILOHY
[ mzdové listy Implementacni / realizacni 2
POPLS DOKUMENTY 072000 Otewiit v novém oknd
B PRILOHA 05084, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZEN]
R [Testovaci piilohaz.pdf | IR | orsurvos 16.8.201822:32

Prijemce si mGze soubor zobrazit kliknutim na tlacitko ,Otevfit”, zobrazujici se po kliknuti na
tlacitko ,Soubor”. Podepisovani zahdji stiskem ikony peceté.

Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu.

B FRILDHA

?"Testmra Ci priloha2.pdf ] m

Vytvofit podpis
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Pfijemce pfripoji svij elektronicky podpis. Dle nastaveni svého PC pripoji podpis ze
Systémového ulozisté nebo ze Souboru a stiskne tlacitko ,,Dokoncit”. V pripadé potreby vioZi
i heslo k elektronickému podpisu.

=

i Cipove karty a tokeny
) gystémove dloisté

L%} Soubory
test_ceri_do_31.8.20158 (Heslo123). pfx
Hesla

{0 citliva deta uFivetele (heslo, certifikat) sloufr pouze k wytvafeni podpisu.
Tento proces je cely reglizovan na strané ufivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je ulofens pouze vefejng East certifiketu
uFivatele, jako soufast podpisu pro pozdsjEl ovEfenl

=
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2.14 Publicita
Na zdlozce Publicita vypliuje pFijemce automaticky nactené formy publicity, pokud byly ve
sledovaném obdobi realizovany — zvolenim zdznamu a stisknutim tlacitka ,Vykazat

zménu/prirGstek”.

PUBLICITA

o/ KONTROLA £} FINALIZACE  I=X TISK

Publicita na projektu

Publicita Nazev nepovinného zajiiténi projektu s splnéna
| v | |y LY

Plakét u projektu ESF a u projektu ERDF/FS v hodnote nizsi nez 500 000 EUR velik...

Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webowyjch strankach a dalsich nosic...

4| 4 |T| | M PoloZek na strénku | 25 = Stranka 1z 1, polofky 128222

Vykézat zménu/pfirdstek

Publicita, u které je vykazovana zména/pfiristek za aktualni sledované obdobi

Publicita Mizev nepovinného zajifténi propagace projektu Plnéni publictni éinnosti Jiz splnéna

| Iy | Iy | Y LIy

Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych stréankach...

4| 4 E| M PoloZek na swénku | 25 = Strinka 1z 1, poloZky 123121

PUBLICITA
Povinné prvky jsou uvedeny na dokumentech, webovych strankdch a dalsich nosicich financovanych

NAZEV NEPOVINNEHD ZAJ\STEN PROPAGACE PROJEKTU

1@ PLNENi PUBLICTH CINNOSTI
=]

HOMENTAR 0/2000 Ofteviit v novém okné

Pro povinnou publicitu pfijemce klikne na konkrétni nastroj (ndzev zméni barvu z ¢erné na
zelenou) a nasledné na tlacitko ,Vykazat zménu/pfrirGstek”. Dany zaznam publicity se zobrazi
v Casti ,Publicita, u které je vykazovana zména/prirlistek za aktualni sledované obdobi”.
Pfijemce vybere relevantni stav z ciselniku ,PInéni publicitni Cinnosti“. Nakonec stiskne
tlacitko ,Ulozit“.

Kromé toho miZe zalozit dalSi nepovinné formy publicity pres tlacitko ,Novy zaznam®”.
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2.15 Firemni proménné
PInéni obrazovky neni vyZzadovano.

Na zdloZce vykazuje pfijemce po stisku tlacitka ,Vykazat zménu/prirlistek” Udaje v polich
,Pocet zaméstnancl“ a ,Rocni obrat (EUR)“.
FIREMNi PROMENNE

3 SMAZAT | o HONTROLA = @} FINAUZACE | F=d TIsK

Subjekty na projektu
It IC zahranini RC Nazev subjektu Jméno Piijmeni Typ subjekiu
[ ¥ J¥ [ J¥ [ J¥ | J¥ J¥ [ JY
00231231 Méstska ¢ést Praha-Suchdol Zadatel/pfijemce
00064581 HLAVNI MESTO PRAHA

Zfizovatel - nadfizeny kraj
| M4 |_l kM PoloZek nastranku | 26 =

Vykazat zménu/pfirdstek

Subjekty, u kterych je vykazovana zména/piiristek za aktualni sledované obdobi

Stranka 1z 1, poloiky 1222232

It I zahraniéni RC Nazev subjektu Jméno Prijmeni Typ subjektu

[ el X x ¥l J¥ [ Al Y

00231231

Méstska ¢ast Praha-Suchdol Zadatel/pfijemce

LR |l LM (M Polozek na strinku | 25w

BILANCNI SUMA
POCET ZAMESTNANC ROENI DBRAT (EUR) ROCNI ROZVAHY (EUR) VELIKOST PODNIKU

2] | | | | | a

Strankalz1, poloiky 122121
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2.16 Kontroly
Informace o kontrolach ze strany Ridiciho orgdnu jsou automaticky nacteny na obrazovce
,Kontroly” na Gvodni strance projektu/operace.

2.16.1.1 Zaddni kontroly provedené ze strany kontrolnich orgdnd mimo RO

Informace o kontrolach provedenych ze strany kontrolnich orgadn mimo Ridici organ uvadi
prijemce prubézné vidy po ukonceni kontroly jinym subjektem na obrazovce ,Kontroly” na
Uvodni strance projektu/operace, na kterou se dostane zpét pres oblast ,,Navigace” a klikne
na zalozku , Operace”.

Navigace " INFORMACE 0 ZPRAVE

I (Operace I K SMAZAT " KONTROLA
Informovani o realizaci M
Tadost o plathu L

IDENTIFIKACHI CiSLO ZPRAVY

Zpravy o realizaci locvRPZZoR1 :
Profil ebjektu # PORADOVE CiSLO ZPRANY
Nova depese a koncepty :
Piehled depesi PREDPOKLADANE DATUM PODAN
Poznémhy 21.7. 2016

Zvoli obrazovku Kontroly:

Hodnoceni operace A

Hodnoceni
Zadost o piezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci A\

Zadost o zménu
Zadost o platbu
Zpravy o realizaci
Veiejné zakazky

Kontroly at

| Kontroly |

Ptes volbu ,,Nova kontrola“ se zaloZi v systému nova kontrola.

Navigace A KONTROLY

Operace .
Cislo kontroly

| Novakontrola | [

Nenalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni
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Rozkliknutim zaloZené kontroly prijemce vstoupi na formuldr dané kontroly a postupné vyplIni
vsechny relevantni sekce v datové oblasti zalozky , Detail kontroly“.

Nachazite se: Nasténka  Zadatel  Kontroly = Externikontrola14.12.2017 | Detail kontroly
Navigace ~ DETAIL KONTROLY
Operace
Kontroly | Oznacenikontroly | Kontrolni zjisténi . Opateni k napravé
Datove oblasti ~ v . . . . s
B CiSL0 KONTROLY NAZEV KONTROLY ) DATUM ZAHAJEN] KONTROLY DATUM UKONCEN] KONTROLY VVSLEDEK KONTROLY
Detail kontroly ] | Externi kontrola 14.12.2/ | 6.12.2017 ‘
Namitka podjatosti kentrolujiciho PREDMET KONTROLY Otevfit v novém ohné
Namitka proti kontrolnimu zjisténi
Nové kontrolni zjisténi
Mové napravné opatieni
Prilohy
Kontrolni organ mimo poskytovatele dotace
koD TKRATKA B NAZEV
2000 FU pro hlavni mésto Prahu Finanéni dfad pro hlavni mésta Prahul ] E

T BT

Nasledné vyplni informace na zdlozce ,Nové kontrolni zjisténi“. Tladitkem ,,Novy zaznam“

vytvori zjisténi a vyplni poZadované informace. Dale Ize
zdznam“ v pfipadé obdobnych zjisténi.

vyuZzit funkcionalitu tlacitka ,Kopirovat

Machdzitese:  Masténka  Zadatel  Kontroly = Externi kontrola14.12.2017  Mové kontrolni zjisténi
Navigace ~ NOVE KONTROLNi ZJISTENI
Operace
Kontroly Gislo zjisténi Vyiisleni zjisténi Popis zjiténi
Datové oblasti ~ [ A Al 1T |
55 100000,00 | detailni popis

Detail kontroly
Namitka podjatosti kentrolujiciho

] ] [

Namitka proti kontrolnimu zjigténi Poloek na strénku | 25 =

Nové kontrolni zjisténi
Nové napravné opatieni

Piilohy
O CisLo ZISTENI VYCISLEN] ZNISTENI MENA

55 | 10000000 | CZK

FOFIS ZNSTENT

-

Novy zéznam Kopirovat zdznam Smazat zaznam UloZit m

Otevfit v novém okné

detailni popis
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Dale vstoupi na zalozku ,Nové napravné opatreni”, kde prostfednictvim tlacitka ,Novy
zaznam* vytvoii nové napravné opatteni a pomoci pole ,Cislo zjisténi“ mlze vybrat pfislu$né
zjisténi, ke kterému se dané opatfeni vztahuje, a které zadal v pfedchozim kroku. Ddle lze
vyuzit funkcionalitu tlacitka , Kopirovat zaznam* v pripadé obdobnych zjisténi.

Nachazite se: Nastinka  Zadatel  Hontroly = Externikontrola14.12.2017 | Mové napravné opatfeni

Navigace A NOVE NAPRAVNE OPATRENI

Operace

Kontroly Cislo napravného opatfeni Popis nipravného opatfeni i
Datové oblasti ~ | B Al v [

Detail kentroly
MNenalezeny z2dné zaznamy k zobrazeni

Namitka podjatosti kentrolujiciho W[4 El »|[#]  Poloiekna strinku [25 = Strén

Namitka proti kontrolnimu zjigténi
Nové kentralni zjigténi Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam UloZit Stomo
P . .o B CiSLONAPRAVNEHD
Nové napravné opatieni OPATRENI
CisLo ZnSTENi

555 | =]

POPIS NAPRAVNEHO OPATREN] Otewfit v novém okné

Prilohy

Zalozka ,Pfilohy” umoziuje v ramci dané kontroly pfiloZit relevantni dokumentaci vzeslou
z kontroly. Pfijemce vyplni pole ,,Nazev dokumentu® a pres tlacitko ,,Pfipojit“ nahraje soubor
do systému. Nasledné dany zaznam ulozi stisknutim tlacitka ,UloZit”. Prostfednictvim tlacitka
»Novy zdznam* |ze pfidat dalsi pfilohu.

Machazite se: Nasténka  Zadatel  Kontroly | Externikontrola14.12.2017 | Piilohy

Mavigace ) PRILOHY

Operace

Kentroly Nazev dokumentu Cas posledni mény
Datové oblasti o~ | | Y |

Menalezeny Zidné zaznamy k zobrazeni

Detail kontroly —
M| 4 u| M PoloZek na stranku | 25+

Namitka podjatosti kontrolujiciho
Namitka profi konrolimu zéténi [ stomo |
Nové kontrolni zjisténi

NAZEV DOKUMENTU

SO0UBOR

Mové napravné opatfeni

Prilohy

Pro zaloZeni dalsi kontroly je nutné vratit se zpét pres zdlozku ,Kontroly” v levém menu
v datové oblasti , Navigace”.
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2.16.1.2 Navdzdni kontroly provedené ze strany kontrolniho orgdnu mimo RO na ZoR
Kontroly externich subjektld provedené v daném sledovaném obdobi a zadané podle
predchoziho bodu navazuje pfijemce na ZoR:

KONTROLY

¥ smazar & koNTROLA | @) FiNALIZACE | B=h TIsK

[ Vybrat relevantni kontroly

fi ol lich p lenych u prijemce ve sled ém obdobi reali projektu (mimo kontrol z drovné poskytovatele dotace)
Cislo kantroly Datum zahdjeni kontroly Datum ukonéeni kontroly Predmét kontroly
Menalezeny Fadné zéznamy k zobrazeni
M| 4 ‘ 1| k|| M| PoloZeknastrinku |25 ¥ Stranka1z1, polozky 022020
Odvazat kontrolu Tlagitko stisknout v pfipadé, 2= tato kontrela neni relevantni pro sledované obdabi.
DATUM ZAHAJENI KONTROLY DATUM UKONCENI KONTROLY KONTROLNi ORGAN V¥SLEDEK KONTROLY
PREDMET KONTROLY Otevfit v novém okné

Prijemce zaskrtava konkrétni kontrolu/y:

Navigace "~ VYBRAT RELENANTNi KONTROLY

UloZit a zpét

Cislo kontroly
I |
000007-2017/0PPPR
000008-2017/0PPPR.
000036-2017/0PPPR

O

000037-2017/0PPPR
000077-2017/0PPPR
000078-2017/0PPPR
000081-2017/0PPPR
000082-2017/0PPPR
000083-2017/0PPPR
000084-2017/0PPPR

Ooooooooooo

]

2018-04

i L4 ] r (2] polozeknastrinku[25 +
A stiskne tlacitko Spustit:

e T
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Na ZoR se zobrazi kontrolni zjisténi z kontroly a opatreni k napravé:

Kontrolni Zjisténi

Popis jdtin

penize na platy ly na mrivou dusi
4 4 [1] » M Poatknasink 25~ Stranka 21, polozky 123121
VYCiSLEN] KONTROLNIHO ZNSTEN]
50000,00
POPIS ZISTENI Dteviit v novém olné
penize na platy sly na mrtvou dusi

TS ST

Opatieni k napravé
Opatieni k nipravé/odstranéni nedostathis
[ Y

dikladn3 kontrola persondlnich dokument

@ V]2 [0 Poloieknastrinku [25 = Strinka 1 21, polofky 12121

OPATRENI K NAPRAVE/DDSTRANEN NEDOSTATKU Dteviit v novém olmé
dikladn kontrola personalnich dokumentd

V pfipadé, Ze kontrola byla navazana omylem, je vidy mozné kontrolu odvazat:

KONTROLY

3 SMAZAT | o KOWTROLA ) FINALIZACE i) TISK

Vybrat relevantni kontroly

Informace o kontrolach p ktu (mimo kontrol z rovné p dotace)

Eislo kontroly Datum zzhjeni kontroly Datum ukongeni kontroly Predmét kontroly
\ ¥ ¥ [ ¥ Y

2018-04 1.32018

M4 |I| b b Poloisknaswirks|25 = Strénka 121, polaiky 1 32121

= i v piipad i elevantni pro
Odvazat kontrolu e :

DATUM ZAHAJEN] KONTROLY DATUM UKDWCENT KONTROLY KONTROLN ORGAN V¥SLEDEK KONTROLY
1.3.2018 Finanéni ii7ad pro hlavni mésto Prahu =]

PREDMET KONTROLY Oeviit v novém okné

2.17 Kontrola pred finalizaci ZoR
Pro kontrolu pred provedenim finalizace ZoR stiskne pfijemce tlacitko Kontrola v horni Sedé
listé:

M smezar ﬂ FINALIZACE | Ih TISK

Vysledkem kontroly mohou byt chybova hlaseni. Bez odstranéni chyb nepujde ZoR finalizovat,
napr.:

Vysledek operace:

ISUM-415298: Tidost o platbu musi byt ve stavu Podepsina
15UM-416312: Informace o zprévé - Sledované obdobi od musi navazovat na Sledované obdobi do piedchozi zprivy o realizacifinformace o poleroku.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku {Pravé tlaitko mysi)

Zpét

e Prvni chybova hlaska upozoriiuje na potfebu nejprve finalizovat a podepsat souvisejici
Zadost o platbu. Po podepsani ZoR se oba dokumenty (ZoR i ZoP) zobrazi v &asti
systému, ve které pracuje RO.
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e Druhd chybova hlaska upozoriiuje na skutecnost, Ze zadané sledované obdobi musi
navazovat na predeslou zpravu. Na obrazovce Informace o zpravé zjedna prijemce
napravu.

2.18 Podpis dokumentu

Zalozka Podpis dokumentu je po celou dobu editace Zpravy o realizaci zasedld. Jakmile je
provedena finalizace Zpravy o realizaci, probéhne generovani tiskové verze Zpravy o realizaci
na pozadi. Pfijemce obdrzi informaci o vygenerovani interni depesi. Poté je mozné Zpravu
o realizaci elektronicky podepsat.

Finalizovanou zpravu lze také vratit zpét pomoci pole ,Storno finalizace”. Tento krok muze
provést pouze uzivatel s roli ,Signatar”. Mdze uvést davody storna.

Na zaloice ,Pfistup k projektu”“ na uvodni obrazovce detailu projektu jsou uvedeni
signatari/signatar, ktefi zpravu podepisuiji.

Signatar podepisuje Zpravu o realizaci svym kvalifikovanym certifikatem.

K pfedani Zpravy o realizace a Zadosti o platbu RO OPPPR do jejich &asti systému dochazi
soucasné v okamzik podepsani Zpravy o realizace. Zadost o platbu, i kdy? je jiz podepsan3,
¢ekd s podanim na podpis Zpravy o realizace. Nejdfive musi byt podepsana Zadost o platbu
a teprve pak Zprava o realizaci.

V ptipadé, kdy Ridici orgdn neni spokojeny se zpracovanim, nebo dokumentaci nékterého
z vySe uvedenych formularl, je mUZe vracet jiz samostatné.
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2.19 Stavy zpravy o realizaci

Nazev Definice

Rozpracovana Prijemce zalozZil novou zprdvu o realizaci

Finalizovana Ptijemce finalizoval zpravu o realizaci

Podepsana Prilemce podepsal zpravu o realizaci elektronickym

podpisem

Podéna na RO/ZS

PFijemce zpracoval zpravu o realizaci a podal ji na RO

Schvilena RO z formalniho
hlediska

RO provedl kontrolu formalnich naleZitosti zpravy

Schvalena RO z obsahového
hlediska

RO provedl kontrolu zprévy zobsahového hlediska.
Souhlasi s jejim obsahem. Jedna se o konecny stav

Vracena k prepracovani
z formalniho hlediska

RO vratil zprdvu o realizaci k dopracovani z diivodu
formalnich pochybeni

Vracena k prepracovani z hlediska
obsahové kvality

RO vratil zprdvu o realizaci k dopracovani z diivodu
potreby doplnéni jejiho obsahu

Zamitnuta RO/zS

RO zamitl zpravu o realizaci z déivodu nesplnéni pozadavkd
ze strany pfijemce.

Administrace ukoncena

RO ukonéil administraci zprdvy o realizaci z diivodu
ukonéeni administrace projektu ze strany pfijemce.
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3 Z&dost o platbu

3.1 Prvnizdlohova platba u projektd financovanych ex-ante

Pokud je Va3 projekt financovany v rezimu ex-ante, v IS KP14+ nezakladate zilohovou ZoP
(vaZe se na prvni Fadek finanéniho pldnu). Zalohovou ZoP v tomto pfipadé vystavuje RO
v CSSF14+, tj. prijemce nezada o vyplaceni prvni zalohy.

A ZaDATEL Jestli RO jiz administruje zalohovou ZoP, si pfijemce mlZe ovéfit
ahiiese  nesinks  Zagaer |V MENU Nalevo na zaloZce Zadost o platbu v uctu Zadatele.
Pokud byla zalohova ZoP ze strany RO ji zaloZena, na ,Vybéru
Hodnoceni operace A .. . " . , , ~ , , ,
zadosti o platbu” se zobrazuje zaznam této ZoP navazané na prvni
Hodnoceni

radek finan¢niho planu.

Zadost o prezkum rozhodnuti

Informovani o realizaci
VYBER ZADOSTI 0 PLATBU

Zadost 0 zménu

Pofadi finan&niho planu Datum piedloZeni Zévéreénd platha Stav Stav zpracovani

Zadost o platbu \ JY | J¥ up L el

2 ot 1 112007 Schvélena Schvalena 2. stupeii - podepsand
Zpravy o realizaci

o

3.2 ZaloZzeni pribéiné Zzadosti o platbu v IS KP14+

~

1] ZADATEL Priibéind ZoP se zakladd kliknutim na ,Zadost o platbu“ v levém

Nachazitese: ~ Nasténka ~ Zadatel menu.

Otevre se okno ,,Vybér Zzadosti o platbu”.

Hodnoceni operace A o . o . . . i ..

Pfijemcdm, jejichZ projekty jsou financovany v reZimu ex-ante, se
Hodnoceni pred zaloZzenim prvni priibéiné ZoP (ZoP s vyGctovanim) zobrazuje
Ladost o prezkum rozhodnuti jiz zdznam jedné ZoP = prvni zalohy.
Informovani o realizaci A . . L . . ) i .
. Pfijemcdm, jejichZ projekty jsou financovany v reZimu ex-post, se
Z&dost o zménu

pred zaloZzenim prvni priibéiné ZoP nezobrazuje z4dny zaznam.

Zadost o plathu

Iprévy o realizaci
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Na , Vybéru Zadosti o platbu” je nutno kliknout na volbu ,Vytvofit novou“:

Navigace N VYBER ZADOSTI O PLATBU
Qpetace Pofadi finanéniho planu Datum predlozeni Zavéreéna platba Stav Stav zpracovani
Vytvoit novou A Al Y 1Y Al

1 1.1.2017 Schvalena Schvalena 2. stupen - podepsana

Zobrazi se Fadek s nové zaloZenou ZoP ve stavu Rozpracovana. Kliknéte na né&j:

Navigace A~ VYBER ZADOSTI 0 PLATBU
Operace Poradi finanéniho planu Datum piedlozeni Zavéreéna platha Stav Stav zpracovani
Vytvoiit novou [ Al ¢ Y ¥ [

1 1.1.2017 Schvalena Schvélena 2. stupeii - podepsana
I 2 30.6.2017 v Rozpracovana Rozpracovana i

Na detailu Zadosti o platbu méate k dispozici v menu nalevo zalozky ZoP (pod skupinou Datova
oblast Zadosti).

Datova oblast Zadosti s Hlavni zalozky:
Identifikaéni (daje e [dentifikacni udaje,
Zadost o platbu * Zddost o platbu,

. . P e Souhrnnd soupiska.
Poiadované a schvalené castky P

Souhrmné soupiska Jednotlivé polozky prokazovanych zplsobilych vydaji se
SD-1 Ugetni/dafiové doklady vyplnuji do jednotlivych zaznama soupisky dokladu.

SO-2 Lidské zdroje Soupiska dokladd obsahuje nasledujici zalozky®:

SD-3 Cestovni nahrady *  Souhrnnd soupiska,

e SD-1 Ucetni/dariové doklady,
e  SD-2 Lidské zdroje,
e SD-3 Cestovni ndhrady,

Soupiska pijmi

Cerpani rozpoétu na Zadosti o platbu
Dokumenty PSR e P
i e Soupiska pfijmu — pro evidenci jinych penéZnich pfijmd,
Cestna prohlaeni

Podpis Zadosti o platbu

5 Zobrazeni jednotlivych zéloZek soupisky dokladl v menu nalevo zaleZi na nastaveni rozpoé&tu konkrétni vyzvy,
nemusi se vam tedy zobrazovat vSechny vyjmenované soupisky SD-1, SD-2 a SD-3.

31



Kol EVROPSKA UNIE SN e
* * Evropskeé strukturalni a investi¢ni fondy PRAlGA

s OP Praha — pdl rustu CR prAlG

3.3 Soubéh Zadosti o platbu a Zadosti o zménu
Soubéh zaloZzené Zadosti o platbu v ISKP 14+ a Zadosti o zménu na finanénich obrazovkach
(Rozpocet, Pfehled zdroju financovani, Financni plan) se fidi nize uvedenymi pravidly.

Je-li ZoP v ISKP 14+ ve stavu Rozpracovana, pfijemce m(iZze soub&zné predlozit 74dost o zménu
spocivajici v:

e Upravé rozpoctu

Je — li 74dost 0 zmé&nu schvalena pfed podanim ZoP, projevi se Uprava neprodleng, lze ji
tedy ihned aplikovat na pfipravovanou ZoP. Pfijemce napt. zjisti, Ze potfebuje navysit
alokaci nékteré konkrétni polozky rozpoctu. Podd zadost o zménu, ve které provede
presun z jiné rozpoctové polozky do polozky, jejiz alokaci potfebuje navysit. Administrator
RO danou zménu schvaéli. Pfijemce mdZe na upravenou polozku rozpodtu navazat
uskutecnéné vydaje.

 Upravé finanéniho planu

PFijemce upravuje ¢astky i data predloZeni ZoP na fadcich finanéniho pldnu, zahrnujici jak
aktualni Fadek, na ktery je navazana rozpracovana ZoP, tak Fadky, na kterych je predlozeni
ZoP teprve planovano. Data predloZeni je moiné aktualizovat do doby, ne? je ZoP spolu
se zpravou o realizaci podana. Nasledné je na financnim pldnu mozné ménit jiz pouze
Castky.

Je-li ZoP v ISKP 14+ ve stavu Finalizovana, Podana, Zaregistrovana nebo Schvélena 1. stupen,
mUzZe prijemce soubézné predloZit Zadost o zménu spocivajici v:

e Upravé rozpottu

Zména viak jiz nema dopad na aktudlni ptedkladanou, nebo predloZenou ZoP. Jednd se
bud o zménu podstatnou, jejiz platnost pobézi od data schvaleni/ Gc¢innosti zmény, nebo
zménu nepodstatnou, ktera se vSak v predkladané nebo predloZené Zadosti o platbu
neprojevi.

o Upravé finanéniho planu

Pokud jiz byla ZoP podana, nelze ménit ofekavana data predloZeni ZoP/ZoR. Systém jiz
zné skuteéné datum podani. U ZoP ve stavu Finalizovana Datum predloZeni na fadku
finanéniho planu, na ktery je navazana ZoP ve stavu Finalizovana, ménit lze, aviak za
predpokladu, Ze 74dost o0 zménu bude schvalena dfive, ne bude ZoP podana. U ostatnich
uvedenych stavl ZoP je mozné ménit jiz jen ¢astky zaloh a vyGétovani.
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Je-li ZoP ve stavech Schvélenda 2. stupen, Proplacenda pfijemci nebo Proplacena pfijemci
s kracenim, muze prijemce soubézné predlozit Zddost o zménu spocivajici v:

e Upravé rozpoctu

Podavané zmény nemaji dopad na ZoP ve vy$e uvedenych stavech, budou mit dopad na
ZoP, které p¥ijemce poda v budoucnu.

e Upravé finanéniho planu

Zadost o zménu se nemUze tykat Fadkd finanéniho planu, na kterych je navazana ZoP ve
vy$e uvedenych stavech. U téchto ZoP jiZ systém zna skuteéné datum predloZeni i ¢astky
proplacenych zaloh a schvaleného vyuctovani. S daty finanéniho planu na fadcich se ZoP
ve vySe uvedenych stavech jiz systém nepracuje, mohou tedy zlstat v pulvodnich
predpokladanych datech nebo ¢astkach.

3.4 Vyplnénizalozek zadosti o platbu — krok za krokem
3.4.1 Identifika¢ni udaje

Datovh oblast sadosti ~ Uvodni zalozkou ZoP je zalozka Identifikaéni Udaje, na které
z ¢iselniku vyberte Nazev uctu prijemce (pfipadné, pokud je to pro
Vas relevantni i Nazev uctu zfizovatele pfijemce — Ucet méstské
¢asti, na ktery RO zasila platbu).

Identifikaéni udaje

Zadost o platbu

Souhrnna soupiska

Je moziné vyplnit i nepovinné textové pole ,Zdlvodnéni platby”. UloZte pomoci tlacitka ve
spodni ¢asti.

IDENTIFIKACNI UDAJE

" KONTROLA = & FINALZACE  ISd TISK

Identifikacni Gdaje

REGISTRACNI £iSLO PROJEXTU NAZEV PROJEKTU
(Z.07.3.58/0.0/0.0/16_008/0000 Kvak a Zblufik jsou kamaradi

PRIJEMCE PORADOVE CisLo Zop CisL0 ZADDSTI 0 PLATBY

Benjamin, piispévkové organizace 2 CZ.07.3.58/0.0/0.0/16_008/0000011/2016/0( Zévéreind ZoP
STAV STAV ZPRACOVAN

Rozpracovana Rozpracovana [ Zalohova platha

Zélohava platba neabsahuje vyiitavini

Uvodni informace

TYP ZADOSTI 0 PLATEU KONSTANTNI SYMBOL  VARIABILN SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE f0P VAZBA NA POLOZKU FINANCNIHO PLANU  DATUM PODANI ZADOSTI 0 PLATBU
ANTE [ | | | 1 2| [30.6.2017

- Liget piijemce

B NAZEV UETU PRIJEMCE PREDCISLI CiSLA UCTU VE FORMATY ABO  CiSLO UCTU VE FORMATU ABO CisL0 OCTU v MEZINARDDNIM FORMATU IBAN
[L’léel piijemce ] =] 505333505
RO ERIRY TATERNRT MEZINARDDNI KD BANKY SWIFT MENA DETU
5500 CZE 5500 CZK

|- Uet zfizovatele

NAZEV OETU ZAIZOVATELE PRIJEMCE PREDCiSLI CiSLA UETU VE FORMATU ABD  £iSLO UETU VE FORMATU ABD CisLo GETU v MEZINARDDNIM FORMATU IBAN
et ziizovatele '8 9999999999
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARDDNI KOD BANKY SWIFT MENA DETU
0710 CZE 0710 CIK
ENi PLATBY 4/2000  Otevfit v novém okné
ext
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3.4.2 Souhrnna soupiska — zalozeni
Dulezitym krokem je zaloZeni hlavicky na Souhrnné soupisce.

Datovi oblast #adosti A ZaloZzenim hlavicky se nasledné zpfistupni pole pro editaci na
dalsich zalozkach soupisky dokladd.

Identifikatni Gdaje

Vypliite pole ,Evidencni Ccislo/oznaceni soupisky”. Nize
uvedena Cisla odpovidaji pofadi ve finan¢nim planu:

Zadost o platbu

PoZadované a schvalené Eastky

Souhrnna soupiska Ex-ante:

SD-1 Ugetni/danové doklady e ,02“=druhd ZoP = prvni priib&zna 7adost o platbu,
50-2 Lidské zdroje e 03 =tfeti ZoP = druha pribéina 7adost o platbu atp.
50-3 Cestovni nahrady Ex-post:

Soupiska pfijmil e
e ,01“=prvniprlbéind Zadost o platbu

Cerpani rozpoctu na Zadosti o platbu e ,02“=druha priibéina zadost o platbu

Dokumenty
. . UloZte.
Cestna prohlageni
Podpis Zadosti o platbu
SOUHRNNA SOUPISKA
3 SMAZAT | &7 KOWTROLA |} FINALZACE  d TIsK
Evidencni éislo/oznateni soupisky Cislo Prokazované zpisobilé vydaje
| Y | Y | |Y
02
M |4 | 1| k| M PoloZek na strinku |25 Stranka1z 1, polozky 122121
Hlavicka soupisky
PORADOVE CisL0 B EVIDENCNI CISLO/OZNACENI SOUPISKY CisLo NAZEV PRLJEMCE FINANCNI PODPORY
1 02 Méstskd £dst Praha-Suchdol
PRILOHA SE VITAHUJE K MONITOROVACI ZPRAVEE.  REGISTRACNI CiSLO PROJEKTY £isLO ETAPY

Import dokladi soupisky z XML

IMPORTNI XML S0UBOR

m Spustit import
Smazat naimportované doklady soupisky
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Po zaloZeni hlavicky souhrnné soupisky muizete pfistoupit k vypliovani jednotlivych zdlozek
soupisky dokladd (viz kapitoly 3.4.3 - 3.4.5 této pftirucky), nebo vyuzit funkcionality importu
doklad( soupisky ve formatu XML. Postup tvorby XML ddvky je popsan v samostatna pfirucce
IMPORT XML SOUPISKY DOKLADU V IS KP14+). Pti vét$im poctu dokladd doporucujeme vyuzit
varianty importd xml.

Pomoci tlacitka ,PFipojit” vloZite soubor s pfiponou XML a nasledné stisknete tlacitko ,Spustit
import“:

Impart dokdadi soupisky 7 XML
IMPORTHI XML SOUBOR

Piipojit Import tohoto XML souboru byl ji proveden

Canambni dara

V pripadé vyuziti importQ xml je postup v kapitolach 3.4.3 - 3.4.5 pouze informativni.

3.4.3 SD-1 U&etni/darové doklady
Na této zaloice se zadavaji udaje k jednotlivym téetnim/dariovym dokladim, které jsou
Datovia oblast Zadosti A soucasti ZoP.

Identifikatni 0daje
Zadost o plathu
PoZadované a schvalené tastky

Souhrnna soupiska

3D-1 Ugetni/dafiové doklady

50-2 Lidské zdroje

S0-3 Cestovni nahrady

Pti praci se soupiskou doklad( vyuzivate tlacitka:

e Novy zaznam - vytvoreni zaznamu pro novy doklad,
Cerpéni rozpoétu na Zadostio platby e Kopirovat zaznam - vytvoreni kopie jiz existujiciho
Dokumenty zaznamu dokladu,

e Smazat zaznam - smazani jiz existujiciho zaznamu
dokladu,

e Ulozit - uloZeni dokladu po zadani vSech udaja pro
jednotlivy zdznam dokladu,

e Storno - zruSeni zmén

Novy zaznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam UloZit m

Soupiska pfijmd

Cestna prohlaseni

Podpis Zadosti o platbu
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Detail soupisky SD1 — Ucetni/ dariové doklady:

PRA|HA
PRA|GUE

PRA|GA
PRA|G

PORADOVE GiSLO B ZHRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/FARTNERS) B POLOIXA V ROZPOCTU PROJEKTU INVESTICE/WEINVESTICE
| 1 | [I_aléstské tast Praha-Suchdol ] =] 1.1.1.1.3.1 | Neodpisovany hmotny majetek l =] | Heinvestice |
MEMA DOKLADU KURZ I0ROJ
E | | K prepodétu Edstek = miny doklzdu do mény pragramu musi byt vypinéna Datum Ghrady widaje. | v |

19 CELKOVA CASTKA BEZ DPH B CELKOVA CASTHA DPH CELHOVA CASTRA | CisLD UEETNEHO DOKLADU

UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA HA u DENA HA DOKLADU V UCETHICTV \D 7 EXTERNIHO SYSTEMU
[ 1500000 | 315000 | 1815000 [544 | 10001
CELHOVA CASTKA BEZ DPH CELROVA EASTHA DPH CELHOVA EASTKA

ENA NA DOKLADU UVEDEMA HA DOKLADU UVEDEMA HA DOKLADU
 MENE DOKLADU V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU
) B DATUM USKUTECHEN] . ) )

10 DATUM VYSTAVEN] DOKLADY ZDANITELNEHO PLNEHI 18 DATUM UHRADY VWDAJE
1.6. 2017 B 1.6. 2017 @ 1.6. 2017 [E] O Dodateéné datum Ghrady dokladu

B 150 DODAVATELE 18 NAZEV DODAVATELE

(4512863 | [dodavatel 1 |

CiSLO SMLOUVY /DBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VITAHUJE £iSLO VVBEROVEHO RIZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VITAHUIE

| | [ Nerelevantni | | E [ VR nerelevantni
| CASTHA BET DPH PRIPADAJICI B CASTHA DPH BRIPADAS o L i

PROKAZOVANE ZPUSDBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUISOBILE VWDAJE ROZPOCTOVA POLOZKA DRUHOVA
[ 1000000] | 210000 | 12100,00 =]
CASTHA BE7 DPH PRIPADAJICE NA CASTKA DPH RAIPADAJICENA

DOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE ZPUSOBIE VIDAE
' MENE DOKLADU V MENE DOKLADU R
—— PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VDAJE
1T0HD SF 1TOHD SR FROKAZOVANE NEZPIESOBILE VVDAJE V MENE DOKLADY
| | | 605000 |

18 POPIS VWDAJE 72000 Oteviit v novém okné
Ipupis 1
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Udaje jsou vyplfiovany samostatné za kazdou polozku.

e Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera sfinanénim prispévkem) se vybird
z Ciselniku — jedna se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

e PoloZka v rozpoctu projektu —vybérem z ¢iselniku, vybirate polozku rozpoctu, ze které
je vykazovany doklad financovan. Navazovat Ize pouze posledni detailni Uroven
polozek rozpoctu,

¢ Investice/Neinvestice — vybird se pouze u uZivatelsky zaloZenych poloZek rozpoctu;
pro polozky které byly preddefinované p¥imo RO se pini toto pole automaticky,

e Celkova ¢astka bez DPH uvedena na dokladu - ¢astka celkem (bez DPH) na dokladu za
veskeré polozky dokladu (bez ohledu na to, které polozky dokladu jsou narokovany
jako zpUsobilé vydaje projektu)

o Je-li uplatnéno zaokrouhleni, zaokrouhlena ¢astka se upravuje do tohoto pole.

o Lze vkladat i zdpornou castku — v pfipadé potfeby vlozZit dobropis nebo
v pfipadé potreby upravit doklad vyuctovany pod chybnou polozkou rozpoctu
v predchozi(ch) ZoP.

e Celkova castka DPH uvedena na dokladu — ¢astka DPH celkem, ktera je uvedend na
dokladu za vSechny polozky dokladu (bez ohledu na to, které polozky dokladu jsou
narokovany jako zpUsobilé vydaje projektu)

o Lze vkladat i zdpornou C¢astku — v pfipadé potreby vlozit dobropis nebo
v pfipadé potreby upravit doklad vyuctovany pod chybnou polozkou rozpoctu
v predchozi(ch) ZoP.

o C(Cislo ucetniho dokladu v Uéetnictvi — interni &islo (z UGcetnictvi) piijemce nebo
partnera,

e Datum vystaveni dokladu — datum uvedené na dokladu,

e Datum uskutecnéni zdanitelného pIlnéni — datum dle dokladu (pokud takové datum
doklad nema uvedeno, vyplite datum vystaveni dokladu),

e Datum uhrady vydaje — datum uvedeno na pokladnim dokladu nebo na vypisu
z bankovniho uctu,

¢ 1€0 dodavatele — vepisuje se ru¢né,

e Nazev dodavatele — vepisuje se rucné,

o Cislo smlouvy/objednavky, ke které se doklad vztahuje — vypliiuje se ruéné, v piipadé
potfeby lze zaskrtnout checkbox , Nerelevantni a pole se deaktivuje,

o Cislo vybérového Fizeni, ke kterému se doklad vztahuje — vyplfiuje se vyb&rem
z ¢iselniku, v p¥ipadé potieby lze zaskrtnout checkbox ,VR nerelevantni“ a pole se
deaktivuje,

CiSLO SMLOUVY/0BJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VITAHUJE CisLO VYBEROVEHO RIZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VITAHUJE
Nerelevantni VR nerelevantni
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Aby vefejnou zakdzku bylo moziné vybrat, je nutné, aby jeji stav byl minimdlné
»Zahdjena”.

o (astka bez DPH pripadajici na prokazované zpUsobilé vydaje — ¢astka bez DPH
vykazované jako zpusobily vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (v¢. vlastniho
podilu pfijemce),

o Lze vkladat i zdpornou céastku — v pfipadé potreby vloZit dobropis nebo
v pfipadé potfeby upravit doklad vyuctovany pod chybnou polozkou rozpoctu
v predchozi(ch) ZoP.

o Castka DPH pripadajici na prokazované zplisobilé vydaje — ¢astka DPH vykazovana
jako zpUsobily vydaj ze zvolené polozky rozpoctu projektu (v¢. vlastniho podilu
pfijemce),

o Lze vkladat i zdpornou c¢astku — v pfipadé potreby vlozZit dobropis nebo
v pfipadé potreby upravit doklad vyuctovany pod chybnou polozkou rozpoctu
v predchozi(ch) ZoP.

e Popis vydaje — textové pole pro kratky popis daného vydaje,
e Zpusobilé vydaje — pole automaticky vyplnéno = celkova ¢astka zpUsobilych vydaji pro
dany doklad
Po doplnéni vSech udaju je tfeba vidy zdznam uloZit pomoci tlacitka v horni ¢asti.
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3.4.3.1 Cdstka DPH a zaokrouhleni celkové cdstky
V pfipadé, Ze na fakture jsou uvedeny ¢astky s haléfi, avSak celkova uhrazena ¢astka k uhradé
je zaokrouhlena (viz obrazek nize),

zaklad dané 14 568,00
Dan 21% 3 059,28
Celkem 17 627,28
K proplaceni 17 628,00

upravte ¢astku bez DPH a ¢astku DPH ponechte tak, jak je uvedena na dokladu.

Do textového pole ,,Popis vydaje” uvedte vysvétleni, Ze rozdil je dan zaokrouhlenim celkové
castky:

PORADOVE CisLo B TKRACENY NATEV SUBJEKTU (PAlJEMCE/PARTNERA) B POLOTKA V ROZPOCTU PROJEKTU INVESTICE/NEINVESTICE
1] [mestska st Praha-Suchdol |B  [1.1.1.1:31) Neodpisovanj hmotny majetek | [E] [ Neinvestice
MENA DOKLADU HURZ IDROJ
| E ¥ prepottu Eastek 2 mény doklzdu de mény programu musi byt vypinéna Datum Ghrady vidaje. -
B CELKOVA CASTHA BEZ DPH B CELKOVA CASTIA DPH CELKOVA CASTHA | Ci5L0 UEETNIHD DOKLADU
UVEDENA HA DOKLADU UVEDENA N DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU  UCETHICTV ID Z EXTERNIHO SYSTEMU
( 4s6872] | 305928 17 628,00 10001
CELKOVA CASTHA BEZ DPH CELKOVA CASTHA DPH CELKOVA CASTHA
UVEDEMA Hi& DOKLADU UVEDEMA NA DOKLADU UVEDEMA Hi& DOKLADU
V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU

) B DATUM USKUTEENEW] . ) )
B DATUM VYSTAVEN DOKLADU ZDANITELNEHO PLNERI B DATUM UHRADY VVOAJE

1.6. 2017 @ 1.6.2017 B 1.6. 2017 [(] O Dodateiné datum dhrady doklady

B POFIS WDAJE 186,/2000 Oteviit v novém akné

Vizhledem k zaokrouhleni &astky k proplaceni byla navigena Celkova 4stka bez DPH uvedena na dokladu o 72 haléfi na 14.568,72 K-, Céstka DPH odpovida Gdstce vypodtend
ze zakladu 14.568 KE.|
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Vyplnéné soupisky doklad(l Ize exportovat do excelu pomoci tlacitka ,,Export standardni“:

Hod
Coohs D Zhraceny nazev subjektu (pijemce/partnera)  Mazev Dodavatele ﬂﬁ: Polozka v rozpoc jektu Investice s e s et [ U S )
o systénu == = 5 R uredendnadokladu  vedens na dokla
rozpotts
projekiu
1| 10001 Méstska E3st Praha-Suchdol dodavatel 1 1.1.1.1.... | Neodpisovany hmotny m... | Neinvestice 14 568,72 3
2 10002 Méstska cast Praha-Suchdol dodavatel 2 11114 | Sluzby Menvestice 14.000,00 1
3 10003 Méstska £3st Praha-Suchdol dodavatel 3 1.1.1.2. | Stavebni dpravy Investice 5 000,00 i
4 10004 Méstehka E4st Praha-Suchdol dodavatel 4 1.1.1.2... | Stavebni dpravy Investice 2.000,00 !
5 10005 Méstska E2st Praha-Suchdol dodavatel 5 1.1.1.2.... | Odpisovany hmotny maj... | Investice 250,00
< >
-
Export standardn
A B C D E F G H I ] K L M
~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ——— ~ ~ A\
Dz Zkrdceny ndzev Kéd polozky Celkovd &dstka  Celkovd Eastka Lislo Datum
Pofado externih subjektu kapitoly Poloikav bez DPH DPH Celkovd Eastka  aéetniho Datum uskutefnéni
vé o (pfijemce/partn Nizev rozpoitu rozpottu dend na dend na dend na dokladu vystaveni zdanitelného
1 |Gislo  systému_era) Dodavatele projektu projektu Investice dokladu dokladu dokladu v tcetnictvi _dokladu plnéni
2 110001 Méstska éast Pra dodavatel 1 1.1.1.1.3.1 Neodpisovany hi Neinvestice 14 568,72 3059,28 17 628,00 540 1.6.2017 1.6.2017
3 2'10002 Méstskd ¢ast Pra dodavatel 2 11114 Sluiby Neinvestice 14 000,00 1250,00 15 250,00 '454 1.6.2017 1.6.2017
4 3 '10003 Méstska éast Pra dodavatel 3 111211 Stavebni Upravy Investice 5 000,00 210,00 5210,00 '4545 1.6.2017 1.6.2017
5 4'1000& Méstskd East Pra dodavatel 4 111211 Stavebni Upravy Investice 2 000,00 420,00 2420,00 '45& 1.6.2017 1.6.2017
6 510005 Méstska éast Pra dodavatel 5 1.1.1.2.1.2 Odpisovany hmc Investice 250,00 21,00 271,00 "asa 1.6.2017 1.6.2017

Prilohy

Zde nic nevkladejte. Prilohy k dokladlim Zadosti o platbu vkladejte pouze v sekci Dokumenty zprdvy na
ZoR (viz kapitola 2.13).
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3.4.4 SD-2 Lidské zdroje
Mzdové naklady se vypliuji na zdlozku SD-2 Lidské zdroje.

Tato soupiska se vypliiuje jednotlivé za kazdého pracovnika

Datova oblast Zadosti Fat , i i
a obdobi, za které mu byla vyplacena mzda.

Identifikatni Gdaje

Zadost o platbu

PoZadované a schvalené Eastky
Souhrnna soupiska

S0-1 Uietni/danové doklady

50-2 Lidské zdroje

5D0-3 Cestovni nahrady

Pti praci se soupiskou doklad( vyuzivate tlacitka:

e Novy zdznam - vytvoreni zdznamu pro novy doklad,

e Kopirovat zdznam - vytvofeni kopie jiz existujiciho

Soupiska pfijmd

Cerpani rozpottu na zadosti o platbu

Dokumenty zaznamu dokladu,
Cestnd prohlaseni e Smazat zaznam - smazani jiz existujiciho zaznamu
dokladu,

Podpis Zadosti o platbu . L, L. L
e Ulozit - uloZeni dokladu po zadani vSech udajl pro

jednotlivy zdznam dokladu,
e Storno - zruSeni zmén

Novy zédznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam UloZit m

Detail soupisky SD2 — Lidské zdroje:

Nowy zdznam Kopirovat zaznam Smazat zaznam Ulozit m

PORADOVE CisLo 1B ZKRACENY NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNER) | POLOTHA V ROZPOETU PROJEKTU
6|  [Méstska cést Praha-Suchdol |B  [11:1.1.1.1] Pracowni smioura I=]

1 IDENTIFIKACE KALENDARNIHO
RO MeSIEE KNIz

VITRHUIGSOSNINARLADY. gy i MEni PRACOVNIKA B JENO PRACOVNIKA 6 DRUH PRACOVNE PRAVNIHO VZTAHU

1 | [ Fiala ] [ Radim ] | Pracovni smlouva '_]

FOND FRACOVNI DOBY

PRACOVNIRA U LAMESTNAVATELE @ ZUETOVANA HRUBA MEDA/PLAT HODINOVA MZDA
\ DANE MESICT V' HODINACH ; PRENGSTI MA 12 DI CH Mi . .
DANEM MESICI HODINOVA NZDAPLAT 5 PRENGSTI NA 12 DESETINNYCH MIST g pun GHRADY VIDAJE
| 16800| | 30000,00 | 178,57 178,571426571000 10.1.2018 3
POLET O0PRACOVANYCH HODIN JINEVDAJE PRO PROJEKT . . ) . [} Dodateéné datum dhrady dokladu
NA PROJEKTU (DOVADI SE £ NICH 0DVODY) MZDOVY/PLATOVY VDA PRO FROJENT 1D Z EXTERNIHD SYSTEMU 9
| 16800 | | 30 000,00
JINE WYDAJE FRO PROJEKT POJISTHE HA SOCIALHI A ZDRAVOTHI PROKAZOVANE ZPUSOBILE DS0BNI SNITEN PROKAZOVANYCH . _ SCHVALENACASTHA ,
[NEGOVADI SE Z HICH 0OVODY) POJISTEN] ZAMESTNAVATELE PRO PROJEKT \VOAJE ZPUSOBILYCH OSDBNICH VDAJD BEZ DPH ZPUSOBILYCH OSOBNICH VYDAJD
| | | | 30 000,00 3000000
FOFIS VIDAJE 0/2000  (Dteviit v novém okné
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Popis k vyplnéni jednotlivych poli:

e Zkraceny nazev subjektu (prijemce/partnera s financnim prispévkem) se vybird
z Ciselniku — jedna se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,
e Polozka v rozpoctu projektu — vybérem z Ciselniku, polozka rozpoctu, ze které je
vykazovany doklad financovan,
¢ Identifikace kalendarniho roku a mésice, k némuz se vztahuji osobni naklady — dle
vyplatni pasky,
¢ PrFijmeni a Jméno pracovnika,
e Druh pracovné-pravniho vztahu (Pracovni smlouva, Dohoda o pracovni cinnosti,
Dohoda o provedeni prace do 10 tis. K¢ v€. mési¢né, Dohoda o provedeni prace nad 10
tis. K¢ mésicné),
e Fond pracovni doby pracovnika u zaméstnavatele vdaném meésici v hodinach -
vzhledem k nevhodné nastavenym algoritmim se vyplriuje stejnou hodnotou, jako pole
Pocet odpracovanych hodin na projektu,
e Zuétovana hruba mzda/plat v daném mésici - hrubd mzda zaméstnance v¢. socidlniho
a zdravotniho pojisténi zaméstnance, v€. odmén a priplatkd, dovolené, za projekt,

o Lze vkladat i zapornou castku — napf. v pfipadé potfeby upravit doklad

vyuctovany pod chybnou polozkou rozpoétu v pfedchozi(ch) ZoP.

e Datum uhrady vydaje — dle vypisu z bankovniho uc¢tu/pokladniho dokladu,

e Pocet odpracovanych hodin na projektu:
- musi se shodovat s Udajem z vykazu prace, pokud je pouzivan,
- v&etné hodin pfipadajicich na dovolenou ¢ nemoc®.
¢ Jiné vydaje (odvadi se z nich odvody) — doplnite ¢astku (lze vloZit i zApornou)
e Jiné vydaje (neodvadi se z nich odvody) — doplrite ¢astku (lze vloZit i zapornou),
e Pojistné na socialni a zdravotni pojiSténi zaméstnavatele — doplnte ¢astku, (Ize vlozit
i zapornou).

Automaticky jsou dopocitana pole: R ROV I

£ PREN HA. 12 DESETIMRCH M

e hodinova mzda/plat, 14881 145 809523300524
e hodinova mzda s presnosti na 12 desetinnych
mist, T smw

e mzdovy/platovy vydaj,

e prokazované zpusobilé osobni vydaje
(celkova ¢astka zpUsobilych vydaju z projektu
za dany zdznam)

6 Pouze za ¢ast hrazenou zaméstnavatelem, tzn. od 4. dne nemoci do 14. dne.
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Pro export soupisky doklad(i do Excelu vyuzijte tlacitko ,, Export standardni“:

Kod Identifikace Fand pracovni
vy . palozhy kalendinibo robn .. . P . doby pracovnika | Zictovand hruba
::;:dm! |nZ:::I’I‘I1‘I‘l kagitaly Polozka v rozpodtu projekiu | a mésice, k PTI'MI:IIh Jmmmh Drl;llp{mmu 1 zamé le plat v daném
Y5t rozpotin 2 se .. pracov Praco [pravml wztah v dantm mésici v naici
projektu asabni naklady. hodinach
Y v ¥ | ¥ | ¥ | Y | ¥ | | Y | Iy [
6 1.12.2017 Fiala Radim Pracovni sml... 168,00 30 000,00
<
- -
Export standardni
A B C D E F G H I J K
) « . — “ ~ « “ ~ ) «
Identifikace Fond pracovni
Kod kalendiiniho doby
poloiky roku a mésice, k pracovnika u Zactovand
kapitoly Poloikav némui zaméstnavatele hrubd
ID z externiho  rozpoftu rozpoétu  se vztahuji Piijmeni IJméno Druh pracovné v daném mésici mzda/plat Hodinovi D
1 |Poradové fislo systému projektu  projektu  osobni ndklady. pracovnika pracovnika pravnihe vztahu v hodindch v daném mésici_mzda/plat v
2 6 1.12.2017 Fiala Radim Pracovni smlouv; 168 30000 178,57
v,
Prilohy

Zde nic nevkladejte. Prilohy k dokladlm Zadosti o platbu vkladejte pouze v sekci Dokumenty
zpravy na ZoR (viz kapitola 2.13).

3.4.5 SD-3 Cestovni nahrady
Cestovni nahrady se zadavaji na zalozku SD-3 Cestovni nahrady.

Datovi oblast Zadosti A Je tfeba vyplnit za kazdého pracovnika samostatné a za
kazdou pracovni cestu.

Identifikatni 0daje

Zadost o plathu

PoZadované a schvalené tastky
Souhrnna soupiska

3D-1 Ugetni/dafiové doklady
SD-2 Lidskeé zdroje Pti praci se soupiskou dokladd vyuzivate tlacitka:

S0-3 Cestovni nahrady

e Novy zaznam - vytvoreni zaznamu pro novy doklad,
e Kopirovat zdznam - vytvofeni kopie jiz existujiciho
Cerpani rozpoétu na zadosti o platbu  zdznamu dokladu,

Soupiska pfijmd

Dokumenty e Smazat zaznam - smazani jiz existujiciho zaznamu
Eestnd nrohligeni dokladu,
estnd prohlageni v . AV \ g

P o UloZit - uloZeni dokladu po zaddni vSech udaji pro
Podpis Zadosti o platbu jednotlivy zdznam dokladu,

e Storno - zruseni zmén

" Noujiman ] Koprovatzianam ] Smazatzianan | Uit ] Somo
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Detail soupisky SD3 — Cestovni ndhrady:

| CisL0 UEETHIHD DOKLADY
v E

PORADOVE EisLD D 7 EXTERNIHOD SYSTEMU ETHICTVI
[ 5487

H THRACENT NAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA) | POLOTHA V ROZPOCTU PROJEKTU
[Méstska Eést Praha-Suchdol B 11112 Cestoné i=
B FRIJMEN] PRACOVNIEA B JMEND PRACOVHIKA
[ Fiala ] [ Radim l

. . ] B DATUM ZAHAJEN B DATUM UKONGENI . )
© DRUH PRACOVNI CESTY | (ICEL PRACOVNI CESTY PRACOVNI CESTY PRALOVNI CESTY POCET DNI/NOC PRACOVNI CESTY
| Zahraniéni - ] [kﬂnfeence ] [1 3.12.2017 ] & 15.12.2017 &

B PROKAZOVANE ZFUSOBILE VYDAJE
HA PRACOVNI CESTU

[ 4502000 |

T TOHD 5F 1 TOHD SR ROZPOCTOVA POLOZKA DRUHOVE

Popis k vyplnéni jednotlivych poli:

e Zkraceny nazev subjektu (pfijemce/partnera s finanénim prispévkem) se vybira
z ¢iselniku — jedna se o subjekt projektu, ktery uhradil vykazovany vydaj,

e Polozka v rozpoctu projektu — vybérem z Ciselniku, polozka rozpoctu, ze které je
vykazovany doklad financovan,

¢ Cislo ucetniho dokladu v Géetnictvi — interni ¢islo v Getnictvi,

¢ PFijmeni a Jméno pracovnika

¢ Druh pracovni cesty (tuzemska/zahranicni/zahrani¢ni expert)

e Ucel pracovni cesty — stru¢ny Ucel

e Datum zahdjeni pracovni cesty

e Datum ukonceni pracovni cesty

e Prokazované zpusobilé vydaje na pracovni cestu — veskeré uhrazené vydaje (ubytovani,
strava, cestovné)

o Lzevkladatizapornou ¢astku —napft. v pfipadé potreby upravit doklad vyuctovany
pod chybnou polozkou rozpoétu v predchozi(ch) ZoP.

Pro export soupisky dokladli do Excelu vyuZijte tlacitko ,, Export standardni“:

o Kid podozky Cislo itetniha S e . c
Pofadové 1D z externiho . 5 . = - - - . Prijmeni Jména Druh pracowni Ucel
Zher; Polozka dakladu
sinlo syt riceny nazev subjektu (prijemes/partniera) ﬁ;}:w v rozpoétu projektu dobdadu v ik nika cesty cenly
7| ¥ | |Y | ¥ | [T | |Y | Y |Y | I
7 MEstska Edst Praha-Suchdol 1.1.1.1.2 Cestovné 5487 Fiala Radim Zahraniéni kend
L4 >

Export standardni
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Zkriceny ndzev Kod poloZky
IDz subjektu kapitoly Polozkav Cislo Gcetniho Datum
Pofadov externiho (pfijemce/partn rozpottu rozpottu dokladu Piijmeni Jméno Druh pracovni  Ugel pracovni  ukonéeni
éislo  systému  era) projektu projektu v Géetnictvi pracovnika pracovnika cesty cesty pracovni cesty
7 Méstskd &ast Pra 1.1.1.1.2 Cestovné 5487 Fiala Radim Zahraniénf konfeence 15.12.2017

Prilohy
Zde nic nevkladejte. Prilohy k dokladlim Zadosti o platbu vkladejte pouze v sekci Dokumenty

zpravy na ZoR (viz kapitola 2.13).

3.4.6 Soupiska pfijm

Datova oblast Zadosti Pl

Identifikatni daje

Zadost o platbu

PoZadované a schvalené Eastky
Souhrnna soupiska

50-1 Ugetni/dafiové doklady
5D0-2 Lidské zdroje

S0-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijmd

Cerpani rozpoétu na zadosti o platbu
Dokumenty
Cestna prohladeni

Podpis Zadosti o platbu

Pokud jsou soucdsti prokazovanych zpUsobilych vydajl
souvisejici jiné penéini pfijmy’, je tfeba je uvést na zéloZce
soupisky dokladl s oznacenim ,Soupiska pFijmu“. Zde se
uvadeéji jiné penézni pfijmy skutecné dosazené bez ohledu na
to, jakou vysi jinych penéznich pfijmu pripadné Zadatel uvedl|
v zadosti o podporu.

PFi prdci se soupiskou doklad(i vyuzivate tlacitka:

e Novy zaznam - vytvoreni zdznamu pro novy doklad,

e Kopirovat zdznam - vytvofeni kopie jiz existujiciho
zaznamu dokladu,

e Smazat zaznam - smazani jiz existujiciho zaznamu
dokladu,

e Ulozit - uloZeni dokladu po zadani vSech udaja pro
jednotlivy zaznam dokladu,

e Storno - zruSeni zmén

" Nowj ziman ] Koproratzinam | Smazatzianan | bt ] oo

o B 510 GCETHIHO DOKLADU » L ) )
PORADOVE GiSLO \UCETHICTVD B DATUM FRiJMY B VYHAZANE PRIJMY ID Z EXTERNIHD SYSTEMU
476678 | 13122017 =] 15,60
B ZKRACENT NAZEV SUBJEKTU (PRI JEWCE/PARTNERA) Tro i 5 - int ozt
[Mestska cast Praha-Suchdol 1 =
B POPIS PRIJMU 28,3000 Oteviit v novém okné

[pﬁ] em projektu z prongjmu. |

7 Uroky na tétech piijemctl se nepovazuji za jiné penéini prijmy.
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3.4.7 Cerpéni rozpoctu na zadosti o platbu

Datova oblast Zadosti Py

Identifikalni Gdaje

Na 7adost o platbu byla zapracovana nova obrazovka Cerpani
rozpoCtu na Zadosti o platbu. Lze na ni sledovat cerpani
jednotlivych polozek rozpoctu vici platnému aktudlnimu

rozpoCtu. Vedle této obrazovky existuje také obrazovka
7adosti o podporu Cerpéni rozpoétu na projektu, na které Ize
vytvaret prehledy éerpani, neni-li pravé k dispozici ZoP.

Zadost o platbu
Poiadované a schvélené Castky

Souhrnna soupiska

Z prehledu Cerpani je patrné, jaka castka je v kazdé konkrétni
polozZce schvalend, jaka jiz byla vyéerpand a jakd tim padem
zbyva vycerpat.

SD-1 Ugetni/dafiové doklady
50-2 Lidské zdroje

5D-3 Cestovni ndhrady
Cilem pouzivani této obrazovky je zabranit pfecerpani dil¢ich
polozek rozpoctu. Piijemce jesté pred odeslanim ZoP vidi, Ze
se mu v nékteré poloZce rozpoctu nedostava financnich
prostfedkl. M(Ze vcas pozadat o zménu spocivajici v pfesunu
financnich prostfedk z jiné polozky rozpoctu.

Soupiska piijmi

Cerpani rozpoétu na Zadosti o platby

Dokumenty
Cestna prohlageni

Podpis Zadosti o platbu

Pfijemce na obrazovce nejdfive vytvofi hlavicku ¢erpani rozpoctu:
CERPANI ROZPOCTU NA ZADOSTI O PLATBU

o SMAZAT |+ KONTROLA  f FINALIZACE

Vytvor hlavichu rozpoGtu éerpani

Kid Mézev
¥ |Y

Nenalezeny 23dné ziznamy k zobrazeni

= TS

PoloZek na strénku | 25 = Strdnka 1z 1, palogky DaZ 0z

| |

M |4 [Tk |[H

Hlavi¢ka vyuZiva rozpocet, ktery je v aplikaci oznacen jako ,,aktudlni“. Pokud by v dobé, kdy
je ZoP u pfijemce ve stavu ,Rozpracovana®“, byla schvélena zadost o zménu spocivajici
v Upravé rozpoctu, vznikl by novy aktualni rozpocet.

V takové pripadé je nutné:

1) Smazat rozpocet Cerpani
2) Vytvofit hlavicku ¢erpdani rozpoctu znovu (jiz k aktudlni verzi rozpoctu)

Prijemce muUzZe provadét aktualizaci rozpoctu Cerpani pres stejnojmenné tlacitko. Podminkou
je stav ZoP Rozpracovana. Poddnim ZoP se obrazovka, stejné jako dalsi obsah ZoP,
zneaktiviuje.
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Prehled Cerpani se nezobrazuje cely, pro zobrazeni sloupcl vpravo je tfeba pouZit posuvnik

pod tabulkou.
- : . Castha celkem z Vyterpann bez aktudini Cerpano na aktusini Cerpann na aktusini Thytek ki
s gy Listows | inibo Rampottn soupisky soupisce - Fodadavine  soupisce - Schvileno altuilni ¢
¥ | ¥ OY| ¥ | Y ¥ | A4l
1 Celkové vidaje projektu 3060 000,00 21373921 67121,00 0,00
11 Tpiisabilé vidaje 3060 000,00 71373821 67121,00 0,00
111 Piimé naklady 2790 000,00 71373821 67121,00 0,00
1111 Neinvesticni zpisobilé vidaje celkem 2790 000,00 209 988,21 63 370,00 0,00
11111 Osobni naklady 2160 000,00 152 20761 0,00 0,00
111111 Pracovni smlowva o 1080 000,00 93 772,85 0,00 0,00
111112 R o 1080 000,00 53 672,86 0,00 0,00
111113 DFF o 0,00 476190 0,00 0,00
11112 Cestoné o 50 000,00 148500 45 020,00 0,00
11113 Drobny neodpis. hm. a nehm. majetek (Z... 300 000,00 16831,10 12700,00 0,00
111131 Meodpisovany hmotny majetek o 300 000,00 1683110 12 100,00 0,00
A r r O 4 4
Poradi Nazev sloupce Zpusob nacteni sloupce
sloupce
1 kod Kod polozky rozpoctu
2 Nazev Nazev polozky rozpoctu
3 Listova Oznacuje konecné, tzv. listové polozky rozpoctu
4 Castka celkem | Céstka, kterou I1ze Cerpat z dané polozky rozpocétu

z aktualniho rozpoc¢tu

5 Vycerpano bez aktualni | Objem vycerpanych financnich prostiedkl v pfedchozich zadostech o platbu
soupisky

6 Cerpano na aktudlni = Objem finanénich prostiedki, o které piijemce zada v aktudlni zadosti o platbu
soupisce - PoZzadovano

7 Cerpano na aktualni | Objem finanénich prostiedkil, které RO schvlil v aktualni zddosti o platbu
soupisce - Schvaleno

8 Zbytek Kk ¢erpani bez | Rozdil sloupcti 4 - 5
aktualni soupisky

9 Zbytek k ¢erpani véetné | Rozdil sloupci 4 -5 -6
aktualni  soupisky -
Pozadovéano

10 Zbytek k Cerpani véetné @ Rozdil sloupcti 4 -5-7
aktualni soupisky -
Schvaleno

Prehled ¢erpdni je mozné exportovat do excelu pomoci tladitka:

Export standardni

Identicky prehled ¢erpéni vidi po podani ZoP také finanéni manazer.
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3.4.8 Dokumenty

RO OPPPR poZaduje veskeré dokumenty vkladat jako piilohu Zpravy o realizaci. Viz. kapitola
2.13.

3.4.9 Cestna prohlageni
V rdmci OPPPR je vyZadovano Cestné prohladeni pouze v ramci Zpravy o realizaci.

3.4.10 Souhrnna soupiska — naplnéni

Nyni pfejdéte opét na zadlozku Souhrnna soupiska.
Datova oblast zadosti Pt

Identifikatni daje
Zadost o platbu

PoZadované a schvalené Eastky

Souhrnna soupiska

50-1 Ugetni/dafiové doklady

5D0-2 Lidské zdroje

S0-3 Cestovni nahrady

Soupiska pfijmd

Cerpani rozpottu na zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlageni

Podpis Zadosti o platbu

Stisknéte tlacitko ,,Naplnit data z doklad( soupisky*“.

Finanéni data

ZPUSOBILE VDAJE

Napinit data z dokladi soupisky|

. L Touto operac: dojde k napInENi Uda)J o sauhn soupisky dokladi 2 zéroved
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PRIME k naplnéni Udaju do zjednodusené zadosti o platbu
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Na souhrnné soupisce se sectou castky pozadovanych zpusobilych vydajli z jednotlivych
relevantnich zalozek SD-1, SD-2, SD-3, ddle se zde eviduji jiné penézni ptijmy zadané na
Soupisce pfijmu:

Finanéni data

PROKAZOVANE TPUSOBILE VYDAJE

102 646,25 Naplnit data z dokladi soupisky
KAZOVANE 7 LE VYDAJE PRIME . e i I
PO E ZPUSDBILEVVDAJE PRINE Toute operaa dojde k napinéni Ugajy do souhmné soupisiy dofdadd a zarowen
9712100 k naplneni udap do zjednodusens Zadosti o platbu

PROKAZOVANE KFAZOVE FINANCOVAN
0,00
PROKATOVANA WYSE . .
NEPRIMYFCH/FAUSALNICH MAKLADU
552525

JINE PENEZN] PRIIMY - UYRAZOVA

Celkem Ivestiéni Neinvestitni
Prakazované zpischilé wjdaje

102 646,25 375100 98 895,25
Zplschilé wydaje - = toha kiiZové financovéni 000 000
Prakazované zpischilé wjdaje ofisténé o prijmy 102 630.65 375100 98 87965

e Prokazované zpusobilé vydaje = pfimé prokazované zpUsobilé vydaje + dalsi vydaje
stanovené sazbou/pausalem,

e Prokazované zpusobilé vydaje pfimé = prokazované zpUsobilé vydaje investi¢ni
+ zpUsobilé vydaje neinvesti¢ni

e Prokazované krizové financovani = kfiZzové financovani

e Prokazovana vyse nepfimych/ pausalnich nakladd = nepfimé naklady. Dle
konkrétniho nastaveni na vyzvé je pole nastaveno na automaticky vypocet (je
needitovatelné) nebo je volné k vyplnéni,

e Jiné penéini pfijmy — vykazované = celkova ¢astka ze zalozky Soupiska prijma,

e Prokazované zpusobilé vydaje celkem = zpUsobilé vydaje investi¢ni + zpUsobilé vydaje
neinvesticni,

e Prokazované zpusobilé vydaje investicni = celkova castka investi¢nich vydaji ze
zalozky SD-1,

e Prokazované zplsobilé vydaje neinvestic¢ni = celkova Castka neinvesti¢nich vydajl ze
zalozky SD-1 + celkova Castka ze zalozky SD-2 + celkova ¢astka ze zalozky SD-3 + ¢astka
z pole Prokazovana vyse neptimych/ pausalnich nakladd .

-> Prokazované zpUsobilé vydaje ocisténé o pfijmy = prokazované zplsobilé vydaje celkem

— jiné penézni prijmy.

V pripadé, Ze pole Prokazovana vyse neprimych/ pausalnich nakladd je plnéno ruéné, vyplni

do néj uzivatel ¢astku nepfimych nakladQ vyplyvajici ze soucinu prokazovanych pfimych
nakladd v rdmci této ZoP a sazby nepfimych nakladd.
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Castku ulozte. UloZenim se viak automaticky prepocet ostatnich poli neprovede.

=» V tomto okamzZiku je nutné znovu stisknout tlacitko ,,Naplnit data z doklad( soupisky*.
Finanéni data

PROKAZOVANE ZPUSDBILE VWDAJE

121 401,25 [ Napinit data z dokladi soupisky

FACKATOANE TPUSORILE WWRAJE FRIE Taute opergad dojde k napinéni igajj do souhminé soupisky dokdad a zarowedi
a7 121,00 k naplnani Udapu da zjednodusens zadosti o platbu

PROKAZOVANE KFZOVE FINANCOVANI
0,00
FROBAZOVAMAVYSE . . .
NEPRIMYCH/PAUSALNICH NAKLAD]
24280,25

JINE PEMEZNI PRIJMY - VYRAZOVANE

15,60
Celkem Irwvestizni Heinvesticri
Frokassans spiscale vycap 12140125 375100 117 660,25
Iplischilé widaje - z toha kiiZows financovani 0.00 0.00
Prokzzované zpischilé vidsje ofifténé o pfijmy 171 385 65 375100 117 63465

Nyni se prepocitaji hodnoty v jednotlivych polich souhrnné soupisky — budou zahrnuty zadané
nepfrimé naklady.

3.4.11 Z4dost o platbu
3.4.11.1 Zpusobilé vydaje — Pozadovdno
Po kontrole naplnéni ¢astek do souhrnné soupisky vstupte

Datova oblast Zadosti et L .
na zalozku Zadost o platbu.

Identifikatni daje

Zadost o plathu

Poiadované a schvalené castky
Souhrnna soupiska

5D-1 Ugetni/dafiové doklady

S0-2 Lidské zdroje

S0-3 Cestovni ndhrady

Soupiska pfijmi

Cerpani rozpoétu na Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

Podpis Zadosti o platbu
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Datova pole v rdmecku ,,Zplsobilé vydaje — PoZzadovdno“ byla automaticky vyplnéna:

ZADOST 0 PLATBU
M smazar | o HONTROLA B FINALIZACE Einsu

Castha na kryti vidaji

Celkem Investitni Neinvestiéni
Céstiana ki vidagd 27 626,25 3751,00| | 2387525 Preplatek
Vlastni pedil phijemce 559595
Cstha lohy 2210100 300080 19100.20
Ipisobilé vidaje - Poiadovino
Celkem Imvestiéni Neinvesticni
Prokazovans zpliscbilé vjdsje 121 401,25 3751,00 117 650,25 Naplnit vefejnou podporu
Jiné penZni prijmy plipadzjici na zplsabilé vidaje 15.60
T - Naplnit data ze soupisky
Celkowe zplsohilé vydaje sniZeng o jing pendIni phijmy 17 385,55
Iphschilé vidaje snifené o jiné penéIni piijmy z nedotatnich zdroji 2477713
Ipisohilé vidaje snifené o jiné peniini phijmy 2 dotatnich zdroji 97 10852 3000.80 9410772
Calkowé zplsobilé widaje pfipadajici na pfijmy dle &1. 61 0.00
Iphschilé vidaje plipadajici na finanéni mezeru | ofisténé o flat rate 121 385,65 375100 11763465
Ipisohilé vidaje plipadajici na finanéni mezeru | ofisténé o flat rate 2 nedotaénich zdrajd 2497713
Ipisohilé vidaje plipadajici na finanéni mezeru |/ ofisténé o flat rate z dotagnich zdroji 97 10852 3000.80 9410772
Iphschilé vidaje - z toho kiiZowé financovani 0.00 0.00 0.00

Vyznam a plnéni jednotlivych datovych polozZek:

e Prokazované zplsobilé vydaje — celkové zpisobilé vydaje predklddané v ZoP,
zahrnuijici jak primé zpUsobilé vydaje, které jsou uvadény v dokladech na jednotlivych
zalozkach soupisky doklad(, tak nepfimé naklady, které jsou na souhrnnou soupisku
doplriovany automatikou/ uZivatelem ruéné. Déle se ¢leni na investi¢ni a neinvestiéni
Cast.

e Jiné penéini pfijmy pripadajici na zplisobilé vydaje — jedna se o jiné penézni prijmy,
které jsou primarné zaddny na zalozku Soupiska pfijm( a ndsledné zobrazeny i na
souhrnné soupisce doklad(.

e Celkové zplisobilé vydaje sniZené o jiné penézni prijmy — od celkovych zpUsobilych
vydajl jsou odecteny jiné penéini pfijmy, tj. jedna se o rozdil pfedchozich dvou
polozek. V pfipadé, Ze projekt negeneruje pfijmy, shoduje se s Prokazovanymi
zpUsobilymi vydaiji.

Ve

e Zpusobilé vydaje ocisténé o jiné penézni pfijmy z nedotacnich zdrojl — prokazované
zpUsobilé vydaje snizené o jiné penéini pfijmy, hrazené z vlastniho zdroje prijemce.
V pfipadé, Ze projekt negeneruje pfijmy, jedna se o prokazované zpUsobilé vydaje
pfipadajici na vlastni podil pfijemce. Castka je zjistovana z celkovych zpusobilych
vydajl ocisténych o jiné penéini prijmy vyndsobenim procentnim zastoupenim

vlastniho podilu na zdrojich financovani projektu.
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e Zpusobilé vydaje ociSténé o jiné penézni prijmy z dotacnich zdroji — prokazované
zpUsobilé vydaje snizené o jiné penéini prijmy z dotacnich zdrojl - celkem. V pripadé,
Ze projekt negeneruje pfijmy, jednd se o prokazované zpUsobilé vydaje z dotacnich
zdroji celkem. Déle se ¢leni na investiéni a neinvestiéni ¢ast. Castka je zjistovana
z celkovych zpUlsobilych vydaj ocisténych o jiné penéini pfijmy (v rozliSeni na INV
a NEINV) se zohlednénim procentniho podilu podpory na zdrojich financovani projektu
z pomérl financovani evidovanych na projektu).

e Celkové zpusobilé vydaje pfipadajici na prijmy dle ¢l. 61 - automaticky vypocet za
vyuZiti Gméry ptijmy dle €l. 61 na projektu/CZV na projektu a CZV na ZoP. Tj. v pfipadé
prijm0 dle €l. 61 se tyto prijmy nevykazuji na soupisce doklad(, ale jejich adekvatni ¢ast
se prebird z castek pfijma dle ¢l. 61 evidovanych na projektu (prehled zdrojl
financovdani) automaticky na Zadost o platbu.

e Zpusobilé vydaje pFipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate - prokazované
zpUsobilé vydaje ocisténé o prijmy. Dale se €leni na investi¢ni a neinvesti¢ni ¢ast.
V ptipadé, Ze projekt negeneruje pfijmy, jedna se o prokazované zpUsobilé vydaje
celkem. Automaticky se vypocte rozdilem "Prokazované zpUsobilé vydaje ocisténé
0 jiné penézni prijmy z dotacnich zdroju - investi¢ni" - "PFrijmy dle ¢l. 61". Pokud je rozdil
zaporny, tak se zobrazi ,0“ a zbytek odecte od "Prokazované zpUsobilé vydaje ocisténé
0 jiné penézni pfijmy z dotacnich zdrojl - neinvesticni".

e Zpusobilé vydaje prFipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate z nedotacnich
zdroju - prokazované zplsobilé vydaje ocisténé o pfijmy pripadajici na vlastni podil
pfijemce. V pfipadé, Ze projekt negeneruje pfijmy, jedna se o prokazované zpUsobilé
vydaje pfripadajici na vlastni podil pfijemce. Automaticky se vypocte ze Zpusobilych
vydajl pripadajicich na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate vynasobenim procentnim
podilem vlastniho zdroje na zdrojich financovani projektu.

e Zpusobilé vydaje pripadajici na finanéni mezeru/ocisténé o flat rate z dotacnich
zdroju, ¢leni se na investi¢ni a neinvesti¢ni ¢ast. PoZzadovana vyse podpory neinvestice/
investice, pfipadajici na prokazované zplisobilé vydaje ociSténé o prijmy. V pripadé,
Ze projekt negeneruje pfijmy, jedna se o poZadovanou vysi podpory pfipadajici na
prokazované zpUsobilé vydaje. Automaticky se vypocte jako "Prokazované zpUsobilé
vydaje ocisténé o prijmy celkem investicni" * (1-% vlastniho zdroje) a "Prokazované
zpUsobilé vydaje ocisténé o pfFijmy celkem neinvesti¢ni" * (1-% vlastniho zdroje).

e Zpusobilé vydaje kfizové financovani — prokazované zp(lsobilé vydaje v rezimu
kfizového financovani, prebiraji se ze soupisky dokladl, ¢lenéni na investi¢ni
a neinvesticni ¢ast.
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3.4.11.2 Cdstka na kryti vydaji

Pokud poZadujete spolu s predlozenym vyGétovanim zplsobilych vydajli v dané ZoP
i proplaceni zalohy (tykd se ex-ante plateb), vyplfite na zaloZce Zadost o platbu ramecek
,Castka na kryti vydaja“ v rozdéleni na investice a neinvestice.

Jde o &astku (z finanéniho planu), kterou budete chtit éerpat v piistim obdobi. Castka by méla
odpovidat rozdilu odhadovaného cerpani na nejblizSi a polovinu po ném nasledujiciho
sledovaného obdobi a ¢astky, kterou jste dosud nevyuctovali z pfedchozich zaloh.

M SMAZAT | o KONTROLA | FINALIZACE  #gh TISK

Castha na kryti vidaji

Celkem Imvestiéni Heinvesticni

Castha na ki vjdafi 27 626,25 375100| | 2387525 Preplatek
Vlastni pedil pfijemce 5 52525

2210100 300080 19100,20

Castka zalahy

U projektd ERDF a ESF nad 5 mil. K¢ musi byt dodrZzen limit na vyplaceni zaloh ve vysi 50%
(blize viz Pravidla pro Zadatele a pfijemce — kapitola 12.5.1 Ex-ante reZim).

Zaznam nezapomerite ulozZit.
Po vyplnéni a ulozeni se ostatni datové polozky v ramecku dopoditaji.

Vyznam Castek:

o Castka na kryti vydaja celkem — poZadovand ¢astka zalohy véetné souvisejiciho vlastniho
podilu pfijemce, je vypliiovdna automaticky sou¢tem polozek uvedenych nize.

o Castka na kryti vydaji investiéni — pozadovana &astka zalohy véetné souvisejiciho
vlastniho podilu pfijemce — investice, vyplfiuje se rucné.

o Castka na kryti vydaji neinvestiéni — poZadovand ¢astka zalohy véetné souvisejiciho
vlastniho podilu pfijemce — investice, vyplfiuje se rucné.

e Vlastni podil pfijemce — vlastni podil pfijemce souvisejici s poZzadovanou zalohou >
dopliovan automaticky dle registrovaného poméru financovani pro vlastni podil na
zadosti o podporu.

o (astka zalohy investi¢ni — automaticky vypocet "Céstka na kryti vydajd investiéni" * (1-%
vlastniho zdroje) — predstavuje ¢astku investic, kterd je pozadovana k vyplaceni
z dotacnich zdroju

o (astka zalohy neinvesti¢ni — automaticky vypocet "Castka na kryti vydajd neinvesti¢ni" *
(1-% vlastniho zdroje) — predstavuje castku neinvestic, kterd je poZzadovana k vyplaceni
z dotacnich zdroju

o (astka zalohy celkem — automaticky souc¢tem Castka zalohy investi¢ni + Castka zalohy
neinvesti¢ni - predstavuje celkovou c¢astku, kterd je pozadovana k vyplaceni z dotacnich
zdroju
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3.4.11.3 Zddost o platbu — zdznam verejné podpory
Je-li to relevantni, zadd uzivatel druh verejné podpory a ¢astku, kterou v jejim ramci v dané

Datova oblast Zadosti ~ ZoP vycerpal.

Identifikatni Gdaje

Zadost o platbu

Poiadované a schvalené casthy
Souhrnna soupiska

5D-1 Ugetni/dafiové doklady

S0-2 Lidské zdroje

S0-3 Cestovni ndhrady

Soupiska pfijmi

Cerpani rozpoétu na Zadosti o platbu
Dokumenty

Cestna prohlaseni

Podpis Zadosti o platbu

Nabizi se dvé moznosti, jak to mGze udélat:

1) Automaticky stiskem tlacitka Naplnit vefejnou podporu

ZADOST 0 PLATBU

I SMAZAT | e* KONTROLA | ) FINALIZACE | #h TISK

— Castha na kryti widagl

Celkem mresticai Heinvestiai
Castica na oyt vfdajd 27 626,25 375100 | 23 875,25
Viastni podil giijemce 552525
Bzt zslahy 22101,00 3 000,80 1910020

— Zpisobild vjdaje - Pok

Celkem mrestitni Neinves! ticni

Frokazavand zplzobilé vidas 121 401,25 3751,00 117 650,25 _I
121 385,65

Zpdsobilé vidape sniZes 2427713
Zpusokilé vidse = 97 108,52 3 000,80 94 107,72
Celkove zpdsckilé vida) 0,00
Zpiisokilé vidsie pfips 121 385,65 3751.00 117 634,65
Zposobilé vidaje piipadajic na fi témé o flat rate z medotatnich zdrojd 2427713
Zplisohilé vidaje pFipad cEiSting o flat rate = dotadnich zdrojl 97 108,52 3 000,80 9410772
Zpisohilé vidaje -  1who kittove financovani 0,00 0,00 0,00
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Tlacitko Naplnit vefejnou podporu funguje jen na vyzvach, kde maji rozpocéty pfifazeny rezim
(kombinaci) verejné podpory na dil¢i polozky rozpoctu. Prijemce takovy projekt identifikuje
dle detailu dil¢i poloZzky rozpoctu, u které se zobrazuje hodnota v datovém poli Kombinace
verejné podpory:

Novy zéznam ] _ Smazat ziznam _J ___ Uoiit ] Stomo

Kin MATEY POTOMEK DROYER
1.1.1. Stroje a zafizeni ™ 4
MERKA JEDROTHA (T EESELNIXLY B CEMA JEDMOTHY 0 FOCET JEDNOTEX CASTHA CELKEM FROCERTD

B8 | 0| | 410000 18450000 512

MERKA JEDROTHA (INDIVIDUALNI

KOMEIHACE VEREJNE PODPORY
Rozhodnuti Komise o SOHZ (2012/21/EU) E

V takovém pripadé se po stisknuti tlacitka Naplnit vefejnou podporu naplni tabulka Verejna
podpora udaji o druhu verejné podpory a castce, kterou prijemce nebo néktery z partnerd
s financnim prispévkem vycerpal v rdmci aktudlni Zadosti o platbu. Za kazdou zastoupenou
kombinaci verejné podpory a kazdy ze zastoupenych subjektd se vyplni jeden zaznam.

Veiejna podpora

Druh vefejné podpory Castka Castka EU Castha SR Castha ostatni Rutni zdznam
| Al Y | Y | Y | ly oO¥Y
1- Obecné nafizeni 15 200,00 +

4 A |T| b || M Pokisknastanky |25+ Strankalz1, polodky 122121
T

DAUH VEREJNE PODPORY

|1_ Obecné nafizeni | =] [ Rucni zaznam

CASTHA CASTIA EU CASTHA SR CASTIA OSTATH

15200,00 |

55



i PRA[HA
o EVROPSKA UNIE PrRAlGUE

* * Evropskeé strukturalni a investi¢ni fondy
R e OP Praha — pol ristu CR

2) Rucnim vkladem

PRA|GA
PRA|G

Neni-li splnéna podminka ptifazeni kombinace verejné podpory na dil¢i polozku rozpoctu,
mUzZe prijemce vloZit udaje i ru¢nim vkladem. Stiskne tlacitko Novy zaznam a vyplini detail
zaznamu — Druh vefejné podpory a Castku. PFi ruénim vkladu zatim nelze rozliovat subjekt,
ktery vefejnou podporu Cerpan. Na rozdil od automatického naplnéni proto bude jeden
zaznam odpovidat zastoupeni jednoho druhu/ rezimu/ kombinace podpory na vyucétovanych
vydajich bez ohledu na to, jaké subjekty budou dany rezim verejné podpory Cerpat. Je-li ¢ast
vydajll realizovdana mimo reZzim verejné podpory, zaloZi pfijemce samostatny zdznam a jako

druh verejné podpory uvede ,,Mimo rezim verejné podpory”.

Vefejna podpora

Druh vesjné podpory Castha Castka EUI Castha SR Cstha ostatni Ruéni zaznam
|¥ | |¥ | Al |¥ | ly uvy

1- Obecné nafizeni 100 000,00 v
Mimo reZim verejné podpory 21 385,65 +

4 (4 (1] [H PoloZek na stranku | 25+ 121, pologky 1222
[ et ] stomo |

DRUH VEREJHE FODPORY

|Milm reim vefejné podpory | E | Ruéni ziznam

CASTHA CASTHA EU EASTHA SR CASTHA DSTATHI

[ 21 385,65 |
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3.5 Kontrola, finalizace a elektronicky podpis
Kontrola ZoP se spousti pomoci tladitka , Kontrola“ v $edé lité v horni ¢asti:

ZADOST 0 PLATBU

o KONTROLA | ) FINALIZACE | Ji TIsK

7ADOST 0 PLATBU

o/ KONTROLA | @ FINALZACE iy TISK

Vysledek operace:

1SUM-534889: Castky finanéniho plénu a Zadosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?

ISUM-299914: Kontrola probéhla v pofadku.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Praveé tlaéitko mysi)

Hlagka ISUM-534889 je pouze mékka hlaska, kterd vam umozni finalizaci ZoP i pFesto, 7e se
¢astka na ZoP a na FP neshoduje.

Nasledné provedete finalizaci ZoP pomoci tladitka ,Finalizace*:

ZADOST 0 PLATBU

o/ KONTROLA | £ FINALIZACE | Kl TISK

Upozornéni, 7e po provedené finalizaci nenf jiz mozné =
data upravovat:

Opravdu cheete Zadost o platbu
finalizovat? Po finalizaci i nebude
moiné Zadost o platbu upravovat.

| OK || Zrudit
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Informacni hlaseni, Ze na platbé byla provedena finalizace:

ZADOST 0 PLATBU

& IPRISTUPNTHEDITADI  #igh TISK

Vysledek operace:

15UM-534889: Castky finanéniho planu a Zidosti o platbu nejsou v souladu, opravdu cheete tuto Zadost o platbu finalizovat?
I1SUM-312450: Ma platbé byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitho nyss)

Zpét

V tomto okamziku je je$té moiné krok finalizace ZoP vratit zpét — ZoP zpfistupnit k editaci

pomoci stejnojmenného tlacitka v Sedé listé (toto tlacitko ma k dispozici pouze uzivatel s roli
Signatar).

—ZADOSTOPLATBU

& ZPRISTUPNITKEDITACI | & TISK

Opravdu cheete zpfistupnit k editaci?

| OK || Zrudit

ZADOST O PLATBU

o/ KONTROLA ) FINAUZACE /=y TisK
Vysledek operace:

ISUM-312456: Na platbé probéhlo storno finalizace.

Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlaitko my$i)

Po provedené finalizaci je tfeba, aby oprdvnény uZivatel s roli Signatar Zadost o platbu
elektronicky podepsal prostfednictvim zalozky ,,Podpis zadosti o platbu“:

p . e . PODPIS ZADOSTI O PLATBU
Cestnd prohlaeni

i TRETUPNTREDMACI | &) TISH
Dokumenty

Podpis #adosti o platbu ﬁ“‘

Tiskové verze Zdosti o pistou CZ 07.2.55/0.00.016_00s/00C | (B

DATUM WY TWORENT DOKLMERTL GPRAVGE PROJEKTL, KTERT DORLIMENT \WTVORIL

21, srpnia 206 17:43:50 HEVILIMIL
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Informace a8
l 1SUM-386620: Dokument byl podepsan.
b,
[} UK J
=] ]
) Systemove aloZisté
*) Soubory
Testovaci_certifikat_do_20150925_NOVY.pfx |

Heslo

© Citliva data uzivatele {heslo, certifikat) slouZf pouze k vytvofeni podpisu
Tento proces je cely realizovan na strané uivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazl. V aplikaci je uloZena pouze vefejna East certifikatu
uzivatele, jako soutast podpisu pro pozdgjsi ovifeni.

Po podpisu ZoP dochazi ke zméné stavu Zadosti
o platbu na stav , Podepsana“:

VYBER ZADOSTI O PLATBU

Poiadi finanéniho planu Datum piedlozeni Zavérecna platba Stay Stav zpracovani
[ Iy | Ir oy { ¥ Y
1/1.1.2016 Schvalend Schvalena 2. stupefi - podepsand
2 | 1.4.2016 Podepsana Podepsana

Poté, co zfinalizujete a podepidete i Zpravu o realizaci, se stav ZoP zméni na , Zaregistrovana“.
A% v tomto okamiZiku je ZoP (spolu se Zpravou o realizaci) podana na RO ke kontrole.

3.6 Proces kontroly Zadosti o platbu

Proces kontroly Zadosti o platbu probiha dle pravidel definovanych v Pravidlech pro Zadatele
a prijemce.

3.6.1 Kontrola Zadosti o platbu

Manazer projektu kontroluje ZoP nejdfive z formalniho hlediska. Dojde-li k zavéru, ze:

e je nutné ZoP pred zahajenim kontroly z obsahové stranky opravit nebo doplnit, vraci ji
do stavu Vracena kdopracovani. Oznaduje pfitom obrazovky ZoP, které pfijemce
v systému nemUzZe editovat. 8PFijemce ve stanovené |hité ZoP dopracovava, finalizuje,

8 Nelze —li na vracené ZoP a jeji konkrétni obrazovce editovat data, bude to zpravidla tim, Ze finan¢ni manazer
tuto obrazovku oznatil jako needitovatelnou. V piipadé, Ze je po dohodé s finanénim manazerem RO potieba
obrazovku editovat, pfijemce finalizuje a podd ZoP, finanéni manaZer znovu vybere obrazovky k uzaméeni a
vrati ZoP k Gpravam do ISKP.
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jeho zastupce s roli Signatar podepisuje kvalifikovanym certifikditem. ZoP se pfepina do
stavu Zaregistrovdna. Manazer projektu znovu zahajuje kontrolu.

e je moiné i pres zjisténé nedostatky pokracovat v kontrole ZoP z hlediska obsahové
kvality, provadi manazer projektu vécnou kontrolu. Po ukonceni kontroly zpravidla vraci
ZoP do stavu Vracena k dopracovéni. PoZaduje opravu formalnich i vécnych naleZitosti
soucasné. Oznacuje pfitom obrazovky ZoP, které pfijemce v systému nemiiZe editovat.

3.6.2 Schvaleni zadosti o platbu

Zadost o platbu podléhd dvoustupfiovému schvalovani ze strany RO. Poté, co je 7adost
o platbu schvédlena na prvnim stupni, nabyvé stavu zpracovani SCHVALENA 1. STUPEN,
po podpisu na prvnim stupni pak stavu SCHVALENA 1. STUPEN — PODEPSANA.

Poté, co je Zadost o platbu schvélena na druhém stupni, nabyva stavu zpracovani SCHVALENA
2. STUPEN, po podpisu na druhém stupni pak stavu SCHVALENA 2. STUPEN — PODEPSANA.
V tomto stavu je Zadost o platbu schvalena k proplaceni na Ucet pfijemce.

Jakmile prejde ZoP do stavu SCHVALENA 2. STUPEN, zobrazi se na obrazovce Souhrnnd
soupiska informace o schvalenych zpusobilych vydajich:

— Finanéni data

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VVDAJE SCHVALENE ZPUSOBILE VVDAJE
121 401,25 119 888,75 ]

PROKATOVANE ZPUSOBILE VVDAJE PRIME SCHVALENE ZPISOBILE VVDAJE PRIME ) L e N e .
Toute aperge dojde knapinéni Ogaj) do souhmné soupisiy dodédadd a zdroved

97 121,00 95911,00 k naplneni udap do zjednodusene zadosti o platbu
PROKAZOVANE KETOVE FINAMCOVANI SCHVALENE KRIZOVE FINANCOVAN
0,00 0,00
PROKATOVANA VESE | SCHYALENA VYSE ,
NEPRIMYCH/FAUSALMICH MAKLADU NEPRIMYCH/PALSALMICH MAKLADD
24 280,25 2397775
JINE PEMEZWI PRIJMY - VYKAZOVANE JINE PEMENI PRIJMY - SCHVALENE
15,60 0,00
Celkem Irrvesticni Neinvesticni
Prakzzované zpisceilé wjdzje 121 401,25 3751,00 117 650,25
Ipisohilé wydaje - = toha kiiZowé financovdni 0.00 0.00
Prokazovane zpischile wydaje ofisténe o prijmy 121 285 65 2751 00 117 63465
Sehlen zpsobilé vidzje 11988875 3751,00 11613775
Schvilené zpdsobilé vidaje - = toho kfiZove financovani 0.00 0.00
Schvalené zplsobilé vidaje celkem ofisténé o phijmy 119 838,75 375100 1613775

3.6.3 Kraceni na Zadosti o platbu

V pfipadé, 7e na schvélené ZoP proved| administrator kraceni vydajii v CSSF14+, zdznam o tom
se pfenese i do IS KP14+. Provedené korekce v rdmci dané ZoP si Ize zobrazit, jak na obrazovce
Souhrnna soupiska (viz vySe, rdmecek Financni data), tak na obrazovce PoZadované
a schvdlené ¢astky.
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Obrazovka PoZzadované a schvalené c¢astky:

POZADOVANE A SCHVALENE CASTKY
= Tisk
Pofadovino Schvilena Razdilfkarekea
Ctia ziohycalkem | 2210100 | 210100 | 0,00
Céstha zalohy investini | EIODO,BIJ| | 3000,80' | IJ,I]I]|
st oy neimestid | 1910020 | 1910020 | 0,00
Vastnfpacil pfemaz | 552525 | 552525 | 0,00
Cstha i vdoid - cchem [0 preplatek | 2762625 | 27762625 | | 0,00
st naeyt - nimvestién | 2387525 | | 2387525 | 0,00
st naleyt - st | 375100] | 375100| | 000
Pozadovano Schvalero Razdil/korekee
Celioué zplsatilé vidzje | 12140125 | | 11988875 | | 151250
Zplsctil vidsje imestiéni | 375100 | a75100] | 0,00]
Zpiealilé vids neimvestien | 11766025 | 11613775 | 151250 |
Jiné penéini pfijmy pripadajici na zplscbilé widaje | 15,60 | | 0,00 | | 15,60 |
Deficavé zpisabilé vjdaje sniené o finé penéini pifmy | 12138565 | 11988875 | | 149690 |
Cellcavé zpisabilé vidzje sniZené o jiné penéZni prigmy investitni | 3751,00 | | 3751,00 | | 0,00 |
Cefaré plsalilé videje snitent o i penéind iy neinvesiini | 11763465 | 11613775 | | 1496,90 |
Celicové zpdsabilé widaje plipadajici na phigmy dle &1. 61 | IJ,IJIJ| | Iwnl | U,UU|
Ipdsabilé vidzje prinadajici na finantni mezeru | ofiéteng o flat rate celkem | 121 385,65 | | 11988875 | | 1496,90 |
Iplsabilé vydaje pripadajici na finantni mezeru | ocistene o flate rate investitni | 3751,00 | | 3751,00 | | 0,00 |
Ipisabilé vjdaje pfipadajic na finankni mezeru / ofidting o flate rate neinvestiéni | 11763465 | 11619775 | | 149690
Zpisobilé wdzje pripadajici na finangni mezeru | ofifténg o flat rate z dotanich zdrajd celkem | 97 108,52 | | 95 911,00 | | 119752 |
Zpasabilé vydaje pripadajici na finanéni mezery | ocifténe o flat rate z dotagnich zdrojd investitni | 300080 | | 3000,80 | | 0,00 |
Ipdsobilé widsje pripadajici na finantni mezeru | ofifténs o flat rate z dotaénich zdrojd neinvestitni | 94107.72 | | 92 910,20 | | 1197,52 |
Zpdsobilé wydaje - kfiZové financovani - investitni | 000 | | 000 | | 0,00 |
Zpasabile vydaje - kfiZave financavani - neinvesticni | 0,00 | | 0,00 | | 0,00 |
Ipdsobilé wydaje - kfiZove financavani | 0,00 | | 0,00 | | 0,00 |
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Souhrnné soupiska

Kraceni konkrétniho dokladu si prijemce muZe zobrazit na jednotlivych
SD-1, SD-2, SD-3: vidy ve spodni ¢asti obrazovky. Nize ptiklad kraceni na SD-1:

CASTHA BET DFH P:ﬁIPﬁ.DLJI'CIi) BE CASTHA DPH PRIPADAJICL NA

PROKAZOVANE ZPUSOBILE VY1 PROKAZOYANE ZPUSOGILE WDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VVDAJE ROZPOCTOVA POLOZKA DRUHOVA
| 1000000 | 210000 | 1210000 | |8
L PROKAZOVANE NEZPUISOBILE VWIAJE
1TOHO SF 7 TOHO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE WDAJE V MEHE DOKLADY
I || | | 552800 |
CASTHA BEZ DPH PRIPADAJIC NA CASTKA DPH PAIPADAJICLNA
DVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE 7PUSOBILE WYDAJE ZPUSOBILE VVDAJE
' MENE DOKLAGU V MENE DOKLADU T EHE Uows A
SMITEN] EASTEY BET DPHPRIPADANC MA SHITENI EASTEY DPH PRIBADAJIC HA SHITEN PROKAZOVANYCH ZRUSOBILYTH
PROKAZOVANE ZPUSOBILE VYDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE WDAJE VYDA SCHVALENE ZPUSOBILE VTDAJE
| 100000 | 21000 | 121000 | 1089000 |
FOFIS YYDAJE 185/2000 Oteviit v novém chng

Vzhledem k zaokrouhleni Easthy k proplaceni byla navjZena Celkova £dstka bez DPH uvedend na dokladu o 72 haléfii na 14.568,72 K¢-. Cstka DPH odpovida castee vypottené
ze 7akladu 14.568 KE.

— Horekee wdajd
ZP0508 KRACENI
| Kraceni s dopadem na disponibilni alokaci projektu

0DUVODMENT KRACENI PRO PRIJEMCE 282000  Otewiit v novém okné
nebyl proveden prizkum trhu
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3.7 Stavy zadosti o platbu

Stav

Popis

Rozpracovana

ZoP byla v IS KP14+ zaloZena a pFijemce na ni aktualné pracuje.

Finalizovana

Na ZoP byla v IS KP14+ provedena finalizace.

Podepsana

PFijemce v IS KP14+ podepsal ZoP el. podpisem.

Zaregistrovana

Stav, kdy je priibéind ZoP podana na RO.
Pokud se jedna o zalohovou ZoP u projektu v reZimu ex-ante
(1. Fadek FP), tento stav vyjadiuje jeji zalozeni RO v CSSF14+.

Schvalena 1. stupen

ZoP byla schvalena v 1. stupni.

Schvalena 1. stupen — podepsana

Schvaleni ZoP v 1. stupni bylo potvrzeno el. podpisem.

Schvalena 2. stupen

ZoP byla schvalena ve 2. stupni.

Schvalena 2. stupen — podepsana

Schvaleni ZoP ve 2. stupni bylo potvrzeno el. podpisem.
V tomto stavu je ZoP schvélena k proplaceni pfijemci.

Proplacena p¥ijemci / VypoFadana
Proplacena pFijemci s kracenim /
Vyporadana s krdcenim

ZoP byla skute&né pFijemci proplacena — finanéni prostredky
byly odeslany na bankovni ucet.

Vracena k dopracovani

RO vratil ZoP zpét k dopracovani do IS KP14+.

Neschvalena

RO neschvalil ZoP v ptipadé zavaznych nedostatkd.

Pfedana k prepracovani z UIS

ZoP po schvéleni 2. stupném odesla do uéetniho informaéniho
systému (UIS) k proplaceni. Uzivatel v UIS viak zamitl souvisejici
detaily plateb a ZoP je nutno od 1. stupné prepracovat.

Schvalena po pfepracovani 1.
stupen

ZoP byla po piepracovani z UIS schvalena v 1. stupni.

Schvalena po prepracovani 1.
stupen — podepsana

Schvaleni ZoP v 1. stupni po pfepracovéni z UIS bylo potvrzeno
el. podpisem.

Schvalena po prepracovani 2.
stupen

ZoP byla po prepracovani z UIS schvalena ve 2. stupni.

Schvalena po prepracovani 2.
stupen — podepsana

Schvaleni ZoP ve 2. stupni po prepracovéni z UIS bylo potvrzeno
el. podpisem. ZoP byla schvélena k proplaceni piijemci.

Pfedana k prepracovani z PCO

ZoP jiz byla ptijemci proplacena, nicméné PCO (Platebni
a certifikaéni organ) vyslovil vyhrady a je nutné ZoP opravit.

Schvalena po pfepracovani z PCO 1.
stupen

ZoP byla po piepracovani z PCO schvélena v 1. stupni.

Schvalena po pfepracovani z PCO 1.
stupen - podepsana

Schvaleni ZoP v 1. stupni po pirepracovani z PCO bylo potvrzeno
el. podpisem.

Schvalena po prepracovani z PCO 2.
stupen

ZoP byla po prepracovani z PCO schvélena ve 2. stupni.

Schvalena po prepracovani z PCO 2.
stupen - podepsana

Schvaleni ZoP ve 2. stupni po piepracovani z PCO bylo
potvrzeno el. podpisem.
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