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1. Uvobp

Pokyny byly vytvofeny za ucCelem seznameni uZivatele na strané pfijemce s vypInénim,
finalizaci a podanim Zpravy o realizaci ve fazi realizace projektu.

Zakladnimi pfedpoklady pro korektni praci na formulafi Zpravy o realizaci jsou:

1) Dodrzeni HW a SW pozadavky,

2) formulaf Zpravy o realizaci je podepisovan prostfednictvim platného elektronického
podpisu,

3) podminky zpfistupnéni zalozky Zpravy o realizaci je plna fyzicka realizace projektu.

Generovani Zpravy o realizaci za€ina datem uzavreni smlouvy/rozhodnuti a dal§i zpravy se
generuji dle termind finanéniho planu az do ukonéeni fyzické realizace projektu. Posledni
Zprava o realizaci v poradi je automaticky systémem oznacCena jako ZavéreCna zprava o
realizaci. Poté se generuje Zprava pro obdobi udrzitelnosti, je-li definovana vyzvou. Posledni
Zprava o udrzitelnosti je automaticky systémem oznalena jako ZavéreCna zprava o
udrzitelnosti. Systém zpracovani Zpravy o udrzitelnosti a Zavére¢né zpravy o udrzitelnosti je
obdobny jako u Zpravy o realizaci.

Podminky vygenerovani Zpravy o realizaci:

- Aktualizovany a platny finanéni plan;

- existence Pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory s vyplnénym polem Datum
uzavreni (Datum uzavieni musi byt star§i nez Datum pfedlozeni — plan na 1. Finanénim
planu na zalozce Finanéni plan);

- projekt je ve stavu ,Projekt v plné realizaci®.
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2. VYTVORENI A EDITACE ZPRAVY O REALIZACI

UZivatel se pfihlasi do ISKP14+ jako Zadatel. Jednou z podminek zaloZeni Zpravy o realizaci
je, Zze uzivatel je pfihlasen v systému v roli umoznujici generovani zaznamu Zpravy o realizaci
—tj. v roli ,Editor".
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Dale si uzivatel zvoli projekt, na kterém chce generovat Zpravu o realizaci.

Podminkou pro zalozeni Zpravy o realizaci je, Ze vybrany projekt musi byt ve stavu ,Projekt
ve fyzické realizaci*.
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Na vybraném projektu uzivatel vstoupi do modulu ,Informovani o realizaci“, kde si otevie

zaloZku ,Zpravy o realizaci®.
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Zobrazi se seznam Zprav o realizaci (pfed vytvofenim prvni Zpravy o realizaci je prazdny).
V zalozZce Zpravy o realizaci uzivatel zaloZi novou Zpravu o realizaci.!
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Novou Zpravu o realizaci Ize zalozit (pfepnout do stavu Rozpracovana) v pfipadé, Ze jsou
vSechny pfedchozi zpravy schvaleny.

1V piipadé, e nelze vygenerovat prvni zpréva, je dlivodem zpravidla skute¢nost, Ze Ridici organ nevygeneroval
plan Zprév o realizaci. V takovém pfipadé piijemce kontaktuje Ridici organ prostfednictvim e-mailu na
pfisluseného financniho manaZera projektu a na adresu: ISKP.OPPPR@praha.eu.
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UzZivateli se zobrazi zalozka ,,Datové oblasti zadosti“.
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V tuto chvili je zaznam Zpravy o realizaci kompletné vygenerovany a je mozné ji vyplfiovat.
V menu na levé strané zalozky jsou k dispozici tyto oblasti:

— Navigace — stisknutim pole Operace se dostanete na
zakladni obrazovku projektu — informace k procesu
hodnoceni, zadosti o pfezkum hodnoceni, projektova Operace
zadost. Informovaéni o realizaci A\

— Informovani o realizaci — na této zalozce se pravé
nachazite — Zprava o realizaci.

— Profil objektu — zde muzete zasilat, evidovat depeSe
k danému projektu a zpravé, dale muzete zadavat
ukoly €i poznamky k projektu Ci zprave. Nova depede a koncepty

— Datova oblast zadosti — oblast obsahuje jednotlivé Piehled depesi
zalozky pfipojené ke Zpravé o realizaci.

Navigace N\

Zadost o platbu
Iprdvy o realizac

Profil objektu P

Poznamky

Ukoly

Datova oblast zédosti A
Infomace o zprave

Realizace, provoz/udizba vystupu
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V horni pfehledové listé jsou k dispozici tato pole:

INFORMACE O ZPRAVE

M SMAZAT o/ KONTROLA £} FINALIZACE

g TIsK

— Smazat — moznost smazat zaznam ma pouze uzivatel s roli Spravce pfistupu.

— Kontrola — stisknutim pole se na zpravé provede kontrola vypInéni vSech povinnych
datovych poli.

— Finalizace — stisknutim pole se na zpravé provede kontrola vyplnéni vSech povinnych
datovych poli a sou€asné se zprava finalizuje.

— Tisk — stisknutim pole se exportuje Zprava o realizaci do pdf formatu.

3. VYPLNENIi ZPRAVY O REALIZACI

Pfi vyplfiovani Zpravy o realizaci se pfijemce pohybuje v zaloZzkach nize zvyraznénych a
v dalSich kapitolach blize specifikovanych. U textovych poli je uvedena vzdy kapacita pole,
tzn. max. pocet znaku. V pfipadé, Ze kapacita jakéhokoli textového pole pfijemci nestaci, viozi
pfijemce do textového pole odkaz na pfilohu Zpravy o realizaci. Do pfilohy pFijemce vyplni

potfebné informace/vlozi ¢ast textu, ktera se mu do textového pole Zpravy o realizaci nevesla.
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FormulaF obsahuje Zluta povinna pole, Seda nepovinna a Sedé automaticky nactené polozky.
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3.1.INFORMACE O ZPRAVE

ZaloZka Informace o zpravé obsahuje automaticky naétené zakladni informace o zpravé. Tato
pole jsou needitovatelna.

Predpokladané datum podani — v pfipadé 1. Zpravy o realizaci se jedna o automaticky
naéteny udaj, odpovida terminu podani Zadosti o platbu uvedeného na 2. fadku finanéniho
planu.

Sledované obdobi od — pfijemce uvadi u prvni Zpravy o realizaci datum vydani Pravniho aktu
/Skute¢né zahajeni realizace projektu (v&. zpétné zpusobilosti), podle toho, co nastalo dfive.
V dalSich Zpravach o realizaci se fidi délkou sledovaného obdobi definovaného v Pravidlech
pro pfijemce a zadatele.

Sledované obdobi do — pfijemce uvadi datum konce monitorovaciho/sledovaného obdobi. U
prvni Zpravy o realizaci uvede datum monitorovaciho obdobi definované v Pravidlech pro
pfijemce a Zadatele, pfi¢emz pro vypoCet je smérodatné Datum vydani Pravniho aktu
/Skute€né zahajeni realizace projektu, podle toho, co nastalo dfive.

Priklad:
Zahgjeni realizace projektu — 1. 1. 2016

Délka sledovaného obdobi 6 mésicu.
Datum vydani Pravniho aktu — 1. 3. 2016
Sledované obdobi od — 1. 1. 2016
Sledované obdobi do — 30. 6. 2016

Harmonogram projektu — automaticky nactené Skute¢né datum zahajeni.
Pokud nejsou informace o SkuteCném zahajeni realizace &i Pfedpokladané datum pfedlozeni
aktualni, je nutné zménu data feSit formou Zadosti o zménu.
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Jméno - prijemce vyplni jméno kontaktni osoby ve véci Zpravy o realizaci projektu.
Pfijmeni - pfijemce vyplni pfijmeni kontaktni osoby ve véci Zpravy o realizaci projektu.

E-mail - pfijemce vyplni e-mail kontaktni osoby ve véci Zpravy o realizaci projektu. Pfijemce
ma moznost vyplnit i kontakt na mobilni telefon Ci telefon (kontaktni osoby ve véci Zpravy o
realizaci projektu).

Ve spodni ¢asti obrazovky je vidét historie prace na zprave.

3.2.REALIZACE, PROVOZ/UDRZBA VYSTUPU

Na této zaloZce popisuje pfijemce pokrok v realizaci projektu a informace o pribéhu realizace
za sledované obdobi. Pfestoze se jedna se o nepovinnou zalozku s nepovinnymi datovymi
poli, Ridici organ vyZaduije jeji vyplnéni.

REALIZACE, PROVOL/UDRZBA VYSTUPU

N TSNS &7 KONTROLA ) ANALZAGE Rk TiSK

i Popis poksoky v realizaci za sledovane obdabi

POPLS FOLROKI Y REALIZATI 7A STHMAAAE 0200 QN0 DVttt v rorsd alced

3.3. PRiJMY

Zalozka pfijmy neni v pribéznych Zpravach o realizaci ze strany pfijemce vypliovana.
PFipadné prijmy jsou vedeny v soupisce pfijmi u Zadosti o platbu.

ZaloZka je relevantni pro zavéreCnou Zpravu o realizaci, kdy bude proveden pfepoclet
v modulu CBA. V takovém pfipadé v checkboxu ,Proveden pfepocet v modulu CBA* zatrhne
pFijemce fajfku.
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3.4. IDENTIFIKACE PROBLEMU

Na zaloZce identifikace problému popisuje pfijemce vzniklé problémy za sledované obdobi.
Prestoze se jedna se o nepovinnou zaloZku s nepovinnymi datovymi poli, Ridici organ
vyzaduje jeji vyplnéni. Pfijemce zde popiSe informace o pfipadnych problémech, rizicich a
postupt k jejich eliminaci za sledované obdobi. Pfipadné popiSe problémy, které se jiz vyskytly
v ramci minulych zprav, ale nebylo vykazano feseni problému.

WENTIFKALE PROELEMU
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Pfijemce zalozi zaznam nového problému stiskem tlaéitka ,Novy zaznam®.

10
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PFijemce vyplni pole:
Identifikace - struény nazev problému,
Popis - detailni popis vzniklého problému,
Reseni - jakym zptisobem byl/bude problém vyresen.

Poté, co vyplni veSkera relevantni informace k danému problému, stiskne pfijemce tlacitko
~UlozZit".

V pfipadé, Ze pfijemce uvedl problém omylem, oznaci pozadovany problém a stiskne tla¢itko
~>mazat zaznam®.

Pokud se vyskytuji dalSi obdobné problémy, mlze pfijemce pouzit pro zaloZzeni nového
problému tlagitko ,Kopirovat zaznam*“ a nasledné tlagitko ,UloZit*. Timto postupem dojde k
vytvoreni kopie problému uloZeného pro tuto zpravu o realizaci a je mozné tuto kopii upravovat.

3.5. INDIKATORY

Zalozka Indikatory obsahuje prehled vSech indikatori, ke kterym se pfijemce zavazal.
Obsahuje také vystupni informace ze zadosti, tedy Vychozi hodnota a Cilova hodnota. Tyto
dvé informace nelze editovat. Pole Dosazena hodnota a Datum dosazeni hodnoty — pokud
doslo ve sledovaném obdobi k naplnéni indikatoru, budou ze strany pfijemce vyplnény.
Posledni sloupec je Procento plnéni cilové hodnoty — automaticky naplfovano dle plnéni.

Pokud doslo ve sledovaném obdobi k pInéni indikatoru, vstoupi pfijemce na konkrétni zaznam
indikatoru a stiskne tlacitko ,Vykazat zménu a pfirtstek®.

INDIKATORY
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Indikator, pro ktery pfijemce v pfedchozim kroku zvolil ,Vykazat zménu/pfiristek®, se zobrazi
v Casti ,Indikatory, u kterych je vykazovana zmeéna/pfirastek za aktualni monitorovaci obdobi*.

PFijemce pro dany, zelené zvyraznény, indikator v asti vyplni pole:

Prirastkova hodnota — tj. o kolik narostla dosazena hodnota (za projekt) v daném
obdobi

Datum prirastkové hodnoty
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Komentai? — podrobnosti k vykazovanému pfirtstku v dosazené hodnoté indikatoru
ve sledovaném obdobi

Poté, co vyplni veSkera relevantni data pro vykazovany indikator, stiskne pfijemce tlacitko
LUlozit. Systém automaticky dopocéte hodnotu v poli ,Dosazena hodnota kumulativné® a
,Procento pInéni cilové hodnoty*.
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V pfipadé, Ze prijemce pro konkrétni indikator vykazal zménu/pfiristek omylem, oznadi
pozadovany indikator a stiskne tla¢itko ,Smazat zaznam®.

3.6. HORIZONTALNI PRINCIPY

V zélozce Horizontalni principy doplfiuje pfijemce pInéni principu v pfipadé, Ze ve sledovaném
obdobi byly principy naplnény. PFijemce vstoupi na konkrétni princip, stiskne pole Vykazat
zmeénu/pfirastek a nasledné vyplni povinné pole Popis pInéni principu.

Horizontalni princip, pro ktery pfijemce v pfedchozim kroku zvolil ,Vykazat zménu/pfirastek®,
se zobrazi v ¢asti ,Horizontalni principy, u kterych je vykazovana zména/pfirastek za aktualni
monitorovaci obdobi".

2 Nepovinné pole pro vyplnéni z technického hlediska, ale Ridici organ informaci o plnéni vyzaduije.
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Pfijemce pro relevantni, zelené zvyraznény, horizontalni princip v ,Horizontalni principy, u
kterych je vykazovana zména/pfirlstek za aktualni monitorovaci obdobi“, vypini textové pole
»Popis pInéni cilt projektu®. Popis pInéni uvadi ve vazbé na uskute¢néné aktivity projektu.
Pfijemce stiskne tlacitko ,Ulozit".

V pfipadé, ze pfijemce pro konkrétni horizontalni princip vykazal zménu/pfiristek omylem,
oznaci pozadovany horizontalni princip a stiskne tlaéitko ,Smazat zaznam®.

3.7.KLICOVE AKTIVITY

V pfipadé, Ze je pro projekt relevantni zalozka KliCové aktivity, pfijemce na zalozce KliCové
aktivity vybira aktivity, které ve sledovaném obdobi realizoval. Opét vyuziva funkcionalitu
tlaCitka ,Vykazat zménu/pfirastek®.
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Na zalozZce jsou v horni €asti nacteny vSechny aktivity, ke kterym se pfijemce zavazal. Pokud
bude vykazovat realizaci nékteré z nich, vstoupi kliknutim na konkrétni fadek a nasledné
stiskne tlacitko ,Vykazat zménu/pfiristek®. V tuto chvili se zvolena aktivita nacte do spodni
¢asti ,Klicové aktivity, u kterych je vykazovana zménal/pfiristek z aktualni sledované obdobi.
Dale je povinné pole Popis pokroku v realizaci kliCové aktivity za sledované obdobi. Pfijemce
popiSe, jakym zplsobem realizoval kli€ovou aktivitu s ohledem na zapojeni cilové skupiny,
¢innost realizacniho tymu, vazbu na rozpoc€et projektu apod. Uvede piesnéjsi vymezeni
obdobi, kdy byla/je klic¢ova aktivita realizovana. Pfijemce stiskne tlagitko ,UloZit".

V pfipadé, Ze pfijemce pro konkrétni kliGovou aktivitu vykazal zmén/pfiriistek omylem, oznadi
pozadovanou kliovou aktivitu a stiskne tlacitko ,Smazat zaznam®.

3.8. CESTNA PROHLASENI

ZaloZka obsahuje automaticky nactena Cestna prohlaseni. Na zaloZce si pfijemce precte text
povinného Cestného prohlaseni ke zprave o realizaci a potvrdi pravdivost zatrzenim fajfkou v
poli ,Souhlasim s estnym prohlaSenim®. Pfijemce stiskne tlacitko ,UloZit".

CESTHA PROHLASENI
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Lesiné prehiisend 1o 2peavt o malzst projeiny 8

roct csratro a1 dics SN UKai v mn e okt
Frobladaup, 3e ke dn

=) Sontviasim 2 tostege probiaderim

3.9. DOKUMENTY

Zalozka obsahuije piehled priloh z Zadosti o podporu — jiz nejsou editovatelné a dale obsahuje
automaticky nactené dokumenty/pfilohy k Zpravé o realizaci. Systém zobrazi dokumenty,
které byly vloZeny pfijemcem v ramci zadosti o podporu, event. v ramci nékteré ze zprav o
realizaci projektu. Pfijemce opét vyuziva funkce ,Vykazat zménu/pfirastek®.

Kromé automaticky nactenych zaznamu pfijemce muze vlozit pres tlacitko Novy zdznam dalSi
relevantni dokumenty.
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Pfijemce zde mulze vlozit pfilohu ke zpravé o realizaci projektu (napf. doplnéni popisu
realizace projektu) stisknutim tlacitka ,Novy zaznam®.

V ramci OPPPR vklada v této sekci také veskeré prilohy relevantni pro Zadost o platbu.

DORUMENTY
X want o eamou § ruaoae G Tex

Cokumenty na projekiu
Pl Wizey dokwrresty Dodatery sosbor Piviokha
Y Y Y 1
Export standasdni
R A B e Folds rasvirds 3% v I
Vykizat zbou/plirdstek
Dokumenty
Wiy daoween) Tolateny sobr Flioha
4 LY | ) |
v
Export etandasdnl
LU R Foldick rasrirks 1§ (B4
[ horjsioam | soanstziomam |ttt | somo ]
0 MA MY DOMUMERTY
| Dokument &1 |
ATV PREDOSTINDVASEN) DOKIMENTY
VOMAZ WA Va5 Sind DonumEnTy
“) Dolokerry soubor
OIS DORLMEN Y 02000 Onewiit v novie skl
oA A, AILRA SN JABALA D ¥ ' v oo
Q VYHAVAOM 5. spaa 2016 &

T DONLMEE

Pfijemce vyplni pole:
Nazev dokumentu
Popis dokumentu
Soubor - pfijemce pfilozi elektronickou verzi dokumentu

Odkaz na umisténi dokumentu — vramci OPPPR nelze odkazovat na externé
umisténé soubory. Veskeré relevantni pfilohy musi byt vlozeny v ISKP.

Pfijemce stiskne tlacitko ,Ulozit".

Jakykoli viozeny dokument Ize pfipadné i samostatné podepsat. Systém zobrazi dokument v
poli ,Soubor®. Pfijemce si mUze soubor zobrazit kliknutim na tlacitko ,Otevfit*. Pfijemce zahaji

proces podpisu stiskem ikony peceté.
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Systém zobrazi okno pro pfipojeni elektronického podpisu. PFijemce pfipoji svuj kvalifikovany
elektronicky podpis (napf. od Prvni certifikacni autority, a.s.). Dle nastaveni svého PC pfipoji
podpis ze Systémoveho uloZidté nebo ze Souboru a stiskne tlacitko ,Dokoncit*. V pfipadé
potfeby vlozi i heslo k elektronickému podpisu.

Na této zaloZzce umoznuje IS KP14+ provést také upravy dokumentu, které byly vloZeny
pfijemcem v ramci zadosti o podporu, event. v ramci nékteré ze zprav o realizaci projektu.

3.10. PUBLICITA

Na zalozce Publicita vyplfiuje pfijemce automaticky nactené formy publicity, pokud byly ve
sledovaném obdobi realizovany — zvolenim zaznamu a stisknutim pole ,Vykazat
zménu/prirtstek®.
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Pro povinnou publicitu pfijemce klikne na konkrétni nastroj (nazev zméni barvu z ¢erné na
zelenou) a nasledné na tlacitko ,Vykazat zménu/pfirlstek®. Dany zaznam publicity se zobrazi
v Casti ,Publicita, u které je vykazovana zménal/prirastek za aktualni sledované obdobi®.
PFijemce vyplini pole ,PInéni publicitni ¢innosti“. Klikne na ikonu seznamu a vybere relevantni
stav pro dany zaznam publicity. Pfijemce stiskne tlacitko ,Ulozit".

Kromé toho také muze zalozit dalSi nepovinné formy publicity pfes tlacitko ,Novy zaznam®.
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3.11. VEREJNE ZAKAZKY
ZaloZka Vefejné zakazky nema automaticky nactené vSechny zaznamy vefejnych zakazek,
které jiz byly v minulosti evidovany, napf. na Zadosti o podpofe &i pfedeslé Zprave o realizaci.
Naéteni dosud evidovanych vefejnych zakazek provedete stisknutim pole ,Vykazat
zménu/prirtstek™.

Ve zpravé o realizaci projektu pfijemce tedy uvadi jednak informace o nové naplanovanych
zakazkach, tak aktualizuje udaje o pokroku zakazek, které uz v systému zaevidoval dfive.

VESLINE ZNUAZKY
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Vlozeni nové/dal§i zakazky se provadi kliknutim na tladitko ,Novy zaznam*“ a vyplnénim pole
LStav vefejné zakazky“. Stav vefejné zakazky se vybira z Ciselniku podle aktualni faze
realizace zakazky. Povinné datové polozky jsou oznaceny Zluté, Sedé polozky nejsou povinne.
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3 MUze se stat, 7e se dfive zadané vefejné zakazky nezobrazi ihned po stisku tlaéitka , Vykazat zménu/pfiriistek. V takovém
pfipadé je nutné opustit zalozku ,Verejné zakazky” a opét se na ni vratit (poté jiz by mély byt dfive zadané verejné zakazky
viditelné).
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Prehled systémovych stavl Zpravy o realizaci

Stav realizace

Nazev Definice
Planovana Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku zatim nebylo zahajeno.
. Planované zadavaci fizeni na vefejnou zakazku nebylo
Nezahajena o Y . -
zahajeno, vefejna zakazka se neuskuteéni.
. Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zahajeno, nachazi se
Zahajena

v nékteré ze svych procesnich fazi.

Predbézné opatfeni

Utad pro ochranu hospodarské soutéze (UOHS) nafidil pred
vydanim rozhodnuti ve spravnim fizeni pfedbézné opatfeni,
kterym pozastavuje zadavaci fizeni nebo zakazuje uzavfit
smlouvu v zadavacim fizeni.

Zrusena ze strany UOHS

Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zrudeno na zakladé
rozhodnuti UOHS.

. Zadavaci fizeni na vefejnou zakazku bylo zruSeno
Zrusena ze strany zadavatele
zadavatelem.
Zadana Byla uzaviena smlouva na realizaci vefejné zakazky.
. Smlouva na  vefejnou zakazku byla uzaviena,
Nesplnéna . ,
ale nebyla realizovana.
Splnéna Pfedmét verejné zakazky byl spinén.

Casteéné splnéna

Pfedmét verejné zakazky byl splnén ¢aste¢né, ve zbytku doslo
k jeho nenaplnéni.

Zakaz pInéni (ze strany UOHS)

Rozhodnutim UOHS bylo
na vefejnou zakazku.

zakdzano pInéni smlouvy
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3.12. HODNOCENI A ODVOLANI

Na této zalozce se eviduji hodnoceni a pfipadna odvolani k jednotlivym vefejnym zakazkam.

HOONOCEN! A DOVOLANI
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Aby mohl byt pfifazen dodavatel k zakazce v ¢asti Hodnoceni a odvolani, je nutné jej nejprve
mit zadaného a oznaceného jako dodavatel (pole Typ subjektu) v ramci zalozky ,Subjekty
projektu®, viz kap. 3.16. Pokud pfijemce dodavatele na zaloZzce Subjekty projektu nezada,
nezobrazi se dodavatel v seznamu na zalozce Hodnoceni a odvolani v &asti Udaje o
dodavateli.

Pfijemce vybere ze seznamu pfislusnou vefejnou zakazku (pokud je jich na zadosti/projektu
vice) a pfifadi k ni dodavatele. To se provadi tak, Ze v sekci ,Udaje o dodavateli“ (leva &ast)
se zobrazuji vSichni dodavatelé, ktefi byli zadani v zalozce ,Typ subjektu®. Pfijemce podpory
z nich vybere dodavatele relevantniho pro vybranou zakazku a pomoci Sipky jej pfesune do
pravé &asti. Tento Ukon je tfeba udé&lat pfed vyplnénim zalozky Udaje o smlouvé/dodatku.
Pokud je na jednu zakazku relevantnich vice dodavatell, napf. v pfipadé ramcové smlouvy,
presune se do pravé Casti dodavatel( vice.

V dolni ¢asti obrazovky pak Ize vyplnit udaje k pfipadnym namitkdm vznesenym k zadavateli
v ramci zadavaciho fizeni. Pro zadani namitky stiskne pfijemce tlacitko ,Novy zaznam® a
vypIni nasledujici pole:

Datum doruéeni namitek - datum, kdy mu byly stézovatelem doru¢eny namitky

Rozhodnuti zadavatele o namitkach - vybér relevantni volby z rozbalovaciho
seznamu

Stézovatel - dopInéni bliz$i specifikace stéZovatele s uvedenim IC a nazvu)
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Davod podani namitek - struény popis, v éem spatfuje stéZzovatel poruseni

Odulvodnéni - v pfipadé, Ze je v poli ,Rozhodnuti o namitkach® vybrano ,Namitkam
nebylo vyhovéno®, je pole povinné a pfijemce popiSe duvody nevyhovéni namitkam

3.13. UDAJE O SMLOUVE A DODATKU

Podle stavu vefejné zakazky jsou datové polozky této zaloZky bud, povinné nebo nepovinne.
Povinné jsou vzdy pro stavy ukonéené a realizované verejné zakazky.

Pfijemce vybere ze seznamu pfislusnou vefejnou zakazku (pokud je jich na Zadosti/projektu
vice) a nasledné z Ciselniku vybere typ pravniho aktu, pfi€emz se rozliSuje mezi Smlouvou a
Dodatkem.

ODAJE O SMLOUVE/DODATHU
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DOOWTEL

Po vybéru Typu pravni aktu se zaktivni dalSi udaje k vypInéni informaci, a to bud vztahujicich
se ke smlouvé, nebo k dodatku.

Datum podpisu (smlouvy/dodatku)

Predpokladané datum ukongéeni realizace verejné zakazky — doplriuje se v pfipadé
smlouvy

Cena verejné zakazky (dle smlouvy bez DPH/po uzavieni dodatku bez DPH)
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Castka ceny vefejné zakazky vazici se k projektu bez DPH

Castka zpulsobilych vydaji z ceny vefejné zakazky bez DPS a s DPH — &astka
s DPH se automaticky dopocita

Dodavatel - pouze u smlouvy, pro doplnéni dodavatele ke smlouveé se pouziva Ciselnik

- v Ciselniku je nabizen jen ten dodavatel, ktery je uveden v zalozce
,Hodnoceni a odvolani“ v sekci ,Udaje o dodavateli“ a ktery byl
prostfednictvim Sipek presunut do pravé Casti

Predmét dodatku - pouze u dodatkd.

K jedné zakazce je mozné vytvofit vice smluv (v pfipadé ramcové smlouvy) nebo vice dodatka.
Dal$i zaznam se vytvafi prostfednictvim tlagitka ,Novy zaznam®.

3.14. NAVRH/PODNET NA UOHS

Pokud existuji navrhy a podnéty UOHS na jednotlivych vefejnych zakazkach, eviduje je
prijemce pod touto zalozkou. Opét je v pfehledové tabulce vycet vSech evidovanych verejnych
zakazek.

NAVRH/PODNET NA UOHS

N IwEIKDE o s f st &2 s

Vetejee rakcarky
2o pistibairs Non ths theepos, joes AN (bt prnstire ke
Patadond
cus S :
e Hidew veligre tvdrky S ol gt 2eh iy
tahitky

Y Y
< >
Leport stansar dnl

P VM Poeten ek v

Tdwrivy v UOHS, u bterpch be vyk k 23 dktudind sledk obdobi
Ot dorelend pimhe Sisae  Jrew Raieatele s k (RS Fachade s (0H3 2 dabe

: || Y A

wewdetirg bided cdonarwy bz ivaced

LR LM Pobeioastiniu 25 v 2

DTN OFAES RAWTHU SEAMTY, B0 0HS 0 AN
a 7 Fredatdné aparrent

x‘}mwmnmn Wit
b0 RVSHONAILE WiAR X Oonts Kices

Dsledky sazhodmusi OOHS 2 nawihu, o keergch e vpkazovat zmeenzinistek 22 aktiains sedavare sbdabt

Onled o odal UOWS ¢ timte

Wiy Ghdes 1 ey b ox et

4 v Poicleare sk 25 v 1 LY

Pro zadani navrhu stiskne pfijemce tla€itko ,Novy zadznam*“ a vyplni nasledujici pole:

Datum doruéeni navrhu zadavateli - datum dorugeni navrhu UOHS po pfedchozim
podani namitek zadavateli
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Rozhodnuti UOHS o navrhu - vybér relevantni volby z rozbalovaciho seznamu
Predbézné opatieni - fajfka, pokud UOHS nafidil predb&zné opatieni

Jméno navrhovatele navrhu k UOHS - nazev subjektu, ktery podal navrh k UOHS
ICO navrhovatele navrhu k UOHS - ICO subjektu, ktery podal navrh k UOHS

V gasti ,Dusledky rozhodnuti UOHS o navrhu vybere pfijemce v poli ,Dasledky rozhodnuti
UOHS* z rozbalovaciho seznamu relevantni disledek.

Disdedky rozhodeuti UONS 0 adwhu, u Keryoh e vykazoval zmése/'pliristel 2a sctubing sledované obdobl

Nawrwdy raedearmit| (TS o rdvThe

Y
W eey TITI £XTIERTY 0 TIIE Ky
. PRBT . » Poictm sasniaoy 0} @«
Now mam | Wopors zazman | Srarstzimam | Uin | Somo |
6 2USIITET FUIRBRNETT IS 2 ShvIl
|8
) Vi s Snelai o

L) Wiaer G2
POKDOD azena pobuta dodavaseh
FOXIAD Lo d e pobuta 7adavatem
ZAKDOD Z8har pindni V1Noncesi dodovaled
IAKPN Zikar plodni smlowvy
ZRISSUK Zruden jodnoting ton zadavaieie
TRUSID Trusens 2adavact fzent

V &asti ,Podnéty na UOHS“ vyplIni pfijemce informace k podnétdm na UOHS, kterymi
disponuje.
Fodnéty na UOHS, u kterych lze vykazovat zménwipdirdstek 2a aktudlni sledované cbdobi

Datem dovecers padnsts k UOHS Razhodmeli VOKS ¢ pacnets
_ Y
Menakmeny 23snd zamanry b zoazeel

M %1y M Polsdekrastrinky | 26 «

NATIV BORLETN] POOSETU K (00 STHEONTI (1045 0 FRORT T
[ U rrecbeme opatieni

[T Zahdjers sorineiho fizens na z8lade podnétu 7 meci dredni

Dilsdedky rozhednuti COHS o podnéty, u kterich Lze vykazovat eménu/piinbstek za sktualni sledovane cbdobi
sk rozhodnn 003

Nanakoery 2adod 2amany & rohc el

M« T] L3N ) Frbstecranick) | 25 =

RS0 RS MDD LaIY
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Pro zadani podnétu stiskne pfijemce tlaCitko ,Novy zaznam"® a vyplni nasledujici pole:
Datum doruéeni podnétu k UOHS - datum doru&eni podnétu st&Zovatelem k UOHS
Rozhodnuti UOHS o podnétu - vybér relevantni volby z rozbalovaciho seznamu
Predbézné opatieni - fajfka, pokud UOHS nafidil predb&zné opatieni

Zahajeni spravniho fizeni na zakladé podnétu z moci uredni - fajfka, pokud bylo
zahajeno spravni fizeni

V &asti ,Dasledky rozhodnuti UOHS o podnétu“ vybere Zadatel s rozbalovaciho seznamu
relevantni dusledek.

3.15. PRILOHY K VEREJNYM ZAKAZKAM

Veskeré pfilohy k jednotlivym vefejnym zakazkam eviduje pfijemce na této zalozce. V tomto
pfipadé nevyuziva zalozku Dokumenty, ktera slouzi pro ostatni pfilohy na Zpravy o realizaci.

PRILDHY X V2

X MOE o WONTRUL  § PMALTME g TR

Veiepe zakazky
T8 3¢t amier xaatha sompce. pocke Mart 03 ma bt pronadore Hicew
Paadons adas mirge elht S
ek ’ Y batky

Yl Y Y

" 14 sivk e L)
Fldohy
Nicve ésoanmis typ prishy
Yi A

Nesdaizeyy 138 2amras kot

Mg | ¥ » Fitheisasnva i+

ojsimm | Smotiron ] it ] Bom

WAITY COMINTNTY
17 VALY
[N

Kliknutim na tlac¢itko ,Pfipojit* iniciuje vybér dokumentu (z dokumentl dostupnych pres
pocita€). Stiskem ikony peceté je mozné pfilohu podepsat, ovSem predpoklada se, Ze pujde o
sken dokumentu opatfeného podpisy v listinné podobé (pro tento typ dokumentu neni
pFipojovani elektronického podpisu pfimo v IS KP14+ relevantni).

Vkladani vice pfiloh k jedné zakazce je umoznéno prostiednictvim tlacitka ,Novy zaznam®.
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3.16. SUBJEKTY PROJEKTU

Zalozka Subjekty projektu na formulafi Zpravy o realizaci slouzi pro evidenci dodavatel
vefejnych zakazek. Je tedy plné navazana na skupinu zalozek k problematice vefejnych
zakazek. Automaticky jsou zde naditani dodavatelé evidovani v Zadosti o podporu a z
predeslych Zprav o realizaci. Pres tlaitko ,Novy zaznam* se zakladaji novi dodavatelé, jejichz
verejné zakazky byly realizovany v daném sledovaném obdobi.

Datova polozka ,Typ subjektu“ obsahuje v Ciselniku pouze jeden zaznam, a to Dodavatel.

Jakoukoli zménu na jiz schvalenych zaznamech je nutné fesit formou zménového fizeni.

SUBJIRCTY PROJEXTU

® oo o kel P A rex

Y, @ kteryeh jo vyk dma i & 22 alitwabu sledovand cbdobl
L i aheeniei at soes vinekla Jovio Pigerni Typ webachin
Yi Y ) 4 Y h Al Y R4
HOUSLHY? LAVNEMESIO Praka Lodurate
HOIE b M Pessmasickh 36 Sninka 21, 0 ey 1 251
Vo
1Y B L)
aednsnl B
@wiostive 00
}UF Geskd replisa ] B Fraieks oa 0td nagodekajic|
a%oba neged o ‘
Valbdovary subjekd - 1G
o DATUM VAL W AT
| ooesasan Vabdace b sp02 2006 10:43:00
HLAVNI MESTO FRAHA Knaj
TILASON] SuMA
ATUN 2NN POZES JusiNASl) FOEM GBRAT (ELR) MOSS BURMRDL

00 ST GCIMANHO SER TG U

@ e AT 3

121 Tahmaut sohp e do detaios jednonn pareiby
Systém IS KP14+ je napojeny na Zakladni registry. Systém zakladnich registrii obsahuje tyto
Ctyfi registry:
Registr osob — ROS (gestorem je Cesky statisticky uFad)
Registr obyvatel — ROB (gestorem je Ministerstvo vnitra)

Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti — RUIAN (gestorem je Cesky Ufad
zeméméficky a katastraini)

Registr prav a povinnosti — RPP (gestorem je Ministerstvo vnitra)

Prostfednictvim vazeb na Zakladni registry jsou data o subjektech projektu validovana. Po
vyplnéni Gdaje v poli IC jsou stiskem tladitka ,Validace* Gidaje o subjektu ovéfeny a dopinény
do datovych poli. V pfipadé, Ze je to potfebné (protoze subjekt neni v Zakladnich registrech
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evidovan), je mozné zadat subjekt pomoci IC bez validace. K tomuto kroku je tfeba zadat heslo
do pole Heslo ROS ve znéni ,Kiklop®“. Po stisknuti tlaCitka Ovéfeni hesla ROS bude mozné
editovat dalSi pole daného zaznamu a uloZzit nevalidovany zaznam.

Pfijemce dale vyplni:
Kéd statu - je predvyplnéno — CZE/Ceska republika (Ize zménit vybé&rem z &iselniku)
Typ platce DPH - vybira se z €iselniku

ZaSkrtavaci pole ,Je subjekt pravnickou osobou?* je doplnéno automaticky na zakladé
prenosl udajl ze Zakladnich registrli. Poslednim polem, které je nutné vyplnit, je indikace

»Zahrnout subjekt do definice jednoho podniku“ (rozuméno ve vztahu k vefejné podpore a
podpofe de minimis).

3.17. ADRESY SUBJEKTU

Zalozka ,Adresy subjektu“ je automaticky doplnéna ze zaznamu adres jednotlivych dodavatell

evidovanych v zaloZce ,Subjekty projektu”. Ve spodni asti pfijemce uvadi, o jaky typ adresy

se jedna volbou zaznamu z levé &asti a prfesunutim pomoci Sipky na pravou stranu tabulky.
ADRESY SUBJEXTU

KM o WNTRUA  f PMNRME R TSk

Subpsa
¥ « rabesedini [ Nates nbpebra Jrdas Fiyrer
L 4 Y il ¥ Y ¥
DTOAL: L ¥

M4 Lhh M ek 15 v lailzl
Aedvesy, ulneryeh 2 vykazoving 2ndaaiplibstk 2 aktudliy shedovené cbiodi
Wiowy chowens Wiows 058 Wiow ches Uhes 21023 raedans weoad Typ sdway

fowre msia &y r e Fraly Puat (TR e Wik einre
TN T T

Cesij cubjekt

0 oee WY e

h-‘m"n | B3 Hlawni mésto Praha Hanmi mastn Fraha

[ wEsTRA SAgT Thallt

friooe = Y Haml mésto Frata

r~ I'.A’ = pli’

L8 et [FT5 G L0 SMEENI A% B%: bl

Stare Nty Wandshod namisti 2 2 1
Ay ATV VA IBACE

hosrpea 16043

Typadiesy

Yol Mcws L2 Kol Masev L2
| Iy Iy b 4l i¥
) Adiesa pio doeslen Worwl e p Ll i ey b dobeaow

LG THE G Ptk e sk 200 AR N ket 235 v Sriha ¥ 2, ok O 820
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3.18. OSOBY SUBJEKTU
Zalozka ,Osoby subjektu” je automaticky doplnéna ze zaznam adres jednotlivych dodavatelt
evidovanych v zalozce ,Subjekty projektu®.
Pfijemce doplfuje dalSi povinna pole, ktera jsou zZluté podbarvena.

0S0BY SUBJEKTU

X oswazaT  f KONTROLA ) PRew@AcE | AeY TSK

Subpekt
i 16 rahericne i Rirew zbyebtn Jrvmo Pigrseni
Y. ¥ Y |y | Y| Y
00062581 HLAUNT MESTO FRASA
Moid HEx e Polodskna srdnn 36~ ko 12, pebiy 1 221
Osoby, u kteeych jo wyk P &z shed obdebt
dreéro Prgnei Hiaré komtani ssaba i zaspe
e 1Y Y oy oy
Ienaaeey bdnd parerey b xobeaaeni
Mot Ty e Poldek ra vy 35 = Stnkehs 127 pubcdhy Qa2 620
Novy 23znam Smazal zdznam Stomo
mivL s sueN @ e 0 FRveR . TIPCL 23 ENER
[ |
, I - |
TELON @ wosu 8 e

3.19. UETY SUBJEKTU

Zalozka Udty subjektu je automaticky doplnéna ze zaznam( adres jednotlivych dodavateld
evidovanych v zaloZce Subjekty projektu. Vyplnéni této zalozky je nepovinné.

Jakoukoli zménu na jiz schvalenych zaznamech je nutné fesit formou zménoveého Fizeni.

UCTY SUBJERTU

b TV T S S DT S R

Subjekt

[ [ RE Hire kyekts Jwino Siireesi
4 [ i y J] ) 'y Y Y

QULOLSY HLAVIE NES T PRARA

Woba v b W Pohivk sy 36 v b 1 0] b3y 1 a5 1 0
Uéty, u kteryoh jo vyk 2 éna/piimistek 23 altuiini shd : obdobi
Nazws its prpmrce nan Fredcidi 80 Laklader ciel ABD ¥d barky N ity St
weralazeoy 33404 2imnamy k mobeazend

Export standardné
Wes ro PR JEueE who pasce
N WENA ST S0
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phEoisl 16 2anLaon] Ehst wan
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3.20. VEREJNA PODPORA

Pfijemce vypliuje za pfedpokladu, Ze na vyzvé a projektu je vefejna podpora evidovana.

3.21. FIREMNi PROMENNE

Na zéalozce vykazuje pfijemce po stisku tlacitka ,Vykazat zménu/pfiristek” udaje v polich
.Pocet zaméstnancl® a ,Ro¢ni obrat (EUR)".

FIREMN PROMENNE

M omenr o owmes G reaoas i

Subgehty na piojehts
[ [ " N udgekts rerm Vg Trp subgeitn

Y Y Y Y \ § 4 Y
M 4 Plabbrasyiedy 85 o 1 ’ LR
byeity, @ kterych je vyk énapinu 22 aktuakhi sled obdobe
'3 £ rabraniel 3 Masew ubyekts Seive Prgmem Ty5 adyrhis

Y Y Y Y Y Y Y
Ieraleromy 2aond TATvery b Dobe o
CRRE B Pabciramrks XX - DL

3.22. KONTROLY

Zalozka neni pro vyplnéni Zpravy o realizaci relevantni. Informace o kontrolach ze strany
Ridiciho organu jsou automaticky nadteny na zaloZce ,Kontroly* na uvodni strance
projektu/operace.

Informace o kontrolach provedenych ze strany kontrolnich organti mimo Ridici organ uvadi
pfijemce na zaloZce ,Kontroly* na uvodni strance projektu/operace, na kterou se dostane zpét
pfres oblast ,Navigace* a klikne na zalozku ,,Operace®.

Navigace A INFORMACE 0 ZPRAVE
Dpe[ace x SMAZAT V KONTROLA

Informovani o realizaci A

Zadost o platbu

Profil objektu A\ PORADOVE CiSLD ZPRAVY
i Nova depese a koncepty
Prehled depesi PREDPOKLADANE DATUM PODAN

21.7.2016
Poznamky
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" ZADATEL

Hachizite so Nisténka  Fadatel  Test-ind ucrditelnosti Identdikace aperace

Hodnoceni opesace ~ IDENTIFIKACE OPERACE
Hednocen! ) PRETUPKPROZKIY B PUNEMOC () ROPIROVAT 3 LWOMDTPROJEXT  fgh TIsK
2édost o prezioum rozhodruti
Informovénl o realizac AN
sz r e
Zidost o plathu e e
Zprivy o realizaci Test - udkiteinast
Kontroly ~ e
Kantrody Projekt ve tyzické realizaci
Profil abjektu A Lt
Nova depese a koncepty Reslizace
Piehled depesi SPRAVCE PRESTURG
Parnsmky HAVROM
(kaly Wavez tY e £A1UM 3 EA3 POSLEIM 2Ny
Datova oblast Zidosti R VYHAVROM 15, srpna 2016 9.42 13
e P roDk
Identififacs projektu A ;‘uﬁ:’l‘ —~ -

Identifilace oparace
TPUSO0 JIDNAN

Pfes volbu ,Nova kontrola“ se zaloZi v systému nova kontrola.

Wrngece ~ KON INLY
Yrras
Qicke ok aoe by Owan st kv oy Jdznroaxich
N i I Y .‘ 'Y ' v
=k LR L L
L) o MO N - . TR
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Rozkliknutim zaloZené kontroly pfijemce vstoupi na formular dané kontroly a postupné vyplini
vSechny relevantni sekce v datové oblasti zalozky ,Detail kontroly*.

Nyngyoe a DETAL RONTROLY

Oprace

Kinialy | Orvasws hushisy | Adeesmims | Hasharinuial | Oprterd hrdpask | Fariee |
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Naed et agotion He3utr TRy A2XC  Oimal erwewes sow
Haes boatshyl gisve ‘”1

Fiidy

Kaakobvionusr (eand peaohandik cutese

....... @i

A x YR
a7 (12P g0 Poabus 7 (vared prazeatint pon Peab 7 I=] | Frdowt |

T T

Nasledné pfijemce vyplni informace na zalozce ,Nové kontrolni zjisténi“. TlaCitkem ,Novy
zaznam® vytvofi zjisténi a vyplni pozadované informace. Dale Ize vyuzit funkcionalitu tla¢itka
.Kopirovat zaznam*“ v pfipadé obdobnych zji§téni.

Havigaze ~ NOVE RONTROLNI Z35TEN
Dpperacy
Kooty Gl sERe ke 3a%a P i

utee o eis ~ |y Al B 4

Denad hoenoly
Woat napreaTe opateni

Hews banstindei agiibei e The M pokecero aven 36 e 71 penty ) 1 1)

Py

Qs et ik rdatu v

n mm 7
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test

Fopes keetTredsg 7 eakn
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Déle pfijemce vstoupi na zalozku ,Nové napravné opatfeni“, kde prostfednictvim tlacitka
-Novy zaznam“ vytvofi nové napravné opatieni a pomoci pole ,Cislo zjisténi“ maze vybrat
prisludné zjisténi, ke kterému se dané opatfeni vztahuje a které zadal v pfedchozim kroku.
Dale Ize vyuzit funkcionalitu tlacitka ,Kopirovat zaznam* v pfipadé obdobnych zjisténi.

Frgace ~ NOVE RAPRAYNE OPATREN
Opers
Koty e . s " Oude s
Natovw sbluti A~ R 4 Y Y
Neted kornindy -
d e e M Mstmeeks 2 e 1
Kont adpearan? opatiend
N ol s epronnsiomn | ety ||
Prlcly B daaseavaie
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o
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Luleadinl Do 2§81ial K2} ooy chaak 1,;:::|;‘|n’::::;nnd\ piedpeal, meledichych pacpn » i
‘ Y Y 'Y
) TouuL )

Zalozka ,Prfilohy“ umoziuje v ramci dané kontroly pfiloZit relevantni dokumentaci vze$lou
z kontroly. Pfijemce vyplni pole ,Nazev dokumentu® a pfes tlagitko ,PFipojit“ nahraje soubor do
systému. Nasledné dany zaznam ulozi stisknutim tlacitka ,Ulozit“. Prostfednictvim tlaCitka
.,Novy zaznam* Ize pfidat dalSi pfilohu.

Hangaze PRLOKY
Noaws
Foorroly Vv dobwiae (o pesdecil by
Do obdand ~ Y Y
Dt brtrnly WD ¢ A v b o
A 4 106 M Mk mdeh 2 » walil LSO |
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R o pimar | opiowsroran ] St ranan o
Wiobe

vavcamw s

azae

Pro zalozeni dalSi kontroly je nutné vratit se zpét pres zalozku ,Kontroly“ v levém menu
v datové oblasti ,Navigace®.
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3.23. PODPIS DOKUMENTU

ZaloZka Podpis dokumentu je po celou dobu editace Zpravy o realizaci zaSedla. Jakmile je
provedena finalizace Zpravy o realizaci. Generovani finalizované Zpravy o realizaci probiha
na pozadi, pfijemce obdrzi informaci o vygenerovani Zpravy o realizaci interni depesi. Poté je
mozné Zpravu o realizaci podepsat.

Finalizovanou zpravu lze také vratit zpét pomoci pole ,Storno finalizace®“. Tento krok muize
provést pouze uzivatel s roli ,Signatar“. Uvadi se také davody storna.

Na zalozce ,Pristup k projektu“ na uvodni obrazovce detailu projektu jsou také uvedeni
signatafi/signatar, ktefi zpravu podepisuiji.

Podpis probiha prostifednictvim elektronického podpisu.

Nasledné je Zprava o realizaci podana na Ridici organ, ktery provadi jeji administraci, a
pFijemci je uzaviena pro editaci.
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