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Zpravy o realizaci projektu (ZoR)

Predlozeni ZoR:

pres system IS KP14+

do 30 kalendarnich dni od ukoncCeni sledovaného obdobi/etapy

po schvaleni pfedchozi ZoR/ZoP projektu

° nedilnou sou&asti ZoR je zadost o platbu (ZoP)

® Pokyny k ZOR a ZOP:

® http://penizeproprahu.cz/pokyny-k-zadosti-o-platbu/
¢ Pokyny pro import xml soupisky dokladt v IS KP14+
¢ Pomocné soubory pro import xml soupisky dokladt v ISKP14+

¢ Pokyny k vyplnéni ZoP
¢ Pokyny k vyplnéni ZoR
¢ Vzor Cestného prohlaseni zaméstnance o obdrzeni mzdy (2 varianty)
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http://penizeproprahu.cz/pokyny-k-zadosti-o-platbu/

Zalozeni a zpracovani Zpravy o realizaci

(ZoR)

® Povinnost vyplnit zZluta pole vC. dalsich uvedenych v manualu
(popis pokroku, identifikace problému apod.)

® Zalozka dokumenty (Dokumenty zpravy) — prilozit povinne
prilohy dle PpZP nejlépe po jednotlivych ZIP souborech

® Etapy projektu — podrobnéji popsat pokrok

® \Verejné zakazky — do modulu Verejné zakazky

® Kontroly — pokud byla na projektu provedena kontrola mimo RO
® Predist a potvrdit pravdivost Cestného prohlaseni

° Pfed podpisem ZoR je nejprve potieba podepsat ZoP
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Zalozeni ZoP

Z0P je soudast kazdé ZoR (pfes IS KP14+)

Pied zalozenim priibézné ZoP aktualizovat finanéni plan
pres zmeénové rizeni

Po zaloZeni ZoP zaloZit Souhrnnou soupisku

MozZnost pouzit import vydaju do jednotlivych soupisek /Import
XMLS soupisky dokladu

Nevkladat doklady pod jednotlivé vydaje soupisky
Nezapomenout vyplnit pozadovanou zalohu

CP pouze u ZoR

Po finalizaci ZoP podepsat
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Prilohy zpravy o realizaci (ZoR)

® Doklady souvisegjici se zadavanim zakazek (vkladat k Vybérovym Fizenim)

¢ Uzaviené smlouvy s dodavateli (vkladat k Vybérovym fizenim)

Doklady prokazuijici pInéni smluvnich vztahu s dodavateli (pfedavaci protokoly, certifikaty)

Ugetni doklady v&etné ugetniho zaznamu a pfiloh — nad 10 000,- K&

Vypisy z b&zného uétu k dokladdim nad 10 000,- K& (nebo CP o Ghradé mzdy)

Pracovni naplné novych zaméstnancu a mzdové listy nad 10 000,- K&

Mzdové listy, pokud zpUsobila ¢ast mzdy/platu/odmény presahuje 10 000 K&

Pracovni vykazy €lenu realizaéniho tymu (pokud zaméstnanec v ramci daného vykonava
cinnosti pro projekt i mimo projekt)

Podklady k plnéni indikator(

Popis vedeni oddéleného ucetnictvi (pouze v 1. ZoR)

Partnerské smlouvy pro projekty s finan¢ni uc€astni partnera (pouze 1. ZoR)

Original Zpravy auditora u projektu s celkovymi vydaji nad 90 mil. KE

® Podklady o skute€né vysi pfijmU a provoznich nakladech u projektd vytvarejicich pFijmy
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Administrace ZoR a ZoP ze strany RO

Predmeétem kontroly jsou formalni nalezitosti, vécny obsah
zpravy a stav projektu

V pripadé potreby navazuje na administrativni overeni
vefejnospravni kontrola

V pfipadé zjisténi nedostatku je pfijemci zaslana zadost o
doplnéni (vyzva k odstranéni nedostatkl)

Moznost snizit ZoP o nezpUsobilé vydaje za strany pFijemce
(zamezeni podezieni na poruseni rozpoctove kazne)
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Doporuéeni a éasté chyby v ZoR/ZoP

* Nepodepsana ZoR/ZoP, finalizace nestadi
® Doklady nahrané na dvou soupiskach

® Nevyplnéne indikatory a komentare k nim
® Publicita na webu

® Chybi likvidaéni listy/koSilky u faktur

® Chybna €¢asova zpusobilost vydaje

® Dokumenty na ZoR Ize nahravat v zipu, napriklad vSechny
ucCetni doklady najednou, podklady ke mzdam najednou
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Udrzitelnost projektu

® Udrzitelnosti pro projekt - stanoveno ve Smilouvé o
financovani/Podminkach realizace

® V ramci udrzitelnosti budou kontrolovany cilové hodnoty
indikatoru. V pripadé potfeby muze byt zahajena i kontrola na
miste.

® V pfipadé, ze v prubéhu udrzitelnosti projektu nové vzniknou cCisté
prijmy - nahlasit poskytovateli dotace v nejblizSi Zpraveé o
udrzitelnosti.
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Zpravy o udrzitelnosti projektu (ZoU)

® Cilem ZoU je poskytnout RO aktualni informace o zajisténi
udrzitelnosti daného projektu, pfipadné o uréeni problému, které
se vyskytuji ve sledovaném obdobi,

® Zpravy o udrzitelnosti projektu podava prijemce vzdy za kazdych
uplynulych 12 mésicu pocitanych od posledni platby prijemci (od
data, kdy projekt nabyl v MS2014+ stav ,Projekt finanéné ukoncen
ze strany RO*),

Pfijemce podava RO tyto zpravy o udrzitelnosti projektu:
® Prabézna zprava o udrzitelnosti projektu

® ZaverecCna zprava o udrzitelnosti projektu
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DEKUJI ZA POZORNOST

Ing. Stanislav Troni€ek

E-mail: stanislav.troniCek@praha.eu
Tel.: 236 003 924
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